RODO

Ochrona danych osobowych jest jednym z kluczowych zadan realizowanych przez Gmine toniow - Urzgd Gminy

toniéw z siedzibg pod adresem 27-670 toniow, ul. toniow 56 (dalej: Urzad). Na biezgco bedziemy informowac

Panstwa o waznych zmianach w przepisach prawa, w tym o prawach osdb, ktérych dane dotycza. Parlament

Europejski opublikowat w 2016 roku Rozporzadzenie 2016/679 w sprawie ochrony danych osobowych,

zwane RODO. Bedzie ono miato zastosowanie w Unii Europejskiej od 25 maja 2018 roku.

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
Najczesciej zadawane pytania wynikajace z tzw. obowiazku informacyjnego:

Co to jest RODO?

RODO

wprowadza m. in. nowe prawa dla osob fizycznych, ktérych dane sg przetwarzane.

Jest to skrot od Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych.

Jednym z obowigzkow administratoréow, ktorzy przetwarzajg dane osobowe jest

informowanie oséb o przetwarzaniu ich danych osobowych.

Dlaczego Urzad
przetwarza moje
dane osobowe?

Urzad przetwarza Panstwa dane, aby prowadzi¢ dziatalnos¢ wynikajgca

z przepisdw prawa, w tym m.in.: $wiadczy¢ ustugi na rzecz spotecznosci lokalnej,

prowadzi¢ dziatalnos$¢ organizatorska, dokonywacé poboru podatkow i optat.

Czy moge mie¢é
dostep do swoich
danych?

Tak. Mogg Panstwo mie¢ peten dostep do swoich danych osobowych. Moga
Panstwo rowniez zarzgdzac¢ swoimi zgodami na przetwarzanie danych w zakresie

w jakim zbieranie danych osobowych nie jest obowigzkiem prawnym gminy.

Kto jest
administratorem
moich danych
osobowych?

Administratorem Panstwa danych osobowych jest gmina toniow w imieniu ktorej
obowigzki administratora sprawuje Wojt Gminy tonidw. Gmina, a tym samym Urzad
(jako jednostka pomocnicza) odpowiada za przetwarzanie danych w sposéb
bezpieczny, zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa. W sprawach ochrony
danych osobowych mogg Panstwo skontaktowaé sie z Urzedem poprzez email:
loniow@Ioniow.pl oraz pod numerem telefonu (15) 866 91 03 lub z inspektorem

ochrony danych.

Jak moge
skontaktowac sie
z inspektorem
ochrony danych?

Z inspektorem ochrony danych w Urzedzie mogg Panstwo skontaktowaé sie pod

adresem poczty elektronicznej: iodo@loniow.pl

W jakim celu Urzad
przetwarza moje
dane osobowe?

Panstwa dane osobowe sg przetwarzane przez Urzad w celu:
e prowadzenia spraw z zakresu:
— gospodarki lokalami i budynkami oraz nieruchomosciami,
- spraw obywatelskich,
— zarzadzania majatkiem gminy,
—  podatkow i optat,
— lesnictwa i rolnictwa,
—  funduszy pomocowych,
— inwestycji i remontow,
—  zarzadzania drogami,
— planowanie przestrzennego,
— zamowien publicznych,

—  promocji i kultury,

— wszelkich innych wnioskow;
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e organizacji bezpieczenstwa osob i mienia przebywajacych na obszarze
Urzedu.

Kto jest odbiorca
moich danych?

Urzad nie przewiduje udostepnia¢ Panstwa danych osobowych podmiotom innym,
niz te ktorym Urzad powierzyt do przetwarzania dane osobowe na podstawie umow

powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty przetwarzajgce).

Czy moje dane
osobowe beda
przekazywane do
panstwa trzeciego
lub organizacji
miedzynarodowej?

Obecnie nie planujemy przekazywac¢ Panstwa danych osobowych poza Europejski

Obszar Gospodarczy.

Jak dtugo Panstwa
dane osobowe beda
przechowywane
przez Urzad?

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Panstwa
spraw i wnioskéw oraz ewentualnie po ich zakonczeniu w celu wypetnienia
obowigzku prawnego (wyrazonego w przepisach ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz aktach wykonawczych do tej
ustawy) cigzgcego na Urzedzie, a nastepnie zostang usuniete lub przekazane do

archiwum panstwowego.

Jakie uprawnienia
mi przystuguja?

W zwigzku z przetwarzaniem przez Urzad danych osobowych przystuguje Panstwu
prawo do:

dostepu do tresci swoich danych (art. 15 RODO),

do sprostowania danych (art. 16. RODO),

do usunigcia danych (art. 17 RODO),

do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO),

do przenoszenia danych (art. 20 RODO),

do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO),

prawo do niepodlegania decyzjom podjetym w warunkach zautomatyzowanego

przetwarzania danych, w tym profilowania (art. 22 RODO).

Do kogo moge
whnies$¢ skarge?

W przypadkach uznania, iz przetwarzanie Panstwa danych przez Urzad narusza
przepisy RODO przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu

nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy podanie danych
osobowych jest
dobrowolne czy
obligatoryjne?

Podanie przez Panstwa danych jest dobrowolne, jednakze w celu dokonania

prawidtowej obstugi Panstwa wnioskow niezbedne. Brak podania danych,
niejednokrotnie moze utrudnié¢ lub catkowicie uniemozliwi¢ zatatwianie spraw
w sposob zgodny z Panstwa oczekiwaniami.

Przepisy szczegdlne mogg jednak przewidywad sytuacje w ktorych podanie danych

osobowych jest obowigzkowe, np. z zakresu prawa podatkowego.

Skad Urzad ma
moje dane
osobowe?

Zrédtem Panstwa danych osobowych sg wnioski ztozone do Urzedu. W przypadku
pozyskiwania danych osobowych w sposob inny niz od osob, ktorych dane dotycza,
zrodtem danych sg inne organy administracji publicznej lub osoby trzecie. Wowczas
Urzad ma obowigzek poinformowac Panstwa o zrodle pozyskania ich danych, chyba

7e przepis szczegdlny zwalnia Urzad z tego obowigzku.

Czy moje dane
osobowe beda
przetwarzane

w sposéb
zautomatyzowany?

Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdéb zautomatyzowany, w tym
nie beda profilowane.




ZASADY ROZPATRYWANIA WNIOSKOW DOTYCZACYCH OBSLUGI PRAW KLIENTA W ZAKRESIE
DANYCH OSOBOWYCH

Klient indywidualny (réwniez osoba fizyczna prowadzgca indywidualne gospodarstwo rolne) i Klient
instytucjonalny (osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$é gospodarczg, spotka cywilna, spotka partnerska,
spotka jawna) jest uprawniony do ztozenia wniosku w zakresie obstugi jego praw wynikajgcych z RODO, a

Urzad zobowigzany jest do jego rozpatrzenia wedtug ponizszych zasad:

Klient moze zgtosi¢ wniosek do Urzedu w kazdej chwili, poczynajgc od 25 maja 2018 r.
Urzad rozpatruje wniosek ztozony przez Klienta Urzedu lub osobe dziatajgcg w jego imieniu:

— w ciggu miesigca, liczac od dnia otrzymania zadania,

— w przypadku, gdy zadanie lub liczba zadan Klienta ma skomplikowany charakter, termin udzielenia
odpowiedzi moze zosta¢ wydtuzony o kolejne dwa miesigce; w terminie miesigca od otrzymania
zadania, inspektor ochrony danych poinformuje Klienta listownie o przedtuzeniu terminu, z podaniem
przyczyn opoznienia,

- wprzypadku niepodjecia dziatan w zwigzku z zgdaniem Klienta, inspektor ochrony danych niezwtocznie
— najpozniej w ciggu miesigca od otrzymania zgdania, poinformuje Klient listownie o powodach
nieodjecia dziatan oraz mozliwosci wniesienia skargi do organu nadzorczego oraz skorzystania ze
srodkow ochrony prawnej przed sgdem.

Klient moze ztozy¢ wniosek o realizacje swoich praw i wolnosci. Wniosek Klienta powinien zawiera¢ dane
adresowe oraz rodzaj i szczegdty zgdania.

Klient moze ztozy¢ wypetniony wniosek w Urzedzie lub przestac¢ go za posrednictwem poczty elektronicznej
na adres iodo@l|oniow.pl.

Bieg terminu rozpatrywania wniosku rozpoczyna sie od dnia otrzymania przez Urzad zgdania Klienta.
Klient uprawniony jest do ztozenia skargi w przypadku niedotrzymania terminu udzielenia odpowiedzi przez
Urzad.

W imieniu Urzedu inspektor ochrony danych udziela Klientowi odpowiedzi na ztozony wniosek na pismie,
listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub za posrednictwem poczty elektronicznej jezeli
jest to zgodne z zyczeniem Klienta.

Urzad nie pobiera zadnych optat i prowizji za przyjecie i rozpatrzenie wniosku.

Wrtasciwym dla Urzedu organem nadzoru w zakresie danych osobowych jest Prezes Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

W przypadku pytan dotyczgcych wniosku prosimy o kontakt z inspektorem ochrony danych pod adresem e-

mail: iodo@loniow.pl

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016

r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L 119 z dnia 4 maja
2016 r.)
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