Zarzadzenie Nr 14.2020
Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej w F.oniowie
z dnia 28 grudnia 2020 .

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowania w trybie
przetargu publicznego nieograniczonego pn. ,Przebudowa oraz rozbudowa istniejacego
budynku Urzedu Gminy w Loniowie wraz ze zmiang sposobu uzytkowania na budynek
Srodowiskowego Domu Samopomocy wraz z niezbgdna infrastruktura techniczng w systemie
zaprojektuj 1 wybuduj”

§1

Na podstawie przepisu art. 19 ust. 2 oraz art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), zarzadzam, co nastepuje:

§2
Powotuj¢ Komisjg Przetargowa oraz okreslam regulamin jej pracy.
1. Pawet Niedzwiedz — Przewodniczacy Komisji
2. Rafat Beksinski — Zastepca Przewodniczacego
3.Kazimierz Weder — Sekretarz Komisji
4. Justyna Bartyzel — Cztonek Komis;ji
§3
Do zadan poszczegolnych cztonkow Komisji nalezy:
1. Przewodniczacy Komisji:

1) organizowanie pracy Komisji, w tym wyznaczenie terminéw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych dziatan;

2) informowanie Wykonawcow o wysokosci $rodkéw finansowych, jakie Zamawiajacy
zamierza przeznaczyc¢ na sfinansowanie zamowienia;

3) sprawdzenie czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte;
4) sprawdzenie terminu zlozenia oferty;

5) dokonywanie otwarcia ofert (podajac informacje zgodne z przepisem art. 86 ustawy Prawo
zamowien publicznych;

6) skladanie i odbieranie oswiadczen w trybie przepisu art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych;

7) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwotanie czlonka komisji, ktory nie ztozyt
o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, albo ztozyt o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych albo ztozyt nieprawdziwe o$wiadczenie



o braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych, a takze o odwolanie cztonka komisji z innych uzasadnionych przyczyn;

8) Wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dziatania komisji do czasu
wylaczenia cztonka komisji lub wyjasnienia sprawy;

9) Podziat prac przydzielanych cztonkom komisji;
10) Informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji,
2. Zastepca Przewodniczacego Komisji:

1) W razie nieobecnosci Przewodniczacego Komisji wykonywanie czynno$ci w jego
zastepstwie;

2) Przedktadanie kierownikowi Zamawiajacego projektow pism w szczegdlnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawey, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty, oraz
uniewaznienia postgpowania;

3) Zwracanie ofert zloZzonych po terminie, zgodnie z zasadami okre§lonymi w art. 84 ust. 2
ustawy Prawo zamdwien publicznych;

4) Nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania;
5) Nadzorowanie dostgpu zainteresowanych wykonawcdw do dokumentacji postgpowania;

6) Sprawdzenie oferty pod wzgledem zgodnosci z SIWZ i ustawa Prawo zamowien
publicznych;

7) Zlozenie o$wiadczenia w trybie przepisu art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych;
8) Wykonywanie czynno$ci wyznaczonych przez Przewodniczacego Komisji;
3. Sekretarz Komisji:

1) Sporzadzanie kompletnej dokumentacji przetargowej, sporzadzanie i zamieszczanie
dokumentacji na BIP i w BZP;

2) Dokumentowanie czynno$ci komisji, w tym sporzadzanie protokotu z postgpowania oraz z
zalacznikami;

3) Przechowywanie dokumentacji dotyczacej prowadzonego postgpowania;

4) Przekazywanie zawartej umowy komorce merytorycznej, Wydzialowi Finansowemu;

5) Ztozenie o$wiadczenia w trybie art. 17 ust. | ustawy Prawo zamowien publicznych;

6) Przygotowywanie odpowiedzi i wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia, dotyczacych m.in. opisu przedmiotu zamodwienia, opisu warunkow udzialu
w postgpowaniu, opisu kryteriow oceny ofert, wzoru umowy, dokumentacji technicznej, opisu

obliczenia ceny ofertowe;;
7) Badanie 1 ocena ofert pod wzglgdem merytorycznym;

8) Wykonywanie czynnosci zleconych przez Przewodniczacego Komisji;



4. Cztonek Komisji
1) Badanie i ocena ofert pod wzgledem merytorycznym;

2) Sprawdzenie wniesienia przez wykonawcg wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy;

3) Sprawdzenie w planie finansowym wysokosci $rodkéw zabezpieczonych na realizacje
zadania;

4) Zlozenie oSwiadczenia w trybie okreSlonym art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych;

5) Wykonywanie czynnosci zleconych przez Przewodniczacego Komisji;

§4
1. Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania.

2. Komisja konczy pracg wraz z chwila wykonania ostatniej czynnoéci w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 5

1. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynno$ci w sposob bezstronny, rzetelny
1 obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i doswiadczeniem.

2. Cztonkowie komisji zobowiazani sia do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrgbnych przepisow.

3. Komisja podejmuje rozstrzygnigcia w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkdw, w drodze
glosowania. W przypadku rownej liczby gtosdéw decyduje glos Przewodniczacego Komisji.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§ 7

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.






