ZARZADZENIE NR RG.0050.105.2019
WOJTA GMINY LONIOW

z dnia 29 listopada 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2019 r.,
powolania przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej
oraz powolania zespolow spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji w 2019 roku

Na podstawie podstawie § 3 pkt. 213 Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zatacznik do Zarzadzenia
Nr.RG.0151.141.2013 W¢jta Gminy z dnia 8 stycznia 2013 r. oraz stosowanie do art. 4,5 126 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci tekst jednolity (Dz.U. z 2019 r. poz. 351 z pdzn. zm.) zarzadzam co
nastepuje:

§1.

Ustala si¢  nastgpujacy  zakres isposob  przeprowadzenia  inwentaryzacji = w 2019r.
w Urzedzie Gminy w Loniowie:

1) droga potwierdzenia sald:

a) srodki pieniezne znajdujace si¢ w bankach, na rachunkach biezacych,
na rachunkach lokat, w depozytach itp.

b) nalezno$ci, w tym pozyczki (z wylaczeniem naleznos$ci spornych, watpliwych, publicznoprawnych i od
0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych)

¢) zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikow i publicznoprawnych)
2) droga weryfikacji- poréwnania danych z ewidencji z dokumentacja i ich analiza:
a) srodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony (bez gruntdéw i praw) - budowle podziemne
b) grunty, budynki i budowle, prawa wieczystego uzytkowania i prawa spotdzielcze
¢) udziaty w spotkach kapitalowych i papiery wartosciowe
d) rozrachunki publiczno-prawne i z budzetami
e) naleznosci i zobowigzania z pracownikami
f) inwestycje rozpoczete
g) warto$ci niematerialne i prawne

h) wszystkie inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow (pozostate rozrachunki)

§ 2.

Ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji w Urzgdzie Gminy w Loniowie w 2019 r. stanowigcy zalacznik do
zarzadzenia. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z tym harmonogramem.

§3.
Powoluj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej Papka Grazyna — Inspektor Referatu
Organizacyjnego.
§4.

Powoluje  si¢  nastgpujace  zespoly  spisowe celem  przeprowadzenia  inwentaryzacji
w 2019 roku oraz ustala si¢ przypisane im pola spisowe i zakres prac:

1. Zespot spisowy nr 1, w skladzie:

a) Pigtek Anna- Przewodniczaca Zespotu
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b) Bednarska Aneta- Cztonek Zespotu
c) Kus$mierz  Marta —  Czlonek  Zespotu,  ktory  przeprowadzi  inwentaryzacje  droga:

droga potwierdzenia sald:

- srodkow pieni¢znych znajdujacych si¢ w bankach, na rachunkach biezacych,
na rachunkach lokat, w depozytach itp.

- naleznosci, w tym pozyczki (z wylaczeniem naleznos$ci spornych, watpliwych,
publicznoprawnych iod 0s0b nie prowadzacych ksiag rachunkowych).
drogg weryfikacji:

- §rodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony /bez gruntéow i praw/ - budowle podziemne
- grunty, budynki i budowle prawa wieczystego uzytkowania i prawa spotdzielcze

- udziaty w spotkach kapitatowych i papiery warto§ciowe

- rozrachunki publiczno-prawne i z budzetami

- nalezno$ci 1 zobowigzania z pracownikami

- inwestycje rozpoczgte

- wartos$ci niematerialno-prawne

- wszystkie inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow (pozostate rozrachunki).

§5s.
Zobowiazuje si¢ przewodniczacych zespotow spisowych do terminowego przekazania Przewodniczacemu
Komisji inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych oraz informacji

i sprawozdania o wszelkich stwierdzonych w czasie spisu nieprawidtowosciach w zakresie ewidencji
i gospodarki sktadnikami majatku, zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub zaginigciem.

§ 6.
Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy Loniéw do zapewnienia harmonijnej pracy zespotdw
spisowych.
§7.

Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji czyni si¢ Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy w Loniowie.

§8.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2019 roku.
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§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Loniow

Szymon Kolacz
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Zatacznik do zarzadzenia Nr RG.0050.105.2019

Wojta Gminy Loniow

z dnia 29 listopada 2019 r.

HARMONOGRAM PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI

Czynnos¢ Etap Termin od.... Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji do....

1.Powotanie komisji Przygotowawczy 29-30.11.2019 Wojt w drodze
inwentaryzacyjnej zarzadzenia
2.Powotanie i ustalenie Przygotowawczy 29-30.11.2019 Wojt w drodze
harmonogramu inwentaryzacji zarzadzenia
3.Inwentaryzacja w drodze Spisowy 2-15.01.2020 Pracownik ksiggowosci
uzgodnienia sald
4.Inwentaryzacja w drodze Spisowy 2-15.01.2020 Pracownik ksiggowosci
poréwnania z dokumentacja
ksiegowa
5.Protokot roznic Rozliczeniowy 2-15.01.2020 Cztonkowie komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
6.Wyjasnienie przyczyn rdznic Rozliczeniowy 2-15.01.2020 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
7.Protokot rozliczenia réznic Rozliczeniowy 16-21.01.2020 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
8.Zaopiniowanie wnioskdéw komisji Rozliczeniowy 16-21.01.2020 Radca prawny
inwentaryzacyjnej
w przypadku uznania niedoborow za
niemieszczace sie¢ w granicach norm
9.Uzyskanie zatwierdzenia Rozliczeniowy 16-21.01.2020 Przewodniczacy komisji
wnioskow przez Wojta inwentaryzacyjnej
10.Podjecie decyzji w sprawie Rozliczeniowy 16-21.01.2020 Wojt
rozliczenia r6znic
inwentaryzacyjnych
11.Ujecie roznic Rozliczeniowy 16-21.01.2020 Pracownik ksiggowosci
inwentaryzacyjnych i ich rozliczenie
w ksiegach rachunkowych
12.Sporzadzenie wykazu sktadnikow Rozliczeniowy 16-21.01.2020 Czlonkowie komisji

majatku podlegajacych likwidacji inwentaryzacyjnej
przekazanie przewodniczacemu
komisji likwidacyjnej

Wojt Gminy Loniow

Szymon Kotacz
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