ZARZADZENIE NR RG.0050.126.2020
WOJTA GMINY LONIOW

z dnia 6 kwietnia 2020 r.

w sprawie Srodkow zapobiegawczych i obostrzen wprowadzonych na terenie gminy Loniow w zwiazku
z ogloszeniem na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej stanu epidemii wywolanej zakazeniami wirusem
SARS-CoV-2

Na podstawie art. 30 ust.1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2019r. poz. 506 z pé6zn.zm) ustawy zdnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych
nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U z 2020r. poz.374 z p6zn.zm) oraz § 10 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia
z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U.
poz. 491, 5221531), oraz § 13 Rozporzadzenia Rady Ministrow zdnia 31 marca 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazoéw i zakazoéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U.
p0z.566), zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Z uwagi na ogloszenie na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej stanu epidemii wywotanej zakazeniami
wirusem SARS-CoV-2 oraz kierujagc si¢ interesem publicznym idobrem obywateli w okresie od dnia
6 kwietnia 2020r do odwotania wprowadza si¢ nastgpujace Srodki zapobiegawcze i obostrzenia na terenie
gminy Loniow;

1) Odwotuje si¢ rozprawy administracyjne oraz ogledziny w ramach prowadzonych spraw administracyjnych;

2) Ogranicza si¢ wykonywanie zadan Urzedu do wykonywania wytgcznie zadan niezbgdnych do zapewnienia
pomocy obywatelom oraz ogranicza si¢ funkcjonowanie przez zaprzestanie bezposredniej obstugi
interesantéw na rzecz obstugi zdalnej (telefonicznej, e-mail, za posrednictwem e-PUAP);

3) Wszelkie dokumenty i wnioski do Urzedu nalezy sklada¢ elektronicznie, za posrednictwem poczty lub
poprzez umieszczenie w pojemniku ustawionym przy wejsciu do Urzedu;

4) Odwotuje sie dyzury Wojta, Zastgpcy Wojta, Kierownikdéw jednostek organizacyjnych bezposrednich
przyje¢ interesantow na rzecz rozmow telefonicznych pod numerami ~ wskazanymi na stronie Urzedu;

§2.

Wprowadza si¢ procedure postgpowania w sprawach administracyjnych do ktorych stosuje si¢ ustawe
zdnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z2020r.poz.256), stanowiaca
zalacznik do zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie podaje si¢ do publicznej wiadomos$ci poprzez zamieszczenie go na stronie Urzedu,
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Gminny w Loniowie.
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§5.

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

Wojt Gminy Loniow

Szymon Kolacz
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Zatacznik do zarzadzenia Nr RG.0050.126.2020
Wojta Gminy Loniow
z dnia 6 kwietnia 2020 r.

Procedura postepowania w sprawach administracyjnych do ktérych stosuje si¢ ustawe z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U z 2020r., poz.256) w czasie trwania
epidemii.

Przed przestaniem dokumentéw prosi si¢ o wczesniejszy kontakt telefoniczny z pracownikiem
odpowiedniego referatu, w ktorym wnioskodawca chce ztozy¢ wniosek, podanie, pismo w celu uzgodnienia

indywidualnej sytuacji strony, pod numerami telefonéw dostgpnymi pod linkiem: https://loniow.pl/ksiazka-
telefoniczna/

Pismo wniosek mozna ztozy¢ w nastepujacych formach:

1) Za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo
pocztowe (Dz.U. z 2018 r. poz. 2188 oraz z 2019 r. poz. 1051, 1495 1 2005);

2) e-PUAP
- adres skrzynki: /ugloniow/skrytka lub /ugloniow/SkrytkaESP
3) e-mail na adres: loniow@loniow.pl
lub sekretariat@loniow.pl

Pismo podanie wniosek ztozone w formie okreslonej w pkt 3 beda podlegaly wezwaniu do uzupehienia
brakéw formalnych w terminie 14 dni po zakonczeniu stanu epidemii. W tym czasie organ dokona analizy
ztozonej elektronicznie dokumentacji, tak by moc zatatwi¢ sprawe mozliwie szybko po dostarczeniu
wymaganych oryginalow.

Informuje, Zze zgodnie z art. 15zzs ustawy z dnia 2 marca 2020r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 innych chordb zakaznych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych ( Dz.U. poz.374 i568) w okresie stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu
epidemii  ogloszonego zpowodu COVID-19 bieg terminéw procesowych w postepowaniu
administracyjnym nie rozpoczyna si¢ , a rozpoczety ulega zawieszeniu na ten okres.

Bieg terminu
1) na milczace zatatwienie sprawy,

2) w innej sprawie, w ktorej brak wyrazenia przez organ sprzeciwu, wydania decyzji, postanowienia albo
innego rozstrzygniecia uprawnia stron¢ lub uczestnika postgpowania do podje¢cia dzialania, dokonania
czynnosci albo wptywa na zakres praw i obowigzkow strony lub uczestnika postepowania,

3) na wyrazenie przez organ stanowiska;
- nie rozpoczyna si¢, a rozpoczety ulega zawieszeniu na wskazany powyzej okres.
W tym okresie:

-organ moze zurzgdu wyda¢ odpowiednio decyzje w catosci uwzgledniajagca zadanie strony,
zaswiadczenie o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu, wyrazi¢ stanowisko;

- nie stosuje si¢ przepisdw o bezczynnosci organdéw oraz o obowigzku organu i podmiotu, prowadzacych
odpowiednio postegpowanie lub kontrolg, do powiadamiania strony lub uczestnika postgpowania
o niezalatwieniu sprawy w terminie;

- nie wymierza si¢ organom lub podmiotom prowadzacym odpowiednio postgpowanie lub kontrole kar,
grzywien ani nie zasadza si¢ od nich sum pieni¢znych na rzecz skarzacych za niewydanie rozstrzygnie¢
w terminach okreslonych przepisami prawa;
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- zaprzestanie czynnosci przez organ prowadzacy odpowiednio postepowanie lub kontrole, nie moze by¢
podstawa wywodzenia $rodkéw prawnych dotyczacych bezczynno$ci, przewleklosci lub naruszenia
prawa strony do rozpoznania sprawy bez nieuzasadnionej zwtoki.

Wéjt Gminy Loniow

Szymon Kotacz
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