ZARZADZENIE NR RG.0050.161.2020
WOJTA GMINY LONIOW

z dnia 28 sierpnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Procedur zapobiegajacych rozprzestrzenianiu si¢ zagrozeniom zwigzanym
z wirusem SARS-CoV-2 i ustalenie zasad bezpoSredniej obstugi interesantéw

Na podstawie art. 30 ust.1 iart. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2020r. poz.713) wzwigzku zogloszeniem stanu zagrozenia zdrowia publicznego o znaczeniu
migdzynarodowym oraz w celu przeciwdziatania COVID -19 w ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem izwalczaniem COVID-19, innych chorob
zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U z 2020r. poz.374 z pdzn.zm), zarzgdzam, co
nastepuje:

§1.

1. Do pracy powinny przystepowac jedynie osoby zdrowe. Pracownicy , ktorzy wykazuja symptomy
przezigbienia , np. kaszel, stan podgoraczkowy, ogolnie zte samopoczucie proszone sg o udanie si¢ do lekarza
i pozostanie w domu,

2. W przypadku podejrzenia zachorowania na COVID — 19 pracownik zostaje odsuni¢ty od pracy do czasu
przedtozenia zaswiadczenia, ze osoba jest zdrowa. Powiadomiona zostaje Powiatowa Stacja Sanitarno —
Epidemiologiczna w Sandomierzu. W tym czasie pracownik wykonuje prace zdalna,

3. Codzienne systematyczne wietrzenie pomieszczen, w ktérych wykonywana jest praca,

4. Unikanie niepotrzebnych spotkan w celach niezwigzanych bezposrednio z wykonywaniem obowigzkow
stuzbowych,

5. Komunikowanie si¢ poprzez korzystanie w mozliwie szerokim zakresie z poczty elektronicznej (e-mail)
oraz telefonicznie, a w wyjatkowych sytuacjach osobiscie,

6. Na tereniec Urzedu wymagane jest od pracownikow stosowanie S$rodkow do dezynfekcji rak
isprzetu, uzywanie w razie koniecznos$ci rgkawiczek jednorazowych, stosowanie przez interesantow
i pracownikow majacych kontakt z osobami z zewnatrz maseczek ochronnych oraz zachowanie odleglosci
nie mniejszej niz 1,5m. Stanowiska pracy dostosowane sg do obowigzujacych przepisow z zachowaniem
odlegltosci nie mniejszej niz 1,5m,

7. W celu zapewnienia bezpieczenstwa interesantom bezposrednia obsluga bedzie realizowana przy
zachowaniu 1 przestrzeganiu nastepujacych zasad przez interesantow tj. zakrywanie ust 1 nosa, przy
wejsciu do budynku dezynfekowacé rece, zachowaé dystans spoteczny,

8. Interesanci powinni ogranicza¢ przebywanie w budynku Urzedu do niezbednego minimum, unikajac
niepotrzebnego przemieszczania po Urzedzie, zwlaszcza w celach niezwigzanych z zalatwiana sprawa,

9. W przypadku otrzymania korespondencji zewnetrznej konieczne jest uzycie rekawiczek jednorazowych
przez pracownikow jak i interesantow,

10. Przed wejsciem do budynku oraz na korytarzach umiesci¢ tablice informacyjne o obowigzku noszenia
masek ochronnych, dezynfekcji dtoni,

11. Na terenie Urzedu zapewnia si¢ punkty dezynfekcji rgk, a w przypadku niestosowania si¢ przez
interesantow do procedur obowiazujacych w Urzedzie nalezy powiadomi¢ Powiatowa Stacj¢ Sanitarno -
Epidemiologiczng w Sandomierzu lub Policje w celu wszczecia odrebnego postepowania,

12. W przypadku niedostosowania si¢ do zasad o ktorych mowa w pkt 7 i pkt 11 pracownik Urzedu ma
prawo odmowi¢ przyjecia interesanta,

13. Dla oso6b ktore chea zatatwia¢ sprawy zdalnie nadal jest mozliwo$¢ korzystania z poczty tradycyjnej,
elektronicznej skrzynki podawczej epuap, telefoniczny i drogg e-mailows,
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14. W Urzedzie dokonywana jest na biezaco dezynfekcja obiektow z ktorymi zachodzi bezposredni kontakt
dotykowy.

§2.

Zarzadzenie podaje si¢ do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie go na stronie Urzedu,
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen.

§3.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Gminny w Loniowie.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Lonidw

Szymon Kolacz
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