ZARZADZENIE NR RG.0151.208.2013
WOJTA GMINY LONIOW

z dnia 27 listopada 2013 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2013 r., powolania komisji inwentaryzacyjnej i zespoléw
spisowych do jej do przeprowadzenia

Na podstawie § 3 pkt. 2 Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zalagcznik do  Zarzadzenia
Nr.RG.0151.141.2013. W¢jta Gminy z dnia 8 stycznia 2013 r. oraz stosownie do art 4,5 126 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci /Dz..U. z 2009 r. Nr.152 poz. 1223 z péz. zm/

zarzadzam co nastepuje:

§1.
Ustala si¢ nastgpujacy zakres isposob przeprowadzenia inwentaryzacji w2013 r w Urzedzie Gminy
w Loniowie:
1) drogg spisu z natury:

a) srodki trwate /budynki, budowle/

b) srodki trwale ipozostate $rodki trwate "wartosci niematerialne iprawne" bedace wlasnoscia innych
Jednostek oddane do uzywania Gminie L.oniow.

¢) $rodki trwale oddane do uzywania przez Gming Loniow
2) droga potwierdzenia sald:

a) $rodki pieni¢zne znajdujace si¢ w bankach, na rachunkach biezacych, na rachunkach lokat, w depozytach
itp..

b) naleznosci, w tym pozyczki (z wylaczeniem naleznosci spornych, watpliwych, publicznoprawnych i od 0s6b
nie prowadzacych ksiag rachunkowych)

¢) zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikow i publicznoprawnych
3) droga weryfikacji — porownania danych z ewidencji z dokumentacjg i ich analiza:
a) Srodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony (bez gruntdow i praw),/budowle podziemne
b) grunty, prawa wieczystego uzytkowania i prawa spotdzielcze,
¢) udzialy w spotkach kapitatowych i papiery wartosciowe.
d) rozrachunki publiczno-prawne i z budzetami
) nalezno$ci i zobowigzania z pracownikami
f) inwestycje rozpoczete,
g) warto$ci niematerialne i prawne,

h) wszystkie inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow/pozostate rozrachunki/

§2.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r.
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§3.

Ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji w Urzgdzie Gminy w Loniowie w 2013 r. stanowigcy zatacznik do
zarzadzenia. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z tym harmonogramem.

§4.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Bernys Henryka — Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjne;j
2. Kucwaj Halina — Cztonek Komisji Inwentaryzacyjne;j

3. Barszcz Barbara — Czlonek Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 5.

Powoluje si¢ nastepujace zespoty spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji w 2013 r. oraz ustala si¢
przypisane im pola spisowe i zakresy prac:

1. Zespot spisowy nr.1, w sktadzie:
a) Siedmiorka Krystyna — Przewodniczaca Zespotu
b) Ku$mierz Marta — Czlonek Zespotu
¢) Kubicka Anna — Czlonek Zespotu ktéry przeprowadzi inwentaryzacje droga:

- spisu z natury- srodkow trwalych /budynki, budowle/, srodkéw trwalych i pozostate §rodki trwate ,,wartosci
niemateriano-prawnych bedacych wtasnoscig innych Jednostek oddane do uzywania gminie Loniow, $rodki
trwale oddane do uzywania przez gmin¢ Loniow innym jednostkom.

2. Zespot spisowy nr 2, w sktadzie:
a) Kusmierz Marta —Przewodniczaca Zespotu
b) Pigtek Anna — Cztonek Zespotu
¢) Kubicka Anna — Cztonek Zespotu ktory przeprowadzi inwentaryzacje drogg:

- droga potwierdzenia sald- §rodkéw pienieznych znajdujacych si¢ w bankach, na rachunkach biezacych, na
rachunkach lokat, w depozytach, itp., naleznosci, w tym pozyczki (z wylaczeniem naleznosci spornych,
watpliwych, publicznoprawnych i od 0séb nie prowadzacych ksiag rachunkowych

- droga weryfikacji: srodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony /bez gruntéw i praw/-budowle podziemne,
grunty, prawa wieczystego uzytkowania iprawa spoldzielcze, udziaty w spotkach kapitatowych i papiery
wartosciowe, rozrachunki publiczno-prawne ,rozrachunki zbudzetami, nalezno$ci i zobowigzania
z pracownikami, inwestycje rozpoczete, wartosci niematerialno-prawne, wszystkie inne nie wymienione
powyzej sktadniki aktywow i pasywow.

§6.

Zobowiazuje si¢ przewodniczacych zespolow spisowych do terminowego przekazania Przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych oraz informacji i sprawozdania o wszelkich stwierdzonych w czasie
spisu nieprawidlowosciach w zakresie ewidencji i gospodarki sktadnikami majatku, zabezpieczenia ich przed
zniszczeniem lub zaginigciem.
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§7.

Zobowiazuje sie pracownikéw Urzedu Gminy Loniéw do zapewnienia harmonijnej pracy zespotéw spisowych.

§8.

Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji czyni si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;j
Urzedu Gminy w Loniowie.

§9.

Zarzadzenie wchodzi W Zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Loniow

Szymon Kolacz
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr RG.0151.208.2013

Wojta Gminy Loniéw

z dnia 27 listopada 2013 r.

Zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
w Urzedzie Gminy w Loniowie
HARMONOGRAM PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI

Czynnos$¢ !Etap . Termin od... Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji do....

1. Powolanie komisji inwentaryzacyjnej | Przygotowa-wczy |25-30.11.13 | Wojt drodze zarzadzenia

.2' Powolameﬂ iustalenie harmonogramu Przygotowa-wczy |[25-30.11.13  [W¢;jt drodze zarzadzenia

inwentaryzacji

3. Przeszkolenie zespoléw spisowych,

przygotowanie 1c.10r,<—;czen1e' zarzadzen, Przygotowa-wezy |28-30.11.13 Przewodmczqqy ‘ komisji

formularzy, materialow koniecznych do inwentaryzacyjnej

spisu

fl. Przygqtowame dokumentow Przygotowa-wezy |30.11.2013 Przewodmczqcy . komisji

inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
Osoba materialnie

5. Przygotowanie pola spisowego Przygotowa-wczy (30.11.2013 odpowiedzialna —
wyznaczony pracownik

. . Czlonkowie zespolow

6. Przeprowadzenie spisu z natury Spisowy 1-15.12.13 spisowych, kontrolerzy

7. Kontrola prawidtowosci spisu Spisowy 16-17.12.13 Przewodmczqc_y . komisji
Inwentaryzacyjnej

8.  Wycena spisanych  sktadnikow

i ie 1 Sci i 20-31.12.1 .

mathkg, }l‘ste'lle.me ich wartosci - oraz Spisowy 0-3 3 Skarbnik

ustalenie roznic inwentaryzacyjnych

zéklinwentaryzaqa w drodze uzgodnienia Spisowy 1-15.01.14 Pracownik ksiegowosci

10. Inwentaryzacja w drodze poréwnania| . o L .

L Spisowy 1-15.01.14 Pracownik ksiggowosci

z dokumentacja ksiegowa

11. Protokot réznic inwentaryzacyjnych [Rozliczeniowy 1-15.01.14 Czlonkoww o komisji
inwentaryzacyjnej

}2. Wyjasnl'enle przyczyn  roznic Rozliczeniowy 1-15.01.14 Przewodmczqqy . komisji

inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej

‘13. Protokgl rozliczenia  roznic Rozliczeniowy 16-20.01.14 Przewodnlcze}gy . komisji

inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej

14. Zaopiniowanie wnioskéw komisji

1qwentar¥2acyjnej Wprzypadku tzhania Rozliczeniowy 16-20.01.14  |Radca prawny

niedoboré6w za  niemieszczace  Si¢

w granicach norm

15. Uzyskanie zatwierdzenia wnioskow | Rozliczeniowy 16-20.01.14 | Przewodniczacy komisji
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przez Wojta inwentaryzacyjnej

16. ~ Podjecie  decyzji  wsprawie|p poooniowy  |162001.14 | Wejt
rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych

17. Ujecie rdéznic inwentaryzacyjnych

iich rozliczenie w ksiegach | Rozliczeniowy 16-20.01.14  [Pracownik ksiggowosci
rachunkowych
18. Sporzadzenie wykazu skladnikéw
majatku podlegajacych likwidacji Rozliczeniowy 16-20.01.14 Czlonkowie komisji
i przekazanie przewodniczacemu komisji o inwentaryzacyjnej
likwidacyjnej

Wéjt Gminy Loniow

Szymon Kotlacz
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