ZARZADZENIE NR RG.0151.226.2018
WOJTA GMINY LONIOW

z dnia 14 lutego 2018 1.

w sprawie wprowadzenia ,,Zasad ( polityki ) rachunkowosci”
w Urzedzie Gminy
w Loniowie

Na podstawie art. 10 ust.1 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z2017r.
poz. 2342 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju iFinanséw zdnial3 wrzesnia 2017 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 1. poz. 1911) Wéjt Gminy Loniéw

zarzadza, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam do stosowania dokumentacje opisujacg przyjete zasady rachunkowosci (polityke
rachunkowosci) w budzecie Gminy Loniéw oraz w jednostce budzetowej Urzad Gminy Loniéw zawierajaca:

1. Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,

2. Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego zgodnie z zatacznikiem nr 2 do
niniejszego zarzadzenia,

3. Zaktadowy Plan Kont dla Budzetu Gminy Loniéw zgodnie z zatacznikiem nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

4. Zaktadowy Plan Kont dla Jednostki Budzetowej Urzedu Gminy Lonidow zgodnie z zatacznikiem nr 4 do
niniejszego zarzadzenia

5. Opis systemu informatycznego uzywanego do prowadzenia ksiag rachunkowych jednostki oraz zasad
ochrony danych i ich zbioréw zgodnie z zatacznikiem nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujaca od 01.01. 2018 r.
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§ 4.

Traci moc Zarzadzenie Nr RG 0151. 184. 2017 z dnia 12 czerwca 2017 roku w sprawie: wprowadzenia
»Zasad (polityki) rachunkowosci” w Urzgdzie Gminy w Loniowie.

Wéjt Gminy Loniow

Szymon Kotacz
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr RG 0151.226.2018
Wojta Gminy Loniow

z dnia 14 lutego 2018 roku

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA
KSIAG RACHUNKOWYCH
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1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych:

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa przez jednostke Urzad Gminy Loniow w Referacie
Budzetu i Finanséw, w jezyku polskim i w walucie polskiej w siedzibie urzedu — Loniow 56.

2. OKreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy.
Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki powinno nastgpi¢ do dnia 30
kwietnia roku nastepnego ( gmina ), a w jednostce ( Urzad Gminy ) w ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.
Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

Sprawozdania z urzedu i budzetu sporzadza si¢ z programu Finansowo ksiegowego
wykorzystywanego do biezacej ewidencji zapisoOw ksiggowych oraz z systemu ,,BeSTi@”
i za pomoca tego systemu przekazywane sa droga elektroniczng do RIO. Asysta techniczna
dla Systemu ,,BeSTi@” zapewniona zostata przez Ministerstwo Finansow.

3. Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych — wykaz ksiag rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe otwiera si¢, Z zastrzezeniem ar. 12 ust. 3 uor:

1 ) na dzien rozpoczecia dzialalnosci, ktérym jest dzien pierwszego zdarzenia wywotujacego
skutki o charakterze majatkowym lub finansowym,

2 ) na poczatek kazdego roku obrotowego,

3 ) na dzien zmiany formy prawne;j,

4 ) na dzien wpisu do rejestru potaczenia jednostek lub podziatu jednostki, powodujacych
powstanie nowej jednostki ( jednostek ),

5 ) na dzien rozpoczecia likwidacji lub ogloszenia upadtosci — w ciggu 15 dni od dnia
zaistnienia tych zdarzen.

Ksiegi rachunkowe zamyka sie, z zastrzezeniem ar. 12 ust. 3 i 3a uor:

1 ) na dzien konczacy rok obrotowy,

2 ) na dzien zakonczenia dziatalnosci jednostki, w tym rowniez jej sprzedazy, zakonczenia
likwidacji lub postgpowania upadtosciowego, o ile nie nastgpito jego umorzenie,

3 ) na dzien poprzedzajacy zmian¢ formy prawnej,

4 ) w jednostce przejmowanej na dzien polaczenia zwigzanego z przejeciem jednostki przez
inna jednostke, to jest na dzien wpisu do rejestru tego potaczenia,

5 ) na dzien poprzedzajacy dzien podzialu lub potaczenia jednostek, jezeli w wyniku
potaczenia lub podziatu powstaje nowa jednostka, to jest na dzien poprzedzajacy dzien wpisu
do rejestru tego polaczenia lub podziatu,

6 ) na dzien poprzedzajacy postawienia jednostki w stan likwidacji lub ogtoszenia upadtosci,
7 ) na inny dzien bilansowy okreslony odrgbnymi przepisami - nie pdzniej niz w ciggu 3
miesi¢cy od dnia zaistnienia tych zdarzen.

Ostateczne zamknigcie 1 otwarcie ksigg rachunkowych jednostki Urzedu Gminy nastepuje
najpozniej w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

Zamkniecie ksigg rachunkowych polega na nieodwracalnym wylgczeniu mozliwosci
dokonywania zapisow ksiegowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi rachunkowe.

Ksiegi rachunkowe obejmuja nastepujace zbiory:
- dzienniki cze$ciowe,
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- konta ksiegi gtowne;,

- konta ksigg pomocniczych ( prowadzone wg zasad opisanych przy poszczegdlnych kontach
w zaktadowych planach kont ),

- zestawienia obrotdéw i sald.

W celu zapewnienia chronologii zapisow ksiggowych za date operacji gospodarczej
przyjmuje si¢ date wptywu dowodu zrédtowego na stanowisko ksiegowosci jednostki,

z wylaczeniem:

a ) operacji udokumentowanych wyciaggami bankowymi, przy ktorych za dat¢ operacji
gospodarczej uznaje si¢ datg operacji na rachunku,

b)) przypadkow, w ktorych dowody zrodlowe wptywaja na stanowisko ksiegowosci w okresie
od 1 do 8 danego miesigca oraz od 1 stycznia do 20 marca, a ktore dotycza poprzednich
okresow sprawozdawczych.

W takim przypadku za date operacji gospodarczej przyjmuje si¢ ostatni dzien miesigca
poprzedzajacego miesigc, w ktorym dowod zrédtowy wplynat do jednostki.

Dowody ksiegowe dotyczace zdarzen danego roku, wprowadza si¢ do ewidencji tego roku,
jesli wptyna po opisie merytorycznym do dnia 20 marca roku nastgpnego.

Sa one wykazywane w sprawozdaniach finansowych 1 korekcie sprawozdan rocznych.

W Urzedzie rachunkowo$¢ dzieli si¢ na rachunkowos$¢ budzetu i rachunkowos$¢ urzedu
jako jednostki budzetowe;.
W zakresie budzetu gminy ustala si¢ prowadzenie dwodch ksiag rachunkowych:
1. ,,Ksiega glowna” — wykaz kont dla budzetu,
W zakresie jednostki budzetowej ustala si¢ prowadzenie jednej ksiggi rachunkowej:
1. ,,Ksiega glowna” — wykaz kont dla dzialalnosci jednostki,
Konta ksigg gtéwnych oznaczone sg symbolami trzycyfrowymi i sg kontami syntetycznymi.
Ksiggi rachunkowe prowadzone sa technikg komputerowa. Zbiory danych tworzacych ksiegi
rachunkowe utworzone sg na informatycznych no$nikach danych.
Konta ksiag gléwnych oznaczone sa symbolami trzycyfrowymi i sg kontami syntetycznymi
Do kont ksiag gtownych tworzy si¢ ksiggi pomocnicze - konta analityczne.
Ksiegi pomocnicze majg posta¢ zbioréw kont, kartotek, tabel, komputerowych zbiorow
danych.
0d 01.01.2015 roku ksiegi prowadzone sg przy uzyciu Systemu PUMA wersja 03. 460 —
Modutu Finansowo-Ksiggowego Ksiegowosci Budzetowej FK wersja 03.970.
System PUMA funkcjonuje w Urzedzie w wersji wielozadaniowej i sktada si¢ z programow
— podsystemow modutéw, pracujacych pod kontrolg systemu operacyjnego POSTGRESQL
w sieci lokalnej.
W ksiegowosci wykorzystuje si¢ nast¢pujace moduty:
- budzet,
- faktury,
- FK,
- grunty,
- kadry,
- kontrahenci,
- OPJ — podatek od oséb prawnych,
- optaty rozne,
- ptace,
- podatek — osoby fizyczne,
- przelewy masowe,
- $rodki trwate,
- windykacja,
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- media.

Kazdy z wymienionych modutow stanowi autonomiczng cze$¢ systemu PUMA 1 jest
oddzielnie wywolywany przez podanie swojej nazwy.

System PUMA umieszczony jest na serwerze w serwerowni. Na stacjach roboczych
poszczegbdlnych pracownikow referatu ksiggowosci budzetowej znajduje si¢ odpowiednio
wymieniony system. Zgodnie z zakresem obowigzkow, kazdy z pracownikow ma
uprawnienia do pracy w poszczegdlnych modutach.

Dziennik prowadzony jest nastepujgco:

- zdarzenia, ktore nastgpity w danym miesigcu (okresie sprawozdawczym), ujmowane sg
w nim chronologicznie,

- zapisy sa kolejno numerowane w ciggu miesigca, CO pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i1 zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

- sumy zapisOw (obroty) liczone sg w sposob ciagly,

- obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotoéw i sald kont ksiegi gtowne;.

W Urzedzie Gminy stosuje si¢ dzienniki czeSciowe, grupujace zdarzenia wg ich rodzajow.
Dzienniki czg¢sciowe prowadzone sa dla nastepujacych, okreslonych grup rodzajowych
zdarzen:

1) Dzienniki sporzadzane przy pomocy modutu ksiegowo-finansowego FK systemu
PUMA

- dla wydatkow z dziatalnosci Urzgdu Gminy jako jednostki budzetowe;j
- dla dochodow z dziatalnosci Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej

2) Dziennik sporzadzany przy pomocy modutu ksiggowo-finansowego FK systemu
PUMA dla dziatalnosci ZFSS Urzedu Gminy

3) Dzienniki prowadzone przy pomocy modutu ksiggowo-finansowego FK systemu
PUMA dla zadan inwestycyjnych Urzgdu Gminy. Wykaz dziennikéw cze$ciowych
jest aktualizowany na biezaco i zatwierdzany przez Wojta Gminy Lonidow, stanowi
zatacznik do ogdlnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych.

4) Dziennik prowadzony przy pomocy modutu ksiggowo-finansowego FK systemu
PUMA dla wydatkow 1 dochodéw Budzetu Gminy Loniow

5) Dziennik prowadzony przy pomocy modulu ksiggowo-finansowego FK systemu
PUMA dla wydatkow 1 dochodow Budzetu Gminy Loniow w zakresie realizacji
projektow unijnych oraz wspoétfinansowanymi $rodkami zewnetrznymi — prowadzony
w miar¢ potrzeb jednostki. Wykaz dziennikdéw czesciowych jest aktualizowany na
biezaco i zatwierdzany przez Wojta Gminy Lonidw, stanowi zalacznik do ogdlnych
zasad prowadzenia ksiagg rachunkowych.

6) Dziennik prowadzony przy pomocy modutu ksiggowo-finansowego FK systemu
PUMA dla wydatkow i1 dochodow Urzedu Gminy toniow w zakresie realizacji
projektow unijnych oraz wspotfinansowanymi srodkami zewnetrznymi — prowadzony
w miar¢ potrzeb jednostki. Wykaz dziennikéw czg¢sciowych jest aktualizowany na
biezaco 1 zatwierdzany przez Wojta Gminy Lonidw, stanowi zalacznik do ogoélnych
zasad prowadzenia ksiagg rachunkowych.

Kazdy dziennik posiada swoja nazwe i odrgbny numer.

W systemie finansowo — ksiegowym pelny identyfikator dokumentu danego dziennika
zawiera nazwe i numer ( jesli taki istnieje ) oraz date. Numeracja zapisow i pozycji w kazdym
z dziennikOw jest niezalezna. Numeracja zapisow w danym dzienniku jest ciggla w ciggu
danego roku. Numeracja w danym dzienniku zawiera :

- pozycje¢ ksiegowa ( numer ),

- dziennik ( nazwa, numer),

- symbol dokumentu,
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- numer dokumentu

- daty.

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotow
dziennikéw cze$ciowych, archiwizowane i przenoszone na trwaty nos$nik. Zestawienia nie sg
drukowane. Uzgadnianie obrotoéw dziennikdw z obrotami zestawienia obrotow 1 sald ksiggi
glownej odbywa si¢ automatycznie i na biezaco.

Ksiegi glowne (konta syntetyczne) prowadzona jest wedlug zasady podwojnego zapisu.
Systematyczna 1 chronologiczna rejestracja zdarzen gospodarczych nastepuje zgodnie
z zasadg memoriatowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkow, ktore uyymowane sg w terminie
ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktoérego dotycza.

Zapisy dokonywane w ksiedze gtdwnej powigzane sg z zapisami w dzienniku.

Ksiggi gtowne nie sg drukowane, przechowywane sg na trwalym nosniku po dokonaniu
archiwizacji.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdtowiajace dla wybranych
kont ksiegi gldwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego. Ksiegi pomocnicze majg postac zbioréw kont, kartotek, tabel, komputerowych
zbioréw danych. Ich forma dostosowywana jest kazdorazowo do przedmiotu ewidencji konta
glownego.

Operacje gospodarcze zwigzane z realizacjg projektow unijnych oraz wspoHinansowanych
srodkami  zewnetrznymi, w tym S$rodkami pochodzacymi z Unii Europejskiej,
ewidencjonowane sg na tych samych kontach syntetycznych, ktore stuza w jednostce do
ewidencji innych operacji finansowanych krajowymi §rodkami publicznymi. W celu jednak
zapewnienia wyodrgbnienia ksiegowego wymienionych operacji dla kazdego projektu
zaktada si¢ wyodrebniong ewidencje ksiggowa oznaczong odpowiednig nazwg i symbolem

( z wybraniem w systemie ksiggowym kont z litera U ), lub oddzielny dziennik czg¢sciowy,
posiadajacy swoj numer i nazwe.

Po zakonczeniu prowadzenia odrgbnej ewidencji ksiggowej dla danego projektu w zwigzku z
zakonczeniem jego realizacji, salda z zamknigcia ksigg rachunkowych projektu przenosi si¢
na odpowiednie konta syntetyczne, prowadzone dla podstawowej dziatalno$ci jednostki.

Konta pozabilansowe petnia funkcje wytacznie informacyjno-kontrolng. Rejestracja zdarzen
na tych kontach nie powoduje zmian w skladnikach aktywow 1 pasywow. Obowigzuje na nich
zapis jednostronny, nie podlegajacy uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.

W Urzedzie Gminy — jednostce budzetowej ujmowane sg :

- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

- Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

- Plan finansowy wydatkéw budzetowych

- Plan finansowy wydatkoéw niewygasajacych

W jednostce samorzadu terytorialnego:
- Planowane dochody budzetu

- Planowane wydatki budzetu

- Rozliczenia z innymi budzetami

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w sposdéb umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdan statystycznych i innych oraz rozliczen
z ZUS 1 budzetem panstwa, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.
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Ewidencja rozliczen podatku VAT w imieniu Gminy jako czynnego podatnika VAT
prowadzona jest na kontach Urzgdu Gminy.

Ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespotu 4 ,Koszty wg rodzajow i ich
rozliczenie”. Wynik finansowy ustala si¢ metoda pordwnawcza.

Podstawe zapiséw w ksiegach rachunkowych stanowig nastepujace dowody ksiegowe:

- faktura sprzedazy,

- faktura zakupu,

- nota ksiggowa,

- polecenie ksiggowania,

- wyciag bankowy.

Dekretacja dowodow ksiegowych ujmowanych w ksiggach rachunkowych jest umieszczana
bezposrednio na dowodach ksiggowych lub dotaczana w formie wydruku lub luznej karty.
Dotaczona informacja jest ztgczona z dowodem ksiegowym badz jest jednoznacznie
przypisana do w.w. dowodu.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca
na trwatym no$niku. Zawiera ono:

- symbole i nazwy kont

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

- sumg¢ sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy

i narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty Zestawienia obrotow 1 sald s3 zgodne z obrotami zestawienia dziennikow
czgsciowych.

Zestawienie sald ksigg pomocniczych sporzadzane jest:
- dla wszystkich ksiagg pomocniczych na koniec roku budzetowego
- dla sktadnikow objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych

Sposoby 1 terminy przeprowadzania inwentaryzacji a takze zasady jej dokumentowania
1 rozliczania roéznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci oraz
z instrukcji inwentaryzacyjnej obowigzujacej w jednostce Urzedu Gminy Loniow.
W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzenia inwentaryzacji:
1) spis z natury, polegajacy na policzeniu i ogladzie rzeczowych sktadnikow majatku
1 poroOwnaniu stanu rzeczywistego ze stanem ksiggowym a takze wycenie rdznic
inwentaryzacyjnych,
2) potwierdzenie (uzgodnieniu) salda, jesli danego sktadnika majatku nie da si¢ spisac
z natury, a da si¢ potwierdzi¢ saldo,
3) weryfikacja salda stosowana do tych sktadnikow majatku trwatego, ktoérych nie mozna
spisa¢ z natury i nie stosuje si¢ do nich metody potwierdzenia salda.
Spisowi z natury zgodnie z zaktadowg instrukcjg inwentaryzacyjng podlegaja:
1) papiery wartosciowe takie jak: akcje, obligacje, czeki obce weksle, bony
towarowe i inne,
2) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych i trwatych ($rodki trwale, maszyny
1 urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie, materiaty,
towary, produkty gotowe, produkty w toku),
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3) aktywa rzeczowe bedace whasnoscig innych jednostek — spis z natury dotyczy
takze skladnikéw aktywoéw, bedacych wiasnoscia innych jednostek,
powierzonych jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub
uzywania. Kopie tego spisu nalezy przekaza¢ do jednostki bedacej ich
wiascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentow
pisemnego potwierdzenia informacji o stanie $rodkow na rachunku bankowym, stanie
naleznosci 1 stanie aktywow powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodnosci stanu
podpisuje kierownik jednostki. Dotyczy ono:

- aktywow pieni¢znych na rachunkach bankowych,

- naleznos$ci od kontrahentow,

- naleznosci z tytulu udzielonych pozyczek i kredytow,

- wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikow aktywow.

Potwierdzenie powinno dokona¢ si¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢ nazwy i rodzaju
sktadnika, jego ilo$ci, ceny jednostkowej i wartosci bilansowe;.

Jesli kontrahent nie przekaze potwierdzenia na pismie, dopuszczalng forma moze byc¢
informacja przekazana telefonicznie. W takim wypadku nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa
z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej.

Weryfikacja salda — poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami ma na celu stwierdzenie, czy rzeczywiscie posiadane dokumenty potwierdzaja
istnienie okreslonego salda oraz czy jest ono realne i prawidlowo wycenione.

Weryfikacji podlegaja:

- wartosci niematerialne i prawne,

- grunty 1 $rodki trwate trudno dostepne ogladowi,

- nalezno$ci sporne i watpliwe, naleznosci od pracownikow, naleznosci od 0sob i jednostek
nie prowadzacych petnych ksiag rachunkowych, nalezno$ci publiczno-prawne,

- zobowigzania wobec pracownikow, wobec kontrahentéw, wobec o0sO6b 1 jednostek
nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz zobowiazania publiczno-prawne,

- kapitaly 1 fundusze,

- rezerwy 1 przychody przysztych okresow.

Terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych

Ustala si¢ nastepujace terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych:

1) co 4 lata: srodki trwale oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad srodkow
trwalych, znajdujace si¢ na terenie strzezonym
Teren strzezony — teren, wydzielony obszar chroniony przed utratg sktadnikéw
majatkowych poprzez co najmniej jeden z wymienionych $rodkéw ochrony: system
alarmowy, ochron¢ mienia prowadzong przez wyspecjalizowang firme¢, system
monitoringu  catodobowego,  dozér  catlodobowy, posiadanie  zabezpieczen
uniemozliwiajacych przedostanie si¢ do wewnatrz bez pozostawienia $ladow witamania
np. drzwi 1 zamki antywlamaniowe, okratowanie okien, stosowanie rolet
antywlamaniowych.)

Z uwagi na brak mozliwosci fizycznej kradziezy budynkow przyjmuje sig, ze budynki bedace

w uzytkowaniu jednostki znajdujg si¢ na terenie strzezonym ( sg trwale zwigzane z gruntem ).

2) co rok pozostale skladniki aktywoéw i pasywow.
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Uwzgledniajac czgstotliwos¢ okreslong w pkt 1 ustala si¢ nastgpujace terminy inwentaryzacji:
1) na dzien bilansowy kazdego roku:

- aktywa pieni¢zne,

- kredyty bankowe,

- papiery wartosciowe,

- sktadniki aktywow i pasywow, ktorych stan ustala si¢ droga weryfikacji;

- srodki trwate w budowie,

- materialy w magazynie,

- stan naleznosci,

- stan udzielonych i otrzymanych pozyczek,
2) zawsze:

- w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,

- w sytuacji wystgpienia wypadkow losowych i innych, w wyniku ktérych nastgpito lub

zachodzi podejrzenie naruszenia sktadu sktadnikow.

5. Uregulowania w zakresie rozliczen podatku VAT

1. Dochody ujmuje si¢ w wartosciach netto — bez podatku od towaréw i ustug ( VAT )

2. Nalezny podatek VAT pomniejszony o podatek naliczony podlegajacy odliczeniu
przelewny jest w terminach ptatnosci z subkonta dochodéw — konta analitycznego 130
VAT.

3. Roczna korekta podatku VAT naliczonego ujmowana jest do pozostatych przychodow
operacyjnych lub pozostatych kosztéw operacyjnych.

4. Wptywy z tytulu zwrotu podatku VAT wynikajacego z korekt deklaracji z lat
ubiegtych stanowig dochdd jednostki ( § 094 ), natomiast zaptata podatku VAT
wynikajgca z korekty deklaracji z lat ubiegtych stanowi wydatek jednostki ( § 453 ).

5. W przypadku, gdy Urzad otrzyma zwrot podatku VAT:

a ) w trakcie roku budzetowego — $rodki te wykorzystuje na realizacje wydatkoéw

( podatek VAT pomniejsza wydatki ),

b ) w roku nastepnym za rok poprzedni — $rodki te odprowadza na rachunek budzetu
jako zrealizowane dochody w biezacym roku budzetowym ( § 094 ).

6. Wydatki w ramach wiasciwych paragrafow, pomniejsza si¢ o kwoty odliczonego
podatku VAT na podstawie zwrotu podatku przez Urzad Skarbowy na konto
wydatkowe lub na podstawie przelewu kwoty podatku z subkonta dochodow
jednostki na subkonto wydatkowe urzedu.
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Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr RG 0151.226.2018
Wojta Gminy Loniow

Z dnia 14 lutego 2018 roku

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY
AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO
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Wprowadzenie

Stosowane przez jednostk¢ zasady wyceny aktywdéw 1 pasywoOw wynikaja Z
nastepujacych przepiséw prawa:
1) ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2342
z pdzn. zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z
pozn. zm.),
3 ) Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finans6w z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911)

1. Obowiazujgce zasady wyceny aktywow i pasywow

Przy wycenie aktywow i pasywow obowigzujg zasady okreslone w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegdlnych dotyczacych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finanséw publicznych.

Aktywa 1 pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w nast¢pujacy sposob dla
poszczeg6lnych sktadnikéw aktywow i1 pasywow:

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne

1. SrodKi trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
a ) w przypadku zakupu - wg ceny nabycia,
b ) w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie - wg kosztow wytworzenia, ktory
obejmuje ogot kosztow poniesionych przez jednostke od rozpoczecia budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia do
uzytkowania,
¢ ) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wg posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wg wartosci rynkowej, ujawnione
nadwyzki srodkow trwatych wprowadza si¢ do ksigg pod datg ich
zinwentaryzowania,
d ) w przypadku nieodptatnego otrzymania, spadku lub darowizny — wg wartosci
rynkowej z dnia otrzymania lub w nizszej warto$ci okreslonej w umowie o
przekazaniu,
e ) w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokos$ci okreslonej w decyzji o ich przekazaniu,
f) wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej - wg wartosci netto wynikajgcej z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki organizacyjne;j.
Na dzien bilansowy $rodki trwale ( z wyjatkiem gruntow, ktérych si¢ nie umarza ) wycenia
si¢ w wartosci netto, t.j. z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

2
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Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych moze ulec zwigckszeniu w wyniku aktualizacji
wyceny, w przypadku gdy Minister Finansow okresli w drodze rozporzadzenia tryb i terminy
aktualizacji wyceny s$rodkow trwalych a takze w przypadku ulepszenia (przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukcji i adaptacji) §rodkow trwatych.

Skutki aktualizacji wyceny srodkow trwatych nalezy odnies¢ na fundusz jednostki.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

2. WartoS$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw ewidencjonuje si¢ w
cenie nabycia natomiast otrzymane niecodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego
organu w wysokosci okreslonej w tej decyzji, za$ otrzymane w drodze darowizny w
wartosci rynkowej na dzien nabycia lub wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu
Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w
obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia
zuzycia.

Srodki trwale to sktadniki aktywow o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dhluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki
stanowigce wlasno$¢

1) Skarbu Panstwa lub

2) Gminy Loniow
Otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i1 przeznaczone na potrzeby jednostki.
Podstawowym poziomem istotnosci srodkéw trwatych w jednostce, ktore spetniajg warunki
uznania za $rodek trwaly, jest wartos¢ 3 500 zk. Jednostka wprowadza ponadto dodatkowy
poziom istotno$ci wynoszacy od 500 zi do 3 499 zl.
Skfadniki majatkowe o wartosci wyzszej niz 3 500 zl sa uznawane za $rodki trwate —
obejmowane sg ewidencja bilansowa $rodkow trwatych i podlegaja amortyzacji. Sktadniki
majatkowe o wartosci wyzszej niz 500 zl, ale nie wyzszej niz 3 500 zt s3 uznawane za $rodki
trwate, obejmowane ewidencja bilansowa srodkow trwatych z jednoczesnym dokonywaniem
od nich jednorazowych odpiséw amortyzacyjnych w ci¢zar kosztow amortyzacji. Rzeczowe
sktadniki majatku o okresie uzytkowania duzszym niz rok, ale o wartosci nieprzekraczajacej
500 zl, sa odpisywane w cigzar kosztow zuzycia materiatow 1 nie podlegaja ewidencji
bilansowej ani pozabilansowej.

Srodki trwale umarza si¢ i amortyzuje wg stawek okreslonych w przepisach ustawy o
podatku dochodowym od o0s6b prawnych. Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych nalicza si¢ od miesigca nastgpnego po miesigcu, w ktorym
nastapito przyjecie $rodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej. Dla umorzenia
srodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych przyjmuje si¢ w jednostce
metodg¢ liniowa. Umarza si¢ 1 amortyzuje jednorazowo za okres calego roku.

Okres umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych wynosi 24 miesigce ( 50 % roczna
stawka umorzeniowa ).

W przypadku, gdy nieumorzony $rodek trwaty ulegt w trakcie roku obrotowego likwidacji,
sprzedazy, przekazaniu itp. odpisOw amortyzacyjnych ( umorzeniowych ) dokonuje si¢ w
ostatnim miesigcu, w ktorym byt uzytkowany.

Dolng granic¢ wartos$ci czgsciowych czeséci dodatkowych i czgsci peryferyjnych ujmowanych
jako zwigkszenie wartosci ksiegowej brutto srodka trwatego ustala si¢ w wysokosci 3 500 zt.
W przypadku zakupu jednakowych sktadnikow majatkowych spetniajacych definicje srodkow
trwatych, ktérych cena jednostkowa nie przekracza 3 500 zl, ale taczna kwota zakupu
przekracza 10 000 zl, podlegaja one ujeciu w ewidencji bilansowej $srodkoéw trwatych jako
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sktadniki zbiorczego obiektu inwentarzowego zespolonego rodzajowo z jednoczesnym
dokonywaniem od nich odpiséw amortyzacyjnych na zasadach przyjetych przez jednostke.
Ponoszone w jednostce koszty zwigzane z wymiang cze$ci sktadowych zestawu
komputerowego ( drukarka, jednostka centralna, monitor, klawiatura i inne ) o warto$ci nie
przekraczajacej 3 500 zI nie stanowig ulepszenia srodka trwatego. Ulepszenia §rodka trwalego
nie stanowig rowniez zakupione i wmontowane na stale w budynkach bedacych na stanie
ewidencyjnym jednostki takie urzadzenia jak: lampy rolety, zaluzje, podgrzewacze do wody,
baterie do wody, grzejniki itp. Srodki trwale uwaza si¢ a ulepszone, gdy suma wydatkow
poniesionych na ich przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje w
danym roku podatkowym przekracza 3 500 zt i wydatki te powodujg wzrost wartoSci
uzytkowej] w stosunku do warto$ci z dnia przyjecia srodkow trwalych do uzywania,
zdolnos$cig wytworcza, jakoscig produktow uzyskiwanych za pomoca ulepszonych §rodkéw
trwatych i kosztami ich eksploatacji.

Podstawowe $rodki trwale ( o wartoSci poczatkowej co najmniej 3 500 zt ) finansowane s3
ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej
podstawie Rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchoddéw oraz $rodkow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na
koniec roku.

Pozostale Srodki trwale

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania umarza sie:

- ksiazki 1 inne zbiory biblioteczne,

- $rodki dydaktyczne, w tym takze $rodki transportu, stuzace procesowi dydaktyczno-
wychowawczemu w szkotach i placowkach oswiatowych,

- odziez 1 umundurowanie,

- meble i dywany,

- pozostale srodki trwale o warto$ci poczatkowej powyzej 500 zk i nie przekraczajacej
wielkosci ustalonej dla jednostki urzgdu gminy t.j. 3 500 zl, dla ktorych odpisy amortyzacyjne
sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci.

Pozostale $rodki trwale ( o wartosci poczatkowej nizszej niz 3 500 zt ) finansowane sa ze
srodkéw na wydatki biezace w rozumieniu ustawy o finansach publicznych 1 wydanego na jej
podstawie Rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkoéw, przychodoéw 1 rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych.

Pozostale sSrodki trwale uymuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej obiektow
inwentarzowych na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate w uzywaniu”, umarza si¢ w 100%

W miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmuje si¢ na koncie Ma 072 ,,Umorzenie
pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji

z kontem Wn 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”.

Dla mebli i sprzgtu komputerowego prowadzona jest ewidencja ilosciowo — wartosciowa,
niezaleznie od wartosci.

Z ewidencji ilo$ciowej Srodkow trwatych wylacza si¢ zakupione na potrzeby jednostki
materiaty biurowe stanowigce srodki trwate ( np. zszywacze, dziurkacze, kalkulatory ), sprzet
wykorzystywany do zapewnienia czysto$ci na terenie jednostki, jak: kosze na §mieci, mopy,
szczotki, szufelki, grabie itp. a takze drobne przedmioty, jak: plastikowe naczynia, doniczki

itp.
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Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej rownej lub nizszej od wartosci
okreslonej w jednostce t.j. 3 500 zl, oraz stanowigce pomoce dydaktyczne albo ich
nieodlgczne czgsci, stanowigce pozostate wartosci niematerialne 1 prawne, ktore zakupione
zostaty ze srodkéw na wydatki biezace umarza si¢ jednorazowo spisujac catg warto$¢ w
koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania.

Modyfikacja (aktualizacja) programu, zaleznie od jego ceny, stanowi albo samodzielny tytut
warto$ci niematerialnych i prawnych o warto$ci powyzej 3 500 zl, albo jesli jest ponizej tej
warto$ci — zaliczana bezposrednio w koszty.

Ewidencja szczegdétlowa dla objetych ewidencjg ksiegowa wartosci niematerialnych
i prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych
podstawowych i oddzielnie dla pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.

Mienie zlikwidowanych jednostek obejmuje rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie
przejete przez jednostke budzetowa (organ zatozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanej
podlegtej jednostce budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowigcy o ich
przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuuja
dziatalnos¢. Sktadniki takiego mienia ujmowane sa na koncie 015 ,,Mienie zlikwidowanych
jednostek” wedlug wartoSci netto wynikajacej z bilansu zamknigcia zlikwidowanego
podmiotu i zalacznikdéw do bilansu. Rozchodowane sg wedtug wartosci okreslonej w:

- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzji o przyjeciu do $§rodkow trwatych jednostki,

- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujgtego
w bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zatgcznikami.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) obejmuja koszty poniesione w okresie budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych §rodkow trwatych oraz koszty
nabycia pozostalych $rodkow trwalych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych
obiektow zaliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:
- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i1 ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obslugi zobowigzan zaciggnietych w celu sfinansowania 1 zwigzane z nimi roznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- optaty notarialne, sagdowe 1 inne,

- odszkodowania dla osob fizycznych i prawnych wyptacane do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia nie zalicza si¢ kosztow ogloszen, przetargow 1 innych zwigzanych
z realizacja inwestycji, ktore poniesione zostaly przed udzieleniem zamdwien zwigzanych
z jej realizacja oraz kosztow ogolnego zarzadu.

Do kosztow inwestycji w jednostce zalicza si¢ w szczegolnos$ci nastepujace koszty:

- dokumentacji projektoweyj,

- nabycia gruntéw i innych sktadnikow majatku, zwiazanych z budowa,

- badan geodezyjnych 1 innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu,

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o przychody ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,

- oplat z tytutu uzytkowania gruntéw i terendéw w okresie budowy,

- zalozenia stref ochronnych 1 zielent,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

- sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.
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Wycena naleznosci i zobowigzan

Naleznos$ci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin zapadalnos$ci przypada w okresie
dhuzszym niz 12 miesigcy, liczac od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 11 1 12 Rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdlowych zasad
rachunkowosci, odsetki od naleznosci ujmowane sag w ksiggach rachunkowych w momencie
ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartalu, natomiast naleznosci wyrazone w walutach obcych
wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartalu, wedlug zasad obowigzujacych na dzien
bilansowy, t.j. wedlug obowigzujacego na ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla dane
waluty przez NBP.

Kwote naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace jej
wartos¢ zgodnie z zasadg ostroznosci. Odpisy dokonywane sg w ci¢zar pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztow finansowych lub przychodow z tytulu dochodéw budzetowych (w
zalezno$ci od charakteru naleznosci), a ich wysoko$¢ ustala si¢ wedtug art. 35b ust. 1 ustawy
0 rachunkowosci.

Odpisy aktualizujagce warto$¢ naleznosci dokonywane s3a najp6zniej na koniec roku
obrotowego.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krotszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sa w warto$ci nominalnej ¥gcznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o
warto$¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych dotyczacych nalezno$ci watpliwych (art. 35b
ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Do nalezno$ci watpliwych w Urzedzie Gminy w Loniowie zalicza sig:

- naleznosci podmiotu upadlego badz postawionego w stan likwidacji do wysokosci
naleznosci, ktora nie zostata ujeta na liscie wierzytelnosci,

- naleznosci podmiotu, wobec ktoérego oddalono wniosek o ogloszenie upadtosci badz
umorzono postepowanie upadtosciowe, gdyz majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie
kosztéw postepowania — w pelnej wysokosci naleznosci,

- nalezno$ci, gdy w wyniku postepowania egzekucyjnego lub na podstawie innych
okoliczno$ci lub dokumentow stwierdzono, ze dluznik nie posiada majatku, z ktérego mozna
dochodzi¢ wierzytelnosci — w pelnej wysokosci,

- naleznosci, gdy dtuznik — osoba prawna zostal wykre§lony z wiasciwego rejestru osob
prawnych — w pelnej wysokosci naleznosci,

- naleznosci dtuznika niesciagnietych w toku zakonczonego postepowania upadtosciowego —
do wysokosci naleznosci.

W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej dtuznika, wysoko$¢
odpisu aktualizujacego ustala si¢ poprzez zakwalifikowanie nalezno$ci wymagalnej do
przedzialu czasowego zalegania z platnoscig. Przedzialom czasowym okresow zalegania z
ptatnoscig przypisane sg stawki procentowe odpiséw aktualizujgcych wycene naleznosci
wedlug podanego algorytmu.

Podziat na okresy zalegania z ptatnos$cig na dzien 31 grudnia dla naleznosci 1 przypisane im
wartosci odpiséw aktualizujacych sg nastepujace:
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1) do 1 miesigca — bez odpisu aktualizujgcego,

2 ) powyzej 1 miesigca do 3 miesiecy — odpis aktualizujacy w wysokos$ci 30% naleznosci,
3 ) powyzej 3 miesiecy do 6 miesigcy — odpis aktualizujacy w wysokosci 50% naleznosci,
4) powyzej 6 miesiecy do 12 miesigcy — odpis aktualizujacy w wysokosci 70% naleznosci,
5 ) powyzej roku - odpis aktualizujagcy w wysokosci 100% nalezno$ci,

Wycene naleznos$ci w zakresie odpisoOw aktualizujacych przeprowadza si¢ raz w roku na dzien
bilansowy. Wycene bilansowa naleznos$ci nalezy zakonczy¢ do ostatniego dnia lutego roku
nastepnego. Nalezno$ci sptacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpisow
aktualizujacych, nie podlegajg aktualizacji wyceny.

Zobowiazania dlugoterminowe, zobowiazania krotkoterminowe, zobowiazania z tytulu
dostaw i uslug, zobowigzania wobec budzetow, zobowigzania z tytulu ubezpieczen
spolecznych, zobowiazania z tytulu wynagrodzen przyjmuje si¢ do ewidencji ksiggowej
jednostki w kwocie wymagalnej zaptaty, zdejmuje si¢ z ewidencji ksiegowej w kwocie
wymagalnej zaptaty 1 wycenia si¢ na dzien bilansowy tj. 31 grudnia danego roku
obrotowego w kwocie wymagalnej zaptaty.

Zobowiazania Y/ tytulu dostaw i ustlug wycenia si¢ facznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.
Koszty 1 zobowigzania z tytulu zagranicznej podroézy stuzbowej naliczane sg wedlug
sredniego kursu NBP dla waluty obcej obowiazujacej dla danego panstwa z dnia odbycia
zagranicznej podrozy stuzbowej, a w przypadku podrézy kilkudniowej z pierwszego dnia
trwania zagranicznej podrozy stuzbowej. W przypadku, gdy podr6z stuzbowa odbywa sie¢ w
dniach wolnych od pracy, naliczenie kosztow dokonywane jest wedtug $redniego kursu NBP
dla waluty z ostatniego dnia roboczego, w ktorym dla danej waluty zostat ogloszony kurs
kupna.

Pozostale zobowigzania przyjmuje si¢ do ewidencji ksiggowej jednostki w kwocie
wymagalne] zaplaty, zdejmuje si¢ z ewidencji ksiggowej w kwocie wymagalnej zaptaty i1
wycenia si¢ na dzien bilansowy t.j. 31 grudnia danego roku obrotowego w kwocie
wymagalnej zaplaty. Zobowigzania finansowe , ktorych realizacja nast¢puje poprzez wydanie
aktywow finansowych innych niz aktywa pieni¢zne lub wymiang na instrumenty finansowe —
wycenia si¢ wg wartosci godziwe;.

Odsetki od naleznosci i zobowiazan, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, uyjmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaplaty lecz nie p6zniej niz pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

Naleznosci 1 zobowiazania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad obowigzujacych na
dzien bilansowy.

Nalezno$ci umorzone, przedawnione, niesciggalne, od ktérych nie dokonano odpisow
aktualizujgcych ich wartos¢ lub dokonano odpisow w niepelnej wysokos$ci, zalicza si¢
odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztow finansowych.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych, ujmuje si¢ w warto$ci nominalnej przeliczonej na
zlote polskie wedtug kursu §redniego ustalonego przez NBP dla danej waluty obcej na dzien
operacji, chyba ze w zgloszeniu celnym lub innym dokumencie ustalony zostat inny kurs to
wowcezas ujmuje si¢ je wedtug kursu przyjetego w tym dokumencie (dowodzie).

7

Id: FE058344-2E1A-4868-BA94-7A3DBFF2CAC9. Podpisany Strona 7



Na koniec kazdego kwartatu oraz na dzien bilansowy nalezno$ci wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ po obowigzujacym na ten dzien $rednim kursie ustalonym dla danej
waluty przez NBP.

Niewielkie salda nalezno$ci w kwocie do wysoko$ci nie przekraczajacej kosztow listu
poleconego podlegaja odpisaniu w pozostate koszty operacyjne lub finansowe.

W Urzgdzie Gminy przypisu naleznosci z tytutu poniesionych kosztow upomnien dokonuje
si¢ w kwocie wptaconej — na podstawie dokumentu wptlaty, zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.

W Urzedzie Gminy odpisu umorzonych zalegtosci podatkowych oraz odsetek za zwloke
dokonuje si¢ pod data wydania decyzji o udzieleniu ulgi, zgodnie z art. 4 ust.4 ustawy o
rachunkowosci.

Pozostale aktywa i pasywa

Dlugoterminowe aktywa finansowe stanowigce w mysl ustawy o rachunkowosci inwestycje
finansowe obejmuja:

- akcje 1 udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcje 1 inne dhugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty o terminie wykupu
dhuzszym niz rok od daty ich wystawienia lub nabycia (nabyte w celu uzyskania przychodow
w formie odsetek, dywidend i innych pozytkéw).

Nabyte aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien ich przyjecia
w cenie nabycia lub cenie zakupu, jesli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sg
istotne.

Na dzien bilansowy dlugoterminowe aktywa finansowe w tym udziaty w innych jednostkach,
wyceniane sg w:

- cenie nabycia pomniejszonej 0 odpisy z tytutlu trwatej utraty wartosci,

- wartosci godziwej,

- cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto)
poszczegolnych rodzajow dlugoterminowych aktywow finansowych.

Rzeczowe skladniki majatku obrotowego ( w tym materialy, otrzymane nieodptatnie,
jakimi dysponuje jednostka ) wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug cen nabycia. Jednostka
co do zasady nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materiaty (w tym
paliwo, srodki czystosci, materiaty biurowe itp. ) przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w
momencie zakupu i ewidencjonowane w koszty.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalne;.
Walutg obcg wycenia si¢ wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP
na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci
wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktorego ustug sie korzysta.

Kroétkoterminowe papiery warto$ciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy,
lub ktorych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe, weksle i inne o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy,
a krotszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiery wartoSciowe wycenia si¢ na dzien
bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktdra z nich jest nizsza.
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Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow — to koszty juz poniesione, lecz dotyczace
przysztych okresow sprawozdawczych. Wycenia si¢ je wedlug wartosci nominalne;.
W jednostce rozliczenia miedzyokresowe czynne nie wystepuja.

Fundusz jednostki, fundusz mienia zlikwidowanych jednostek, fundusze celowe
przyjmuje si¢ do ewidencji ksiggowej jednostki wg warto$ci nominalnej, zdejmuje si¢ z
ewidencji ksiegowej wg wartosci nominalnej i wycenia si¢ na dzien bilansowy t.j. 31 grudnia
danego roku obrotowego wg warto$ci nominalne;j.

Sumy obce, ( depozytowe, zabezpieczenia wykonania umow ) przyjmuje si¢ do ewidencji
ksiegowej jednostki w kwocie wymagalnej zaptaty, zdejmuje si¢ z ewidencji ksiggowej wg
warto$ci ksiggowej w kwocie wymagalnej zaptaty i wycenia si¢ na dzien bilansowy t.j. 31
grudnia danego roku obrotowego wg warto$ci ksiggowej w kwocie wymagalnej zapflaty.

Rozliczenia z tytuly Srodkéw na wydatki budzetowe i z tytulu dochodéw budzetowych
przyjmuje si¢ do ewidencji ksiggowej jednostki wg warto$ci ksiegowej, zdejmuje si¢ z
ewidencji ksiegowej wg wartosci ksiegowej i wycenia si¢ na dzien bilansowy t.j. 31 grudnia
danego roku obrotowego wg wartosci ksiggowe;j.

Rezerwy w jednostce moga wystgpowac w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
prawdopodobienstwie przyszte zobowigzania zgodnie z art.35d wust. 1 ustawy
o rachunkowosci. Rezerwy przyjmuje si¢ do ewidencji ksiegowej jednostki wg wiarygodnie
oszacowanej warto$ci, zdejmuje si¢ z ewidencji ksiggowej wg wiarygodnie oszacowanej
wartosci 1 wycenia si¢ na dzien bilansowy t.j. 31 grudnia danego roku obrotowego wg
wiarygodnie oszacowanej warto$ci .

Fundusze specjalne przyjmuje si¢ do ewidencji ksiggowej jednostki wg wartosci nominalne;j,
zdejmuje si¢ z ewidencji ksiegowej wg wartosci nominalnej i wycenia si¢ na dzien bilansowy
t.j. 31 grudnia danego roku obrotowego wg warto$ci nominalne;.

Przychody przyszlych okreséw to przychody, ktore wystepuja w jednostce budzetowej
z tytulu dlugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow, pozostale rozliczenia mi¢dzyokresowe,
pozostale pasywa przyjmuje si¢ do ewidencji ksiggowe] jednostki wg wartosci ksiegowe;,
zdejmuje si¢ z ewidencji ksiggowej wg wartosci ksiegowej 1 wycenia si¢ na dzien bilansowy
t.J. 31 grudnia danego roku obrotowego wg wartosci ksiegowe;.

Dopuszcza si¢ bezposrednie ksiggowanie do przychodow 1 kosztow danego okresu
sprawozdawczego (w tym takze roku obrotowego) operacji gospodarczej, dotyczacej
rozliczen miedzyokresowych, ktora nie maja istotnego wpltywu na wynik finansowy
jednostki. Za operacje gospodarczg, ktora nie majg istotnego wplywu na wynik finansowy
jednostki uznaje si¢ operacje, ktorej kwota nie przekracza 1 % sumy bilansowej sprawozdania
finansowego Urzedu Gminy za ostatni rok obrotowy.”.

2. Ustalanie wyniku finansowego

W Urzedzie Gminy Loniow - jednostce budzetowej wynik ustalany jest zgodnie
z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.
Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest wytacznie w zespole 4 kont, tj.
wg rodzajow kosztow i ich rozliczenia i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej
wydatkow.
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Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo WN —
strate netto, saldo Ma — zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na
konto 800 — Fundusz jednostki.

W organie finansowym — Gminie Loniéw wynik z wykonania budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego (niedobdr lub nadwyzka budzetu) ustalany jest wedlug zasady
kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym roku dochodow 1 wydatkow
budzetowych na koncie 961 ,,Wynik budzetu”

Operacje wynikowe, ktore nie wptywaja na zwigkszenie wydatkéw 1 dochodéw danego roku
budzetowego tzw. operacje niekasowe dotyczace przychodow i kosztow finansowych oraz
pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik na
pozostalych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowigcy Gminy Lonidow saldo tego konta przeksiggowywane jest na
konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”
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Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr RG 0151. 226. 2018
Wojta Gminy Loniow

z dnia 14 lutego 2018 roku

Wykaz kont

dla budzetu Gminy Loniow

wedhug zalacznika nr 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia

13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla

budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,

samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz

panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej

Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911).

Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunki srodkow na niewygasajgce wydatki
140 Srodki pieni¢zne w drodze

222 Rozliczenie dochodow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 Pozostate rozrachunki

250 Nalezno$ci finansowe

260 Zobowigzania finansowe

290 Odpisy aktualizujgce nalezno$ci

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

9209 Rozliczenia migdzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach
068 Prywatyzacja
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Konta pozabilansowe

991

Planowane dochody budzetu

992

Planowane wydatki budzetu

993

Rozliczenie z innymi budzetami

Zasady ewidencji analitycznej kont dla budzetu Gminy Loniéw

Konta bilansowe

Numer
konta

Nazwa konta

Zasady ewidencji analitycznej

Uwagi

1.

2

3.

133

Rachunek budzetu

Prowadzony wg rachunkow — stuzy
do ewidencji operacji pieni¢znych
dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu (w tym
analityka dla $rodkéw z UE )

134

Kredyty bankowe

Prowadzony w sposob umozliwiajacy
rozliczenie poszczegdlnych kredytow
tj. wg bankéw udzielajacych
kredytow i oddzielnie dla kazdego
Kredytu

135

Rachunki $rodkéw na
niewygasajace wydatki

Prowadzona ewidencja operacji
pieni¢znych na rachunku bankowym
srodkOw na niewygasajace wydatki.

140

Srodki
drodze

pienigzne W

Gromadzone wedtug poszczegdlnych
tytutow

Srodki w drodze

222

Rozliczenie dochodow

budzetowych

Prowadzone dla rozliczen
dokonywanych z jednostkami
budzetowymi objetymi budzetem
Gminy Lonidw.

Prowadzone
odrebnie dla kazdej
jednostki

223

Rozliczenie wydatkow
budzetowych

Prowadzone dla rozliczen
dokonywanych z jednostkami
budzetowymi objetymi budzetem
Gminy Lonidw.

Prowadzone
odrebnie dla kazdej
jednostki

224

Rozrachunki budzetu

Prowadzone w sposob umozliwiajacy
ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan wg poszczegdlnych
tytutow oraz wg poszczegdlnych
budzetow

225

Rozliczenie
niewygasajacych
wydatkow

Ewidencja rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki
niewygasajacych wydatkow powinna
zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
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tych rozliczen

240

Pozostale rozrachunki

Ewidencja innych rozrachunkow
zwigzanych z realizacjg budzetu
prowadzona wg poszczegdlnych
tytuléw oraz wg kontrahentéw

250

Naleznosci finansowe

Ewidencja naleznosci finansowych,

a w szczegolnosci z tytutu
udzielonych pozyczek prowadzona w
celu ustalenia stanu naleznosci z
poszczegbdlnymi kontrahentami wg
tytutow nalezno$ci

260

Zobowigzania
finansowe

Ewidencja zobowigzan zaliczonych
do zobowigzan finansowych,

z wyjatkiem kredytow bankowych,
w szczegblnoscei z tytulu
zaciagnigtych pozyczek

1 wyemitowanych instrumentow
finansowych (np. papierow
wartosciowych) prowadzona w
sposOb zapewniajacy ustalenie stanu
zobowigzan z poszczegdlnymi
kontrahentami wg tytutéw
zobowigzan

290

Odpisy  aktualizujace
naleznosci

Ewidencja odpisow aktualizujacych
nalezno$ci

901

Dochody budzetu

Ewidencja analityczna prowadzona
w sposOb umozliwiajacy ustalenie
poszczegolnych dochodow budzetu.
W ewidencji analitycznej prowadzi
si¢ nastepujace konta:

- konto wptywoéw z tytutu dochodow
zrealizowanych przez jednostki
budzetowe Gminy Lonioéw; dalszy
podzial analityczny wplywow
wedtug klasyfikacji budzetowe;
stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych Rb-27S.

- konto wptywow z tytutu podatkoéw
1 optat realizowanych przez organy
podatkowe na rachunek budzetu;
dalszy podziat analityczny wptywow
wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej stanowig sprawozdania
budzetowe o dochodach Rb-27,
przedktadane przez organy
podatkowe,

- konta wplywow z tytulu
pozostatych dochodéw (np.
subwencji i dotacji na zadania
zlecone, pochodzace ze zrodet
zagranicznych niepodlegajace
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zwrotowi), wptacanych bezposrednio
na rachunek biezacy budzetu —
wedhlug podziatek klasyfikacji
dochodow i przychodow.

902 Wydatki budzetu Ewidencja analityczna prowadzona
W sposob umozliwiajacy ustalenie
poszczegb6lnych wydatkéw budzetu
wedtug podziatek klasyfikacji

903 Niewykonane wydatki | Ewidencja niewykonanych
wydatkoéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych

904 Niewygasajace wydatki | Ewidencja niewygasajacych
wydatkow

909 Rozliczenia Ewidencja szczegotowa rozliczen

migdzyokresowe mi¢dzyokresowych powinna
umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedtug ich
tytutdow

960 Skumulowane  wyniki | Ewidencja skumulowanych wynikéw

budzetu budzetu JST

961 Wynik wykonania | Prowadzi si¢ wedtug zrodet

budzetu zwigkszen 1 rodzaju zmniejszen
wyniku wykonania budzetu
stosownie do potrzeb
sprawozdawczosci

962 Wynik na pozostatych | Konto stuzy do ewidencji

operacjach pozostatych operacji niekasowych
majacych wptyw na wynik
wykonania budzetu

968 Prywatyzacja Ewidencj¢ szczegbtows prowadzi si¢

wedlug podziatek klasyfikacji 1
tytutdow prywatyzacji

Konta pozabilansowe

Planowane dochody Ewidencja planu dochodéw Zgodnie
991 budzetowe budzetowych oraz jego zmian z uchwatami Rady
Gminy Loniow
I Zarzadzeniami
Wéjta Gminy
Planowane wydatki Ewidencja planu wydatkow Zgodnie z
992 budzetowe budzetowych oraz jego zmian uchwatami Rady
Gminy i
Zarzadzeniami
Wojta Gminy
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Rozliczenia z innymi Stuzy do pozabilansowej

993 budzetami ewidencji rozliczen z innymi
budzetami w ciggu roku, ktore nie
podlegajg ewidencji na innych
kontach bilansowych

Zasady funkcjonowania kont dla Gminy Loniow
czesé opisowa zalacznika nr 3 do Zakladowego Planu Kont

KONTA BILANSOWE
Konto 133 ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.
Zapisy na koncie 133 dokonywane sg na podstawie dowodoéw bankowych i muszg by¢ zgodne
z zapisami w ksiegowos$ci banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym ksieguje
si¢ zgodnie z wyciagiem, natomiast rdéznic¢ wynikajacg z btgdu odnosi si¢ na konto 240
»Pozostale rozrachunki” jako ,sumy do wyjasnienia”. Roéznicg te¢ wyksiegowuje si¢ na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu
Na stronie Wn konta 133 ,,Rachunek budzetu” ujmuje si¢ wptywy $rodkow pieni¢znych na
rachunek budzetu, w tym rowniez sptaty dokonywane w ramach kredytu udzielonego przez
bank na rachunku budzetu oraz wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134 ,,Kredyty bankowe”.
Na stronie Ma konta 133 ,,Rachunek budzetu” ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu,
W tym rowniez wyptaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez
bank na rachunek budzetu w korespondencji z kontem 134 ,,Kredyty bankowe”.
Na koncie 133 ,,Rachunek budzetu” ujmuje si¢ takze lokaty dokonywane ze $rodkow
rachunku budzetu.
Konto 133 ,,Rachunek budzetu” moze wykazywa¢ dwa salda:

1. saldo Wn oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu

2. saldo Ma oznacza stan zadluzenia z tytutu zaciagnigtego kredytu — ma to miejsce tylko

w przypadku zaciggnigcia kredytu w banku prowadzacym obsluge budzetu bez
dokonania przelewu tego kredytu na rachunek budzetu.

Do konta 133 ,,Rachunek budzetu” nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej poza analityka
lokat terminowych, a takze subkont otwieranych do rachunku budzetu ( w przypadku wptywu
dochodow 1 wystgpienia wydatkow z tytutu srodkow unijnych ).
W urzedzie Gminy Loniow wystepuja oddzielne rachunki bankowe urzgdu ( dla dochodow i
wydatkow ) jako jednostki budzetowej.
W przypadku dochoddéw i1 wydatkdw urzedu jako jednostki budzetowej realizowanych
bezposrednio na rachunku budzetu ( realizacja zadan finansowanych §rodkami unijnymi, gdzie
nie przewidziano oddzielnych rachunkow dla budzetu i jednostki ) przyjmuje si¢ nastepujace
zasady:
1 ) wplywy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu stanowi operacje rOwnowazng z
przekazaniem dochodow z rachunku urz¢du na rachunek budzetu i powinien by¢ ujmowany na
stronie Wn konta 133, w korespondencji z kontem 222,
2 ) wydatek objety planem finansowym urzedu stanowi operacje rOwnowazng z przelewem
srodkéw z rachunku budzetu na wydatki urzedu jako jednostki budzetowe;j i ksieguje si¢ go w
budzecie na stronie Ma konta 133, w korespondencji z kontem 223.
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Konto 133 ,,Rachunek budzetu” jest kontem bilansowym — saldo tego konta wystepuje
w sprawozdaniu finansowym ,Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego” oraz w sprawozdaniu ,,Rb- ST roczne sprawozdanie o stanie $rodkéw na
rachunkach bankowych samorzadowych jednostek budzetowych/jednostek samorzadu
terytorialnego”

Konto 134 ,,Kredyty bankowe”

Konto stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnigtych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ,,Kredyty bankowe” ujmuje si¢ sptat¢ lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 , Kredyty bankowe” ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie
budzetu a takze odsetki od zaciggnigtego kredytu bankowego.

Konto 134 ,, Kredyty bankowe” moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce stan kredytu na
finansowanie budzetu.

Ewidencj¢ analityczng nalezy prowadzi¢ odrgbnie dla kazdego pobranego przez Gming
Loniow kredytu bankowego. Saldo konta 134 ,,Kredyty bankowe” wystepuje w rocznym
sprawozdaniu ,,Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego™.

Konto 135 ,,Rachunki Srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 ,,Rachunki Srodkow na niewygasajace wydatki” sluzy do ewidencji operacji
pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkdéw na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 dokonywane sg wylgcznie na podstawie dokumentow bankowych, musi
zachodzi¢ zgodno$¢ zapisdw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn  konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkdéw pienigznych na rachunek
srodkdw na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 140.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkéw niewygasajacych , w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pieni¢znych na rachunku
srodkOw na niewygasajace wydatki.

W przypadku realizacji wydatkéw niewygasajacych bezposrednio z rachunku $rodkow
na niewygasajace wydatki, przyjmuje si¢ zasadg, ze wydatek objety planem wydatkow
niewygasajacych urzedu lub innej jednostki budzetowej, dokonany bezposrednio z rachunku
srodkdw na niewygasajace wydatki, stanowi operacje rOwnowazng z przelewem srodkow na
niewygasajgce wydatki budzetu na wydatki jednostki budzetowe;j 1 jest ksiggowany w budzecie
na stronie Ma konta 135, w korespondencji z kontem 225.

Konto 140 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 ,,Srodki pieniezne w drodze” stuzy do ewidencji srodkow pienigznych drodze w
tym:
1) s$rodkow otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym
z data nastgpnego okresu sprawozdawczego,
2) przelewow dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
W nastepnym okresie sprawozdawczym,

Srodki pieniezne w drodze ksiggowane sa na przetomie okreséw sprawozdawczych.
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Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenie srodkow pienigznych w drodze, a na stronie
Ma konta 140 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze na rachunek
budzetu.
Wazniejsze zapisy na koncie 140
Strona Wn Konto przeciwstawne
- dochody jednostek budzetowych ujete w sprawozdaniu za dany rok

sprawozdawczy a otrzymane i potwierdzone przez bank w nastepnym

roku 222
- salda kont 223 — po zaksiggowaniu sprawozdan za dany rok sprawozdawczy 223
- dochody urzedow skarbowych ujete w sprawozdaniu za dany rok sprawozdawczy

a otrzymane i potwierdzone przez bank w nastepnym roku 224
- dotacje, subwencje oraz udzialy w podatkach bedace srodkami w drodze 901

- przekazane z Ministerstwa FinansOw i otrzymane w nast¢pnym miesigcu
udziaty w podatku od oso6b fizycznych, w przypadku konieczno$ci ujecia
ich w sprawozdaniu 901

Analityke prowadzi si¢ dla kazdego rodzaju srodkéw w drodze.
Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych w drodze.
Konto 140 jest kontem bilansowym

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i Urzad Gminy w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 901, a na stronie Ma przelewy S$rodkoéw
dokonywane przez jednostki budzetowe i Urzagd Gminy, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencje szczegdlowa (konta analityczne) do konta 222 prowadzi si¢ w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi ( w tym
Urzedem Gminy ) zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Ksiggowanie zrealizowanych dochodow na podstawie sprawozdan na koncie 222 dokonywane
jest miesigcznie dla jednostki wilasnej Urzedu Gminy i pozostatych jednostek budzetowych
podlegtych budzetowi JST.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochoddéw
budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe 1 objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanymi na rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan
dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz
nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Samorzadowe jednostki budzetowe realizujg nast¢pujace dochody budzetowe:

1) dochody budzetowe objete planem finansowym dochodow budzetowych, z realizacji
ktorych sporzadzaja sprawozdania jednostkowe Rb-27S,

2) dochody objete planem finansowym z realizacji zadan z zakresu administracji rzagdowe;
oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, z
realizacji ktorych sporzadzaja kwartalne sprawozdanie Rb-27ZZ.

Sprawozdania Rb- 27S i Rb — 27ZZ s3 sporzadzane na podstawie ewidencji analitycznej do
konta ,Rachunek biezacy jednostki”. Zrealizowane dochody objete wymienionymi
sprawozdaniami sg przekazywane na rachunek budzetu.

Wptyw $rodkdéw na rachunek budzetu z tytulu dochodow z realizacji zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami, ujmuje si¢ zapisem Wn 133, Ma 222, sprawozdanie jednostkowe RB-27ZZ

7

Id: FE058344-2E1A-4868-BA94-7A3DBFF2CAC9. Podpisany Strona 7



ksieguje si¢ w nastepujacy sposob, t.j. w czesci nalezne;:

- jednostce samorzadu terytorialnego na podstawie odrgbnych przepisow zapisem Wn 222, Ma
901,

- budzetowi panstwa i innym jednostkom samorzadu terytorialnego — zapisem Wn 222, Ma
224,

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133 ,,Rachunek budzetu”.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902. Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposoéb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych
na ich rachunki $rodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkow budzetowych. Saldo Wn konta 223 oznacza stan przekazanych srodkoéw na rachunki
biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Zapisy na koncie 223:
e Przekazanie $rodkow z rachunku bankowego na pokrycie wydatkow jednostek
budzetowych Wn 223 Ma 133
e Dokonane wydatki przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej
z okresowych sprawozdan Wn 902 Ma 223

Ksiegowanie zrealizowanych wydatkéw na podstawie sprawozdan na koncie 223 dokonywane
jest miesiecznie dla jednostek podlegtych i dla jednostki wiasnej Urzgdu Gminy.

W  przypadku realizacji wydatkéw finansowanych z budzetu Unii Europejskiej oraz
pochodzacych za zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, objetych planem
finansowym urzedu jako jednostki, realizowanych bezposrednio z rachunku budzetu, wyptaty z
tego tytutu sg traktowane jak przelewy z rachunku budzetu na pokrycie wydatkoéw urzedu na
rachunek biezacy jednostki budzetowej 1 yymowane w ewidencji budzetu zapisem Wn 223, Ma
133. Na tych samych zasadach ewidencjonuje si¢ wydatki urz¢du, dokonane z kredytu lub
pozyczki uruchomionych w formie zlecen platniczych, ujmowane na stronie Wn 223, w
korespondencji z kontem 134 lub 260.

Wydatki objete planem finansowym urzgdu jako jednostki, realizowane bezposrednio z
rachunku budzetu ( rachunki bankowe wyodrebnione w ramach konta 133 lub w formie
ptatno$ci z rachunku kredytowego, pozyczkowego ) wykazywane sa w jednostkowych
sprawozdaniach Rb-28S.

W rozliczeniach z takg jednostka na koncie 223 beda uyjmowane nastgpujace operacje:

- na stronie Wn — roéwnowarto$¢ wydatkéw zrealizowanych w budzecie, rownowazna z
przekazaniem $rodkéw na pokrycie wydatkéw tej jednostki, w korespondencji z kontem 133,

- na stronie Ma — wydatki ujete na koncie 130 jednostki na podstawie wyciggdw bankowych
do rachunkéw budzetu w wysokos$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan Rb-28S, w
korespondencji z kontem 902.

Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegolnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
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2) rozrachunkoéw z tytutu udziatow w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkow z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Na kontach analitycznych ujmuje si¢ odr¢bnie poszczegélne organy i jednostki, a zapisy
dokonywane sg tak by umozliwily ustalenie stanu naleznosci i1 zobowigzan wedtug
poszczegblnych tytutow oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywaé¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 stan zobowigzan budzetu
z tytulu rozrachunkow.
Przyjmuje si¢, ze wptaty na rachunek budzetu dochodow realizowanych przez jednostki
budzetowe w zwigzku z realizacja zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami sg ksiggowane: Wn 133, Ma 222.
Na koncie 224 wystapia wowczas nastepujace zapisy zwigzane z rozliczeniem uzyskanych z
tego tytutu wpltywow:
- zobowigzania wobec budzetu panstwa, w wysokos$ci naleznej budzetowi panstwa Wn 222,
Ma 224
- zobowigzania wobec innych JST , w wysokosci wynikajacej z odrgbnych przepisow —
Whn 222, Ma 224
- przelewy dochodéw naleznych budzetowi panstwa — Wn 224, Ma 133,
- przelewy dochodéw naleznych innej JST - Wn 224, Ma 133
Konto 224 stuzy rowniez do rozliczen z tytutu udzialow JST. Zapisy w ciggu roku na koncie
224 uymowane sa zapisem Wn 133, Ma 224. Wptywy dochodéw ujmowane sa jednocze$nie
zapisem Wn 224, Ma 901.
Rozliczenia dochodow z Organem Poodatkowym ujmuje si¢ nastepujaco:

e wplaty organdéw podatkowych z tytutu udzialu w podatkach ~ Wn 133 Ma 224
Wn 224 Ma 901

Konto 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ewidencjonuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkoéw niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.

Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi¢ nalezy do konta 225 odrgbnie dla kazdej jednostki
budzetowej, ktorej przekazano srodki na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250 i 260.
Do konta 240 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowag umozliwiajagcg ustalenie stanu
rozrachunkow wedhug poszczegdlnych tytutow oraz wedtug kontrahentow.

Na koncie 240 ujmowane sg m.inn. rozliczenia z tytutlu mylnych wptat i zapisow banku na
wyciagach bankowych.
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Saldo Wn konta 240 oznacza stan nalezno$ci, natomiast saldo Ma stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkow. Salda nie podlegaja kompensacie jezeli dotyczg réznych tytutow
i roznych jednostek.

Na koncie 240 ujmowane sg rozliczenia z instytucjami posredniczacymi z tytulu
wyprzedzajacego finansowania z wlasnych $rodkow wydatkow podlegajacych finansowaniu
srodkami z Budzetu Unii Europejskiej lub innymi $rodkami zagranicznymi niepodlegajgcymi
zwrotowi, w wysokos$ci wynikajacej z wniosku o ptatno$¢ zapisem Wn 240 Ma 909.

Konto 250 ,,Naleznos$ci finansowe”

Konto 250 shizy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na
stronie Ma konta 250 ich zmniejszenie. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250
powinna umozliwia¢ ustalenie stanu nalezno$ci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug
tytuléw naleznosci.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych, a saldo
Ma stan nadptat z tytutu naleznos$ci finansowych.

Na koncie 250 ujmuje si¢ takze rozliczenia z tytutu gwarancji i poreczen udzielonych przez
JST.

Konto 260 ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegodlnosci z tytulu zaciggnigtych pozyczek
1 wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma konta 260 warto$¢ zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedhug tytutéw zobowigzan.

Na stronie Ma konta 260 ujmuje si¢ w korespondencji z kontem 909 Wn, odsetki od
zaciagnietych pozyczek. Przy splacie odsetek stosuje si¢ zapis Wn 260, Ma 909.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnigtych
zobowigzan finansowych ( pozyczek i odsetek).

Konto 290 ,,0Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci budzetu.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Odpisy aktualizujagce warto$¢ naleznosci z tytutu rozchodéw budzetu sg zaliczane do wynikow
na pozostalych operacjach niekasowych zapisem Wn 962, Ma 290.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych obcigzaja rozliczenia
migdzyokresowe i sg ewidencjonowane zapisem Wn 909, Ma 290.

Konto 901 ,,Dochody budzetu”

Konto 901 shuizy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
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Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
Z kontem 222,
2) na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochodéw budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,
3) z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224,
4) inne dochody budzetowe, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji
z kontem 133,
5) pochodzace ze zrodet zagranicznych, niepodlegajgce zwrotowi, w korespondencji z
kontem 133,
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja analityczna do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sumg¢ osiggnietych dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow  budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji

z kontem 223,
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptlatniczych, w
korespondencji z kontem 134.

Ewidencja szczegotowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkoéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902
przenosi si¢ na konto 961.
Na koncie 902 bedg uymowane wszystkie wydatki budzetu, w tym takze wydatki finansowane
dochodami pochodzacymi ze Zrddet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi i z budzetu Unii
Europejskiej.
Wydatki, realizowane bezposrednio z rachunku budzetu ( subkonto — $rodki unijne ),
ewidencjonowane begda zapisem Wn 223 Ma 133. Po otrzymaniu sprawozdania z jednostki
urzedu Rb — 28S, wydatki te beda uyymowane zapisem Wn 902 Ma 223.
Zasada ta obowigzuje rowniez w odniesieniu do wydatkow urzedu realizowanych z kredytu
uruchamianego w formie realizacji zlecen platniczych.

Konto 903 ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nast¢pnych w korespondencji z kontem 904. Pod data ostatniego dnia roku

budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 ,,Niewygasajace wydatki”
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Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ci¢zar planu niewygasajacych wydatkow,

na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajgcych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkow lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen mi¢dzyokresowych.
Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ w szczegélnosci koszty finansowe okresu
sprawozdawczego stanowigce wydatki przyszitych okreséw (np. odsetki od zaciggnietych
pozyczek i kredytow w korespondencji z kontem 134 lub 260 ), a na stronie Ma — przychody
finansowe stanowigce dochody przysztych okresow ( np. subwencje i dotacje przekazane w
grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego ).

Ewidencja szczegdélowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedtug ich tytutow.
Konto 909 moze wykazywac¢ saldo Wn i Ma.
Konto 909 wystepuje w sprawozdaniu ,bilans z wykonania budzetu”. Rozliczenia
migdzyokresowe odnosza si¢ gldéwnie do dochoddéw budzetowych, a w szczegdlnosci do
przekazywanych z budzetu panstwa dla jednostek samorzadu terytorialnego subwencji
oswiatowej na nastepny rok budzetowy.

Konto 960 ,, Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma tego konta ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 960 wystepuje w sprawozdaniu ,,Bilans z wykonania budzetu”.

Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902 oraz
niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwiekszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma — stan nadwyzki.
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W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu (umorzenie pozyczek, kredytow i réznice kursowe dotyczace pozyczek
i kredytow udzielonych i zaciggnietych, wyemitowanie papierow wartosciowych, odpisy
aktualizujace naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek ).

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegodlno$ci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczego6lnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajagce nadwyzk¢ kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

Konto 962 moze wystapi¢ w sprawozdaniu ,,Bilans z wykonania budzetu”

Konto 968 ,,Prywatyzacja”

Konto 968 stuzy do ewidencji przychodow i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji. Na tronie
Wn tego konta ujmuje si¢ rozchody pokryta srodkami z prywatyzacji, a na stroniec Ma —
przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencje¢ szczegblowa do konta 968 prowadzi si¢ wedhug podzialek klasyfikacji i tytutow
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.

KONTA POZABILANSOWE
Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu,
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okres$la w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajgce plan wydatkéw budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.
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Konto 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktore nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje si¢ nalezno$ci od innych budzetéw oraz sptatg¢ zobowigzan
wobec innych urzedow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty
nalezno$ci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan nalezno$ci od innych urzedéw, a saldo Ma konta 993 — stan
zobowigzan.

Od 01.01.2015 roku ksiegi ,,organu” prowadzone sg przy uzyciu Systemu PUMA
wersja 03. 460 — Modutu Finansowo-Ksiggowego Ksiegowosci Budzetowej FK wersja
03.970.

W realizacji zadan wspotfinansowanymi §rodkami unijnymi wykorzystuje si¢ konta
bilansowe ,,organu” - GMminy wymienione wyzej z zastosowaniem odpowiedniej analityki
zgodnie z Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911),
celem wyszczegodlnienia ewidencji danego projektu.
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Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr RG 0151. 226. 2018
Wojta Gminy Loniow
z dnia 14 lutego 2018 roku

Wykaz kont dla Urz¢du Gminy Loniow

(wedtug zatacznika nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia

13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911)

Zespol 0 — Aktywa trwale

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie §rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
080 Srodki trwate w budowie ( inwestycje )

Zesp6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j

135 Rachunki §rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe

140 Kroétkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
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229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 Pozostale rozrachunki

241 Rozrachunki z jednostkami budzetowymi z tytutu VAT

245 Wplywy do wyjasdnienia

290 Odpisy aktualizujgce naleznos$ci

Zespol 3 — Materialy i towary

310 Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia

409 Pozostate koszty rodzajowe

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

411 Pozostate obcigzenia

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostKi

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
810 na inwestycje
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840

Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851

Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

860

Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

rodzajowych $rodkow trwatych w
porzadku chronologicznym z
ustaleniem komorek
organizacyjnych lub os6b gdzie
znajdujg si¢ srodki trwate.

Dla potrzeb jednostki mozliwa
analityka ze wzgledu na zrodta
finansowania tj. z Srodkow
finansowanych przez uni¢
europejska.

Identyfikacja na podstawie wpisu
naniesionego w ksigdze
inwentarzoweyj.

Druki przychodu i rozchodu, ktore
sa wprowadzone do ewidencji
analitycznej — OT, PT i protokoty
likwidacji LT zawieraja
nastepujacg numeracje:

Numer kolejny /miesigc / rok —
nadawany przez osobg
odpowiedzialng za prowadzenie
ksiag.

976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
Zasady ewidencji analitycznej dla Urzedu Gminy Loniéw
Zespot | Numer Wyszczegdlnienie
kont | konta Nazwa konta Ewidencja analityczna uwagi
1 2 3 4 5
0 Aktywa trwale
011 Srodki trwale Ksigga inwentarzowa prowadzona | Technika
do poszczegdlnych grup komputerowa
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013 Pozostale S$rodki|Ksiega inwentarzowa prowadzona | Technika
trwale wedlug obiektow i dla kazdego | komputerowa
rodzaju przedmiotoéw osobno.
Identyfikacja na podstawie wpisu
naniesionego w ksigdze
inwentarzowej.
Dla potrzeb jednostki mozliwa
analityka ze wzgledu na zrédta
finansowania tj. z srodkow
finansowanych przez uni¢
europejska.

020 Wartosci Ewidencja prowadzona wedlug | Technika
niematerialne i |poszczegolnych tytulow wartosci | komputerowa
prawne niematerialnych i prawnych  z

jednoczesnym  grupowaniem w
przekrojach ~ niezbednych do
ustalenia umorzenia na koncie 071
lub 072.

030 Dlugoterminowe | Ewidencja analityczna prowadzona | Technika
aktywa wedlug poszczegdlnych wartosci | komputerowa
finansowe sktadnikow dlugoterminowych

aktywow finansowych

071 Umorzenie Ewidencja szczegotowa | Technika
srodkow prowadzona jest dla| komputerowa
trwalych oraz | poszczeg6lnych $rodkow trwatych
wartoSci oraz warto$ci niematerialnych i
niematerialnych i|prawnych wedlug  zasad
prawnych okres$lonych dla konta 011 i 020.

072 Umorzenie Umorzenie w 100% w miesigcu | Technika
pozostalych wydania do uzywania — ewidencja | komputerowa
srodkow prowadzona wedhug zasad
trwalych, okreslonych do konta 013 i 020.
wartosci
niematerialnych i
prawnych oraz
zbiorow
bibliotecznych

073 Odpisy Stuzy do ewidencji  odpisow | Technika
aktualizujace aktualizujacych dtugotrwate | komputerowa
dlugotrwatle aktywa finansowe
aktywa
finansowe

080 Srodki trwale w|Ewidencja prowadzona oddzielnie | Technika
budowie dla kazdego zadania komputerowa
- (inwestycje ) inwestycyjnego. Dla potrzeb

jednostki mozliwa analityka ze
wzgledu na zrdédta finansowania tj.
z srodkoéw finansowanych przez
uni¢ europejska.

4

Id: FE058344-2E1A-4868-BA94-7A3DBFF2CAC9. Podpisany

Strona 4




Srodki pieniezne i rachunki
bankowe

130

Rachunek
biezacy jednostki

W jednostce prowadzone sg
subkonta do wydatkow i dochodow
jednostki. Ewidencja analityczna
prowadzona jest wg klasyfikacji
budzetowej dostosowana do
sporzadzania sprawozdan
budzetowych z wykonania
dochodéw 1 wydatkow
budzetowych jednostki. Konto 130
oznaczone jest w ewidencji
komputerowej nastepujaco:
130/dzial/rozdziat/paragraf /901,
gdzie liczba 901 oznacza jednostke
Urzad Gminy.

Funkcjonuja réwniez zapisy na
kontach
130/dzial/rozdziat/paragraf/901-01
...02.....otwieranych w
przypadkach realizacji wydatkoéw
wspotfinansowanych srodkami
unijnymi realizowanych
bezposrednio z budzetu ( wspdlny
rachunek ) — rachunek techniczny.
Ewidencja na wyzej wym. kontach
ma charakter wtorny. Ksiggowania
sa dokonywane na podstawie
dokumentow PK sporzadzonych w
oparciu o dokumenty bankowe do
konta 133 oraz na podstawie PK.

Technika

komputerowa,

135

Rachunki
srodkow
funduszy
specjalnego
przeznaczenia

Prowadzone odrebnie dla kazdego
wyodrebnionego funduszu.

Technika

komputerowa

139

Inne rachunki
bankowe

Ewidencja  powinna  zapewnié
ustalenie stanOw srodkow
pienieznych wg poszczegdlnych
tytutow

Technika

komputerowa

140

Krotkotermino-
we aktywa
finansowe

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢
wg  wartoSci  poszczegolnych
krotkoterminowych aktywow
finansowych 1 wartosci
krétkoterminowych papieréw
wartosciowych 1 innych $rodkow
pieni¢znych

Technika

komputerowa
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141

Srodki pieniezne
w drodze

Ewidencja $rodkow w  drodze
prowadzona na przetomie okresow
sprawozdawczych

Technika
komputerowa

Rozrachunki i rozliczenia

201

Rozrachunki
y4 odbiorcami
i dostawcami

Ewidencja analityczna prowadzona
wedlug poszczegolnych
kontrahentéw  ze  wskazaniem
podzialek klasyfikacji budzetowej i
umozliwiajgca ustalenie naleznos$ci
i zobowigzan dla celow
sprawozdawczych i bilansowych.

Technika
komputerowa

221

Naleznosci

z tytulu
dochodow
budzetowych

Ewidencja analityczna prowadzona
jest wg dluznikow 1 podziatek
Klasyfikacji budzetowej dochodéw
oraz budzetow, ktorych nalezno$ci
dotycza.

Wyszczegblnienie rozrachunkéw z
tytutu dochodéw pobieranych w
zwigzku z  realizacja  zadan
zleconych, finansowanych z
budzetu panstwa.

Konta szczegbélowe prowadzone sa
do kont analitycznych 1 sluza do
rozrachunkow  z  podatnikami,
inkasentami i innymi podmiotami.
Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi
si¢ stosownie do rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 25
pazdziernika 2010 r. (Dz. U. 208,
poz. 1375) a mianowicie w
zakresie:

- Podatkow 1 opfat stanowig karty
kontowe podatnikow wg
poszczegbdlnych tytutow (nazw),
zobowigzan 1 naleznosci — dla
kazdego podatnika 1 inkasenta
prowadzi si¢ odrebne konto w
kazdym podatku, jak 1 dla kazdej
jednostki w referacie ksiggowos$ci
podatkoweyj.

- W zakresie dochodéw nieobjetych
ordynacja podatkowa ewidencje
stanowig rozliczenia wg
kontrahentow.

Ewidencja prowadzona jest zgodnie
z klasytfikacja podatkowa.

Technika
komputerowa

222

Rozliczenie
dochodéw
budzetowych

Stuzy do ewidencji rozliczenia
pobranych przez Urzad Gminy
Loniéw dochodéw budzetowych.

Technika
komputerowa

6
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Analityka konta 222 prowadzona
dla ewidencji dochodow jednostki
Urzad gminy 1 wplywajacych
bezposrednio na rachunek budzetu
(zapis z klasyfikacja ).

Dla potrzeb jednostki mozliwa
analityka ze wzgledu na zrédta
finansowania tj. z srodkow
finansowanych przez uni¢
europejska.

223

Rozliczenie
wydatkow
budzetowych

Stuzy do rozliczenia Urzgdu Gminy
Loniéw ze Srodkow budzetowych
otrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych. Analityka
konta 223  prowadzona dla
ewidencji wydatkoéw
wspotfinansowanych srodkami
unijnymi dla wspolnego konta
bankowego budzetu i jednostki

( zapis z klasyfikacjg ). Analityka
dla wydatkow niewygasajacych.
Analityka konta 223 prowadzona
dla ewidencji wydatkow jednostki
Urzad gminy 1 wydatkowanych
bezposrednio z rachunku budzetu
(zapis z klasyfikacja ).

Technika
komputerowa

224

Rozliczenie
dotacji
budzetowych
oraz platnosci z
budzetu Srodkow
europejskich

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi
si¢ W  sposOb  zapewniajacy
ustalenia wartosci przekazanych
dotacji poszczegdlnym jednostkom
oraz zaliczek z tytutlu platnosci z
budzetu S$rodkéw  europejskich
wedlug jednostek oraz
przeznaczenia tych srodkow.

Technika
komputerowa

225

Rozrachunki
z budzetami

Ewidencja analityczna prowadzona
jest wg klasyfikacji budzetowe;j
dostosowana do  sporzadzania
sprawozdan budzetowych.
Ewidencje szczegdlowa prowadzi
si¢ odrebnie dla m.in.n.:

- Podatku dochodowego od oséb
fizycznych  (wynagrodzenia z
osobowego funduszu ptac)
—rozliczenie z PUP

- Z tytutu podatku VAT- ewidencja
analityczna prowadzona do
rozliczen z US wedlug jednostek
zobowigzanych  do  sktadania
deklaracji czastkowych oraz wg
termindw  sprawozdawczych i

Technika
komputerowa

7
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korekt

226 Dlugoterminowe |Ewidencje szczegotowa prowadzi| Technika
naleznosci si¢ wg dhuznikow, od ktorych | komputerowa
budzetowe naleznos$ci przystuguja, ze

wskazaniem okresow
wymagalnosci.

229 Pozostale Ewidencja analityczna prowadzona | Technika
rozrachunki W sposOb umozliwiajgcy ustalenie | komputerowa,
publicznoprawne | stanu naleznoS$ci ZUS, Fundusz

i zobowigzan wedlug tytutéw | Pracy, PFRON itp.
rozrachunkow oraz instytucji,

z  ktorymi  dokonywane  s3

rozliczenia 1 wg  podziatek

klasyfikacji budzetowe;j

231 Rozrachunki  z|Ewidencja analityczna prowadzona | Technika
tytulu szczegotowo dla wynagrodzen i|komputerowa do
wynagrodzen $wiadczen poszczegolnych | programu

pracownikow i innych osob fiz. | sporzadzania list
otrzymujacych wynagrodzenia 1i|wyptat
$wiadczenia zaliczane do | wynagrodzen
wynagrodzen. Ewidencja

szczegotowa umozliwiajaca

rozliczenie list plac 1 ustalenie

imiennych naleznosci 1

zobowigzan.

234 Pozostale Prowadzona w sposob | Wg os6b
rozrachunki zapewniajacy  ustalenie  stanu |0znaczonych przy
z pracownikami |naleznosci, roszczen | technice

i zobowigzan z poszczegolnymi | komputerowej
pracownikami  wedlug  tytulu
rozrachunkow.

240 Pozostale Ewidencja szczegodtowa | Wg kontrahentow
rozrachunki prowadzona w sposob | 0znaczonych przy

umozliwiajacy ustalenie | technice
rozrachunkow, roszczen i rozliczen | komputerowej
z poszczegdlnych tytutow 1 kont

bankowych

241 Rozrachunki  z|Ewidencj¢ analityczng prowadzona | Wg kontrahentow
jednostkami jest w sposéb umozliwiajacy | 0znaczonych przy
budzetowymi  z |ustalenie rozliczen z | technice
tytulu VAT poszczegolnymi jednostkami | komputerowej

budzetowymi podlegajacymi
centralizacji podatku VAT

245 Wplywy do | Ewidencje analityczna prowadzi si¢ | Technika
wyjasnienia wg poszczegdlnych | komputerowa

niewyjasnionych wptat

8
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290

Odpisy
aktualizujace
naleznosci

Ewidencja odpiséw aktualizujacych
naleznoSci ~ zapewnia  ustalenie
odpisow  od  poszczegdlnych
naleznosci.

Technika
komputerowa

Materialy i towary

310

Materialy

Ewidencj¢ stanowi sporzadzony wg
ceny zakupu spis z natury nie
zuzytych  skfadnikow  majatku
obrotowego na koniec  roku
budzetowego

Technika
komputerowa

Koszty wedlug rodzajow i ich
rozliczenie

400

Amortyzacja

Ewidencja  kosztow  amortyzacji
srodkow  trwatych 1 wartosci
niematerialnych 1 prawnych od
warto§ci  okreslonej w  ustawie
0 podatku dochodowym od o0séb
prawnych, do ktérych odpisy
umorzeniowe sa  dokonywane
stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych, metoda liniowa.
Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej i moze by¢
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
rachunku zyskow i strat

Technika

komputerowa,

podziat wg

srodkow trwatych 1

wartosci

niematerialnych i

prawnych

401

Zuzycie
materialow i
energii

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
w sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych 1 innych
okreslonych w odrgbnych przepisach

Technika

komputerowa

402

Uslugi obce

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
w Sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych 1 innych
okreslonych w odrgbnych przepisach

Technika

komputerowa

403

Podatki i oplaty

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
w Sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych 1 innych
okreslonych w odrgbnych przepisach

Technika

komputerowa
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404

Wynagrodzenia

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
W sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych i1 innych
okreslonych w odrgbnych przepisach

Technika
komputerowa

405

Ubezpieczenia
spoleczne i inne
Swiadczenia

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
w Sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych i innych
okreslonych w odrebnych przepisach

Technika
komputerowa

409

Pozostale koszty
rodzajowe

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
w Sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych i innych
okreslonych w odrebnych przepisach

Technika
komputerowa

410

Inne Swiadczenia
finansowane z
budzetu

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
w Sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych i innych
okreslonych w odrebnych przepisach

Technika
komputerowa

411

Pozostale
obciazenia

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
w Sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych 1 innych
okreslonych w odrgbnych przepisach

Technika
komputerowa

Przychody, dochody i koszty

720

Przychody z
tytulu dochodow
budzetowych

Ewidencja szczegotowa do konta
720 zapewnia wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodoéw
budzetowych wg planu finansowego
zgodnie z podziatka klasyfikacji
budzetowe].

Technika
komputerowa

750

Przychody
finansowe

Ewidencja szczegdtowa do konta
750 zapewnia wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytutu
udzialu w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne odsetki od
pozyczek 1 zaptacone odsetki za

Technika
komputerowa

10
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zwloke naleznosci oraz z
uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej
751 Koszty finansowe | Ewidencja szczegdtowa do konta Technika
751 zapewnia wyodrebnienie komputerowa
kosztow finansowych - zarachowane
odsetki od pozyczek i odsetki za
zwlok¢ od zobowigzan z
uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej

760 Pozostale Ewidencja prowadzona dla Technika
przychody przychodéw operacyjnych z komputerowa
operacyjne uwzglednieniem podziatek

klasyfikacji budzetowej
761 Pozostale koszty | Ewidencja prowadzona dla| Technika
operacyjne pozostatych kosztow operacyjnych z | komputerowa
uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej
8 Fundusze, rezerwy i wynik
finansowy

800 Fundusz Ewidencja prowadzona | Technika
jednostki umozliwiajgca ustalenie przyczyn | komputerowa

zwickszen 1 zmniejszen W celu
sporzadzenia sprawozdania
,,zestawienie zmian w funduszu
jednostki”

810 Dotacje Prowadzona jest wedlug zadan, na | Technika
budzetowe, ktore  przekazano dotacje  jak | komputerowa
platnosci z 1 rozliczen z jednostkami ktorym
budzetu srodkéw | przekazano dotacje
europejskich oraz
srodki z budzetu
na inwestycje

840 Rezerwy i Ewidencja szczegOtowa | Technika
rozliczenia zapewniajaca ustalenie rezerw oraz | komputerowa
miedzyokresowe |poszczegdlnych tytulow rozliczen
przychodow miedzyokresowych przychodow

851 Zakladowy Ewidencja prowadzona jest w/|Technika
Fundusz sposob  umozliwiajacy  ustalenie | komputerowa
Swiadczen zwigkszenia, zmniejszenia oraz stanu
Socjalnych funduszu

860 Wynik finansowy | Ewidencja prowadzona dla wyniku | Technika

finansowego jednostki komputerowa
11
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Konta pozabilansowe

976 Wzajemne Ewidencj¢ prowadzi si¢ dla kazdego przedmiotu
rozliczenia miedzy wylaczen oddzielnie
jednostkami
980 Plan finansowy Ewidencja planu wydatkéw budzetowych
wydatkow dysponenta $§rodkéw budzetowych oraz jego korekt
budzetowych
981 Plan finansowy Ewidencja planu niewygasajacych wydatkow oraz
niewygasajacych rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow
wydatkow obcigzajacych ten plan, a takze czesci
niezrealizowanej lub wygastej
998 Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
wydatkow budzetowych, ujetych w planie finansowych
budzetowych roku |jednostki budzetowej danego roku budzetowego.
biezacego Ewidencja prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowe;j
999 Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
wydatkow budzetowych przysztych lat. Ewidencja
budzetowych szczegdtowa prowadzona wg podziatek klasyfikacji
przyszlych lat budzetowe]

12
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Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy Loniéw
czes¢ opisowa do zalgcznika nr 4
do Zakladowego Planu Kont

1. Konta bilansowe
Zespot 0 — ,,Aktywa trwale”

Konta zespotu 0 ,,Aktywa trwale” stuzg do ewidenc;i:
a) rzeczowych aktywow trwatych,
b) wartos$ci niematerialnych i prawnych,
c) dhugoterminowych aktywow finansowych,
d) umorzenia sktadnikow aktywow trwatych.

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dzialalnoscig jednostki, ktére sa umarzane stopniowo
oraz gruntow i nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
1 wartosci poczatkowej §rodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci —w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

Przychody nowych Iub uzywanych $rodkow trwatych pochodzacych z
zakupu gotowych $rodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen
011 /130,080 |zwigkszajacych wartos¢ poczatkowa $rodkow trwatych

011 /800 Przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych
Nieodptatne przejecie srodkow trwatych
011 071 Wartos¢ umorzona
800 Warto$¢ nieumorzona ( Warto$¢ netto )
Zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek
011 | 800 aktualizacji ich wyceny
Ujawnienie nadwyzek ( w warto$ci godziwej )
011 | 240 Pozyskanie srodka trwatego na podst. umowy leasingu finansowego

Przeniesienie wlasnosci rzeczy bedacych srodkami trwatymi na rzecz Gminy
Lonidéw z tytutu zaptaty za zaleglos$ci podatkowe w formie niepieni¢znej (art.
011 | 221 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej)

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci — w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

Wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania

071 |011 Warto$¢ dotychczasowego umorzenia ( Warto$¢ netto )

800 Warto$¢ nieumorzona

Oddanie nieruchomosci jednostce organizacyjnej w trwaty zarzad :

071 (011 Umorzenie ( dotyczy budynkow i budowli ),

800 Warto$¢ nieumorzona z tytulu trwalej utraty wartosci 1 odpisow

13
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aktualizacyjnych

800 |011 Ujawnione niedobory §rodkéw trwatych
Zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na
800 (011 skutek aktualizacji ich wyceny

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

a) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegodlnych obiektéw srodkow trwatych,

b) ustalenia os6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,

C) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji,

d) ustalenie warto$ci gruntow  stanowigcych  wlasno$¢  jednostki samorzadu

terytorialnego, przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkoéw trwatych w wartosci
poczatkowe;.

Konto 013 ,,Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 sluzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostaltych srodkéw trwatych, nie podlegajacych ujeciu na koncie 011 ,$rodki trwale”,
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalno$ci podstawowej jednostki.
Podlegaja one umorzeniu w pelnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.
Do $rodkow tych nalezg $rodki trwate o okresie uzytkowania dtuzszym niz rok:

a) bez wzgledu na warto§¢ poczatkowa, jak: $rodki dydaktyczne, odziez

1 umundurowanie, meble, dywany oraz inwentarz zywy,

b) wszystkie $rodki o wartosci poczatkowej powyzej 500 zt 1 ponizej 3.500,- zt.
Przyjmuje si¢, ze pozostate srodki trwate o wartosci do 499 zt zaliczane sg do materiatow
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 013 zmniejszenia
stanu poczatkowego pozostalych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu. Umorzenia
pozostatych §rodkéw trwatych w uzywaniu ewidencjonuje si¢ na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
013 201,080 Pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji

013 240 Ujawnione nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu

013 072,760 Nieodplatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

072 013 Wycofanie pozostatych $rodkoéow trwatych z uzywania na skutek
likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania
oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej

240 013 Ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu (rownoczes$nie
nalezy wyksiggowa¢ umorzenie z konta 072 na Ma 240)

14
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci
poczatkowej 1 ilo$ci poszczegolnych pozostatych srodkéw trwalych oddanych do uzywania
oraz 0sob, u ktorych znajdujg si¢ pozostate srodki trwate lub komorek organizacyjnych, u
ktorych znajdujg si¢ pozostate §rodki trwale.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa objetych
ewidencja ksiegowa pozostatych §rodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci
poczatkowe;.

Konto 020 ,,Wartos$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej
wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia a na stronie Ma konta 020
wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
020 130, 201, | Przychod wartosci niematerialnych 1 prawnych
240
020 080 Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwiazku z zakonczeniem
inwestycji
020 800,760 | Nieodptatne otrzymanie warto$ci niematerialnych i prawnych
020 240 Nadwyzki inwentaryzacyjne warto$ci niematerialnych i prawnych

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczego6lnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
071, 020 Rozch6d wartosci niematerialnych 1 prawnych, gdy okre$lone prawa
072 wygasty lub sa gospodarczo przydatne
240 020 Niedobodr warto$ci niematerialnych i prawnych

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytulow lub osob
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowej.

Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczego6lnosci
akcji 1 innych dlugoterminowych aktywow finansowych nad ktorymi jednostka sprawuje
kontrolg, o terminie wykupu dtuzszym niz rok. Kontrola ta powinna wynika¢ w szczego6lnosci
z przepisOw prawa lub z okreslonego tytutu prawnego.
Wedhug podawanego w ,,rozporzadzeniu” opisu na koncie 030 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych ( udzialy gietdy Rolno —

Ogrodniczej Ziemi Sandomierskiej ),
2) inne dlugoterminowe aktywa finansowe o terminie wykupu dluzszym niz rok,
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Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 030 zmniejszenia
stanu dlugoterminowych aktywow finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
030 130, Nabycie dlugoterminowych papieréw wartosciowych i innych aktywow
240 za $rodki pieniezne
030 750 Podwyzszenie warto$ci udziatow w wyniku przeznaczenia kapitatu
zapasowego lub rezerwowego na kapital udzialowy lub akcyjny
jednostki, w ktorej Gmina Loniéw posiada udzialy (akcje)
030 750 Kapitalizowane odsetki od obligacji.

Na stronie Ma konta 030 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kotami):

Wn Ma Rodzaj operacji
751 030 Rozchod dhugoterminowych aktywow finansowych
130, 030 Uzyskane w wyniku likwidacji skladniki masy likwidacyjnej lub
011,013, upadto$ciowej w postaci srodkéw pienieznych, srodkow trwatych (wg
310 wartosci wyceny), pozostatych srodkow trwatych, materiatow
140 030 Przekwalifikowanie  dlugoterminowych aktywow finansowych do
krotkoterminowych aktywow finansowych

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczeg6lnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytulow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $srodkow trwalych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja”.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 071 zmniejszenia

umorzenia wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

071 |011,020 |Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych Srodkéw
trwalych oraz  warto$ci niematerialnych i1 prawnych wycofanych z
eksploatacji

800 |011 Wartos¢ netto

071 {800 Urzgdowe zmniejszenie wartosci umorzenia na skutek zmniejszenia
wartos$ci srodkow trwalych w wyniku aktualizacji.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ w szczego6lnosci ( w korespondencji z kontami ):
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Wn Ma Rodzaj operacji

400 071 Naliczone za okres umorzenie podstawowych srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych zwigzanych z wykonywang
dziatalno$cig jednostki umarzanych stopniowo

011, 071 Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od

020 innej jednostki lub zaktadu budzetowego §rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

011 800 Warto$¢ nieumorzona

800 071 Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacjag warto$ci

poczatkowej srodkow trwatych podlegajacych stopniowemu umarzaniu.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych do kont 011 1 020.
Do kont 011, 020 1 071 prowadzi si¢ wspolng ewidencje szczegdélowa. Konto 071 moze
wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wysokosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest
w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialéw 1 energii”.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 072 zmniejszenia
umorzenia warto$ci  poczatkowej pozostatych $Srodkéw trwatych oraz  warto$ci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Whn Ma Rodzaj operacji
072 013,020, | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych $rodkow
240 trwalych oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych

rozchodowanych z tytulu likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania, niedoboru lub szkody, wylaczenia z ewidencji ksiggowej
ilosciowo-warto$ciowe;.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji):

Wn Ma Rodzaj operacji

401, 851 (072 Odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych
srodkow trwalych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i
prawnych wiaczonych do ewidencji ksiggowej, sfinansowanych ze
srodkow na wydatki biezace lub otrzymanych nieodplatnie

013,020 (072 Dotychczasowe umorzenie pozostatych $rodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych otrzymanych na podstawie
decyzji administracyjnej od innej jednostki
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800 072 Umorzenie pozostatych srodkow trwalych, otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze $rodkéw na
inwestycje.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowe;j
pozostalych s$rodkéw trwatych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych
umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 ,,0Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stluzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych z tytulu trwatej utraty wartosci
dhugoterminowych aktywoéw finansowych.

Odpisow z tytulu trwatej utraty wartosci dokonuje si¢ nie pdzniej niz na koniec okresu
sprawozdawczego.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktéore oznacza warto$¢ odpisoOw aktualizujgcych
dhugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 ,, Srodki trwale w budowie ( inwestycje )”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczania kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie prowadzonych zaréwno we
wlasnym zakresie jak i przez obcych wykonawcow,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach witasnej dziatalno$ci gospodarcze;,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja
lub modernizacja), ktére powoduja zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,

4) Nieodptatne przejecie srodkow trwatych w budowie.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

1) Warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzywania
srodkéw trwatych oraz sfinansowanych ze $rodkow na inwestycje wartosci
niematerialnych i prawnych,

2) rozchod sprzedanych i nieodptatnie przykazanych srodkéw trwatych w budowie,

3) rozliczenie naktadow bez efektow.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztoéw dotyczacych zakupoéw
gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkéw
trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty niezakonczonych $rodkow
trwatych w budowie i ulepszen.

Zesp6l 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
Konta zespohu 1 ,,Srodki pieniezne rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkow pieni¢znych, przechowywanych w kasach
2) krotkoterminowych papierow wartosciowych,
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3) krajowych i zagranicznych s$rodkow pieni¢znych, lokowanych na rachunkach w
bankach,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i =zagranicznych $rodkach
pieni¢znych,
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pieni¢znych.
Konta zespotu 1 maja odzwierciedlaé operacje pieni¢zne oraz obroty i stany $rodkow
pienig¢znych oraz krétkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

W zakresie konta 130 ustala si¢ prowadzenie ksigg pomocniczych do nastepujacych
rachunkéw bankowych:

1)130 / dzial / rozdzial / paragraf W/ 901000W — wydatki ( dziennik czeSciowy )

Dla wydatkow z funduszu soteckiego wprowadza si¢ oznaczenie z literg F :

130 / dzial / rozdzial / paragraf W/ 901000F

Dla wydatkow inwestycyjnych tworzy si¢ dzienniki czg¢$ciowe - zadania — 0znaczone
numeracja od 001 do 999, ktorych zapis wprowadza si¢ po symbolu Urzedu Gminy 901 z
litera W ( wlasne ) lub F ( fundusz sotecki ).

2 ) 130/ dzial / rozdzial / paragraf W /901...U - Wtorne rachunki biezace jednostki
budzetowej do ewidencji wydatkow Srodkéw pomocowych wspélne z rachunkiem
budzetu lub z rachunkiem kredytowym budzetu ( 134 ), utworzone w miar¢ potrzeb
jednostki ( dzienniki czesciowe )

3) 130/ dzial / rozdzial / paragraf W /10 — niewygasajace wydatki w zakresie dziennika
czesciowego wydatki

4) 130 / dzial / rozdzial / paragraf D/ 901000 — dochody ( dziennik czesciowy )

Konto 130 stuzy do:

1) ewidencji stanu $rodkow pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytutu wydatkow i dochodéw (wplywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

2) Ujmowania operacji na podstawie wyciggow bankowych do rachunku budzetu
(subkonto srodkéw pomocowych) lub do rachunku kredytowego, jezeli uruchomienie
kredytu zaciaggnigtego przez jednostke odbywa si¢ w formie realizacji zlecen
platniczych nastepuje w cigzar rachunku kredytowego.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych z tytutu:

1) zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochoddéw budzetowych — ewidencja
szczegdtowa prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych — w
korespondencji z kontem 221 lub innym wtasciwym kontem,

2) otrzymanych z rachunku podstawowego budzetu na realizacje wydatkow
budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentow nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 223

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ :

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowe;j
na realizacje wydatkow budzetowych — ewidencja szczegotowa prowadzona wedtug
podzialek klasyfikacji wydatkéw budzetowych — w korespondencji z wiasciwymi
kontami zespotu 1, 2, 3,4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222,
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3) okresowe przelewy s$rodkow pienigznych dla dysponentdéw nizszego stopnia
(ewidencja szczegotowa wedtug dysponentow, ktorym przelano $rodki pienigzne ), W
korespondencji z kontem 223,

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze Stosowana
technika ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych
obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub
innych okreslonych w odrgbnych przepisach. Dopuszcza si¢ stosowanie innych dokumentéw
ksiggowych niz dokumenty bankowe, jezeli jest to konieczne dla zachowania czysto$ci
obrotow.

W przypadku:

a ) srodkéw pomocowych,

b ) zwrotow srodkoéw do Urzedu Wojewodzkiego z tytutu $wiadczen spotecznych,

¢ ) dochoddéw z budzetu panstwa i1 organow podatkowych,

ktore ewidencjonuje si¢ wylacznie na koncie bankowym budzetu, zapisy na koncie 130
dokonywane s3 na podstawie wyciggow bankowych do rachunku podstawowego budzetu.
Zapisy te maja charakter wtorny. Ksiegowania odbywaja si¢ na podstawie dokumentow PK
sporzadzonych w oparciu 0 dokumenty bankowe do konta 133.

Typowe zapisy na kontach budzetu i jednostki beda wygladaty nastepujaco:

- wydatek w budzecie na podstawie wyciaggu bankowego — zbiorczy zapis Wn 223, Ma 133
lub Wn 223, Wn 134,

- zapis rownolegly w jednostce : Wn odpowiednie konta zespotu 0,1, 2, 3, 4, lub 7, Ma 223
(zapisy wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow )

- lagczna suma wydatkow budzetowych zaksiegowanych zapisami Wn odpowiednie konta
zespohu 0,1, 2, 3, 4, lub 7, Ma 223, stanowigca operacje rOwnowazng z otrzymaniem §rodkow
z rachunku biezacego budzetu na pokrycie wydatkéw jednostki budzetowej — w budzecie
Whn 902, Ma 223 — rozliczenie wydatkow objetych sprawozdaniem Rb — 28 S)

- przeksiggowanie na podstawie sprawozdania wydatkéw w jednostce Wn 223 Ma 800

Dla optaty komornicze;j:

Whn 222 / Ma 720 ( z klasyfikacja dla 222 dla celéw sprawozdawczych )
Wn 800 / Ma 222

Dla kosztow komorniczych:

Ma 761 / Wn 223 ( z klasyfikacja dla 223 dla celow sprawozdawczych )
Wn 223 / Ma 800

W budzecie natomiast dokonuje si¢ rownolegltych zapisow:

Wn 223 Ma 222 na koniec kazdego miesiaca,

Wn 222 Ma 901 zaksiggowanie sprawozdania Rb — 27 s,

Wn 902 Ma 223 zaksiggowanie sprawozdania Rb — 28 s.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
dochodow 1 wydatkow budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie
finansowym, dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 130 moze wykazywac saldo Whn, ktdére oznacza stan srodkéw pienig¢znych na rachunku
biezacym jednostki Urzgdu Gminy.

Konto 135 ,,Rachunki Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”
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W systemie komputerowym zastosowano podzial na nastepujace ksiggi pomocnicze :

135 Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wpltywy $rodkéw pienieznych na rachunek bankowy, a
na stronie Ma konta 135 — wyptaty srodkow z rachunku bankowego.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunku
bankowym funduszu.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pieni¢znych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i1 specjalnego przeznaczenia.
W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekoéw potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) $rodkow obcych na inwestycje
Zapisy na koncie 139 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkow pienigznych
z rachunkow biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkow pieni¢znych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewnié
sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkoéw pienieznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych w postaci papierow
wartosciowych nabytych w celu odsprzedazy 1 innych srodkoéw pienieznych, ktorych wartosé
wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (W tym czeki i weksle obce),
o ile sg platne lub wymagalne w ciggu 3 miesigcy.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych papierow
wartosciowych 1 innych $rodkéw pienieznych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papieréw warto$ciowych 1 innych srodkow pienigznych.

Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych i innych
srodkoéw pienigznych, wyrazonych w walucie polskiej i obcej, stanu poszczegdlnych
krotkoterminowych papieréw wartoSciowych 1 innych $rodkdéw pieni¢znych z
podziatem na poszczegolne waluty obce,

2) wartosci krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkéw pienigznych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krdotkoterminowych papierow
wartosciowych 1 innych srodkoéw pienieznych.

Konto 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”
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Konto 140 stuzy do ewidencji srodkoéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwickszenia srodkoéw pienieznych w drodze , a na stronie Ma —
zmniejszenia stanow $rodkow pienieznych w drodze.

Srodki pienigzne w drodze ewidencjonowane sa tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Zespot 2 ,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen s$rodkéw budzetowych, $rodkow
europejskich 1 innych $rodkow pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wg podziatek
klasyfikacji budzetowej i powinna umozliwi¢c wyodrebnienie poszczegdlnych grup
rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen,
roszczen spornych i zobowigzan z podzialem wedlug kontrahentow oraz, jesli dotycza
rozliczen w walutach obcych — wedlug poszczegolnych walut, a przy rozliczaniu srodkow
europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy i projekty.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robot i ustlug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodéow finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore
ujmowane sg na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale naleznoSci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splatg i zmniejszenie
naleznosci 1 roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
nalezno$ci 1 zobowigzan krajowych 1 zagranicznych wedlug poszczegolnych kontrahentow
oraz wg podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci 1 roszczen a saldo Ma —
stan zobowigzan.

221 ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki budzetowej z tytulu dochodéw
budzetowych. Na koncie 221 Urzad Gminy w Loniowie ujmuje takze nalezno$ci i wplaty z
tytulu podatkow i optat pobieranych przez wiasciwy organ JST. W ksigdze gtéwnej jednostki
urzedu zapisy z tego tytulu dokonywane sga na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie miesigcznych sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty ).

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych i
zwroty nadpftat z tytulu dochodéw nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) nalezno$ci Uprzednio ustalonych naleznosci.
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Ewidencja szczegotowa do konta 221 prowadzona jest wedlug dluznikow 1 podziatek
klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz budzetow, ktorych nalezno$ci dotycza.

Konto szczegotowe prowadzi sie dla kazdego podatnika - odrebne konto w kazdym podatku i
naleznosci.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat
w tych dochodach.

Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest na nastepujacych kontach:

- ,,haleznosci z tytutu podatkow i optat lokalnych”

- ,haleznosci z tytutu dochodow budzetowych innych niz dochody podatkowe”

- ,,naleznosci z tytulu dochodéw realizowanych w zwigzku z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej 1 innych zadan zleconych ustawami”.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
dochodéw budzetowych.

Wedlug potrzeb prowadzi si¢ analityke konta 222 dla poszczegdlnych projektow
finansowanych ze §rodkow unijnych.

Na stronie Wn konta 222 ewidencjonuje si¢ w korespondencji z kontem 130 przelewy
zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych, ktére przekazuje si¢ okresowo na
rachunek biezacy budzetu Gminy.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ okresowe przeniesienia zrealizowanych dochodow
budzetowych na konto 800 — na podstawie sprawozdan budzetowych o dochodach.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochodow
budzetowych, ale nieprzelanych na rachunek bankowy budzetu Gminy Lonidw.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
W Urzedzie Gminy zapisy na stronie Ma konta 222 dokonywane sg na podstawie
sprawozdan miesigcznych Rb- 27S i kwartalnych sprawozdan Rb — 27 ZZ.

Do konta 222 prowadzone sg nastepujace konta analityczne:

- ,,Rozliczenie dochodow budzetowych objetych planem jednostki budzetowe;”

-,Rozliczenie dochodow budzetowych z tytutu realizacji zadah z zakresu administracji
rzagdowej 1 innych zadan zleconych ustawami”

Konto 222 stuzy rowniez do ewidencji dochodéw budzetowych nie wptywajacych
bezposrednio na rachunek jednostki Urzedu Gminy.

Ewidencja zrealizowanych wpltywoéw z tytulu dotacji i subwencji oraz zrealizowanych
udziatow w podatku dochodowym od os6b fizycznych realizowanym przez Ministerstwo
Finanséw prowadzona jest nastepujaco:

Whn 222 / Ma 720 ( z klasyfikacja )

ZapisoOw dokonuje si¢ na koniec kazdego miesigca na podstawie dokumentu PK .

Wn 800 / Ma 222 ( rozliczenie dochodéw na podstawie sprawozdania Rb 27 S
miesi¢cznych lub rocznego )

Ewidencja wpltywoéw z podatkow realizowanych przez Organy Podatkowe przedstawia sig¢
nastepujaco:

Whn 222 / Ma 221 ( z klasyfikacja )

Wn 800 / Ma 222 ( rozliczenie dochodow na podstawie sprawozdania Rb 27S )

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
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Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
wydatkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych przewidzianych w
jej planie finansowym.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

1) na koniec miesigca lub na koniec roku budzetowego przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych oraz wydatkow w
ramach wspoéiinansowania programow 1 projektow realizowanych ze Srodkow
europejskich na konto 800,

2) okresowe przelewy srodkow pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspotfinansowania programow 1 projektéw realizowanych ze
srodkoéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:
1 ) okresowe wplywy s$rodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspoétfinansowania programow i
projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich oraz przeznaczonych dla dysponentow
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.
2 ) okresowe wplywy S$rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.
Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130.
W przypadku wydatkow objetych planem finansowym urzedu, realizowanych bezposrednio z
rachunku biezgcego budzetu ( rowniez dla wydatkow wspotfinansowanych programami i
projektami realizowanymi ze $rodkow europejskich ) traktowane sa jak $rodki otrzymane
przez urzad na pokrycie tych wydatkow. Realizowane w ten sposob wyptaty uyymowane sg w
urzedzie na podstawie wyciggéw bankowych do rachunku budzetu i Poleceniem ksi¢egowania
nast¢pujacymi operacjami:
Whn 201 Ma 223 (wydatek z klasyfikacjg )
Wn 223 Ma 800 ( zaksieggowanie sprawozdania Rb 28S )
Do konta 223 prowadzone sg nastepujace konta analityczne:
- ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych objetych planem jednostki budzetowe;j”
-,,Rozliczenie wydatkow budzetowych objetych planem niewygasajacych wydatkow jednostki
budzetowej”
Na koncie 223 — rozliczenie zrealizowanych wydatkow objetych planem finansowym
wydatkow niewygasajacych jednostki budzetowej prowadzi nastgpujace operacje finansowe:
Na stronie Wn ujmuje sig:

1) roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych

wydatkéw niewygasajacych na konto 800,
2) zwrot niewykorzystanych srodkow na dochody w korespondencji z kontem
130
Na stronie Ma ujmuje sig¢:
1) okresowe przelewy $rodkow budzetowych na pokrycie wydatkow
niewygasajacych, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich”

Konto 224 stuzy do rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.
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Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez organ dotujgcy, a na stronie
Ma konta 224 warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z
kontem 810.

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos$¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji, wedtug jednostek ich przeznaczenia.

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Typowe zapisy na koncie 224 ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Lp. Whn Ma
1. |Przelew przyznanych dotacji budzetowych 224 130
2. | Uznanie dotacji za rozliczone 810 224
3. | Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130 224
4. | Przypis dotacji do zwrotu 221 720
5. | Zwrot dotacji w roku nastepnym 130 221

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczeg6lnosci z tytutu dotacji,
podatkow, nadwyzek $rodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami. Na stronie
Wn konta 225 ujmuje sig:

1) przekazane zaliczki na podatek dochodowy od o0sob fizycznych oraz korekty powodujace
zmniejszenie podatku dochodowego

2 ) przelew podatku VAT na rachunek urzedu skarbowego

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢:

1) zobowigzania wobec budzetow i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci 1 zobowigzan wedlug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

W systemie komputerowym zastosowano podzial na:

Konto 225 — podatek dochodowy

Konto 225 — podatek VAT

Konto 225 — PUP Sandomierz

Konto 225 - pozostale

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec budzetow.

Ewidencja rozliczen podatku VAT w imieniu Gminy jako czynnego podatnika VAT

prowadzona jest na koncie 225 w Urzgdzie Gminy. Jednostki budzetowe podatek VAT
nalezny do US odprowadzajg na rachunek dochodow Urzedu Gminy.
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Ewidencja ksiggowa — Podatku VAT na podstawie informacji miesiecznych przedktadanych
przez samorzadowe jednostki budzetowe dokonujace wptat VAT na rachunek urzedu gminy
w kwocie podlegajacej odprowadzeniu do US:

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
Lp. Whn Ma
1. | VAT nalezny poszczegélnych jednostek budzetowych za 241 225

miesigc objety informacjami podatkowymi ( deklaracja
czastkowa ) pod datg ostatniego dnia miesigca, za ktory jest
sporzadzana deklaracja VAT - 7

2. | VAT naliczony zarachowany przez poszczego6lne jednostki 225 241
budzetowe na odliczenie od VAT naleznego ( deklaracja
czastkowa ) pod datg ostatniego dnia miesigca, za ktory jest
sporzadzana deklaracja VAT - 7

3. | VAT podlegajacy odprowadzeniu do US, wptacony przez 130 241
poszczegolne jednostki budzetowe na rachunek urzedu JST,
w wysokosci roznicy miedzy VAT naleznym i VAT
naliczonym

4. | Wptata VAT z rachunku urzedu do Urzedu Skarbowego w 225 130
kwocie stanowigcg sum¢ podatku poszczeg6lnych jednostek
budzetowych ( wiacznie z Urzgdem Gminy )

Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznos$ci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem, ktorych dtugoterminowy charakter wynika z przepiséw uor.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Dhugoterminowe nalezno$ci, w korespondencji z kontem Ma 840,a takze przeniesienie
naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej
na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dlugoterminowych naleznosci.

Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do rozrachunkéw publicznoprawnych z tytutu ubezpieczen spolecznych i
zdrowotnych, z tytutu sktadek na PFRON
W zakresie konta 229 ustala si¢ prowadzenie nast¢pujacych kont analitycznych:

229/01 ewidencja sktadek ubezpieczenia spotecznego,

229/02 ewidencja sktadek ubezpieczenia zdrowotnego,

229/03 ewidencja sktadek na Fundusz Pracy

229/04 ewidencja sktadek na FEP

229/05 ewidencja sktadek PFRON

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na

stronie Ma konta 229 — zobowigzania, sptat¢ 1 zmniejszenie naleznosci z tytutlu
rozrachunkow publicznoprawnych.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutow rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktoérymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu Gminy w Loniowie i
innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych,
zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczeg6élnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) naliczone wynagrodzenia obcigzajgce koszty lub straty nadzwyczajne,

2) naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

3) naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,

4) ujete w listach wynagrodzen ekwiwalenty za nalezne pracownikom $§wiadczenia,

5) przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu wynagrodzen,

6) wyksiegowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen.
Do konta nalezy prowadzi¢ imienng szczegdlowa ewidencje wynagrodzen poszczegdlnych
pracownikow i innych 0sob fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.
Imienna ewidencja wynagrodzen powinna umozliwi¢ ustalenie podstawy do naliczen
zasitkoOw, emerytur, rent oraz podatkéw obcigzajacych pracownika.
Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczeh i zobowigzan wobec pracownikow z
innych tytutow niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow
jednostki,
2) zwrot wydatkow dokonanych ze srodkow wiasnych pracownika, a zwigzanych z
dziatalnoscig jednostki,
3) obcigzenia za odptatne $wiadczenia jednostki na rzecz pracownika,
4) maleznoéci od pracownikéw z tytutu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe,
5) naleznosci z tytulu niedoborow i szkdd oraz kar obcigzajgcych pracownika,
6) zaptacone zobowigzania wobec pracownika,
7) odpisane zobowigzania wobec bylego pracownika z tytutu przedawnienia.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wptaty naleznosci od pracownikow,
2) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki,
3) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow pieni¢znych.
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Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac¢ do czasu ich
rozliczenia wedtug wartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu nalezno$ci, roszczen 1 zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug
rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen, a saldo
Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stluzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznos$ci 1 roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze byé uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko i
dhugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznoSci i roszczenia oraz splate |
zmniejszenie zobowigzan, a w szczegolnosci: wyptaty udzielonych pozyczek, z wyjatkiem
udzielonych pracownikom, ktore ewidencjonuje si¢ na koncie 234 ,,Pozostate rozrachunki z
pracownikiem”, sptaty zaciggnigtych pozyczek, wyplaty sum na zlecenie, sum depozytowych
(wadia, kaucje), niedobory i szkody, rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majatkowych,
btedy i korekty w wyciagach bankowych, roszczenia sporne, odpisanie przedawnionych
zobowigzan.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstale zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie
naleznosci 1 roszczen, a w szczegolnosci: splaty udzielonych pozyczek, wptywy zaciggnietych
pozyczek, wplywy sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), nadwyzki w
sktadnikach majatkowych, rozliczenie niedoboréw i1 szkéd w sktadnikach majatkowych, bledy
i korekty w wyciggach bankowych, potracenia na listach plac inne niz zaliczki na podatek
dochodowy od o0s6b fizycznych i sktadki na ubezpieczenia spoleczne, odpisanie naleznos$ci
umorzonych, nieistotnych, zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen 1 rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan.

Konto 241 ,,Rozrachunki z jednostkami budzetowymi z tytulu VAT”

Konto 241 stuzy do rozliczenia z tytutu podatku VAT jednostek budzetowych podlegajacych
centralizacji VAT z Jednostka Samorzadu Terytorialnego.

Na stronie Wn konta 241 ujmuje si¢ kwote podatku naleznego poszczegélnej jednostki
budzetowej wynikajaca z deklaracji czastkowej, w korespondencji z kontem 225 oraz
przekazanie podatku do zwrotu do podlegtych jednostek w korespondencji z kontem 225.

Na stronie Ma konta 241 ujmuje si¢ VAT naliczony od podatku naleznego poszczegélnej
jednostki budzetowej wynikajacy z deklaracji czastkowej, w korespondencji z kontem 225
oraz wptaty na rachunek urzgdu a tytulu VAT podlegajacego odprowadzeniu do urzedu
skarbowego w korespondencji z kontem 130 VAT.

Konto 245 ,, Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 shuizy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a
niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych i innych tytutéw.
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Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci: przeksiggowanie kwoty wyjasnionych
wptat na konto ujmujace naleznosci, ktorych dotycza wptaty, zwroty kwot uznanych w toku
wyjasnienia za nienalezne.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci kwoty niewyjasnionych wptat.
Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wg poszczegdlnych niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wykazuje stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych
nalezno$ci, a na stronie Ma — zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych nalezno$ci.

Zespot 3 ,,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,,Materialy i towary” stuzg do ewidencji zapaséw materiatow — konto 310.
Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapaséw materiatow znajdujacych si¢ w magazynach
wiasnych i1 obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z
zakupem odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatdbw na koncie 310 wycenia si¢ wedtug cen
zakupu.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie iloSci i wartosci zapaséw materiatow, a na
stronie Ma jego zmniejszenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu zapaséw wedlug miejsc ich znajdowania si¢ i 0sob, ktérym powierzono piecz¢ nad
nimi, a w odniesieniu do zapaséw materiatow objetych ewidencja iloSciowo-wartosciowa —
takze wedtug ich poszczegolnych rodzajéw i grup.

Konto 310 ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatdéw, znajdujacych si¢ w magazynach
wtlasnych 1 obcych.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartoSci stanu zapaséw materiatow,
a na stronie Ma konta 310 jego zmniegjszenia.

Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapasOw materialdow, w cenach
zakupu czy nabycia.

W Urzedzie Gminy ewidencj¢ na koncie 310 prowadzi si¢ jedynie w odniesieniu do ujecia
ilosci zapasu wegla na dzien 31 grudzien na podstawie spisu z natury.

Pozostate materialy typu paliwo sg rozliczane w kosztach zakupu.

Zespol 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

W Urzgdzie Gminy Lonidw ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespotu 4 ,,Koszty
wedlug rodzajow i ich rozliczenie”.

Konta zespotu 4 ,,Koszty wedhug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji zwigzanych z
dziatalno$cig operacyjna:

1 ) kosztow prostych w uktadzie rodzajowym,

2 ) kosztow amortyzacji
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Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminy ich zaptaty.
Zmniejszenie uprzednio zarachowanych kosztoéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentow
korygujacych koszty. Dopuszcza si¢ zmniejszanie kosztow z tytutu refundacji wynagrodzen z
Powiatowego Urzedu Pracy w danym roku budzetowym. Przy ksiegowaniu zmniejszen
uprzednio przyjetych kosztow nie obowigzuje zasada ,,czysto$ci obrotow”, tzn., ze ksieguje
si¢ je na kontach 400 — 405, 409, 410, 411 po stronie Ma.
W jednostce Urzad Gminy ewidencje kosztow prowadzi si¢ na kontach 400 — 405, 409, 410
i411.
Ujmowanie operacji ksiggowych na kontach 401- 405, 409, 410 i 411 dotyczacych

a) danego miesigca roku obrotowego dokonuje si¢ memoriatowo do dnia

8 nastgpnego miesigca,

Nie stosuje sie uproszczen w kosztach na przetomie roku. W ksiegach urzedu stosownie do
zasady nadrzedno$ci rachunkowosci ujmuje si¢ wszystkie zdarzenia gospodarcze do 31 marca
roku nastgpnego ( 85 dni po dniu bilansowym ).
Nie prowadzi si¢ ewidencji kosztow dotyczacych przysziych okreséw sprawozdawczych na
koncie 640 ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztéw”. Koszty dotyczace przysztych okresow
sprawozdawczych ujmowane sg w catosci w ksiegach rachunkowych roku, w ktorym
wystawiony zostal dowod zrodtowy potwierdzajacy powstanie kosztu.
Oplaty za abonamenty, prenumeraty dotyczace nastgpnego roku obrotowego ujmuje si¢
kasowo zgodnie z zasada istotno$ci rachunkowosci. Ujecie w koszty wyzej wymienionych
operacji nie zmieni istotnej oceny sytuacji majatkowej i finansowej jednostki. Jednostka nie
stosuje rozliczenia migdzyokresowego kosztow, jezeli dotyczy to kosztéw mato istotnych, co
do ich znaczenia lub kosztow przechodzacych z roku na rok w przyblizonej wysokosci i tego
samego rodzaju.
Wedlug potrzeb prowadzi si¢ analityke kosztow dla poszczegolnych projektow
finansowanych ze §rodkéw unijnych.

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od srodkow trwatych 1
wartosci niematerialnych 1 prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ewentualne
korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na
wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
kosztow amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.

Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow : zuzycia materialow i wyposazenia oraz energii
ponoszonych na cele podstawowej, pomocnicze] dziatalnosci jednostki 1 ogdlnego zarzadu.
(Dla nastepujacych §§ wydatkowych: 421, 422, 423, 424, 426 )

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatdéw i energii,
a na stronie Ma konta 401 — ich zmniegjszenia.

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow. Saldo konta 401 przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na konto
860.
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Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci. W szczegdlnosci konto
dostosowuje si¢ do potrzeb sporzadzania rachunku zyskéw 1 strat w wariancie
porownawczym.

Konto 402 ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztoéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki. ( Dla nastepujacych §§ wydatkowych: 427, 428, 429,
430, 433, 434, 435, 436, 437, 438, 439, 440, 470.)

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych , a na stronie Ma konta
402 — ich zmniejszenia.

Konto 402 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow. Saldo konta 402 przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na konto
860.

Konto 403 ,, Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczeg6lnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomos$ci i podatku od $rodkéow transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty
skarbowej 1 optaty administracyjnej oraz sktadek i wptat do organizacji migdzynarodowych

( Dla nastepujacych §§ wydatkowych: 285, 443,451, 452, 454, 459, 460, 461 .)

W ciagu roku podatki i oplaty zwigkszajace koszty dziatalnosci podstawowej ujmuje si¢ na
stronie Wn konta 403, za$ ich zmniejszenia po stronie Ma.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej jednostki z tytutu
wynagrodzen z pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzialo, umowy agencyjnej i innych umow
zgodnie z odrebnymi przepisami. ( Dla nastepujacych §§ wydatkowych: 401, 404, 410, 417.)
Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto.

Na stronie Ma konta 404 ksieguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow
dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnoséci podstawowej jednostki z tytutu ré6znego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikdw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.( Dla
nastepujacych §§ wydatkowych: 302, 411, 412, 413, 414, 428, 444.)

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i
Swiadczen spolecznych na rzecz pracownikéw 1 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto 1 innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.
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Na stronie Ma konta 405 ksieguje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczen
spotecznych i §wiadczen spolecznych na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy 0 prace, umowy o dzielo i innych umow, ktore nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 shuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej jednostki, ktére nie
kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach 400-405. Ewidencja analityczna na koncie 409
prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego i prowadzona dla potrzeb
analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i
innych okreslonych w odrebnych przepisach, m.inn. w celu wykorzystania w sprawozdaniu
Rachunek zyskow 1 strat.

Na koncie 409 ujmuje si¢ w szczegdlnosSci zwroty wydatkow za uzywanie samochodow
prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadkéw
przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i
pozostatych kosztow operacyjnych.( Dla nastepujacych §§ wydatkowych: 300, 430, 302, 441,
442, 443, 456, 457.)

Na stronie Wn kont 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z wyzej wym. tytutldw, a na stronie Ma
ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860.

Konto 410 ,,Inne Swiadczenia finansowane z budzetu”.

Konto 410 shluzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej jednostki, ktére nie
kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405, 409. Ewidencja analityczna na koncie 410
prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego 1 prowadzona dla potrzeb
analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i
innych okreslonych w odrgbnych przepisach, m.inn. w celu wykorzystania w sprawozdaniu
Rachunek zyskow 1 strat.

Na koncie 410 ujmuje si¢ m. inn. koszty nastepujgcych wydatkow; nagrody o charakterze
szczegblnym niezaliczane do wynagrodzen, zasadzone renty, $wiadczenia spoleczne,
stypendia dla ucznidow, stypendia rézne i inne formy pomocy dla uczniow. ( Dla
nastepujacych §§ wydatkowych: 303, 304, 305, 311, 324, 325, 326, 430.)

Na stronie Wn kont 410 ujmuje si¢ poniesione koszty z wyzej wym. tytutéw, a na stronie Ma
ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztoéw na
konto 860.

Konto 411 ,,Pozostale obciagzenia”

Konto 411 stluzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej jednostki, ktore nie
kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405, 409, 410. Ewidencja analityczna na koncie 411
prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego i prowadzona dla potrzeb
analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i
innych okreslonych w odrebnych przepisach, m.inn. w celu wykorzystania w sprawozdaniu
Rachunek zyskow i strat.
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Na koncie 411 ujmuje si¢ m. inn. koszty nastepujacych wydatkow; wplaty gminy na rzecz
innych jednostek samorzadu terytorialnego na dofinansowanie zadan biezacych, zwrot dotacji
oraz platnosci pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wptaty jednostki do
budzetu panstwa, sktadki do organizacji mi¢dzynarodowych. ( Dla nastgpujacych §§
wydatkowych: 290, 291, 293, 416.)

Na stronie Wn kont 411 ujmuje si¢ poniesione koszty z wyzej wym. tytutdw, a na stronie Ma
ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860.

Zespot 7 ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania” stuza do ewidencji

1 ) przychodow i kosztow ich osiggni¢cia z tytulu sprzedazy produktow, towardw,
przychodéw i kosztow operacji finansowych oraz pozostalych przychodow i1 kosztow
operacyjnych,

2 ) podatkow nieujetych na koncie 403

3 ) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych

Ewidencj¢ szczegdtows prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczania podatkdw.

Konto 720 ,, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, a w szczeg6lnosci dochodow, do ktorych
zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw
miedzynarodowych”.
W Urzedzie Gminy ujmuje si¢ takze przychody z tytulu tych dochodow samorzadu
terytorialnego, ktore nie sg ujete w planach finansowych innych samorzagdowych jednostek
budzetowych i wptywaja bezposrednio na rachunek budzetu ( konto 133 ).
Przychody z tego tytutu ksiggowane s3:
a) miesigcznie dla dochodéw realizowanych przez urz¢dy skarbowe na podstawie
sprawozdania Rb — 27 s z budzetu przez nastgpujacy zapis
Wn 222/ Ma 221 — wptyw dochodow na rachunek budzetui rdéwnoczesny
zapis przypis przychodéw Wn 221 /Ma 720,
b) miesigcznie dla udziatdow w podatku dochodowym od o0sob fizycznych na
podstawie sprawozdania Rb — 27 s z budzetu przez nastepujacy zapis Wn
222 | Ma 720 — wptyw dochod6éw na rachunek budzetu
€) miesigcznie dla subwencji i dotacji na podstawie sprawozdania Rb — 27 s z
budzetu przez nastgpujacy zapis Wn 222 / Ma 720 — wptyw dochodow na
rachunek budzetu

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 720 prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy
wyodrebnienie przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu
finansowego — wg podziatek klasyfikacji budzetowej. W zakresie podatkowych i
niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest prowadzona wedlug
zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkdw pobieranych przez inne
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organy ewidencj¢ szczegdlowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

Wedlug potrzeb prowadzi si¢ analityke dla poszczegolnych projektoéw finansowanych ze
srodkdéw unijnych.

Przychody z tytulu podatkéw i oplat pobieranych przez organy podatkowe samorzadu
terytorialnego podlegaja ewidencji wg zasad okreSlonych w Rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci 1 planow kont
dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. Nr 208, poz.1375).
Przychody z tytutu dochodéw budzetowych, ktorych ewidencja prowadzona jest wg wyzej
podanych przepisow, ujmowane sg na koncie 720 — miesi¢cznie, na podstawie sprawozdan z
ewidencji podatkowe;j.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ksigguje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w
szczegolnosci

1) przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych,

2 ) przychody z udziatow i akcji,

3) dywidendy,

4) odsetki od udzielonych pozyczek,

5) dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow warto§ciowych,

6) odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, z wyjatkiem odsetek dotyczacych naleznosci z
tytutu przychodow od zalegtosci we wplatach podatkow lokalnych ujmowanych na koncie
720,

7) dodatnie réznice kursowe,

8) oprocentowania lokat terminowych i1 $rodkéw na rachunkach bankowych z wyjatkiem
oprocentowania $rodkow ZFSS, panstwowych funduszy celowych oraz depozytéw i sum
obcych.

Ewidencje analityczng do przychodow ujmowanych na koncie 750 prowadzi si¢ z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow finansowych z tytulu udzialu w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki od pozyczek 1 zaptacone odsetki za zwtoke od naleznosci.

Na koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 ( Wn
konta 750 ). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750 wykazuje si¢ w
grupie G. Przychody finansowe.

Konto 751 ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ koszty operacji finansowych obejmujace W
szczegbdlnosci,

1 ) warto$¢ sprzedanych udziatéw, akcji i papieréw warto§ciowych,

2 ) odsetki od sprzedanych obligacji wtasnych,

3 ) odsetki od kredytéw i pozyczek zaciggnigtych przez jst,
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4 ) odsetki za zwlok¢ w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w
okresie realizacji oraz ZFSS i funduszy celowych,

5) dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych 1 papierow warto§ciowych,

6) ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji,

7) odpisy aktualizujace warto$¢ aktywow finansowych,

8) odpisy naleznosci z tytutu operacji finansowych,

9) odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychodow finansowych.

W celu sporzadzenia rachunku zyskow i strat ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta
751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie tytutdow w zakresie kosztow operacji finansowych, z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W celu sporzadzenia rachunku zyskow i strat ewidencja szczegdétowa powinna zapewnic
wyodrebnienie kosztow z tytutu zarachowanych odsetek od pozyczek i odsetki za zwtoke od
zobowigzan.

W rachunku zyskow i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje si¢ w grupie H. Koszty
finansowe.

Na koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty finansowe na strong¢ Wn konta 860 ( Ma
konta 751 ). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 720 i 750.

W szczego6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie ( inwestycji ),

3) pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny,
nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo,
rzeczowe aktywa obrotowe,

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne:
na strong Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto
760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykta dziatalnoscia
jednostki.

W szczegblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1 ) koszty osiagnigcia pozostatych przychodéow w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow;

2 ) pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary, odpisane
przedawnione , umorzone i1 nie$ciggalne naleznosci, jezeli nie sg pokrywane z uprzednio
dokonanego odpisu aktualizacyjnego, odpisy aktualizujace naleznosci od dtuznikow ( w
korespondencji z Ma konta 290 na koniec roku obrotowego ), koszty postgpowania spornego
I egzekucyjnego ( minn. optata komornicza w egzekucji podatkow Urzedu Gminy ) oraz
nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.
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W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale koszty operacyjne na strong Wn konta
860, w korespondencji ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje
salda.

Zespot 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
na przyszte zobowigzania i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
Zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma konta 800 jego
zwiekszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:

1) przeksigegowanie straty bilansowej roku ubiegtego (ujemny wynik finansowy) z konta
860,

2) zrealizowane dochody budzetowe przeksiggowywane z konta 222 ,,Rozliczenie
dochodéw budzetowych” pod data sprawozdania budzetowego o dochodach
budzetowych,

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkoéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) zmniejszenie wartosci podstawowych $rodkow trwatych z tytulu zarzadzonej
aktualizacji ( obnizenia wartosci ewidencyjnej brutto ) — Ma 011

5) wartos¢ sprzedanych, nicodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego ( aportu ) srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie — Ma 080

6) zwickszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem
warto$ci poczatkowej podstawowych srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji — Ma
071

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego (dodatni wynik finansowy) z
konta 860,

2) przeksiggowanie pod data sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223,

3) rownowarto$¢ srodkow budzetowych wydatkowanych przez jednostkg budzetowa na
sfinansowanie jej inwestycji ( w jednostce zapis rownolegly do zaptaty Wn 810 Ma
800)

4) zwigkszenie dotychczasowej wartosci brutto srodkow trwatych na skutek zarzgdzonej
aktualizacji ,

5) réwnowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od otrzymanych nicodptatnie przez
samorzadowy zaklad budzetowy, a takze Srodkéw  trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, na sfinansowanie ktorych samorzadowy zaktad
budzetowy otrzymal $rodki pieni¢zne, w korespondencji ze strona Ma konta 760,

6) nicodptatnie otrzymanie srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie.

Do konta 800 nalezy tak prowadzi¢ ewidencje szczegotowa aby zapewni¢ mozliwosé
ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.
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Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidenc;ji:

1) dotacji przekazywanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone
dla jednostek budzetowych, instytucji kultury oraz na inne cele wskazane w ustawie o
finansach publicznych, ktére na podstawie odrebnych przepiséw zostaty uznane za
wykorzystane lub rozliczone,

2) roéwnowartosci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu
na finansowanie s$rodkéw trwalych w budowie, zakupu s$rodkow trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych ( zapis rownolegly do zaptaty Wn 810 Ma 800 )

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez jednostki budzetowe w czesci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone w korespondencji z kontem 224 oraz réwnowartos¢
srodkéw budzetowych wykorzystanych na finansowanie $rodkow trwatych w budowie,
zakupu srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Ewidencj¢ analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedlug jednostek, ktorym dotacje
przekazano i przeznaczenia dotacji. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwickszenie rezerwy, a na stronie
Wn konta 840 ich zmniejszenie badz rozwiazanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ roéwniez powstanie 1 zwickszenie rozliczen
migdzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie do
przychodéw roku obrotowego.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszenia lub zmniejszenia,

2) rozliczen miedzyokresowych przychodoéw z poszczegdlnych tytutdéw oraz przyczyn

ich zwiekszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktoére oznacza stan rezerw 1 rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 ,,Rachunki $§rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalno$ci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow 1 przychoddéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Wszystkie zwiekszenia ZFSS ( lacznie z przychodami z tej dziatalnosci ) ksieguje sie na
koncie 851 po stronie Ma, za$ zmniejszenia funduszu tgcznie z kosztami dziatalnosci
socjalnej ujmuje si¢ po stronie Wn.

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:
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1) stanu zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
2) wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 860 ,,\Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 jednostka ujmuje sume:

1) poniesionych kosztow w korespondencji z kontami: 400, 401,402, 403, 404, 405 i 409,

2 ) warto$¢ sprzedanych materiatow w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji z kontem
760,

3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym na konto 800.

W realizacji zadan wspétfinansowanymi §rodkami unijnymi wykorzystuje si¢ konta
bilansowe jednostki Urzedu Gminy wymienione wyzej z zastosowaniem odpowiedniej
analityki zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegoblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - Dz. U. z 2017 r., poz. 760 z
pozn. zm.), celem wyszczeg6lnienia ewidencji danego projektu.

2. Konta pozabilansowe

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”
Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczenh migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego .
Na koncie 976 ujmuje si¢ rozliczenia z innymi samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi
( szkotami, przedszkolami ) jednostki samorzadu terytorialnego ( urzedu gminy ).
Wylaczenia wzajemnych rozliczen dotyczg w szczegdlnosci:

1 ) wzajemnych nalezno$ci 1 zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o

podobnym charakterze,
2 ) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy
jednostkami, o ktérych mowa w ust. 1 rozporzadzenia ...

Ewidencje prowadzi si¢ dla kazdego przedmiotu wytaczen oddzielnie.
Ewidencje wzajemnych rozliczen prowadzi si¢ dla:
1 ) przychodéw i1 kosztéw — ewidencja obejmuje ksiggowane oddzielnie narastajaco
przychody i koszty. Ewidencja szczegdtowa do oddzielnych kont 976 dla przychodow
(ewidencja na stronie Ma ) i kosztow (ewidencja na stronie Wn ) powinna dostarczac
informacji o strukturze przychodow i kosztow wg pozycji sprawozdania.
2 ) nalezno$ci i zobowigzan wzajemnych — nalezno$ci od jednostek z grupy objetej
sprawozdaniem s3 ewidencjonowane na stronie Wn konta 976 ( wzajemne naleznosci ),
natomiast na stronie Ma tego konta ksieguje si¢ zapisy o ich zaptacie. Saldo konta bgdzie
oznaczalo stan nalezno$ci do wylgczenia w sprawozdaniu fagcznym.
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Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
korekty (zwigkszenia ,,+”, zmniejszenia ,,-,, poprzez ksiegowania na PK)

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) réwnowartos$¢ zrealizowanych (wykonanych) wydatkéw budzetowych (konto 130),

2 ) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastgpnym
(uchwata Rady Gminy o niewygasajacych wydatkach). Rownowartos¢ wydatkow
niewygasajacych do realizacji w roku nast¢pnym,

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdlowa do konta 980 prowadzona jest w szczeg6lnosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 ,,Plany finansowe niewygasajacych wydatkéow”

Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych
wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych niewygasajacych
wydatkéw budzetowych obcigzajacych ten plan a takze czg$¢ niezrealizowang lub wygasta
planu.

Ewidencja szczegotowa do konta 981 prowadzona jest w szczegdlnosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Na koniec roku nie powinno wystepowac saldo.

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym na podstawie dokumentu ksiggowego Polecenie ksiegowania.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

2 Jrownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji
1 innych postanowien, ktéorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkoéw
budzetowych w roku biezacym. Pozostale zaangazowanie wydatkow ksieguje si¢ przy
ksiggowaniu kosztow.

Do konta 998 prowadzona jest ewidencja szczegdétowa wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j
wydatkéw z wyodrebnieniem zaangazowania dotyczacego wydatkow niewygasajacych.

Ujete na koncie 998 zaangazowanie wydatkow jednostka budzetowa Urzad Gminy wykazuje
w sprawozdaniach miesigcznym Rb 28S z wyjatkiem za grudzien. W przypadku niepetlnego
zrealizowania planu wydatkow mimo zaangazowania, przewyzke zaangazowania ponad
zrealizowane w danym roku wydatki, czyli saldo konta 998, przeksiegowuje si¢ 31 grudnia na
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konto 999, gdyz stanowi¢ to bedzie zaangazowanie przysztych lat. Woéwczas na koniec roku
konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacyjnych

z wyodrebnieniem kwoty wydatkdw niewygasajacych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.
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Zatacznik nr 5

do Zarzadzenia nr RG 0151.226.2018
Wojta Gminy Loniow

z dnia 14 lutego 2018 r.

OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO UZYWANEGO DO
PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH JEDNOSTKI
ORAZ ZASAD OCHRONY DANYCH I ICH ZBIOROW

Ksiegi rachunkowe w jednostce prowadzone sg przy uzyciu komputerow z
wykorzystaniem finansowo — ksiegowego systemu informatycznego PUMA — wersja 03.460,
zakupionego w Firmie ZETO OLSZTYN.

Zgodnie z decyzja kierownika jednostki program zostal wprowadzony do uzytkowania od
dnia 1 stycznia 2015 roku i jest na biezaco aktualizowany.

W oznaczonej wersji wykorzystywany jest od 1 stycznia 2015 roku.
Oprogramowanie sktada si¢ z nastepujagcych modutow wykorzystywanych na stacjach
roboczych pracownikow ksiegowosci:

- budzet,

- FK,

- kadry,

- kontrahenci,

- OPJ — podatek od oséb prawnych,
- oplaty rézne,

- ptace,

- podatek — osoby fizyczne,
- POST,

- $rodki trwate,

- windykacja,

- faktury.

System PUMA funkcjonuje w Urzedzie w wersji wielostanowiskowej i pracuje pod
kontrolg systemu operacyjnego Windows w sieci lokalnej.
Moduty systemu zapewniaja kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosci jednostki
Urzedu Gminy i1 Organu, stuzy do obstugi kont zarzadu ( budzetu ), do obstugi kont jednostki
i do obstugi zdefiniowanych zadan ( np. inwestycyjnych ).
Modut FK stuzy do ewidencji ksiggowej dochodow, wydatkoéw, przychodow, kosztow,
zobowigzan, naleznosci, zaangazowania, zmian w stanie majatkowym jednostki oraz innych
zdarzen gospodarczych, na odpowiednich kontach syntetycznych i analitycznych. Z modutu
generowane s3 sprawozdania finansowe i budzetowe jednostki.
W wykorzystywanej wersji wielozadaniowej systemu PUMA zarzadza jedng bazg danych.
Kazde z wymienionych modutow jest oddzielnie wywotywane przez podanie swojej nazwy.
Do poszczego6lnych moduléw odpowiedni pracownicy majg uprawnienia przez przypisanie im
odpowiednich haset. System PUMA umieszczony jest na serwerze w serwerowni.
Szczegdlowy opis podstawowych funkcji wraz z opisem algorytmow i parametrow
oraz programowych zasad ochrony danych, wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi
rachunkowe, ulokowanych na serwerze jednostki, z okresleniem ich struktury, wzajemnych
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powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksigg rachunkowych i1 w procesach
przetwarzania danych, zawarte jest w instrukcji uzytkownika poszczegolnych modutow.
System Puma oraz wszystkie moduty wchodzace w sktad systemu sg na biezaco
aktualizowane. Dokument potwierdzajacy nanoszone zmiany w systemie i modutach wraz
z oznaczonymi aktualnymi wersjami jest kazdorazowo zatwierdzany przez wojta gminy.

Ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz sprawozdania
finansowe po zamknigciu roku obrotowego, po uptywie roku przechowywane sg w
archiwum. Archiwum znajduje si¢ w pomieszczeniu, ktore posiada zabezpieczenia fizyczne
chronigce przed nieupowaznionym dostepem. Zbiory z archiwum sa udostepniane za zgoda
kierownika jednostki. W trakcie roku obrotowego oraz przez rok nastepny zbiory, o ktorych
mowa wyzej, przechowywane sg w referacie Budzetu i Finanséw w szafach zamykanych na
klucz.

Ochrona danych i bezpieczenstwo uzytkowania systemu zapewnione sg przez funkcje
administratora systemu oraz okreslenie uzytkownikow i ich uprawnien do dostepu do
poszczegolnych sesji. Szczegolnej ochronie podlega system rachunkowosci informatyczne;j.
Stad realizowana jest polityka bezpieczenstwa, ktora stanowi zestaw zabezpieczen
organizacyjnych i fizycznych, w tym procedury i instrukcje okreslajace zasady uzytkowania,
administracji i ochrony systemu informatycznego.

W ramach polityki bezpieczenstwa wprowadzono:

1.Zabezpieczenia fizyczne:

a ) monitory ustawione sg w sposob uniemozliwiajacy ogladanie ich ekranéw przez okna,
drzwi i z miejsc ogdlnodostepnych;

b ) w pomieszczeniach, w ktorych znajduje si¢ sprz¢t komputerowy, obowigzuj¢ zakaz
uzywania otwartego ognia i palenia tytoniu,

C ) sprzet komputerowy wyposazony jest w odpowiednie zasilacze awaryjne

na wypadek zaniku napigcia.

2.Zasady korzystania ze stacji roboczych:

- na stacjach roboczych zainstalowane jest jedynie oprogramowanie niezbgdne do pracy, na
ktore zakupione sg licencje;

- uzytkownik nie ma prawa samodzielnego instalowania nowego oprogramowania;

- potrzeba zainstalowania nowego oprogramowania musi by¢ zgtaszana przez uzytkownika
zgodnie z obowigzujacg procedura;

- na biezaco prowadzona jest inwentaryzacja oprogramowania zainstalowanego na stacjach
roboczych;

- na stacjach roboczych nie mogg by¢ przechowywane dane sklasyfikowane jako wymagajace
szczegolnej ochrony;

- przed zakonczeniem pracy uzytkownik zamyka system operacyjny i wylacza komputer,
monitor oraz urzadzenia peryferyjne.

3. Zabezpieczenia oparte na identyfikacji i autoryzacji uzytkownikow:

- dostep do danych na serwerze posiada jedynie skarbnik i uprawnieni pracownicy
posiadajacy konta logowania na serwerze i1 korzystajacy ze stacji roboczych podiaczonych do
sieci lokalnej;

- kazdy uzytkownik systemu posiada konto logowania na serwerze;

- z kazdego konta moze korzysta¢ tylko jedna osoba;

- kierownik jednostki okresla zasady zaktadania kont dla nowych pracownikow oraz sytuacje,
w ktorych konto uzytkownika ma zosta¢ zablokowane;
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- Uzytkownicy podzieleni sg grupy. Kazda grupa posiada dostep jedynie do tych danych, ktére
sa niezbedne w ich pracy, np. dostep do danych

finansowo — ksiegowych maja jedynie cztonkowie grupy ,.ksi¢gowosci”;

- wprowadzono zakaz udostepnienia hasta wspotpracownikom ani zadnym innym osobom;

- hasta nie mogg by¢ zapisywane na kartkach papieru ani notowane w zadnej innej formie.

4 Scisle zasady archiwizacji danych:

- wszystkie dane systemowe podlegaja codziennej archiwizacji po zakonczeniu pracy
uzytkownikdéw systemu na wydzielonym serwerze,

- kopie zapasowe przechowywane sg biezagco w miejscu zabezpieczonym przed dostepem
niepowotanych osob i przed zagrozeniami losowymi,

- po zamknigciu kazdego miesigca tworzona jest dodatkowa kopia zapasowa na odpowiednim
no$niku danych, ktoéra przechowywana jest w ogniotrwatej szafie pancerne;j;

- dostep do kopii majg jedynie osoby upowaznione;

- dane przechowywane sg przez czas nie krotszy od wymaganego do przechowywania ksiag
rachunkowych.

5.0chrong¢ antywirusowg prowadzi si¢ wedlug ponizszych zasad:

- na wszystkich stacjach roboczych i serwerach zainstalowane jest oprogramowanie
antywirusowe;

- konfiguracja oprogramowania antywirusowego moze by¢ zmieniana jedynie przez
upowaznione osoby;

- uzytkownik nie moze deinstalowac¢ ani wylgcza¢ oprogramowania antywirusowego;

- definicje szczepionek aktualizuje si¢ nie rzadziej niz raz na tydzien;

- wszystkie pliki wprowadzone do systemu z no$nikéw zewnetrznych takich, jak dyskietki lub
ptyty CD-ROM oraz pobieranie z Internetu musza by¢ wezesniej sprawdzone przez
oprogramowanie antywirusowe;

- wiadomosci poczatkowe przed otwarciem muszg by¢ sprawdzone przez oprogramowanie
antywirusowe;

- wszystkie dyski lokalne serwera i stacji roboczych raz w tygodniu skanowane sg pod katem
zawarto$ci wirusow.

6.Zasady dostepu do Internetu:

- dostep do Internetu posiadaja wylacznie uprawnione osoby;

- kazdy uzytkownik posiada dostep jedynie do tych ustug internetowych, ktére sg wymagane
W jego pracy;

- zabrania si¢ instalowania 1 uruchamiania jakichkolwiek programéw pobranych z Internetu
przez uzytkownika.
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