ZARZADZENIE NR RG.0151.28.2015
WOJTA GMINY LONIOW

z dnia 14 maja 2015 1.

w sprawie stanowiska kierowania i zapasowego miejsca pracy w systemie kierowania bezpieczenstwem
narodowym w Gminie Loniow

Na podstawie Zarzadzenia Nr 32 /2015 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 15 kwietnia 2015r. w sprawie
stanowisk kierowania izapasowych miejsc pracy w systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym
w wojewodztwie Swigtokrzyskim

zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. W celu stworzenia warunkow do sprawnego kierowania bezpieczenstwem narodowym w gminie tworzy si¢
gminny system kierowania bezpieczenstwem narodowym, zwany dalej ,,systemem kierowania”.

2. System kierowania tworzy si¢ na potrzeby zapewnienia ciggloSci podejmowania decyzji idziatan dla
utworzenia bezpieczenstwem narodowym w gminie, w tym:

1) monitorowania zrodet, rodzajow, kierunkow i skali zagrozen bezpieczenstwa narodowego;
2) zapobiegania powstawaniu zagrozen bezpieczenstwa narodowego;
3) zapobiegania skutkom zagrozen bezpieczenstwa narodowego, a takze ich usuwania;
4) kierowania realizacjg zadan obronnych na obszarze gminy.
3. W sklad stanowiska kierowania wchodzg:
1) Wojt
2) Sekretarz
3) Zespot Planowania i Koordynacji Dziatan
4) Zespot Zabezpieczenia i Wsparcia dziatan

5) Zespot Ochrony

§ 2.

1. W celu zapewnienia ptynnej realizacji zadan zwigzanych z kierowaniem bezpieczenstwem gminy organizuje
si¢ :gtowne stanowisko kierowania rozmieszczone w statej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy.

2. Zapasowe miegjsce pracy, tworzone w ramach gtéwnych stanowisk kierowania, przygotowuje si¢ w innym
niz stata siedziba urzgdu - w budynku wskazanym.

3. Lokalizacj¢ gltownych stanowisk kierowania rozmieszczonych w zapasowym miejscu pracy uzgodni¢
z Wojewoda Swigtokrzyskim.

4. W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny w ramach funkcjonowania systemu stanowisk kierowania
Gminy, zapewnieniem realizacji zadan obronnych wynikajacych z Planu Operacyjnego kieruje osobiscie.

§3.

1. Obsad¢ personalng Stanowiska Kierowania ustali Szef Stanowiska Kierowania stosownie do przyjetej
struktury organizacyjnej i obcigzenia zadaniami realizowanymi na rzecz bezpieczenstwa narodowego.

2. Liczbe o0so6b pracujacych na poszczegdlnych zmianach ustalal bedzie Szef Stanowiska Kierowania
w zaleznosci od aktualnie panujacej sytuacji oraz liczby realizowanych zadan operacyjnych.

3. Stanowisko kierowania organizuje wojt w wyznaczonych i przygotowanych pomieszczeniach urzedu.

4. Stanowisko kierowania po rozwinigciu funkcjonuje przez cala dobe w systemie dwuzmianowym.
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5. Przygotowanie Stanowiska Kierowania Wojta nalezy realizowa¢ we wspotdziataniu z Komendantem
Komisariatu Policji w Koprzywnicy i Komendantem Gminnym Ochotniczych Strazy Pozarnych.

6. Na Szefa Glownego Stanowiska Kierowania wyznaczam Sekretarza Gminy.

§4.
1. Szef Gtownego Stanowiska Kierowania zobowigzany jest do:
1) przygotowania obiektow przeznaczonych na stanowisko Kierowania;
2) opracowania instrukcji i regulamindéw pracy na stanowisku kierowania,

3) ujecia w planach operacyjnych zamierzen zwigzanych z przemieszczeniem i funkcjonowaniem na stanowisku
kierowania.

2. Przygotowanie stanowisk kierowania obejmuje:
1) opracowanie dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem stanowiska kierowania;
2) utrzymanie stanu technicznego oraz modernizacj¢ infrastruktury przez jej uzytkownikow w czasie pokoju:

3) ustalenie zasad itrybu obiegu informacji dotyczacych gotowo$ci do realizacji zadan obronnych oraz
zorganizowania systemow teleinformatycznych;

4) wyposazenie stanowiska kierowania w urzadzenia lacznosci zapewniajace mozliwos$¢ niezakloconej pracy
urzedu;

5) wyposazenie stanowiska kierowania w zrodla energii elektrycznej, ktorych jest niezalezne od og6lnodostepne;j
sieci energetycznej;

6) wyposazenie stanowiska kierowania w urzadzenia techniczne, sanitarne oraz sprzet biurowy i kwaterunkowy
niezbedny do pracy i odpoczynku;

7) zorganizowanie:
a) wyzywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku i materialy eksploatacyjne,
b) zabezpieczenie medyczne,
¢) transportu oraz obstugi pojazdéw i urzadzen technicznych,
d) zaopatrywania w paliwa i materiaty eksploatacyjne,
e) punktu zabiegéw specjalnych.

8) zorganizowanie systemu powiadamiania ialarmowania o zagrozeniu z powietrza oraz skazeniach
i zakazeniach;

9) przygotowanie srodkow do:
a) rozwinigcia i odtwarzania systemu tacznosci oraz utrzymania bezpieczenstwa teleinformatycznego;
b) ochrony stanowisk kierowania, w tym przed rozpoznaniem;
c¢) prowadzenie akcji ratowniczych,

d) przemieszczanie do zapasowych miejsc pracy izapasowych stanowisk kierowania w przypadku ich
organizowania;

10) okreslenie $wiadczen na rzecz obrony w zakresie przygotowania infrastruktury.
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§5.

1. W ramach przygotowania iorganizacji stanowiska kierowani, Sekretarza Gminy zobowigzuje do
sprawowania merytorycznego nadzoru nad organizacja, przygotowaniem oraz funkcjonowaniem Stanowiska
Kierowania Wojta w statej siedzibie urzedu i w zapasowym miejscu pracy.

2. W ramach przygotowania i organizacji stanowiska kierowania zobowigzuje Inspektora ds. obrony cywilnej,
spraw obronnych, zarzadzania kryzysowego ,bezpieczenstwa publicznego i p. poz. do:

a) wyznaczenia we wspoldziataniu z Sekretarzem Gminy pomieszczen w statej siedzibie Urzedu Gminy na
potrzeby Gléwnego Stanowiska Kierowania Wojta Gminy,

b) ujecia w,,Planie operacyjnym funkcjonowania Gminy Lonidéw w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny” zamierzen zwigzanych z przemieszczeniem i funkcjonowaniem

Stanowiska Kierowania Wojta Gminy w stalej siedzibie urzgdu i w zapasowym miejscu pracy,
¢) opracowania szczegotowej struktury organizacyjnej i obsady etatowej Stanowiska Kierowania Wojta
Gminy,

d) opracowania instrukcji Stanowiska Kierowania Wojta Gminy,

e) ustalenia zasad i trybu obiegu informacji dotyczacej gotowosci Urzedu Gminy do podjecia zadan
operacyjnych i ich realizacji,

f) zorganizowania zabezpieczenia medycznego, punktu zabiegéw sanitarnych i punktu odkazania,

g) zapewnienia we wspoldziataniu z Komendantem Gminnym Zwiagzku Ochotniczych Strazy Pozarnych ochrony
przeciwpozarowej oraz prowadzenia akcji ratunkowo-ewakuacyjnych,

h) szkolenia pracownikéw Urzgdu Gminy zapewniajacych utrzymanie Stanowiska Kierowania Wojta
Gminy w gotowosci do ich wykorzystania.

3. W ramach przygotowania i organizacji stanowiska kierowania, informatyka zobowigzuje do:

a) wyposazenia w urzadzenia laczno$ci zapewniajace mozliwo$¢ niezaktoconej pracy Stanowiska Kierowania
Wojta Gminy w stalej siedzibie urzedu i w zapasowym miejscu pracy,

b) przygotowania planu organizacji systemu tgcznosci, w tym lacznosci specjalne;,

4. W ramach przygotowania i organizacji stanowiska kierowania,zobowigzuj¢ pelnomocnika ds. ochrony
informacji niejawnych do:

a) zorganizowania i zapewnienia ciagglo$ci pracy kancelarii niejawnej na potrzeby funkcjonowania Stanowiska
Kierowania Wéjta Gminy w statej siedzibie urzedu i w zapasowym miejscu pracy zdolnej do przyjmowania
i przekazywania korespondencji niejawnej,

b) zapewnienia przestrzegania przepiséOw i zasad ochrony informacji niejawnych na Stanowisku Kierowania Wojta

Gminy,

¢) zapewnienia bezpieczenstwa w procesie przekazywania decyzji i informacji niejawnych na Stanowisku
Kierowania Wojta Gminy oraz migdzy stanowiskami kierowania wchodzacymi w sktad systemu kierowania
Woéjta Gminy,

5. W ramach przygotowania i organizacji stanowiska kierowania, kierownicy referatbw w uzgodnieniu
z Sekretarzem Gminy wydzielg do obsady Stanowiska Kierowania niezb¢dng liczbg pracownikow.

§6.

W ramach przygotowania systemu kierowania Wojta Gminy, Sekretarz Gminy z Komendantem Komisariatu
Policji, wydziela do zabezpieczenia funkcjonowania Stanowiska Kierowania niezbedng ilo§¢ pracownikow
z kierowanej przez siebie jednostki organizacyjne;j.
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§7.

W czasie realizacji przedsiewzig¢ zwigzanych z przygotowaniem systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym,przestrzega¢ nalezy ustalen wynikajacych zustawy z dnia 5 sierpnia 2010r, o ochronie informacji
niejawnych /Dz. U. z 2010 r. Nr 182, poz.1228 / oraz przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§8.

Organizacje Stanowiska Kierowania Woéjta wedlug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu, w zakresie
planistycznym, nalezy przygotowa¢ do dnia 05 czerwca 2015 roku.

§9.

Traci moc zarzadzenie Nr Or.4/2006 Wojta Gminy Lonidow z dnia 30 marca 2006r. w sprawie przygotowania
gminnego podsystemu kierowania bezpieczenstwem narodowym.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Loniéw

Szymon Kotlacz
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