ZARZADZENIE NR RG. 0151. 76. 2012
WOJTA GMINY LONIOW

z dnia 2 stycznia 2012 1.

w sprawie: zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej przyznawane;j
z budzetu Gminy Loniéw dla samorzadowych instytucji kultury.

Na podstawie art. 7ust. 1pkt. 9, art. 30 wust. 2pkt. 2ustawy zdnia 8marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, p6z. 1591 z p6zn. zm.), art., 9 ust. 3, art. 12 i art. 28 ust.3, art. 32
ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. 0 organizowaniu 1 prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z2001 r. Nr 13 pédz. 123 zpdézn. zm.) oraz art. 9 pkt. 13, art.126,
art. 131, art. 218, art. 250, art. 251 iart. 252 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, p6z. 1240), zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania irozliczania dotacji podmiotowe] i celowej
z budzetu Gminy Lonidéw dla samorzadowych instytucji  kultury, w brzmieniu stanowigcym
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom (dyrektorom) instytucji kultury i Skarbnikowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Loniow

Szymon Kolacz
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Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowe;j
i celowej z budzetu Gminy Loniéw dla samorzadowych instytucji kultury.

I. Postgpowanie o udzielenie dotacji podmiotowej i celowe;j.

1. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji obowiazana jest do przedlozenia,
w terminach i zakresie okreslonym kazdorazowo przez Organizatora:

1) programu dziatalno$ci instytucji na dany rok kalendarzowy;
2) projektu planu finansowego.

2. Wysokos$¢ dotacji rocznej na dzialalno$¢ samorzadowej instytucji kultury ustalona zostaje
w oparciu  ozlozone projekty plandw po uwzglednieniu mozliwosci  finansowych  gminy.
Organizator  zastrzega sobie prawo okre§lania $rodkdbw na  wynagrodzenia ztytulu umowy
0 pracg.

3. Wysoko$¢  dotacji rocznej dla  samorzadowej instytucji  kultury  okresla  Organizator
w uchwale budzetowej na dany rok, zgodnie =zart. 28 wust. 3ustawy zdnia 25 pazdziernika
1991 r. oorganizowaniu iprowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z2001 r. Nr 13, poz.
123 z pdzn. zm.).

4. Podstawa  gospodarki  finansowej samorzadowej instytucji  kultury jest plan dziatalno$ci
instytucji, zatwierdzony przez dyrektora jednostki.

5. Korekty planow finansowych moga by¢ dokonane przez dyrektora samorzadowej instytucji
kultury, jesli nie zmieniaja wielko$ci dotacji z budzetu gminy.

6. Korekta planu wynagrodzen osobowych, zadan izakupoéw inwestycyjnych oraz remontow
finansowanych  z dotacji, moze nastapi¢ na uzasadniony wniosek dyrektora instytucji = kultury
tylko za zgoda Organizatora.

7. Samorzadowa instytucja kultury moze ubiegaé si¢ o dodatkowe s$rodki finansowe z budzetu
gminy w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach:

1) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania;
2) zaistnienia wyjatkowych okolicznosci (losowych).

8. W przypadku sytuacji okreslonej wpkt. 7samorzadowa instytucja kultury sklada wniosek
obejmujacy:

1) opis zadania finansowanego dodatkowa dotacja wraz zuzasadnieniem jego koniecznosci
1 celowosci;

2) wysokos¢ srodkow niezbednych do jego realizacji;

3) mozliwosci finansowania czegsci zadania wlasnymi srodkami, po przeprowadzeniu
analizy finansowej;

4) wysoko$¢ niezbednej dotacji na wykonanie zadania.
9. Decyzj¢ o przyznaniu dodatkowych srodkow podejmuje kazdorazowo Organizator.

II. Zasady przekazania dotacji podmiotowej icelowej przyznanej samorzadowej instytucji
kultury.

1. Dotacja na dziatalno§¢ biezaca przekazywana jest w transzach miesigcznych do 10-go
kazdego miesiaca, na podstawie wniosku zlozonego przez instytucje kultury = w wysokosci
1/12 dotacji roczne;j.

2. Wniosek o miesigczna dotacje sktada si¢ do 5-go kazdego miesiaca, ktory powinien przedstawia¢ faktyczne
potrzeby finansowe i zawiera¢ nastgpujace dane:

- stan $§rodkow na poczatek miesiaca,
- rozliczenie finansowe za poprzedni miesiac,

- wnioskowana kwota dotacji.
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3. Wz6r wniosku stanowi zatacznik Nr 1 do zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu
gminy dla samorzadowych instytucji kultury.

4. W okresach zwigkszonego tempa realizacji zadan, objetych dotacja, powodujacego wzrost
wydatkéw, na uzasadniony wniosek dyrektora samorzadowej instytucji kultury Woéjt Gminy Lonidow, moze
zwigkszy¢ miesigczna kwote dotacji powyzej 1/12 dotacji
rocznej, powodujac zmniejszenie rat nastepnych, o ktorych mowa w punkcie 2.

5.Srodki  finansowe  zaplanowane dla  samorzadowych instytucji  kultury na  realizacje
inwestycji, zakupow inwestycyjnych przekazywane beda na jednorazowy whniosek,
z chwila wystapienia ptatnosci.

6. Srodki finansowe wramach dotacji celowej przekazywane beda na podstawie odrebnej
umowy  zawieranej pomigdzy Gminag Lonidow ainstytucja  kultury, ktora okreSla¢  bedzie
w  szczegOlnosci:  wysoko§¢  dotacji, cel lub opis zakresu rzeczowego zadania, termin
wykorzystania  dotacji, termin  isposob rozliczenia udzielonej dotacji oraz termin  zwrotu
niewykorzystanej cz¢$ci dotacji.

IIl. Zasady rozliczania dotacji podmiotowej icelowej przyznanej samorzadowej instytucji
kultury.

1. Dotacja celowa ipodmiotowa udzielana instytucji kultury niewykorzystana do konca roku
kalendarzowego,  podlega  zwrotowi do  budzetu = Gminy  Ltoniow  wterminie do  dnia
31 stycznia roku nastgpnego.

2. Jezeli dotacja celowa udzielana jest na okres krotszy, niz do 31 grudnia danego roku, zwrot
niewykorzystanej  dotacji  nastgpuje  wterminie 15 dni po uplywie terminu  wykorzystania
dotacji.

3.0d kwoty dotacji zwroconej po terminie nalicza si¢ odsetki jak od zaleglosci podatkowych,
poczynajac od dnia nastgpnego po dniu, w ktorym uptynat termin zwrotu dotacji.

4. Rozliczenie  dotacji  podmiotowej za  rok ubiegly instytucja  kultury  sporzadza na
podstawie faktycznie poniesionych wydatkow oraz prawidlowo sporzadzonych ksiag
rachunkowych w terminie do dnia 31 stycznia danego roku.

5. Wzor rozliczenia dotacji podmiotowej za rok ubiegly stanowi zalagcznik Nr 2do zasad
przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu gminy Loniow dla
samorzadowych instytucji kultury.

6. W przypadku, gdy czes¢ dotacji oktorej mowa wpkt. 4 zostala wykorzystana niezgodnie
zZ przeznaczeniem, cze$S¢ ta podlega zwrotowi do budzetu Gminy Loniow wraz z odsetkami
w  wysokosci  okre§lonej jak dla  zaleglosci  podatkowych  wterminie 15 dni  od dnia
stwierdzenia tej okolicznosci.

7. Instytucja  kultury zostaje powiadomiona o sytuacji, oktérej mowa wpkt. 6, odrgbnym
pismem po zweryfikowaniu rozliczenia dotacji.

8. W przypadku niedokonania zwrotu dotacji w terminie, o ktéorym mowa wpkt. 1,2 ipkt. 6
Wojt Gminy Lonidow wydaje decyzje okreslajaca kwotg przypadajaca do zwrotu oraz termin, od ktorego nalicza sig
odsetki.

9. Instytucja kultury zobowiazana jest do zlozenia Organizatorowi sprawozdan finansowych
i opisowych oraz sprawozdan z dziatalno$ci merytorycznej w terminach:

1)do dnia 31 lipca kazdego roku sprawozdanie zrealizacji planu finansowego za okres
I potrocza danego roku,

2) do dnia 31 marca roku nastgpnego:
- uproszczony bilans,
- rachunek zyskow i strat,
- sprawozdanie opisowe z wykonania przychodow i kosztow,

- informacj¢ dodatkowa do sprawozdania finansowego.
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IV. Postanowienia koncowe.

1. Samorzadowa  instytucja  kultury  jest  zobowigzana do  powiadomienia  Organizatora
0 rezygnacji z wykonania planowanych na dany rok zadan merytorycznych,
z rownoczesnym oddaniem do dyspozycji proporcjonalnej czgsci dotacji.

2. W przypadku braku realizacji planowanych zadan merytorycznych lub pozyskania przychodow wiasnych
wyzszych niz planowane, Organizator zachowuje prawo do:

- wprowadzenia do planu instytucji nowego zadania w granicach uprzednio przyznanej dotacji,
- zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.

3.Wéjt ma prawo kontroli wydatkow  $rodkow  finansowych  samorzadowych  instytucji
kultury.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr RG. 0151. 76. 2012
Wojta Gminy Loniow

z dnia 2 stycznia 2012 1.

Proszeg o przyznanie dotacji na miesiac ........... 20...... r. wkwocie .............. zk.
(tj. 1/12 planowanego budzetu ..................... )narachunek ..........................
Plan finansowy na miesiac ..........cccceevveevveennen. .. 200, LT
Wykonanie na ostatni Planowane wykonanie na
Lp. Tres¢ Plan dzien miesiaca wnioskowany miesiac Uwagi
roczny

I. |Stan $rodkéw pienieznych na
poczatek miesiaca

II. | Przychody wg tytulow:

1. | Wilasne

2. | Dotacje

I11. [ Wydatki:

1. | Dziatalnos¢ biezaca

2. | Remonty

IV. |Stan §rodkoéw pieni¢znych na
koniec miesiaca

Wojt Gminy Lonidw

Szymon Kotlacz
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr RG. 0151. 76. 2012
Wojta Gminy Loniow

z dnia 2 stycznia 2012 1.

WZOR

Rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej za ..........ccceeuveenee. rok.

Saldo poczatkowe na dzien 1 stycznia ........... roku.

I. PRZYCHODY WLASNE

L.p.

Wyszczegolnienie

Kwota

Lacznie

II. WYSOKOSC DOTACJI ORGANIZATORA

Miesiac

Plan

Srodki przekazane

Wojt Gminy Loniow

Szymon Kotlacz
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