ZARZADZENIE NR RG.0151.184.2017
WOJTA GMINY LONIOW

z dnia 12 czerwca 2017 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Zasad (polityki) rachunkowos$ci”
w Urzedzie Gminy w Loniowie

Na podstawie art. 10 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1 047
z poézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
72017 r. poz. 760 z pézn. zm.) Wéjt Gminy Loniow

zarzadza, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam do stosowania dokumentacje opisujaca przyjete zasady rachunkowosci (polityke
rachunkowosci) w budzecie Gminy Loniow oraz w jednostce budzetowej Urzad Gminy Loniéow zawierajaca:

1. Ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych zgodnie =z zalacznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,

2. Metody wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego zgodnie z zatacznikiem nr 2 do
niniejszego zarzadzenia,

3. Zaktadowy Plan Kont dla Budzetu Gminy Loniow zgodnie z zalacznikiem nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

4. Zaktadowy Plan Kont dla Jednostki Budzetowej Urzgdu Gminy Lonidow zgodnie z zalacznikiem nr 4 do
niniejszego zarzadzenia

5. Opis systemu informatycznego uzywanego do prowadzenia ksigg rachunkowych jednostki oraz zasad
ochrony danych i ich zbioréw zgodnie z zalacznikiem nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z mocag obowigzujacg od 01.01.2017 .
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§ 4.

Traci moc Zarzadzenie Nr RG 0151. 6. 11 z dnia 3 stycznia 2011 roku w sprawie: wprowadzenia ,,Zasad
(polityki) rachunkowosci” w Urzedzie Gminy w Loniowie.

Wéjt Gminy Loniow

Szymon Kotacz
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr RG 0151 .184.2017
Wojta Gminy Loniow

z dnia 12 czerwca 2017 roku

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA
KSIAG RACHUNKOWYCH
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1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych:

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa przez jednostke Urzad Gminy Loniow w Referacie
Budzetu i Finanséw, w jezyku polskim i w walucie polskiej w siedzibie urzedu — Loniow 56.

2. OKreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy..

Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki powinno nastgpi¢ do dnia 30
kwietnia roku nastgpnego ( gmina ), a w jednostce ( Urzad Gminy )w ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

Okresem sprawozdawczym jest miesigc, za ktory sporzadza si¢ w jednostce budzetowe;j

i budzecie tj. Urzgdzie Gminy:

- deklaracje ZUS,

oraz

- sprawozdania budzetowe na podstawie przepisOw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1015 )
sporzadzane dla Urzgdu Gminy funkcjonujacego jako jednostka budzetowa i dla Gminy
Loniow:

- sprawozdania finansowe w zakresie operacji finansowych na podstawie przepiséw
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych ( Dz. U. z 2014 r., poz. 1773)

Za okresy miesigczne sporzadza si¢ sprawozdania:
- Sprawozdanie Rb-27S (dla Urzedu Gminy i Gminy Loniow )
- Sprawozdanie Rb-28S (dla Urzedu Gminy i Gminy Loniow )

Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania (za I, II, III kwartaty):

- Sprawozdanie Rb-NDS (dla Gminy Lonidéw )

- Sprawozdanie Rb-27ZZ (dla Urzedu Gminy i Gminy Loniow )

- Sprawozdanie Rb-50 (dla Urzedu Gminy i Gminy Loniow )

- Sprawozdanie Rb — 278 (dla Urzedu Gminy i Gminy Loniow )

- Sprawozdanie Rb — 28 S (dla Urzedu Gminy i Gminy Loniow )

- Sprawozdanie Rb — 34 S (dla Gminy Loniow )

- Sprawozdania Rb-Z, Rb-N, Rb — ZN (dla Urzgdu Gminy i Gminy Loniow )

Sprawozdania kwartalne (za I i Il kwartat ):
- Sprawozdanie Rb — 28 NWS (dla Urzgdu Gminy i Gminy Loniow )

Sprawozdania kwartalne (za IV kwartaty):

- Sprawozdania Rb- NDS (dla Gminy Loniow )

- Sprawozdanie Rb-27ZZ (dla Gminy Loniow i Urzedu Gminy )
- Sprawozdanie Rb-50 (dla Gminy Loniéw i dla Urzedu Gminy )
- Sprawozdanie Rb — 34 S (dla Gminy Loniow )
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- Sprawozdanie Rb-Z, Rb-N, Rb — ZN (dla Urzgdu Gminy i Gminy Lonioéw )

Sprawozdania roczne:

- Sprawozdanie Rb-27S, Rb-28S (dla Urzedu Gminy i dla Gminy Loniow )
- Sprawozdanie Rb-ST (dla Gminy Loniow )

- Sprawozdanie Rb- PDP (dla Gminy Lonidéw )

- Sprawozdanie Rb-UZ, Rb-UN (Gminy Loniow )

- Sprawozdanie Rb- WSa (dla Urzedu Gminy i dla Gminy Lonioéw )

W jednostce samorzadu terytorialnego:

- bilans z wykonania budzetu sporzadza si¢ wedlug zalacznika nr 9 do Rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planoéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej - ( Dz. U. z 2017 r., poz. 760 z p6zn. zm.)

- laczny bilans jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu jako jednostki budzetowe;j
1 bilanse jednostkowe podlegltych jednostek budzetowych, sporzadza si¢ wedlug zalacznika nr
5 ww. rozporzadzenia,

- skonsolidowany bilans Gminy Loniow sporzadza si¢ wedlug zalacznika nr 10 ww.
rozporzadzenia,

- rachunek zyskéw i strat Urzgdu Gminy Loniow (wariant pordéwnawczy) sporzadza si¢
wedtug zatacznika nr 7 ww. rozporzadzenia,

- laczny rachunek zyskow 1 strat jednostek budzetowych obejmujacy rachunek sporzadzony
dla Urzedu Gminy i podlegltych jednostek budzetowych sporzadza si¢ wedlug zatgcznika nr 7
wWw. rozporzadzenia,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki dla Urzedu Gminy i zbiorcze obejmujace wszystkie
podlegle jednostki sporzadza si¢ wedlug zalacznika nr 8 ww. rozporzadzenia.

Sprawozdania z urzedu i budzetu sporzadza si¢ z programu Finansowo ksiegowego
wykorzystywanego do biezgcej ewidencji zapisow ksiegowych oraz z systemu ,,BeSTi@”
i za pomocg tego systemu przekazywane sg droga elektroniczng do RIO. Asysta techniczna
dla Systemu ,,BeSTi@” zapewniona zostala przez Ministerstwo Finansow.

3. Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych — wykaz ksiag rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe otwiera si¢, Z zastrzezeniem ar. 12 ust. 3 uor:

1 ) na dzien rozpoczecia dzialalnosci, ktorym jest dzien pierwszego zdarzenia wywotujacego
skutki o charakterze majatkowym lub finansowym,

2 ) na poczatek kazdego roku obrotowego,

3 ) na dzien zmiany formy prawne;j,

4 ) na dzien wpisu do rejestru potaczenia jednostek lub podziatu jednostki, powodujacych
powstanie nowej jednostki ( jednostek ),

5 ) na dzien rozpoczecia likwidacji lub ogloszenia upaditosci — w ciggu 15 dni od dnia
zaistnienia tych zdarzen.

Ksiegi rachunkowe zamyka sig, z zastrzezeniem ar. 12 ust. 3 i 3a uor:

1 ) na dzien konczacy rok obrotowy,

2 ) na dzien zakonczenia dziatalno$ci jednostki, w tym rowniez jej sprzedazy, zakonczenia
likwidacji lub postepowania upadtosciowego, o ile nie nastgpito jego umorzenie,

3 ) na dzien poprzedzajacy zmian¢ formy prawne;j,

Id: FOCA52B9-8AF7-4916-BD8C-E944E2E6003D. Podpisany Strona 3



4 ) w jednostce przejmowanej na dzien potaczenia zwigzanego z przejeciem jednostki przez
inna jednostke, to jest na dzien wpisu do rejestru tego potaczenia,

5 ) na dzien poprzedzajacy dzien podziatu lub potaczenia jednostek, jezeli w wyniku
potaczenia lub podziatu powstaje nowa jednostka, to jest na dzien poprzedzajacy dzien wpisu
do rejestru tego potaczenia lub podziatu,

6 ) na dzien poprzedzajacy postawienia jednostki w stan likwidacji lub ogtoszenia upadtosci,
7 ) na inny dzien bilansowy okreslony odrgbnymi przepisami - nie pdzniej niz w ciggu 3
miesiecy od dnia zaistnienia tych zdarzen.

Ostateczne zamknigcie 1 otwarcie ksigg rachunkowych jednostki Urzedu Gminy nastepuje
najp6zniej w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.
Zamkniecie ksigg rachunkowych polega na nieodwracalnym wylgczeniu mozliwosci
dokonywania zapiséw ksiegowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi rachunkowe.

Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotow i sald, ktore tworza:

- dziennik,

- ksigge gtowna,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia obrotoéw i sald kont ksiggi gtownej oraz sald ksiag pomocniczych,

- wykaz sktadnikéw aktywow 1 pasywow (inwentarz).

W celu zapewnienia chronologii zapisow ksiegowych za date operacji gospodarczej
przyjmuje si¢ date wplywu dowodu Zrédlowego na stanowisko ksiggowosci jednostki, z
wylaczeniem:

a ) operacji udokumentowanych wyciggami bankowymi, przy ktorych za dat¢ operacji
gospodarczej uznaje si¢ dat¢ operacji na rachunku,

b ) przypadkéw, w ktorych dowody zrodtowe wptywaja na stanowisko ksiggowosci w okresie
od 1 do 8 danego miesigca oraz od 1 stycznia do 30 marca, a ktore dotycza poprzednich
okresow sprawozdawczych. W takim przypadku za date operacji gospodarczej przyjmuje si¢
ostatni dzien miesigca poprzedzajacego miesigc, w ktérym dowod zréodlowy wptlynat do
jednostki.

W ksiggach rachunkowych danego miesigca, z wyjatkiem miesigca grudnia, ujmowane sg
operacje gospodarcze dotyczace tego miesigca, na podstawie skontrolowanych pod wzgledem
merytorycznym dowodow ksiegowych, ktore wptynety na stanowisko ksiggowosci do 8 dnia
nastepujacego po tym miesigcu. W przypadku dowodow Zrodlowych, ktore wplywaja po 8
dniu danego miesigca ( z wyjatkiem miesigca grudnia ), a ktore dotyczag miesigca
poprzedniego, operacje gospodarcze z nich wynikajace ujmowane sg w ksiggach
rachunkowych tego miesigca, w ktorym wplynety na stanowisko ksiggowosci jednostki.

W Urzedzie rachunkowos$¢ dzieli si¢ na rachunkowo$¢ budzetu i rachunkowos$¢ urzedu
jako jednostki budzetowe;.
W zakresie budzetu gminy ustala si¢ prowadzenie dwoch ksigg rachunkowych:
1. ,,Ksi¢ga gldéwna” — wykaz kont dla budzetu,
W zakresie jednostki budzetowej ustala si¢ prowadzenie jednej ksi¢gi rachunkowej:
1. ,,Ksiega gléwna” — wykaz kont dla dzialalnosci jednostki,
Konta ksigg gtéwnych oznaczone sg symbolami trzycyfrowymi i s3 kontami syntetycznymi.
Ksiegi rachunkowe prowadzone sg technika komputerowa. Zbiory danych tworzacych ksiegi
rachunkowe utworzone sg na informatycznych nosnikach danych.
Konta ksiag gldéwnych oznaczone sa symbolami trzycyfrowymi i sg kontami syntetycznymi
Do kont ksiag gtownych tworzy si¢ ksiggi pomocnicze - konta analityczne.
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Ksiegi pomocnicze majg posta¢ zbioréw kont, kartotek, tabel, komputerowych zbiorow
danych.

0Od 01.01.2015 roku ksiggi prowadzone sg przy uzyciu Systemu PUMA wersja 03. 460 —
Modutu Finansowo-Ksiggowego Ksiegowosci Budzetowej FK wersja 03.970.

System PUMA funkcjonuje w Urzedzie w wersji wielozadaniowej i1 sktada si¢ z programow
— podsystemow modutoéw, pracujacych pod kontrolg systemu operacyjnego POSTGRESQL
w sieci lokalnej.

W ksiggowosci wykorzystuje si¢ nast¢pujace moduty:

- budzet,

- FK,

- kadry,

- kontrahenci,

- OPJ — podatek od os6b prawnych,

- optaty rdzne,

- ptace,

- podatek — osoby fizyczne,

- POST,

- srodki trwate,

- windykacja,

- faktury.

Kazdy z wymienionych modutow stanowi autonomiczng cz¢$¢ systemu PUMA 1 jest
oddzielnie wywotywany przez podanie swojej nazwy.

System PUMA umieszczony jest na serwerze w serwerowni. Na stacjach roboczych
poszczeg6lnych pracownikoéw referatu ksiegowosci budzetowej znajduje si¢ odpowiednio
wymieniony system. Zgodnie z zakresem obowiazkow, kazdy z pracownikow ma
uprawnienia do pracy w poszczegdlnych modutach.

Dziennik prowadzony jest nastepujaco:
- zdarzenia, ktore nastgpity w danym miesigcu (okresie sprawozdawczym), ujmowane sg
w nim chronologicznie,
- zapisy sa kolejno numerowane w ciggu miesigca, cO pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,
- sumy zapisOw (obroty) liczone sg w sposob ciagly,
- obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtowne;.
W Urzedzie Gminy stosuje si¢ dzienniki czesciowe, grupujace zdarzenia wg ich rodzajow.
Dzienniki czg¢éciowe prowadzone sa dla nastepujacych, okreslonych grup rodzajowych
zdarzen:
1) Dzienniki sporzadzane przy pomocy modutlu ksiegowo-finansowego FK systemu
PUMA
- dla wydatkow z dziatalno$ci Urzedu Gminy jako jednostki budzetowe;j
- dla dochodow z dziatalnosci Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej
2) Dziennik sporzadzany przy pomocy modutu ksiggowo-finansowego FK systemu
PUMA dla dziatalnosci ZFSS Urzedu Gminy
3) Dzienniki prowadzone przy pomocy modulu ksiggowo-finansowego FK systemu
PUMA dla zadan inwestycyjnych Urzedu Gminy
4) Dziennik prowadzony przy pomocy modutu ksiegowo-finansowego FK systemu
PUMA dla wydatkéw 1 dochodéw Budzetu Gminy Loniow
5) Dziennik prowadzony przy pomocy modutu ksiggowo-finansowego FK systemu
PUMA dla wydatkow 1 dochodow Budzetu Gminy Loniow w zakresie realizacji
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projektow unijnych oraz wspotinansowanymi srodkami zewngtrznymi — prowadzony
w miarg potrzeb jednostki.

6) Dziennik prowadzony przy pomocy modulu ksiggowo-finansowego FK systemu
PUMA dla wydatkow i dochodow Urzedu Gminy Loniow w zakresie realizacji
projektow unijnych oraz wspoétfinansowanymi §rodkami zewnetrznymi — prowadzony
w miare¢ potrzeb jednostki.

Kazdy dziennik posiada swojga nazwe¢ i odrgbny numer.

W systemie finansowo — ksiegowym pelny identyfikator dokumentu danego dziennika
zawiera nazwe i numer ( jesli taki istnieje ) oraz date. Numeracja zapisow i pozycji w kazdym
z dziennikOw jest niezalezna. Numeracja zapisow w danym dzienniku jest ciggla w ciggu
danego roku. Numeracja w danym dzienniku zawiera :

- pozycje ksiegowa ( numer ),

- dziennik ( nazwa, numer ),

- symbol dokumentu,

- numer dokumentu

- daty.

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotow
dziennikoéw cze$ciowych, archiwizowane i przenoszone na trwaty no$nik. Zestawienia nie sg
drukowane. Uzgadnianie obrotéw dziennikow z obrotami zestawienia obrotow i sald ksiggi
gldwnej odbywa si¢ automatycznie i na biezaco.

Ksiegi glowne (konta syntetyczne) prowadzona jest wedlug zasady podwdjnego zapisu.
Systematyczna i chronologiczna rejestracja zdarzen gospodarczych nastepuje zgodnie
z zasadg memoriatowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkow, ktére ujmowane sg w terminie
ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotycza.

Zapisy dokonywane w ksiedze gtownej powigzane sg z zapisami w dzienniku.

Ksiegi glowne nie s3 drukowane, przechowywane s3 na trwalym nos$niku po dokonaniu
archiwizaciji.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdtowiajace dla wybranych
kont ksiegi gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane s3 zgodnie z zasada zapisu
powtarzanego. Ksiggi pomocnicze majg posta¢ zbioréw kont, kartotek, tabel, komputerowych
zbiorow danych. Ich forma dostosowywana jest kazdorazowo do przedmiotu ewidencji konta
glownego.

Operacje gospodarcze zwigzane z realizacja projektow unijnych oraz wspotinansowanych
srodkami  zewng¢trznymi, w tym $rodkami pochodzacymi z Unii Europejskiej,
ewidencjonowane sg na tych samych kontach syntetycznych, ktére sluzag w jednostce do
ewidencji innych operacji finansowanych krajowymi §rodkami publicznymi. W celu jednak
zapewnienia wyodrebnienia ksiggowego wymienionych operacji dla kazdego projektu
zaktada si¢ wyodrebniong ewidencje ksiggowa oznaczong odpowiednig nazwg i symbolem

( z wybraniem w systemie ksiggowym kont z literg U ), lub oddzielny dziennik czg¢sciowy,
posiadajacy swdj numer i nazwe.

Po zakonczeniu prowadzenia odrebnej ewidencji ksiggowej dla danego projektu w zwiazku z
zakonczeniem jego realizacji, salda z zamknigcia ksigg rachunkowych projektu przenosi si¢
na odpowiednie konta syntetyczne, prowadzone dla podstawowej dziatalnos$ci jednostki.

Konta pozabilansowe pelnig funkcje wytacznie informacyjno-kontrolng. Rejestracja zdarzen
na tych kontach nie powoduje zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Obowigzuje na nich
zapis jednostronny, nie podlegajacy uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.
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W Urzgdzie Gminy — jednostce budzetowej ujmowane sg :
- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
- Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

- Plan finansowy wydatkéw budzetowych

- Plan finansowy wydatkéw niewygasajacych

- Wydatki strukturalne

W jednostce samorzadu terytorialnego:
- Planowane dochody budzetu

- Planowane wydatki budzetu

- Rozliczenia z innymi budzetami

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w sposdéb umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdan statystycznych i innych oraz rozliczen
z ZUS 1 budzetem panstwa, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.

Do prowadzenia ksigg rachunkowych droga komputerowa wykorzystywany jest program
komputerowy PUMA  zapewniajacy powigzanie poszczegdlnych  zbiorow  ksiag
rachunkowych w jedna cato$¢ odzwierciedlajaca dzienniki i ksigge gtdéwna dla jednostki oraz
dziennik 1 ksigge gldwna dla budzetu gminy.

Ewidencja rozliczen podatku VAT w imieniu Gminy jako czynnego podatnika VAT
prowadzona jest na kontach Urzgdu Gminy.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca
na trwatym nosniku. Zawiera ono:

- symbole i nazwy kont

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

- sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy

1 narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty Zestawienia obrotow 1 sald s3 zgodne z obrotami zestawienia dziennikow
czg$ciowych.

Zestawienie sald ksigg pomocniczych sporzadzane jest:
- dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego
- dla sktadnikow objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych

Sposoby 1 terminy przeprowadzania inwentaryzacji a takze zasady jej dokumentowania
1 rozliczania r6znic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci oraz
z instrukcji inwentaryzacyjnej obowigzujacej w jednostce Urzedu Gminy Loniow.
W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzenia inwentaryzacji:
1) spis z natury, polegajacy na policzeniu i ogladzie rzeczowych sktadnikow majatku
1 poroOwnaniu stanu rzeczywistego ze stanem ksiggowym a takze wycenie rdznic
inwentaryzacyjnych,
2) potwierdzenie (uzgodnieniu) salda, jesli danego sktadnika majatku nie da si¢ spisac
z natury, a da si¢ potwierdzi¢ saldo,
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3) weryfikacja salda stosowana do tych sktadnikéw majatku trwatego, ktorych nie mozna
spisa¢ z natury i nie stosuje si¢ do nich metody potwierdzenia salda.
Spisowi z natury zgodnie z zaktadowg instrukcjg inwentaryzacyjng podlegaja:

1) papiery wartosciowe takie jak: akcje, obligacje, czeki obce weksle, bony
towarowe i inne,

2) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych i trwatych ($rodki trwate, maszyny
1 urzagdzenia wchodzace w sklad $rodkow trwalych w budowie, materialy,
towary, produkty gotowe, produkty w toku),

3) aktywa rzeczowe bedace whasnoscig innych jednostek — spis z natury dotyczy
takze sktadnikow aktywow, bedacych wiasnoscig innych jednostek,
powierzonych jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub
uzywania. Kopie tego spisu nalezy przekaza¢ do jednostki bedacej ich
wlascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentow
pisemnego potwierdzenia informacji o stanie $rodkow na rachunku bankowym, stanie
nalezno$ci i stanie aktywow powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodno$ci stanu
podpisuje kierownik jednostki. Dotyczy ono:

- aktywow pienigznych na rachunkach bankowych,

- naleznos$ci od kontrahentow,

- naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek i kredytow,

- wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikoéw aktywow.

Potwierdzenie powinno dokona¢ si¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢ nazwy i rodzaju
sktadnika, jego ilo$ci, ceny jednostkowej i wartosci bilansowe;.

Jesli kontrahent nie przekaze potwierdzenia na pismie, dopuszczalng formg moze by¢
informacja przekazana telefonicznie. W takim wypadku nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa
z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej.

Weryfikacja salda — porownanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami ma na celu stwierdzenie, czy rzeczywiscie posiadane dokumenty potwierdzaja
istnienie okreslonego salda oraz czy jest ono realne i prawidlowo wycenione.

Weryfikacji podlegaja:

- warto$ci niematerialne i prawne,

- grunty 1 $rodki trwate trudno dostepne ogladowi,

- naleznoS$ci sporne i watpliwe, naleznosci od pracownikow, naleznosci od o0sob 1 jednostek
nie prowadzacych petnych ksiag rachunkowych, naleznosci publiczno-prawne,

- zobowigzania wobec pracownikow, wobec kontrahentow, wobec o0sob i1 jednostek
nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz zobowigzania publiczno-prawne,

- kapitaty i fundusze,

- rezerwy 1 przychody przysztych okresow.

Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Ustala si¢ nastepujace terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych:

1) co 4 lata: Srodki trwale oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad srodkow
trwalych, znajdujace si¢ na terenie strzezonym
Teren strzezony — teren, wydzielony obszar chroniony przed utratg sktadnikoéw
majatkowych poprzez co najmniej jeden z wymienionych $rodkow ochrony: system
alarmowy, ochron¢ mienia prowadzong przez wyspecjalizowang firme, system
monitoringu  catodobowego,  dozor  calodobowy, posiadanie  zabezpieczen
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uniemozliwiajacych przedostanie si¢ do wewnatrz bez pozostawienia $ladow wlamania
np. drzwi 1 =zamki antywlamaniowe, okratowanie okien, stosowanie rolet
antywlamaniowych.)
Z uwagi na brak mozliwosci fizycznej kradziezy budynkow przyjmuje si¢, ze budynki bedace
w uzytkowaniu jednostki znajduja si¢ na terenie strzezonym ( sg trwale zwigzane z gruntem ).

2) co rok pozostale skladniki aktywoéw i pasywow.

Uwzgledniajac czestotliwos$¢ okreslong w pkt 1 ustala si¢ nastgpujace terminy inwentaryzacji:
1) na dzien bilansowy kazdego roku:

- aktywa pienig¢zne,

- kredyty bankowe,

- papiery wartosciowe,

- nieuzyte materialy i towary, ktore bezposrednio z zakupu obcigzajg koszty dziatalnosci,

w tym paliwo w samochodach i urzadzeniach OSP, paliwo w autobusie szkolnym i kosiarce.

- sktadniki aktywow i pasywow, ktorych stan ustala si¢ droga weryfikacji;

- srodki trwate w budowie,

- materialy w magazynie,

- stan naleznosci,

- stan udzielonych 1 otrzymanych pozyczek,
2) zawsze:

- w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,

- w sytuacji wystgpienia wypadkéw losowych i innych, w wyniku ktérych nastgpito lub

zachodzi podejrzenie naruszenia sktadu sktadnikéw.
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Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr RG 0151.184.2017
Wojta Gminy Loniow

Z dnia 12 czerwca 2017 roku

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY
AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO
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Wprowadzenie

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow 1 pasywow wynikaja z nastepujacych
przepiséw prawa:

1) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047
Z pOzn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz.
1870 z p6zn. zm.),

3) rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - ( Dz. U.
22017, poz. 760 z pdzn. zm.)

4) ustawa z dnia 16 grudnia 2016 roku ( Dz. U. z 2016r., poz. 2260 ) Przepisy
wprowadzajace ustawe o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym.

1. Obowiazujgce zasady wyceny aktywow i pasywow

Przy wycenie aktywow i pasywow obowigzuja zasady okreslone w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegdlnych dotyczacych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finanséw publicznych.

Przy sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych
sktadnikow majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosuje si¢ zasady
wynikajace ustawy z dnia 16 grudnia 2016 roku Przepisach wprowadzajacych ustawg o
zasadach zarzadzania mieniem panstwowym.

Réznice kursowe — wplywy $rodkéw na konto walutowe przy ksiggowaniu operacji wptywu
na to konto wycenia si¢ po $rednim kursie NBP zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci.

Aktywa 1 pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w nastgpujacy sposob dla
poszczegbdlnych sktadnikéw aktywow 1 pasywow:

AKTYWA TRWALE

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw ewidencjonuje si¢ w cenie
nabycia natomiast otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu

w wysokosci okreslonej w tej decyzji, za§ otrzymane w drodze darowizny w warto$ci
rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okre$lana jest na podstawie przecig¢tnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju 1 gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
1 stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne 1 prawne umarza si¢ zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.
Warto$ci niematerialne i prawne, ktorych warto§¢ poczatkowa przekracza kwotg ustalong

w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (3 500 zt ), z wyjatkiem zwigzanych z
pomocami dydaktycznymi, umarza si¢ stopniowo, przyjmujac 50 % roczng stawke
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umorzeniowg. Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej powyzej kwoty 3 500
zt dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu przyjecia srodka trwatego
do uzywania.

Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej réwnej lub nizszej od wartosci
okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych oraz stanowigce pomoce
dydaktyczne albo ich nieodtgczne czgsci, stanowigce pozostate warto$ci niematerialne

1 prawne, ktore zakupione zostaty ze srodkéw na wydatki biezace umarza si¢ jednorazowo
spisujgc catg wartos¢ w koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania.

Modyfikacja (aktualizacja) programu, zaleznie od jego ceny, stanowi albo samodzielny tytut
wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej 3.500 zt, albo jesli jest ponizej tej
wartosci — zaliczana jest bezposrednio w koszty.

Ewidencja szczegdétlowa dla objetych ewidencjg ksiegowa wartosci niematerialnych
i prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych
podstawowych i oddzielnie dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
1) $rodki trwate,
2) inwestycje (Srodki trwale w budowie),
3) srodki przekazane na poczet inwestycji

Srodki trwale to sktadniki aktywow o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dhluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki
stanowigce wlasno$¢

1) Skarbu Panstwa lub

2) Gminy Loniow
Otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i1 przeznaczone na potrzeby jednostki.

Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosci:

- grunty w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
- budynki

- lokale bedace odrebng wtasnoscia,

- techniczne urzadzenia i maszyny,

- §rodki transportu,

- inne $rodki trwate

- ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,

Do s$rodkéw trwatych jednostki nalezy zaliczy¢ takze obce $rodki trwate znajdujace si¢ w jej
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust.4 ustawy o rachunkowosci, je§li wystepuje ona jako
,Korzystajacy”.

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia, na ktorg sktada si¢ cena zakupu powiekszona o
koszty zakupu w tym koszty transportu, zatadunku i przetadunku, ubezpieczenia, sortowania,
optat notarialnych oraz koszty zwigzane z przystosowaniem sktadnika majatku do uzywania.
Ceng zakupu stanowi cena nalezna dostawcy za dany sktadnik aktywow bez naliczonego
podatku VAT, jezeli podlega on zwrotowi lub odliczeniu od VAT naleznego. Do kosztow
zakupu nie zalicza si¢ kosztow posrednich zwigzanych z zakupem. Ceng¢ nalezy pomniejszy¢
o rabaty 1 opusty udzielone przez dostawcg.
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W przypadku darowizny — wedtug wartosci rynkowej z dnia nabycia,
z uwzglednieniem stopnia dotychczasowego zuzycia lub w wartosci nizszej okreslonej w
umowie darowizny albo umowie o nieodptatnym przekazaniu.
1) W przypadku ujawnienia w drodze inwentaryzacji — wedlug wartosci wynikajacej
z posiadanych dokumentéw, a w przypadku ich braku wedtug wyceny eksperta.
2) W przypadku nieodptatnego otrzymania od jednostki budzetowej przez inng jednostke
budzetowa — wedhug wartosci okreslonej w dokumencie
o przekazaniu. Najczesciej stanowi¢ je bedzie warto$¢ ewidencyjne z poprzedniej
formy wiasnos$ci — dotychczasowa warto$¢ poczatkowa, przy czym ujmuje si¢ tez
dotychczasowe umorzenie.
Srodki trwale stanowiace wlasnosé Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, sg wycenione w wartosci
okreslonej w tej decyzji
Na dzien bilansowy $rodki trwate wycenia si¢ wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia,
lub wartos$ci przeszacowanej ( po aktualizacji wyceny $rodkoéw trwatych ) w wartosci netto tj.
pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej
utraty warto$ci. Nie dotyczy to gruntéw i dobr kultury, ktore nie podlegaja umorzeniu.
Warto$¢ poczatkowa $rodkéw trwatych moze ulec zwigkszeniu w wyniku aktualizacji
wyceny, w przypadku gdy Minister Finansow okresli w drodze rozporzadzenia tryb i terminy
aktualizacji wyceny S$rodkéw trwalych a takze w przypadku ulepszenia (przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukcji i adaptacji) srodkow trwatych.
Skutki aktualizacji wyceny §rodkow trwatych nalezy odnies¢ na fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonowane sa w urzadzeniach ksiggowych nastepujacymi dowodami
ksiggowymi:

- dowodem OT — gdy warto$¢ poczatkowa wartosci niematerialnej i prawnej przewyzsza
kwote 3 500 zt oraz w sytuacji, gdy na cen¢ nabycia sktadajg si¢ obok ceny zakupu takze inne
koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem sktadnika aktywow do stanu
zdatnego do uzywania;

- fakturg — gdy cena $rodka trwatego jest rowna lub nizsza od kwoty 3 500 zt i1 sktada si¢ na
nig wylacznie cena zakupu obejmujaca kwote nalezng sprzedajacemu.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:

- podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,,Srodki trwale”

- pozostate srodki trwale na koncie 013 ,,Pozostale Srodki trwale”

Ewidencja analityczna  srodkéw trwatych umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej
poszczeg6lnych obiektow srodkow trwalych, ustalenie osob lub komorek organizacyjnych,
ktorym powierzono srodki trwale oraz nalezyte obliczenie umorzenia.

Podstawowe $rodki trwale finansowane s3 ze srodkow na inwestycje. Srodki trwate umarza
si¢ zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.

Umarza si¢ je stopniowo (z wyjatkiem gruntow ) na podstawie aktualnego planu amortyzacji
wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych.

Odpis6w umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu
przyjecia $rodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigzg konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.
W jednostce przyjeto metode liniowg dla wszystkich srodkow trwatych.

Dla zadnych $rodkow trwatych nie dokonuje si¢ odpisow z tytutu trwalej utraty wartosci.
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Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkow trwatych mozna
dokona¢ wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji nalezy
odnie$¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntow nie podlega aktualizacji.

Pozostale Srodki trwale umarza si¢ jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu
przyjecia do uzywania i obejmuja one:

- ksigzki 1 inne zbiory biblioteczne,

-§rodki dydaktyczne, w tym takze S$rodki transportu, stuzace procesowi dydaktyczno-
wychowawczemu w szkotach i placowkach o$wiatowych,

- odziez 1 umundurowanie,

- meble i dywany,

- srodki trwale o warto$ci poczatkowej powyzej 500 zl i nie przekraczajacej wielkosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0so6b prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne s3 uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci.

Pozostale Srodki trwale ujmuje si¢ w ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej obiektow
inwentarzowych na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate w uzywaniu”, umarza si¢ w 100%
w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmuje si¢ na koncie Ma 072 ,,Umorzenie
pozostatych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych” w korespondencji
z kontem Wn 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”.

Dla mebli i sprzetu komputerowego prowadzona jest ewidencja ilosSciowo — wartosciowa,
niezaleznie od wartoSci.

Z ewidencji ilo$ciowej Srodkoéw trwatych wylacza sie zakupione na potrzeby jednostki
materiaty biurowe stanowigce $rodki trwate ( np. zSzywacze, dziurkacze, kalkulatory ), sprzet
wykorzystywany do zapewnienia czysto$ci na terenie jednostki, jak: kosze na §mieci, mopy,
szczotki, szufelki, grabie itp. a takze drobne przedmioty, jak: plastikowe naczynia, doniczki

itp.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) obejmuja koszty poniesione w okresie budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwatych oraz koszty
nabycia pozostatych $rodkéw trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych
obiektow zaliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:
- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obslugi zobowigzan zaciggnietych w celu sfinansowania 1 zwigzane z nimi roznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- optaty notarialne, sgdowe 1 inne,

- odszkodowania dla osob fizycznych i prawnych wyptacane do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia nie zalicza si¢ kosztow ogloszen, przetargow 1 innych zwigzanych
z realizacja inwestycji, ktore poniesione zostaty przed udzieleniem zamowien zwigzanych
z jej realizacjg oraz kosztéw ogdlnego zarzadu.

Do kosztow inwestycji nalezy zaliczy¢ nastgpujace koszty:

- dokumentacji projektowej,

- nabycia gruntéw i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,

- badan geodezyjnych 1 innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu,

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o przychody ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,

- optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy,

- zatozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
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- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

- sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budow3.

Ponoszone w jednostce Kkoszty zwigzane z wymiang czeSci skladowych zestawu
komputerowego ( drukarka, jednostka centralna, monitor, klawiatura i inne ) o wartosci nie
przekraczajacej 3500 zt nie stanowig ulepszenia srodka trwatego. Ulepszenia srodka trwatego
nie stanowig rowniez zakupione i wmontowane na stale w budynkach begdacych na stanie
ewidencyjnym jednostki takie urzadzenia jak: lampy rolety, zaluzje, podgrzewacze do wody,
baterie do wody, grzejniki itp. Srodki trwale uwaza sie a ulepszone, gdy suma wydatkow
poniesionych na ich przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje w
danym roku podatkowym przekracza 3500 zt i wydatki te powoduja wzrost warto$ci
uzytkowej] w stosunku do warto$ci z dnia przyjecia srodkow trwalych do uzywania,
zdolnos$cig wytworcza, jako$cig produktow uzyskiwanych za pomoca ulepszonych $srodkow
trwatych i kosztami ich eksploatacji.

Naleznosci dlugoterminowe obejmuja naleznos$ci, ktorych termin sptaty przypada w okresie
dluzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane s3 w kwocie wymagajacej zaplaty tj.
tacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartos¢
zgodnie z zasadg ostrozno$ci oraz wg art.35b ust.1 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli splata nalezno$ci ma nastgpi¢ ratami, to w bilansie wykazuje si¢ je nastgpujaco:

- raty platne w roku obrotowym nastepujacym po dniu bilansowym oraz raty zalegle we
wiasciwej pozycji B.II aktywow,

- reszte naleznosci, ptatng w okresie powyzej roku, w poz. A.III bilansu jednostki budzetowe;.

Dlugoterminowe aktywa finansowe Stanowigce w mysl ustawy o rachunkowosci inwestycje
finansowe obejmuja:

- akcje 1 udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcje 1 inne dtugoterminowe papiery warto§ciowe traktowane jako lokaty o terminie wykupu
dhuzszym niz rok od daty ich wystawienia lub nabycia (nabyte w celu uzyskania przychodow
w formie odsetek, dywidend i innych pozytkow).

Nabyte aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na dzien ich przyjecia
w cenie nabycia lub cenie zakupu, jesli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sa
istotne.

Na dzien bilansowy dtugoterminowe aktywa finansowe w tym udzialy w innych jednostkach,
wyceniane sg w:

- cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutlu trwatej utraty wartosci,

- warto$ci godziwe;,

- cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegblowa powinna zapewni¢ ustalenie warto$ci bilansowej (netto)
poszczegolnych rodzajow dlugoterminowych aktywdw finansowych.

Mienie zlikwidowanych jednostek obejmuje rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie
przejete przez jednostke budzetowa (organ zatozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanej
podleglej jednostce budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowigcy o ich
przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktore kontynuujg
dziatalnos¢. Sktadniki takiego mienia ujmowane sg na koncie 015 ,,Mienie zlikwidowanych
jednostek” wedtug warto$ci netto wynikajacej z bilansu zamknigcia zlikwidowanego
podmiotu i zalacznikéw do bilansu. Rozchodowane sg wedlug warto$ci okreslonej w:

- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzji o przyjeciu do §rodkéw trwatych jednostki,

6

Id: FOCA52B9-8AF7-4916-BD8C-E944E2E6003D. Podpisany Strona 6



- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujgtego
W bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zatacznikami.

AKTYWA OBROTOWE

Zapasy obejmujg materiaty. W Urzedzie Gminy Loniéw wycenia si¢ je w cenach zakupu.
Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materiaty przekazywane
sa bezposrednio do zuzycia w dziatalno$ci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury
ustalona jest warto§¢ nieuzytych materiatéw w cenie zakupu, ktora ujmuje si¢ na koncie 310
»,Materiaty”, zmniejszajac rownoczesnie koszty dziatalnosci.

Nalezno$ci_krotkoterminowe obejmuja wszystkie naleznosci z tytutu dostaw i ustug, bez
wzgledu na termin zaptaty oraz wszystkie pozostale, ktore stajg si¢ wymagalne w ciggu 12
miesiecy od dnia bilansowego. Wyceniane s3 w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem
VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi
odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po
pomniejszeniu o warto$§¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci
watpliwych.

Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako zobowigzania na rzecz
tych jednostek.

Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci, z zastrzezeniem pkt
ponizej

1.0dpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodow budzetu zalicza si¢ do
wynikéw na pozostalych operacjach niekasowych.

2.0dpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obcigzaja fundusze.

3.0dpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek obcigzaja
zobowigzania wobec tych jednostek.

4.0dpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci sag dokonywane nie pdzniej niz na dzien bilansowy.
Odsetki od nalezno$ci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktdrych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaplaty lecz nie p6zniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

Naleznosci 1 zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowiazujacych na
dzien bilansowy.

Naleznosci krotkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych, uymowane sg na koncie 221
,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostaltych kosztow
operacyjnych lub do kosztow finansowych — zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy
odpis aktualizacji.

Nalezno$ci umorzone, przedawnione, nieSciggalne, od ktorych nie dokonano odpiséw
aktualizujacych ich wartos¢ lub dokonano odpiséw w niepelnej wysokosSci, zalicza si¢
odpowiednio do pozostatych kosztoéw operacyjnych lub kosztow finansowych.

Naleznos$ci wyrazone w walutach obcych, ujmuje si¢ w warto$ci nominalnej przeliczonej na
ztote polskie wedtug kursu $redniego ustalonego przez NBP dla danej waluty obcej na dzien
operacji, chyba ze w zgloszeniu celnym lub innym dokumencie ustalony zostat inny kurs to
wowczas ujmuje sie je wedtug kursu przyjetego w tym dokumencie (dowodzie).
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Na koniec kazdego kwartalu oraz na dzien bilansowy naleznosci wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ po obowigzujacym na ten dzien srednim kursie ustalonym dla danej
waluty przez NBP.

Niewielkie salda naleznosci w kwocie do wysoko$ci nie przekraczajacej kosztow listu
poleconego podlegaja odpisaniu w pozostate koszty operacyjne lub finansowe.

W Urzedzie Gminy przypisu nalezno$ci z tytutu poniesionych kosztéw upomnien dokonuje
si¢ w kwocie wptaconej — na podstawie dokumentu wptlaty, zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowos$ci oraz
planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.

W Urzedzie Gminy odpisu umorzonych zalegtosci podatkowych oraz odsetek za zwloke
dokonuje si¢ pod datg wydania decyzji 0 udzieleniu ulgi, zgodnie z art. 4 ust.4 ustawy o
rachunkowosci.

Odpis aktualizujacy naleznoSci.

Zgodnie z zasada ostroznej wyceny aktywow w jednostce odpis aktualizujacy naleznosci
dokonywany jest na ostatni dzien roku obrotowego na nalezno$ci sporne i watpliwe. W celu
urealnienia warto$ci aktywow przyjmuje si¢ zasade aktualizacji naleznosci gléwnej poprzez
dokonanie odpisu aktualizujagcego indywidualnego w kwocie wartosci nominalnej naleznosci
w przypadku:

- $mierci osoby fizycznej zalegajacej z zaptatg na rzecz jednostki;

- likwidacji lub upadtosci osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nie posiadajacej
osobowosci prawnej;

- pozostawania w sporze z dtuznikiem, co do istnienia, lub wysokos$ci naleznosci, jezeli spor
zostat przekazany do rozstrzygnigcia na droge sadowa;

- otrzymania postanowienia komornika o umorzeniu postepowania egzekucyjnego;

- w sytuacji, gdy wedlug dokonanej oceny sytuacji majatkowe;j i finansowej dluznika wynika,
ze zaptata naleznosci przeterminowanej jest watpliwa.

Zgodnie z zasada istotnosci przy dokonywaniu indywidualnych odpiséw aktualizujacych
naleznosci na ostatni dzien roku obrotowego nie uwzglednia si¢ zdarzen, ktére miaty miejsce
po dniu bilansowym, ale o ktérych jednostka powzigta wiadomos¢ przed data sporzadzenia
sprawozdania finansowego.

Nalezno$ci przedawnione cywilnoprawne nie sg odnoszone w ci¢zar pozostatych kosztow
operacyjnych lub  kosztow finansowych. Dopoki istnieja prawne mozliwosci
wyegzekwowania naleznosci przedawnionych pozostaja one w ewidencji bilansowej. Na
naleznosci takie dokonywany jest odpis aktualizujacy, jezeli wcze$niej nie zostal dokonany.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci nominalne;.
Walutg obcg wycenia si¢ wedtug kursu §redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP
na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznos$ci
wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug si¢ korzysta.

Krotkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy,
lub ktorych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe, weksle 1 inne o terminie wykupu powyzej 3 miesigcy,
a krotszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiery wartoSciowe wycenia si¢ na dzien
bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow — to koszty juz poniesione, lecz dotyczace
przysztych okresow sprawozdawczych. Wycenia si¢ je wedlug warto$ci nominalnej.
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W jednostce rozliczenia migdzyokresowe czynne nie wystepuja.
PASYWA

W jednostce Urzad Gminy w Loniowie ewidencji ksiggowej 1 rozliczeniu podlegaja
nastepujace pasywa:

- fundusz jednostki,

- fundusz mienia zlikwidowanych jednostek,

- fundusze celowe,

- zobowigzania dlugoterminowe,

- zobowiazania krotkoterminowe,

- zobowigzania z tytutu dostaw i ustug,

- zobowigzania wobec budzetow,

- zobowigzania z tytutu ubezpieczen spotecznych,

- zobowigzania z tytulu wynagrodzen,

- pozostate zobowigzania,

- sumy obce, ( depozytowe, zabezpieczenia wykonania umow ),

- rozliczenia z tytuty srodkoéw na wydatki budzetowe i z tytutu dochodéw budzetowych,
- rezerwy na zobowigzania,

- fundusze specjalne,

- rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow,,

- pozostale rozliczenia miedzyokresowe,

- pozostate pasywa.

Fundusz jednostki, fundusz mienia zlikwidowanych jednostek, fundusze celowe
przyjmuje si¢ do ewidencji ksiggowej jednostki wg warto$ci nominalnej, zdejmuje si¢ z
ewidencji ksiggowej wg warto$ci nominalnej i wycenia si¢ na dzien bilansowy t.j. 31 grudnia
danego roku obrotowego wg warto$ci nominalne;j.

Zobowiazania dlugoterminowe, zobowiazania krotkoterminowe, zobowiazania z tytulu
dostaw i uslug, zobowigzania wobec budzetow, zobowigzania z tytulu ubezpieczen
spolecznych, zobowiazania z tytulu wynagrodzen przyjmuje si¢ do ewidencji ksiggowej
jednostki w kwocie wymagalnej zaptaty, zdejmuje si¢ z ewidencji ksiggowej w kwocie
wymagalne] zaptaty i wycenia si¢ na dzien bilansowy tj. 31 grudnia danego roku
obrotowego w kwocie wymagalnej zaptaty.

Zobowiazania z tytulu dostaw i ustug wycenia sig facznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.
Koszty 1 zobowigzania z tytutu zagranicznej podrézy shluzbowej naliczane sa wedtug
sredniego kursu NBP dla waluty obcej obowigzujacej dla danego panstwa z dnia odbycia
zagranicznej podrozy stuzbowej, a w przypadku podrozy kilkudniowej z pierwszego dnia
trwania zagranicznej podrézy stuzbowej. W przypadku, gdy podréz stuzbowa odbywa si¢ w
dniach wolnych od pracy, naliczenie kosztow dokonywane jest wedlug $redniego kursu NBP
dla waluty z ostatniego dnia roboczego, w ktorym dla danej waluty zostal ogloszony kurs
kupna.

Pozostale zobowiazania przyjmuje si¢ do ewidencji ksiegowe] jednostki w kwocie
wymagalnej zaptaty, zdejmuje si¢ z ewidencji ksiegowej w kwocie wymagalnej zaptaty i
wycenia si¢ na dzien bilansowy tj. 31 grudnia danego roku obrotowego w kwocie
wymagalnej zaptaty. Zobowigzania finansowe , ktorych realizacja nastgpuje poprzez wydanie
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aktywow finansowych innych niz aktywa pieni¢zne lub wymiang na instrumenty finansowe —
wycenia si¢ wg wartosci godziwe;j.

Sumy obce, ( depozytowe, zabezpieczenia wykonania uméw ) przyjmuje si¢ do ewidencji
ksiggowej jednostki w kwocie wymagalnej zaptaty, zdejmuje si¢ z ewidencji ksiggowej wg
wartosci ksiggowej w kwocie wymagalnej zaptaty i wycenia si¢ na dzien bilansowy t.j. 31
grudnia danego roku obrotowego wg wartosci ksiggowej w kwocie wymagalnej zapfaty.

Rozliczenia z tytuly Srodkow na wydatki budzetowe i z tytulu dochodéw budzetowych
przyjmuje si¢ do ewidencji ksiegowej jednostki wg wartosci ksiegowej, zdejmuje si¢ z
ewidencji ksiegowej wg wartosci ksiegowej 1 wycenia si¢ na dzien bilansowy t.j. 31 grudnia
danego roku obrotowego wg wartosci ksiggowe;.

Rezerwy w jednostce moga wystepowacé w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
prawdopodobienstwie przyszle zobowigzania zgodnie z art.35d ust. 1 ustawy
o rachunkowosci. Rezerwy przyjmuje si¢ do ewidencji ksiegowej jednostki wg wiarygodnie
0szacowanej wartosci, zdejmuje si¢ z ewidencji ksiegowej wg wiarygodnie oszacowanej
warto$ci 1 wycenia si¢ na dzien bilansowy t.j. 31 grudnia danego roku obrotowego wg
wiarygodnie oszacowanej wartosci .

Fundusze specjalne przyjmuje si¢ do ewidencji ksiggowej jednostki wg wartosci nominalne;j,
zdejmuje si¢ z ewidencji ksiegowej wg warto$ci nominalnej 1 wycenia si¢ na dzien bilansowy
t.j. 31 grudnia danego roku obrotowego wg warto$ci nominalne;.

Przychody przyszlych okresow to przychody, ktore wystepuja w jednostce budzetowej
z tytutlu dlugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Rozliczenia miedzyokresowe przychodow, pozostale rozliczenia mi¢dzyokresowe,
pozostale pasywa przyjmuje si¢ do ewidencji ksiegowej jednostki wg wartosci ksiegowej,
zdejmuje si¢ z ewidencji ksiggowej wg warto$ci ksiegowej i wycenia si¢ na dzien bilansowy
tj. 31 grudnia danego roku obrotowego wg wartosci ksiggowe.

2. Ustalanie wyniku finansowego

W Urzedzie Gminy Loniow — jednostce budzetowej wynik ustalany jest zgodnie
z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,WWynik finansowy”.
Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest wylacznie w zespole 4 kont, tj.
wg rodzajow kosztow i ich rozliczenia i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowe;j
wydatkow.

Wynik finansowy netto sktada si¢ z:

- wyniku ze sprzedazy,

- wyniku z dziatalno$ci operacyjne;j,

- wyniku z operacji finansowych ,

Rachunek zyskow 1 strat Urzedu Gminy Lonidw (wariant pordwnawczy) sporzadzany jest wg
wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 7 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - ( Dz. U. z
2017r., poz. 760 )
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W organie finansowym — Gminie Loniéw wynik z wykonania budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego (niedobor lub nadwyzka budzetu) ustalany jest wedtug zasady
kasowej poprzez porownanie zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkoéw
budzetowych na koncie 961 ,,Wynik budzetu”

Operacje wynikowe, ktore nie wptywaja na zwigkszenie wydatkow i dochodéw danego roku
budzetowego tzw. operacje nickasowe dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych, uyymowane sg na koncie 962 ,,Wynik na
pozostalych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowigcy Gminy Loniéw saldo tego konta przeksiggowywane jest na
konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”
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Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr RG 0151. 184. 2017

Wykaz kont

dla budzetu Gminy Loniow

Wojta Gminy Loniow
z dnia 12 czerwca 2017 roku

(wedlug zatacznika nr 2 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie

szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow

jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow

budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych

majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - Dz. U. z 2017 , poz. 760 )

Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunki srodkéw na niewygasajace wydatki
140 Srodki pieni¢zne w drodze

222 Rozliczenie dochodow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
240 Pozostate rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

260 Zobowigzania finansowe

290 Odpisy aktualizujgce nalezno$ci

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

9209 Rozliczenia migdzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach
968 Prywatyzacja
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Konta pozabilansowe

991

Planowane dochody budzetu

992

Planowane wydatki budzetu

993

Rozliczenie z innymi budzetami

Zasady ewidencji analitycznej kont dla budzetu Gminy Loniow

Konta bilansowe

Numer
konta

Nazwa konta

Zasady ewidencji analitycznej

Uwagi

1.

2

3.

133

Rachunek budzetu

Prowadzony wg rachunkow — stuzy
do ewidencji operacji pieni¢znych
dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu (w tym
analityka dla $rodkéw z UE )

134

Kredyty bankowe

Prowadzony w sposob umozliwiajacy
rozliczenie poszczegdlnych kredytow
tj. wg bankéw udzielajacych
kredytow 1 oddzielnie dla kazdego
Kredytu

135

Rachunki s$rodkow na
niewygasajace wydatki

Prowadzona ewidencja operacji
pieni¢znych na rachunku bankowym
srodkow na niewygasajace wydatki.

140

Srodki
drodze

pieniezne W

Gromadzone wedlug poszczegolnych
tytutow

Srodki w drodze

222

Rozliczenie dochodow

budzetowych

Prowadzone dla rozliczen
dokonywanych z jednostkami
budzetowymi objetymi budzetem
Gminy Lonidw.

Prowadzone
odrebnie dla kazdej
jednostki

223

Rozliczenie wydatkow
budzetowych

Prowadzone dla rozliczen
dokonywanych z jednostkami
budzetowymi objetymi budzetem
Gminy Lonidw.

Prowadzone
odrebnie dla kazdej
jednostki

224

Rozrachunki budzetu

Prowadzone w sposo6b umozliwiajacy
ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan wg poszczegolnych
tytuléw oraz wg poszczegdlnych
budzetow

225

Rozliczenie
niewygasajacych
wydatkoéw

Ewidencja rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki
niewygasajacych wydatkow powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
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tych rozliczen

240

Pozostate rozrachunki

Ewidencja innych rozrachunkow
zwigzanych z realizacjg budzetu
prowadzona wg poszczegolnych
tytutow oraz wg kontrahentow

250

Naleznos$ci finansowe

Ewidencja naleznosci finansowych,

a w szczegolnosci z tytutu
udzielonych pozyczek prowadzona w
celu ustalenia stanu nalezno$ci z
poszczegdlnymi kontrahentami wg
tytutow naleznosci

260

Zobowigzania
finansowe

Ewidencja zobowigzan zaliczonych
do zobowigzan finansowych,

z wyjatkiem kredytow bankowych,
w szczegolnosci z tytutu
zaciggnietych pozyczek

1 wyemitowanych instrumentow
finansowych (np. papierow
warto$ciowych) prowadzona w
sposob zapewniajacy ustalenie stanu
zobowigzan z poszczegolnymi
kontrahentami wg tytutow
zobowigzan

290

Odpisy  aktualizujace
naleznos$ci

Ewidencja odpiséw aktualizujgcych
naleznosci

901

Dochody budzetu

Ewidencja analityczna prowadzona
w sposOb umozliwiajacy ustalenie
poszczegbdlnych dochodow budzetu.
W ewidencji analitycznej prowadzi
si¢ nastepujace konta:

- konto wptywow z tytutu dochodow
zrealizowanych przez jednostki
budzetowe Gminy Loniéw; dalszy
podzial analityczny wptywow
wedlug klasyfikacji budzetowe;j
stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych Rb-27S.

- konto wptywow z tytutu podatkow
1 optat realizowanych przez urzgdy
skarbowe na rachunek budzetu;
dalszy podziat analityczny wptywow
wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej stanowig sprawozdania
budzetowe o dochodach Rb-27,
przedktadane przez urzedy skarbowe,
- konta wplywow z tytulu
pozostatych dochodéw (np.
subwencji i dotacji na zadania
zlecone, pochodzace ze zrodet
zagranicznych niepodlegajace
zwrotowi), wplacanych bezposrednio
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na rachunek biezacy budzetu —
wedlug podziatek klasyfikacji
dochodow i przychodow.

902

Wydatki budzetu

Ewidencja analityczna prowadzona
W sposob umozliwiajacy ustalenie
poszczego6lnych wydatkéw budzetu
wedtug podziatek klasyfikacji

903

Niewykonane wydatki

Ewidencja niewykonanych
wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych

904

Niewygasajace wydatki

Ewidencja niewygasajacych
wydatkow

909

Rozliczenia
mig¢dzyokresowe

Ewidencja szczegotowa rozliczen
mi¢dzyokresowych powinna
umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich
tytutow

960

Skumulowane
budzetu

wyniki

Ewidencja skumulowanych wynikow
budzetu JST

961

Wynik
budzetu

wykonania

Prowadzi si¢ wedtug zrodet
zwigkszen 1 rodzaju zmniejszen
wyniku wykonania budzetu
stosownie do potrzeb
sprawozdawczosci

962

Wynik na pozostatych
operacjach

Konto stuzy do ewidencji
pozostatych operacji niekasowych
majacych wptyw na wynik
wykonania budzetu

968

Prywatyzacja

Ewidencj¢ szczegbtows prowadzi si¢
wedlug podziatek klasyfikacji 1
tytutow prywatyzacji

Konta pozabilansowe

Planowane dochody Ewidencja planu dochodéw Zgodnie
991 budzetowe budzetowych oraz jego zmian z uchwatami Rady
Gminy Loniow
I Zarzadzeniami
Wojta Gminy
Planowane wydatki Ewidencja planu wydatkow Zgodnie z
992 budzetowe budzetowych oraz jego zmian uchwatami Rady
Gminy i
Zarzadzeniami
Wojta Gminy
Rozliczenia z innymi Stuzy do pozabilansowej
993 budzetami ewidencji rozliczen z innymi
budzetami w ciggu roku, ktore nie
podlegaja ewidencji na innych
kontach bilansowych
4
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Zasady funkcjonowania kont dla Gminy Loniéw
cze$¢ opisowa zalacznika nr 3 do Zakladowego Planu Kont

KONTA BILANSOWE

Konto 133 ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.
Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylacznie na podstawie dowodow bankowych 1 musza
by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie
bankowym ksigguje si¢ zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajaca z btedu odnosi si¢
na konto 240 ,Pozostale rozrachunki” jako ,sumy do wyjasnienia”. Roznice t¢
wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie biedu
Na stronie Wn konta 133 ,,Rachunek budzetu” ujmuje si¢ wptywy $rodkdéw pieni¢znych na
rachunek budzetu, w tym réwniez sptaty dokonywane w ramach kredytu udzielonego przez
bank na rachunku budzetu oraz wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134 ,,Kredyty bankowe”.
Na stronie Ma konta 133 ,,Rachunek budzetu” ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu,
w tym réwniez wyptaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez
bank na rachunek budzetu w korespondencji z kontem 134 ,,Kredyty bankowe”.
Na koncie 133 ,,Rachunek budzetu” ujmuje si¢ takze lokaty dokonywane ze Srodkow
rachunku budzetu.
Konto 133 ,,Rachunek budzetu” moze wykazywac¢ dwa salda:

1. saldo Wn oznacza stan §rodkow pieni¢znych na rachunku budzetu

2. saldo Ma oznacza stan zadtuzenia z tytulu zaciggnietego kredytu — ma to miejsce tylko

w przypadku zaciggni¢cia kredytu w banku prowadzacym obstuge budzetu bez
dokonania przelewu tego kredytu na rachunek budzetu.

Do konta 133 ,Rachunek budzetu” nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej poza analityka
lokat terminowych, a takze subkont otwieranych do rachunku budzetu ( w przypadku wptywu
dochodow 1 wystgpienia wydatkow z tytutu srodkow unijnych ).
W urzedzie Gminy Loniow wystepuja oddzielne rachunki bankowe urzedu ( dla dochodow i
wydatkow ) jako jednostki budzetowej.
W przypadku dochoddéw 1 wydatkéw urzedu jako jednostki budzetowej realizowanych
bezposrednio na rachunku budzetu ( realizacja zadan finansowanych §rodkami unijnymi, gdzie
nie przewidziano oddzielnych rachunkow dla budzetu i jednostki ) przyjmuje si¢ nastepujace
zasady:
1 ) wplywy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu stanowi operacje rOwnowazng z
przekazaniem dochodow z rachunku urz¢du na rachunek budzetu i powinien by¢ ujmowany na
stronie Wn konta 133, w korespondencji z kontem 222,
2 ) wydatek objety planem finansowym urzedu stanowi operacje rOwnowazng z przelewem
srodkéw z rachunku budzetu na wydatki urzedu jako jednostki budzetowe;j i1 ksieguje si¢ go w
budzecie na stronie Ma konta 133, w korespondencji z kontem 223.
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Konto 133 ,,Rachunek budzetu” jest kontem bilansowym — saldo tego konta wystepuje
w sprawozdaniu finansowym ,Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego” oraz w sprawozdaniu ,,Rb- ST roczne sprawozdanie o stanie $rodkéw na
rachunkach bankowych samorzadowych jednostek budzetowych/jednostek samorzadu
terytorialnego”

Konto 134 ,,Kredyty bankowe”

Konto stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnigtych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ,,Kredyty bankowe” ujmuje si¢ sptat¢ lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 , Kredyty bankowe” ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie
budzetu a takze odsetki od zaciggnigtego kredytu bankowego.

Konto 134 ,, Kredyty bankowe” moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan kredytu na
finansowanie budzetu.

Ewidencje analityczng nalezy prowadzi¢ odrgbnie dla kazdego pobranego przez Gming
Loniow kredytu bankowego. Saldo konta 134 ,,Kredyty bankowe” wystepuje w rocznym
sprawozdaniu ,,Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego™.

Konto 135 ,,Rachunki Srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 ,,Rachunki Srodkow na niewygasajace wydatki” sluzy do ewidencji operacji
pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkdéw na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 dokonywane sa wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych, musi
zachodzi¢ zgodno$¢ zapisdw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn  konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienigznych na rachunek
srodkdw na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 140.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkéw niewygasajacych , w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pieni¢znych na rachunku
srodkow na niewygasajace wydatki.

W przypadku realizacji wydatkéw niewygasajacych bezposrednio z rachunku $rodkow
na niewygasajace wydatki, przyjmuje si¢ zasadg, ze wydatek objety planem wydatkow
niewygasajacych urzedu lub innej jednostki budzetowej, dokonany bezposrednio z rachunku
srodkoOw na niewygasajace wydatki, stanowi operacje rownowazng z przelewem srodkéw na
niewygasajace wydatki budzetu na wydatki jednostki budzetowej 1 jest ksiggowany w budzecie
na stronie Ma konta 135, w korespondencji z kontem 225.

Konto 140 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 ,,Srodki pieniezne w drodze” stuzy do ewidencji srodkow pienigznych drodze w

tym:

1) $rodkoéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym
z data nastgpnego okresu sprawozdawczego,

2) przelewow dochodoéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
W nastepnym okresie sprawozdawczym,

Srodki pieniezne w drodze ksiggowane sa na przetomie okreséw sprawozdawczych.
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Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenie srodkoéw pienigznych w drodze, a na stronie
Ma konta 140 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu $rodkow pieni¢znych w drodze na rachunek
budzetu.
Wazniejsze zapisy na koncie 140
Strona Wn Konto przeciwstawne
- dochody jednostek budzetowych ujete w sprawozdaniu za dany rok

sprawozdawczy a otrzymane i potwierdzone przez bank w nastepnym

roku 222
- salda kont 223 — po zaksi¢egowaniu sprawozdan za dany rok sprawozdawczy 223
- dochody urzedow skarbowych ujete w sprawozdaniu za dany rok sprawozdawczy

a otrzymane i1 potwierdzone przez bank w nastgpnym roku 224
- dotacje, subwencje oraz udzialy w podatkach bedace srodkami w drodze 901

- przekazane z Ministerstwa FinansOw 1 otrzymane w nastepnym miesigcu
udzialy w podatku od 0s6b fizycznych, w przypadku konieczno$ci ujecia
ich w sprawozdaniu 901

Analityke prowadzi si¢ dla kazdego rodzaju $rodkéw w drodze.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktdére oznacza stan §rodkow pienieznych w drodze.
Konto 140 jest kontem bilansowym

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 901, a na stronie Ma przelewy srodkéw dokonywane przez jednostki
budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje¢ szczegdtowa (konta analityczne) do konta 222 prowadzi si¢ w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi
zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Ksiggowanie zrealizowanych dochodéw na podstawie sprawozdan na koncie 222 dokonywane
jest miesiecznie dla jednostki whasnej Urzegdu Gminy i pozostatych jednostek budzetowych
podlegtych budzetowi JST.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochoddéw
budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe 1 objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanymi na rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan
dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz
nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Samorzadowe jednostki budzetowe realizujg nastepujace dochody budzetowe:

1) dochody budzetowe objete planem finansowym dochodéw budzetowych, z realizacji
ktérych sporzadzaja sprawozdania jednostkowe Rb-27S,

2) dochody objete planem finansowym z realizacji zadan z zakresu administracji rzgdowej
oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, z
realizacji ktorych sporzadzaja kwartalne sprawozdanie Rb-27ZZ.

Sprawozdania Rb- 27S i Rb — 27ZZ s3 sporzadzane na podstawie ewidencji analitycznej do
konta ,Rachunek biezacy jednostki”. Zrealizowane dochody objete wymienionymi
sprawozdaniami sg przekazywane na rachunek budzetu.

Wplyw $rodkéw na rachunek budzetu z tytulu dochodow z realizacji zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami, ujmuje si¢ zapisem Wn 133, Ma 222, sprawozdanie jednostkowe RB-27ZZ
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ksieguje si¢ w nastepujacy sposob, t.j. w czesci naleznej:

- jednostce samorzadu terytorialnego na podstawie odrebnych przepisow zapisem Wn 222, Ma
901,

- budzetowi panstwa i innym jednostkom samorzadu terytorialnego — zapisem Wn 222, Ma
224.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133 ,,Rachunek budzetu”.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902. Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych
na ich rachunki §rodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkéw budzetowych. Saldo Wn konta 223 oznacza stan przekazanych srodkéw na rachunki
biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Zapisy na koncie 223:
e Przekazanie $rodkow z rachunku bankowego na pokrycie wydatkow jednostek
budzetowych Whn 223 Ma 133
e Dokonane wydatki przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej
z okresowych sprawozdan Wn 902 Ma 223

Ksiggowanie zrealizowanych wydatkéw na podstawie sprawozdan na koncie 223 dokonywane
jest miesigcznie dla jednostek podlegtych i dla jednostki wtasnej Urzedu Gminy.

W przypadku realizacji wydatkéw finansowanych z budzetu Unii Europejskiej oraz
pochodzacych za zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, objetych planem
finansowym urzedu jako jednostki, realizowanych bezposrednio z rachunku budzetu, wyptaty z
tego tytutu sg traktowane jak przelewy z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw urzedu na
rachunek biezacy jednostki budzetowej i uyymowane w ewidencji budzetu zapisem Wn 223, Ma
133. Na tych samych zasadach ewidencjonuje si¢ wydatki urzedu, dokonane z kredytu lub
pozyczki uruchomionych w formie zlecen platniczych, ujmowane na stronie Wn 223, w
korespondencji z kontem 134 lub 260.

Wydatki objete planem finansowym urzedu jako jednostki, realizowane bezposrednio z
rachunku budzetu ( rachunki bankowe wyodrebnione w ramach konta 133 lub w formie
ptatnoéci z rachunku kredytowego, pozyczkowego ) wykazywane sg w jednostkowych
sprawozdaniach Rb-28S.

W rozliczeniach z taka jednostka na koncie 223 beda uymowane nastepujace operacje:

- na stronie Wn — réwnowarto$§¢ wydatkow zrealizowanych w budzecie, rownowazna z
przekazaniem $rodkoéw na pokrycie wydatkow tej jednostki, w korespondencji z kontem 133,

- na stronie Ma — wydatki ujete na koncie 130 jednostki na podstawie wyciggdw bankowych
do rachunkéw budzetu w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan Rb-28S, w
korespondencji z kontem 902.

Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegolnosci:
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1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

2) rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkow z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Na kontach analitycznych ujmuje si¢ odrgbnie poszczegodlne urzedy i jednostki, a zapisy
dokonywane sa tak by umozliwity ustalenie stanu nalezno$ci i1 zobowigzan wedlug
poszczeg6lnych tytutow oraz wedhug poszczegdlnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 stan zobowigzan budzetu
z tytulu rozrachunkow.
Przyjmuje si¢, ze wplaty na rachunek budzetu dochoddéw realizowanych przez jednostki
budzetowe w zwigzku z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami sg ksiegowane: Wn 133, Ma 222.
Na koncie 224 wystgpig woOwczas nastepujgce zapisy zwigzane z rozliczeniem uzyskanych z
tego tytutu wplywow:
- zobowigzania wobec budzetu panstwa, w wysokos$ci naleznej budzetowi panstwa Wn 222,
Ma 224
- zobowigzania wobec innych JST , w wysokos$ci wynikajacej z odrgbnych przepisow —
Whn 222, Ma 224
- przelewy dochodow naleznych budzetowi panstwa — Wn 224, Ma 133,
- przelewy dochodéw naleznych innej JST - Wn 224, Ma 133
Konto 224 stuzy rowniez do rozliczen z tytulu udziatéw JST. Zapisy w ciagu roku na koncie
224 ujmowane sg zapisem Wn 133, Ma 224. Wptywy dochodow ujmowane sg jednocze$nie
zapisem Wn 224, Ma 901.
Rozliczenia dochodow z Urzgdami Skarbowymi ujmuje si¢ nastgpujaco:

e wplaty urzedow skarbowych z tytutu udziatu w podatkach Wn 133 Ma 224
Wn 224 Ma 901

Konto 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ewidencjonuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkoéw niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.

Ewidencje szczegotowa prowadzi¢ nalezy do konta 225 odregbnie dla kazdej jednostki
budzetowej, ktorej przekazano srodki na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych sSrodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250 i 260.

Do konta 240 prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowag umozliwiajgcg ustalenie stanu
rozrachunkow wedhug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug kontrahentow.
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Na koncie 240 ujmowane sg m.inn. rozliczenia z tytutu mylnych wptat i zapisow banku na
wyciggach bankowych.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, natomiast saldo Ma stan zobowigzan z tytulu
pozostatych rozrachunkow. Salda nie podlegaja kompensacie jezeli dotycza réznych tytulow
1 r6znych jednostek.

Na koncie 240 ujmowane sg rozliczenia z instytucjami posredniczacymi z tytulu
wyprzedzajacego finansowania z wlasnych srodkow wydatkow podlegajacych finansowaniu
srodkami z Budzetu Unii Europejskiej lub innymi $rodkami zagranicznymi niepodlegajacymi
zwrotowi, w wysokosci wynikajacej z wniosku o ptatnos$¢ zapisem Wn 240 Ma 909.

Konto 250 ,,Naleznos$ci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci =zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczeg6lnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na
stronie Ma konta 250 ich zmniejszenie. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250
powinna umozliwia¢ ustalenie stanu nalezno$ci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug
tytutow naleznosci.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci finansowych, a saldo
Ma stan nadptat z tytutu nalezno$ci finansowych.

Na koncie 250 ujmuje si¢ takze rozliczenia z tytulu gwarancji 1 porgczen udzielonych przez
JST.

Konto 260 ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegolno$ci z tytulu zaciggnigtych pozyczek
I wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma konta 260 warto$¢ zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutow zobowigzan.

Na stronie Ma konta 260 ujmuje si¢ w korespondencji z kontem 909 Wn, odsetki od
zaciggnigtych pozyczek. Przy sptacie odsetek stosuje si¢ zapis Wn 260, Ma 909.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnigtych
zobowigzan finansowych ( pozyczek i odsetek).

Konto 290 ,,0Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci budzetu.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisoOw aktualizujacych naleznosci.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu rozchodow budzetu sg zaliczane do wynikéw
na pozostatych operacjach niekasowych zapisem Wn 962, Ma 290.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych obcigzaja rozliczenia
miedzyokresowe 1 sg ewidencjonowane zapisem Wn 909, Ma 290.
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Konto 901 ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiaggnietych dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢:
1) zwroty nadmiernie i niestusznie  pobieranych  dochoddéw  budzetowych
w korespondencji z kontem 133 lub kontami rozrachunkowymi,
2) przeniesione w koncu roku sumy osiggni¢tych dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
Z kontem 222,
2) na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochodéw budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,
3) inne dochody budzetowe, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji
z kontem 133,
4) pochodzace ze zrodet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z
kontem 133,
5) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
Z kontem 224,
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja analityczna do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegodlnych
dochoddéw budzetu wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Saldo Ma konta 901 oznacza sumg¢ osiggnigtych dochodow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 shuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji

z kontem 223,
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w
korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych wydatkoéw
budzetu JST na konto 961.
Ewidencja szczegotowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkow budzetu wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;.
Saldo Wn konta 902 oznacza sumg¢ dokonanych wydatkow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902
przenosi si¢ na konto 961.
Na koncie 902 bgda uymowane wszystkie wydatki budzetu, w tym takze wydatki finansowane
dochodami pochodzacymi ze zrodetl zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi i z budzetu Unii
Europejskiej.
Wydatki, realizowane bezposrednio z rachunku budzetu ( subkonto — $rodki unijne ),
ewidencjonowane beda zapisem Wn 223 Ma 133. Po otrzymaniu sprawozdania z jednostki
urzedu Rb — 28S, wydatki te beda uymowane zapisem Wn 902 Ma 223.
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Zasada ta obowigzuje réwniez w odniesieniu do wydatkow urzedu realizowanych z kredytu
uruchamianego w formie realizacji zlecen ptatniczych.

Konto 903 ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 ,,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ci¢zar planu niewygasajacych wydatkow,

na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkoéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migedzyokresowych.
Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ w szczego6lnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okresow ( odsetki od zaciggnietych pozyczek 1 kredytow w korespondencji z
kontem 134 lub 260 ), a na stronie Ma — przychody finansowe stanowiace dochody przysztych
okresow ( np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku
budzetowego ).

Ewidencja szczegotowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutow.
Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.
Konto 909 wystepuje w sprawozdaniu ,bilans z wykonania budzetu”. Rozliczenia
migdzyokresowe odnosza si¢ gléwnie do dochoddéw budzetowych, a w szczegdlnosci do
przekazywanych z budzetu panstwa dla jednostek samorzadu terytorialnego subwencji
oswiatowe] na nastgpny rok budzetowy.

Konto 960 ,, Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegolno$ci na stronie Wn lub Ma tego konta ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.
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Konto 960 wystepuje w sprawozdaniu ,,Bilans z wykonania budzetu”.
Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902 oraz
niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwigkszen 1 rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma — stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu (umorzenie pozyczek, kredytow i réznice kursowe dotyczace pozyczek
i kredytow udzielonych i zaciggnietych, wyemitowanie papieréw wartosciowych, odpisy
aktualizujgce naleznos$ci z tytutu udzielonych pozyczek ).

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczego6lnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczego6lnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajagce nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

Konto 962 moze wystapi¢ w sprawozdaniu ,,Bilans z wykonania budzetu”

Konto 968 ,,Prywatyzacja”

Konto 968 stuzy do ewidencji przychodow i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji. Na tronie
Wn tego konta ujmuje si¢ rozchody pokryta srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma —
przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczegdtowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji 1 tytutdéw
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.

KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu,
zwigkszajace planowane dochody.

13

Id: FOCA52B9-8AF7-4916-BD8C-E944E2E6003D. Podpisany Strona 13



Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodow budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkéw budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume roéwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.

Konto 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje si¢ nalezno$ci od innych budzetéw oraz sptat¢ zobowigzan
wobec innych urzedow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wptlaty
naleznosci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznos$ci od innych urz¢déw, a saldo Ma konta 993 — stan
zobowigzan.

0Od 01.01.2015 roku ksiegi ,,organu” prowadzone sg przy uzyciu Systemu PUMA
wersja 03. 460 — Modutu Finansowo-Ksiggowego Ksiggowosci Budzetowej FK wersja
03.970.

W realizacji zadan wspotfinansowanymi srodkami unijnymi wykorzystuje si¢ konta
bilansowe ,,organu” - Gminy wymienione wyzej z zastosowaniem odpowiedniej analityki
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - Dz. U. z 2017 r., poz. 760 z pdzn. zm.),
celem wyszczegolnienia ewidencji danego projektu.
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Zatacznik nr 4 do

Zarzadzenia nr RG 0151.184. 2017
Wojta Gminy Loniow

z dnia 12 czerwca 2017 roku

Wykaz kont dla Urzedu Gminy Loniow

(wedtug zatacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w

sprawie szczegbdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow

jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow

budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych

majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - Dz. U. z 2017 r., poz. 760 z

pézn. zm.)

Zespol 0 — Majatek trwaly

011

Srodki trwate

013

Pozostate $rodki trwate

020

Warto$ci niematerialne i prawne

030

Dlugoterminowe aktywa finansowe

071

Umorzenie §rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072

Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

080

Srodki trwate w budowie ( inwestycje )

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130

Rachunek biezacy jednostki budzetowej

135

Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139

Inne rachunki bankowe

140

Krotkoterminowe aktywa finansowe

141

Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222

Rozliczenie dochodéw budzetowych

223

Rozliczenie wydatkdéw budzetowych

224

Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

225

Rozrachunki z budzetami

226

Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
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229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

241 Rozrachunki z jednostkami budzetowymi z tytutu VAT

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 — Materialy i towary

310 Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki 1 optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

410 Inne §wiadczenia finansowane z budzetu
411 Pozostale obcigzenia

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz srodki z budzetu
810 na inwestycje
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840

Rezerwy 1 rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851

Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

860

Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

rodzajowych §rodkow trwatych w
porzadku chronologicznym z
ustaleniem komorek
organizacyjnych lub osob gdzie
znajduja si¢ srodki trwate.

Dla potrzeb jednostki mozliwa
analityka ze wzgledu na Zrodia
finansowania tj. z Srodkow
finansowanych przez uni¢
europejska.

Identyfikacja na podstawie wpisu
naniesionego w ksigdze
inwentarzoweyj.

Druki przychodu i rozchodu, ktore
sa wprowadzone do ewidencji
analitycznej — OT, PT i protokoty
likwidacji LT zawieraja
nastepujacg numeracje:

Numer kolejny /miesigc / rok —
nadawany przez osobg
odpowiedzialng za prowadzenie
ksigg.

975 Wydatki strukturalne
976 Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
Zasady ewidencji analitycznej dla Urzedu Gminy Loniéw
Zespot | Numer Wyszczegolnienie
kont | konta Nazwa konta Ewidencja analityczna uwagi
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
011 Srodki trwale Ksigga inwentarzowa prowadzona | Technika
do poszczegdlnych grup komputerowa
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013 Pozostale $rodki|Ksigga inwentarzowa prowadzona | Technika
trwale wedlug obiektow 1 dla kazdego | komputerowa
rodzaju przedmiotow osobno.
Identyfikacja na podstawie wpisu
naniesionego w ksiedze
inwentarzowey.
Dla potrzeb jednostki mozliwa
analityka ze wzgledu na zrédta
finansowania tj. z srodkow
finansowanych przez uni¢
europejska.

020 Wartosci Ewidencja prowadzona wedlug | Technika
niematerialne i |poszczegdlnych tytutlow wartosci | komputerowa
prawne niematerialnych i prawnych z

jednoczesnym  grupowaniem w
przekrojach  niezbednych  do
ustalenia umorzenia na koncie 071
lub 072.

030 Dlugoterminowe |Ewidencja analityczna prowadzona | Technika
aktywa wedlug poszczegdlnych warto$ci | komputerowa
finansowe sktadnikow dhlugoterminowych

aktywow finansowych

071 Umorzenie Ewidencja szczegotowa | Technika
srodkow prowadzona jest dla| komputerowa
trwalych oraz | poszczegdlnych $rodkow trwatych
wartosci oraz warto$ci niematerialnych i
niematerialnych i | prawnych wedlug  zasad
prawnych okreslonych dla konta 011 i 020.

072 Umorzenie Umorzenie w 100% w miesigcu | Technika
pozostalych wydania do uzywania — ewidencja | komputerowa
srodkow prowadzona wedhug zasad
trwatych, okreslonych do konta 013 i 020.
wartosci
niematerialnych i
prawnych oraz
zbiorow
bibliotecznych

073 Odpisy Stuzy do ewidencji odpisow | Technika
aktualizujace aktualizujacych dhugotrwate | komputerowa
dlugotrwale aktywa finansowe
aktywa
finansowe

080 Srodki trwale w |Ewidencja prowadzona oddzielnie | Technika
budowie dla kazdego zadania komputerowa
- inwestycje inwestycyjnego. Dla potrzeb

jednostki mozliwa analityka ze
wzgledu na Zrddta finansowania tj.
z srodkoéw finansowanych przez
uni¢ europejska.
4
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Srodki pieniezne i rachunki
bankowe

130

Rachunek
biezacy jednostki
budzetowej

W jednostce prowadzone sa
subkonta do wydatkéw i1 dochodow
jednostki. Ewidencja analityczna
prowadzona jest wg Klasyfikacji
budzetowej dostosowana do
sporzadzania sprawozdan
budzetowych z wykonania
dochodow 1 wydatkow
budzetowych jednostki. Konto 130
oznaczone jest w ewidencji
komputerowej nastgpujaco:
130/dziat/rozdzial/paragrat/00.
Funkcjonuja rowniez zapisy na
kontach
130/dzialt/rozdziat/paragraf/01
...02.....otwieranych w
przypadkach realizacji wydatkow
wspotfinansowanych srodkami
unijnymi realizowanych
bezposrednio z budzetu ( wspdlny
rachunek ) — rachunek techniczny.
Ewidencja na wyzej wym. kontach
ma charakter wtérny. Ksiggowania
sg dokonywane na podstawie
dokumentéw PK sporzadzonych w
oparciu 0 dokumenty bankowe do
konta 133 oraz na podstawie PK.

Technika

komputerowa,

135

Rachunki
sSrodkow
funduszy
specjalnego
przeznaczenia

Prowadzone odrgbnie dla kazdego
wyodrebnionego funduszu.

Technika

komputerowa

139

Inne rachunki
bankowe

Ewidencja  powinna  zapewnié
ustalenie stanow srodkow
pienieznych wg poszczegdlnych
tytutow

Technika

komputerowa

140

Krotkotermino-
we aktywa
finansowe

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢
wg  wartoSci  poszczegdlnych
krétkoterminowych aktywow
finansowych 1 wartos$ci
krétkoterminowych papieréw
warto$ciowych 1 innych $rodkow
pieni¢znych

Technika

komputerowa

141

Srodki pieniezne
w drodze

Ewidencja $rodkow w  drodze
prowadzona na przetomie okresow
sprawozdawczych

Technika

komputerowa

5
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Rozrachunki i roszczenia

201

Rozrachunki
z odbiorcami
i dostawcami

Ewidencja analityczna prowadzona
wedlug poszczegbdlnych
kontrahentéw  ze  wskazaniem
podziatek klasyfikacji budzetowej i
umozliwiajaca ustalenie nalezno$ci
1 zobowigzan dla celow
sprawozdawczych i bilansowych.

Technika
komputerowa

221

Naleznosci

z tytulu
dochodow
budzetowych

Ewidencja analityczna prowadzona
jest wg dluznikow 1 podziatek
Klasyfikacji budzetowej dochodéw
oraz budzetdéw, ktorych naleznosci
dotycza.

Wyszczegoblnienie rozrachunkow z
tytulu dochodéw pobieranych w
zwigzku z  realizacja  zadan
zleconych, finansowanych z
budzetu panstwa.

Konta szczegbélowe prowadzone sg
do kont analitycznych i1 shuzg do
rozrachunkow z  podatnikami,
inkasentami i innymi podmiotami.
Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi
si¢ stosownie do rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 25
pazdziernika 2010 r. (Dz. U. 208,
poz. 1375) a mianowicie w
zakresie:

- Podatkow 1 oplat stanowig karty
kontowe podatnikow wg
poszczegbdlnych tytutow (nazw),
zobowigzan 1 naleznosci — dla
kazdego podatnika 1 inkasenta
prowadzi si¢ odrebne konto w
kazdym podatku, jak i dla kazdej
jednostki w referacie ksiggowosci
podatkowej.

- W zakresie dochodow nieobjetych
ordynacjag podatkowa ewidencje
stanowig rozliczenia wg
kontrahentow.

Ewidencja prowadzona jest zgodnie
z klasyfikacja podatkowa.

Technika
komputerowa

222

Rozliczenie
dochodow
budzetowych

Stuzy do ewidencji rozliczenia
pobranych przez Urzad Gminy
Loniéw dochodéw budzetowych.
Analityka konta 222 prowadzona
dla ewidencji dochodow jednostki
Urzad gminy 1 wplywajacych
bezposrednio na rachunek budzetu

Technika
komputerowa

6
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(zapis z klasyfikacjg ).

Dla potrzeb jednostki mozliwa
analityka ze wzgledu na zrédta
finansowania tj. z §rodkow
finansowanych przez uni¢
europejska.

223

Rozliczenie
wydatkow
budzetowych

Stuzy do rozliczenia Urzedu Gminy
Loniow ze $rodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie
wydatkoéw budzetowych. Analityka
konta 223 prowadzona dla
ewidencji wydatkow
wspotfinansowanych srodkami
unijnymi dla wspdlnego konta
bankowego budzetu i jednostki

( zapis z klasyfikacja ). Analityka
dla wydatkow niewygasajacych.
Analityka konta 223 prowadzona
dla ewidencji wydatkow jednostki
Urzad gminy i wydatkowanych
bezposrednio z rachunku budzetu
(zapis z klasyfikacja ).

Technika
komputerowa

224

Rozliczenie
dotacji
budzetowych
oraz platnosci z
budzetu Srodkow
europejskich

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi
si¢ W  sposOb  zapewniajacy
ustalenia warto$ci  przekazanych
dotacji poszczegdlnym jednostkom
oraz zaliczek z tytutlu ptatnosci z
budzetu $rodkéw  europejskich
wedtug jednostek oraz
przeznaczenia tych srodkow.

Technika
komputerowa

225

Rozrachunki
z budzetami

Ewidencja analityczna prowadzona
jest wg klasyfikacji budzetowe]
dostosowana do  sporzadzania
sprawozdan budzetowych.
Ewidencj¢ szczegoétowa prowadzi
si¢ odrebnie dla m.in.n.:

- Podatku dochodowego od osob
fizycznych  (wynagrodzenia z
osobowego funduszu ptac)
—rozliczenie z PUP

- z tytulu podatku VAT —
ewidencja analityczna prowadzona
do rozliczen z US wedtug jednostek
zobowigzanych  do  skladania
deklaracji czastkowych oraz wg
terminow  sprawozdawczych i
korekt

Technika
komputerowa

7
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226 Dlugoterminowe |Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi| Technika
naleznos$ci sic wg dhuznikow, od ktorych | komputerowa
budzetowe naleznosci przystuguja, ze

wskazaniem okresow
wymagalnosci.

229 Pozostale Ewidencja analityczna prowadzona | Technika
rozrachunki w sposob umozliwiajacy ustalenie | kKomputerowa,
publicznoprawne | stanu naleznosci ZUS, Fundusz

i zobowigzan wedlug tytutéw | Pracy, PFRON itp.
rozrachunkow oraz instytucji,

z  ktorymi  dokonywane = s3

rozliczenia i wg  podziatek

klasyfikacji budzetowe;j

231 Rozrachunki  z|Ewidencja analityczna prowadzona | Technika
tytulu szczegotowo dla wynagrodzen i|komputerowa do
wynagrodzen swiadczen poszczeg6lnych | programu

pracownikow i innych osob fiz. | sporzadzania list
otrzymujacych wynagrodzenia 1i|wyptat
$wiadczenia zaliczane do | wynagrodzen
wynagrodzen. Ewidencja

szczegotowa umozliwiajaca

rozliczenie list ptac 1 ustalenie

imiennych naleznosci 1

zobowigzan.

234 Pozostale Prowadzona w sposob | Wg 0s6b
rozrachunki zapewniajacy  ustalenie  Stanu|oznaczonych przy
z pracownikami |naleznosci, roszczen | technice

i zobowigzan z poszczegdlnymi | komputerowej
pracownikami  wedlug  tytulu
rozrachunkow.

240 Pozostale Ewidencja szczegdlowa | Wg kontrahentow
rozrachunki prowadzona w sposob | 0znaczonych przy

umozliwiajacy ustalenie | technice
rozrachunkow, roszczen i rozliczen | komputerowej
z poszczegdlnych tytutow 1 kont

bankowych

241 Rozrachunki  z|Ewidencje¢ analityczng prowadzona | Wg kontrahentow
jednostkami jest w  sposob umozliwiajgcy | 0znaczonych przy
budzetowymi  z|ustalenie rozliczen z [ technice
tytulu VAT poszczegolnymi jednostkami | komputerowej

budzetowymi podlegajacymi
centralizacji podatku VAT

245 Wplywy do | Ewidencje analityczna prowadzi si¢ | Technika
wyjasnienia wg poszczegolnych | komputerowa

niewyjasnionych wptat

290 Odpisy Ewidencja odpisow aktualizujacych | Technika
aktualizujace nalezno$ci  zapewnia  ustalenie | komputerowa
naleznoS$ci odpisow od  poszczeg6lnych

8
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naleznosci.

Materialy i towary

310

Materialy

Ewidencje stanowi sporzadzony wg | Technika
komputerowa

ceny zakupu spis z natury nie
zuzytych  skfadnikow  majatku
obrotowego na  koniec  roku
budzetowego

Koszty wedlug rodzajow i ich
rozliczenie

400

Amortyzacja

Ewidencja  kosztow  amortyzacji
srodkow  trwatych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych od
warto$ci  okreslonej w  ustawie
o podatku dochodowym od o0sob
prawnych, do ktérych odpisy
umorzeniowe sa  dokonywane
stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych, metoda liniowa.
Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej i moze by¢
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
rachunku zyskow i strat

Technika
komputerowa,
podziat wg
srodkow trwatych i
wartosci
niematerialnych i
prawnych

401

Zuzycie
materialow i
energii

Prowadzona jest wedlug podzialek
klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
w sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych 1 innych
okreslonych w odrebnych przepisach

Technika
komputerowa

402

Uslugi obce

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
w Sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych 1 innych
okreslonych w odrgbnych przepisach

Technika
komputerowa

403

Podatki i oplaty

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
w Sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych 1 innych
okreslonych w odrgbnych przepisach

Technika
komputerowa

9
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404

Wynagrodzenia

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
w Sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych i innych
okreslonych w odrebnych przepisach

Technika
komputerowa

405

Ubezpieczenia
spoleczne i inne
Swiadczenia

Prowadzona jest wedlug podziatek
Klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
W sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych i innych
okreslonych w odrgbnych przepisach

Technika
komputerowa

409

Pozostale koszty
rodzajowe

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
W sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych i innych
okreslonych w odrgbnych przepisach

Technika
komputerowa

410

Inne Swiadczenia
finansowane z
budzetu

Prowadzona jest wedlug podzialek
klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
w Sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych i innych
okreslonych w odrgbnych przepisach

Technika
komputerowa

411

Pozostale
obciazenia

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
w sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych 1 innych
okreslonych w odrebnych przepisach

Technika
komputerowa

Przychody, dochody i koszty

720

Przychody z
tytulu dochodow
budzetowych

Ewidencja szczegdtowa do konta
720 zapewnia wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodow
budzetowych wg planu finansowego
zgodnie z podzialkg klasyfikacji
budzetowej.

Technika
komputerowa

750

Przychody
finansowe

Ewidencja szczegdtowa do konta
750 zapewnia wyodrebnienie
przychodow finansowych z tytutu
udziatu w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne odsetki od
pozyczek i1 zaptacone odsetki za

Technika
komputerowa

10
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zwloke naleznosci oraz z
uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowe;j
751 Koszty finansowe | Ewidencja szczegdtowa do konta Technika
751 zapewnia wyodrebnienie komputerowa
kosztow finansowych - zarachowane
odsetki od pozyczek 1 odsetki za
zwloke¢ od zobowigzan z
uwzglednieniem podziatek
Klasyfikacji budzetowej

760 Pozostale Ewidencja prowadzona dla Technika
przychody przychodéw operacyjnych z komputerowa
operacyjne uwzglednieniem podziatek

klasyfikacji budzetowej
761 Pozostale koszty | Ewidencja prowadzona dla| Technika
operacyjne pozostatych kosztow operacyjnych z | komputerowa
uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowe;j
8 Fundusze, rezerwy i wynik
finansowy

800 Fundusz Ewidencja prowadzona | Technika
jednostki umozliwiajgca ustalenie przyczyn | Komputerowa

zwigkszen 1 zmniejszen W celu
sporzadzenia sprawozdania
,zestawienie zmian w funduszu
jednostki”

810 Dotacje Prowadzona jest wedlug zadan, na|Technika
budzetowe, ktore  przekazano dotacje  jak | komputerowa
platnosci z 1 rozliczen z jednostkami ktorym
budzetu §rodkow |przekazano dotacje
europejskich oraz
srodki z budzetu
na inwestycje

840 Rezerwy i Ewidencja szczegdlowa | Technika
rozliczenia zapewniajgca ustalenie rezerw oraz | komputerowa
miedzyokresowe |poszczegdlnych tytutdow rozliczen
przychodéw migdzyokresowych przychodow

851 Zakladowy Ewidencja prowadzona jest w/|Technika
Fundusz sposéb  umozliwiajacy  ustalenie | komputerowa
Swiadczen zwiekszenia, zmniejszenia oraz stanu
Socjalnych funduszu

860 Wynik finansowy | Ewidencja prowadzona dla wyniku | Technika

finansowego jednostki komputerowa
Konta pozabilansowe
11
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975 Wydatki Ewidencj¢ prowadzi si¢ wg klasyfikacji wydatkow
strukturalne strukturalnych celem wykazania ich w
sprawozdaniu
976 Wzajemne Ewidencje¢ prowadzi si¢ dla kazdego przedmiotu
rozliczenia miedzy wylaczen oddzielnie
jednostkami
980 Plan finansowy Ewidencja planu wydatkow budzetowych
wydatkow dysponenta $§rodkéw budzetowych oraz jego korekt
budzetowych
981 Plan finansowy Ewidencja planu niewygasajacych wydatkow oraz
niewygasajacych rownowartos¢ zrealizowanych wydatkoéw
wydatkow obcigzajacych ten plan, a takze czesci
niezrealizowanej lub wygastej
998 Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
wydatkow budzetowych, ujetych w planie finansowych
budzetowych roku |jednostki budzetowej danego roku budzetowego.
biezacego Ewidencja prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;j
999 Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
wydatkow budzetowych przyszlych lat. Ewidencja
budzetowych szczegotowa prowadzona wg podzialek klasyfikacji
przyszlych lat budzetowe;j

Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy Loniéw
czes¢ opisowa do zalgcznika nr 4
do Zakladowego Planu Kont

1. Konta bilansowe
Zespol 0 — ,,Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuza do ewidenc;ji:
a) rzeczowego majatku trwalego,
b) warto$ci niematerialnych i prawnych,
c) finansowego majatku trwatego,
d) umorzenia majatku,
e) Srodki trwate w budowie ( inwestycje )
f) odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatlych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére s3 umarzane stopniowo
oraz gruntow 1 nie podlegaja uje¢ciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
1 warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia §rodkow trwatych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci — w korespondencji z kontami:

'Wn| Ma | Rodzaj operacji |

12
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Przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z
zakupu gotowych $rodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen
011 {130,080 |zwickszajacych warto$¢ poczatkowg srodkow trwatych

011 {800 Przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych
Nieodptatne przejecie srodkow trwatych
011 071 Warto$¢ umorzona
800 Warto$¢ nieumorzona ( Wartos¢ netto )
Zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
011 | 800 aktualizacji ich wyceny
Ujawnienie nadwyzek ( w wartosci godziwej )
011 | 240 Pozyskanie srodka trwalego na podst. umowy leasingu finansowego

Przeniesienie wlasnosci rzeczy bedacych srodkami trwatymi na rzecz Gminy
Loniéw z tytutu zaptaty za zaleglosci podatkowe w formie niepieni¢zne;j (art.
011 | 221 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej)

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci — w Korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

Wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania

071 |011 Warto$¢ dotychczasowego umorzenia ( Warto$¢ netto )

800 Warto$¢ nieumorzona

Oddanie nieruchomosci jednostce organizacyjnej w trwaty zarzad :

071 |011 Umorzenie ( dotyczy budynkow i budowli ),

800 Warto$¢ nieumorzona z tytulu trwalej utraty wartosci 1 odpisow
aktualizacyjnych

800 |011 Ujawnione niedobory §rodkow trwatych
Zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na
800 |011 skutek aktualizacji ich wyceny

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

a) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektéw srodkow trwatych,

b) ustalenia 0sob lub komoérek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,

C) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw trwalych w wartosci
poczatkowe;j.

Konto 013 ,,Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 sluzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych srodkow trwatych, nie podlegajacych ujeciu na koncie 011 ,,srodki trwate”,
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki.
Podlegaja one umorzeniu w peinej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
Do $rodkow tych naleza $rodki trwate o okresie uzytkowania dtuzszym niz rok:

a) bez wzgledu na warto§¢ poczatkowa, jak: $rodki dydaktyczne, odziez

1 umundurowanie, meble, dywany oraz inwentarz zywy,
b) wszystkie $rodki o wartosci poczatkowej powyzej 400 zt i ponizej 3.500,- zt.
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Przyjmuje si¢, ze pozostate $rodki trwate o wartosci od 1 zt do 399 zt zaliczane sa do
materialow

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 013 zmniejszenia
stanu poczatkowego pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sie¢ w uzywaniu. Umorzenia
pozostatych §rodkow trwalych w uzywaniu ewidencjonuje si¢ na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
013 201,080 Pozostale srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji

013 240 Ujawnione nadwyzki §rodkow trwatych w uzywaniu

013 072,760 Nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

072 013 Wycofanie pozostalych $rodkéw trwalych z uzywania na skutek
likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania
oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej

240 013 Ujawnione niedobory $rodkéw trwalych w uzywaniu (rownocze$nie
nalezy wyksiggowac umorzenie z konta 072 na Ma 240)

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej 1 ilosci poszczegodlnych pozostatych srodkéw trwalych oddanych do uzywania
oraz 0sob, u ktorych znajdujg si¢ pozostate srodki trwate lub komorek organizacyjnych, u
ktorych znajdujg si¢ pozostate $rodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa objetych
ewidencjg ksiegowa pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci
poczatkowe;j.

Konto 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia a na stronie Ma konta 020
wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 1 072.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
020 130, 201, | Przychod wartosci niematerialnych i prawnych
240
020 080 Przyjg¢cie warto$ci niematerialnych i prawnych w zwigzku z zakonczeniem
inwestycji
020 800,760 | Nieodptatne otrzymanie wartosci niematerialnych i prawnych
020 240 Nadwyzki inwentaryzacyjne wartos$ci niematerialnych i prawnych
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Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
071, 020 Rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych, gdy okre§lone prawa
072 wygasty lub sg gospodarczo przydatne
240 020 Niedobor wartosci niematerialnych i prawnych

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych i1 prawnych, podzial wedlug ich tytutdéw lub oséb
odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
1 prawnych w warto$ci poczatkowe;.

Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczeg6lnosci
akcji 1 innych dlugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dluzszym niz
rok, niestanowigcych inwestycji, a w szczegdlnosci:
1) akcji i udzialdow w obcych podmiotach gospodarczych ( udziaty gieldy Rolno —
Ogrodniczej Ziemi Sandomierskiej ),
2) akcji i1 innych dlugoterminowych papierow wartosciowych, o terminie wykupu
dhuzszym niz rok,
3) innych dtugoterminowych aktywow finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 030 zmniejszenia
stanu dlugoterminowych aktywéw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ w szczego6lnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
030 130, Nabycie dtugoterminowych papieréw wartosciowych 1 innych aktywow
240 za $Srodki ptatnicze
030 750 Podwyzszenie wartosci udzialbw w wyniku przeznaczenia kapitatu
zapasowego lub rezerwowego na kapital udzialowy lub akcyjny
jednostki, w ktorej Gmina Loniéw posiada udzialy (akcje)
030 750 Kapitalizowane  odsetki od obligacji 1 innych dluznych
dhugoterminowych papieréw wartosciowych

Na stronie Ma konta 030 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kotami):

Wn Ma Rodzaj operacji
751 030 Rozchod diugoterminowych aktywow finansowych
130, 030 Uzyskane w wyniku likwidacji sktadniki masy likwidacyjnej lub
011,013, upadto$ciowej w postaci $rodkéw pienieznych, srodkow trwalych (wg
310 wartosci wyceny), pozostalych srodkow trwatych, materiatow
140 030 Przekwalifikowanie  dlugoterminowych aktywéw  finansowych do
krétkoterminowych aktywow finansowych
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Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegbdlnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja”.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 071 zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

071 |011,020 |Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych $rodkéw
trwatych oraz  wartosci niematerialnych 1 prawnych wycofanych z
eksploatacji

800 |011 Warto$¢ netto

071 {800 Urzgdowe zmniejszenie wartosci umorzenia na skutek zmniejszenia
warto$ci srodkow trwalych w wyniku aktualizacji.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ w szczego6lnosci ( w korespondencji z kontami ):

Wn Ma Rodzaj operacji

400 071 Naliczone za okres umorzenie podstawowych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych zwigzanych z wykonywang
dziatalno$cig jednostki umarzanych stopniowo

011, 071 Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od

020 innej jednostki lub zaktadu budzetowego $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

011 800 Wartos$¢ nieumorzona

800 071 Urzgdowe zwickszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacja wartos$ci

poczatkowej Srodkow trwatych podlegajacych stopniowemu umarzaniu.

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych do kont 011 1 020.
Do kont 011, 020 i 071 prowadzi si¢ wspolng ewidencje szczegdlowa. Konto 071 moze
wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
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wysokosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest
w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatoéw 1 energii”.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 072 zmniejszenia
umorzenia warto$ci  poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
072 013,020, | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych $rodkéw
240 trwatych oraz pozostalych warto$ci niematerialnych 1 prawnych

rozchodowanych z tytulu likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania, niedoboru lub szkody, wylaczenia z ewidencji ksiggowej
ilosciowo-warto$ciowej.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondenciji):

Wn Ma Rodzaj operacji

401, 851 (072 Odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych
srodkow trwatych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i
prawnych wlaczonych do ewidencji ksiegowej, sfinansowanych ze
srodkow na wydatki biezace lub otrzymanych nieodplatnie

013,020 (072 Dotychczasowe umorzenie pozostatych §rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych otrzymanych na podstawie
decyzji administracyjnej od innej jednostki

800 072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze $rodkéw na
inwestycje.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartos$ci poczatkowej
pozostatych $rodkow trwatych oraz pozostalych warto$ci niematerialnych 1 prawnych
umorzonych w pelnej warto§ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych z tytulu trwatej utraty wartosci
dhugoterminowych aktywow finansowych.

Odpiséw z tytulu trwatej utraty wartosci dokonuje si¢ nie pozniej niz na koniec okresu
sprawozdawczego.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych
dhugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 ,, Srodki trwale w budowie ( inwestycje )”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczania kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:
1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie prowadzonych zaréwno we
wlasnym zakresie jak i przez obcych wykonawcow,
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2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw
oraz wytworzonych w ramach witasnej dziatalno$ci gospodarcze;,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwickszenie warto$ci
uzytkowej srodka trwalego,

4) Nieodptatne przejecie srodkow trwatych w budowie.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

1) Warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzywania
srodkow trwalych oraz sfinansowanych ze S$rodkéw na inwestycje wartosci
niematerialnych i prawnych,

2) rozchod sprzedanych i nieodptatnie przykazanych srodkow trwatych w budowie,

3) rozliczenie naktadow bez efektow.

Na koncie 080 mozna ksiegowa¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych §rodkow trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw inwestycji wedlug poszczegolnych rodzajow efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektéw srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty niezakonczonych $rodkow
trwatych w budowie ( inwestycji ) i ulepszen.

Zesp6l 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne rachunki bankowe” shuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych, przechowywanych w kasach
2) krotkoterminowych papierow wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych, lokowanych na rachunkach w
bankach,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych s$rodkach
pienieznych,
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany Srodkdéw
pieni¢znych oraz krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowej”

W zakresie konta 130 ustala si¢ prowadzenie ksigg pomocniczych do nastgpujacych
rachunkéw bankowych:

1) 130/ dzial / rozdzial / paragraf / 00 —wydatki ( 1 - dziennik czeSciowy )

2 )130/ dzial / rozdzial / paragraf / 01 ...02 -Wtérne rachunki biezace jednostki
budzetowej do ewidencji wydatkow Srodkéw pomocowych wspélne z rachunkiem
budzetu lub z rachunkiem kredytowym budzetu ( 134 ), utworzone w miare¢ potrzeb
jednostki ( dzienniki cze$ciowe )

3) 130 / dzial / rozdzial / paragraf /10 — niewygasajace wydatki w zakresie dziennika
czesciowego wydatki

4) 130/ dzial / rozdzial / paragraf / 00 — dochody ( 2 - dziennik czesciowy )

Konto 130 stuzy do:
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1) ewidencji stanu srodkow pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytutu wydatkéw i dochodow (wptywdéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

2) Ujmowania operacji na podstawie wyciggéw bankowych do rachunku budzetu
(subkonto srodkéw pomocowych) lub do rachunku kredytowego, jezeli uruchomienie
kredytu zaciagnietego przez jednostk¢ odbywa si¢ w formie realizacji zlecen
platniczych nastgpuje w ci¢zar rachunku kredytowego.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy Srodkoéw pienieznych z tytutu:

1) zrealizowanych przez jednostk¢ budzetowg dochodéw budzetowych — ewidencja
szczegdtowa prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych — w
korespondencji z kontem 221 lub innym wtasciwym kontem,

2) otrzymanych z rachunku  podstawowego budzetu na realizacjec wydatkow
budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentéw nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 223

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig¢ :

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowe;j
na realizacje wydatkow budzetowych — ewidencja szczegotowa prowadzona wedtug
podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych — w korespondencji z wlasciwymi
kontami zespotu 1, 2, 3,4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222,

3) okresowe przelewy s$rodkow pienigznych dla dysponentdw nizszego stopnia
(ewidencja szczegotowa wedlug dysponentow, ktorym przelano $rodki pieni¢zne ), W
korespondencji z kontem 223,

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciggdw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt, wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny
(czerwony) po obu stronach konta.

W przypadku ewidencji srodkéw pomocowych na koncie bankowym wspolnym z budzetem,
zapisy na koncie 130 dokonywane sg na podstawie wyciggdéw bankowych do rachunku
podstawowego budzetu. Zapisy te maja charakter wtorny. Ksiggowania odbywaja si¢ na
podstawie dokumentéw PK sporzadzonych w oparciu o dokumenty bankowe do konta 133.
Typowe zapisy na kontach budzetu i jednostki beda wygladaty nastepujaco:

- wydatek w budzecie na podstawie wyciggu bankowego — zbiorczy zapis Wn 223, Ma 133
lub Wn 223, Wn 134,

- zapis rownolegly w jednostce : Wn odpowiednie konta zespotu 0,1, 2, 3, 4, lub 7, Ma 223
(zapisy wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow )

- taczna suma wydatkow budzetowych zaksiggowanych zapisami Wn odpowiednie konta
zespotu 0,1, 2, 3, 4, lub 7, Ma 223, stanowigca operacje rOwnowazng z otrzymaniem §rodkow
z rachunku biezacego budzetu na pokrycie wydatkow jednostki budzetowej — w budzecie
Whn 902, Ma 223 — rozliczenie wydatkow objetych sprawozdaniem Rb — 28 S)

- przeksiggowanie na podstawie sprawozdania wydatkéw w jednostce Wn 223 Ma 800

Dla optaty komornicze;j:

Wn 222 / Ma 720 ( z klasyfikacja dla 222 dla celow sprawozdawczych )
Wn 800 / Ma 222

Dla kosztéw komorniczych:
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Ma 761 / Wn 223 ( z klasyfikacja dla 223 dla celow sprawozdawczych )
Wn 223 / Ma 800

W budzecie natomiast dokonuje si¢ rownolegtych zapisow:

Whn 223 Ma 222 na koniec kazdego miesigca,

Wn 222 Ma 901 zaksiggowanie sprawozdania Rb — 27 s,

Wn 902 Ma 223 zaksiggowanie sprawozdania Rb — 28 s.

Konto 135 ,,Rachunki sSrodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

W systemie komputerowym zastosowano podziat na nastepujace ksiegi pomocnicze :

135 Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienieznych na rachunek bankowy, a
na stronie Ma konta 135 — wyptaty srodkow z rachunku bankowego.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkow pieni¢znych na rachunku
bankowym funduszu.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pieni¢znych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace 1 specjalnego przeznaczenia.
W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetows,

2) czekow potwierdzonych,

3) sum depozytowych,

4) sum na zlecenie,

5) srodkow obcych na inwestycje
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dowodow bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 139 migdzy ksiegowoscig
jednostki a ksiegowos$cig banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkow pienigznych
z rachunkdw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty Srodkdéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podzial wydzielonych
srodkoéw na rodzaje, a takze wedtug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienieznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych w postaci papierow
wartosciowych nabytych w celu odsprzedazy 1 innych §rodkéw pienieznych, ktorych wartos¢
wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (W tym czeki i weksle obce),
o ile sg platne lub wymagalne w ciggu 3 miesigcy.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych papierow
wartosciowych 1 innych $rodkoéw pienieznych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papieréw warto$ciowych 1 innych $rodkow pienigznych.
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Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych i innych
srodkow pienieznych, wyrazonych w walucie polskiej i obcej, stanu poszczegdlnych
krotkoterminowych papierow wartosciowych 1 innych $rodkow pienieznych z
podziatem na poszczegolne waluty obce,

2) wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $srodkéw pieni¢znych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywacé saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych papierow
wartosciowych i innych $rodkow pienigznych.

Konto 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkoéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwickszenia srodkoéw pienieznych w drodze , a na stronie Ma —
zmniejszenia stanéw srodkoéw pienieznych w drodze.

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sa tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Zespot 2 ,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, $rodkow
europejskich 1 innych $rodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wg podziatek
klasyfikacji budzetowej i powinna umozliwi¢ wyodrgbnienie poszczegolnych grup
rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen,
roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedlug kontrahentow oraz, jesli dotycza
rozliczen w walutach obcych — wedlug poszczegolnych walut, a przy rozliczaniu $rodkow
europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy i projekty.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot 1 ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i uslug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ nalezno$ci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére
ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznoSci 1 roszczenia oraz splat¢ i1 zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie nalezno$ci
1 roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
naleznos$ci 1 zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegélnych kontrahentow
oraz wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen a saldo Ma —
stan zobowigzan.
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221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki budzetowej z tytulu dochodéw
budzetowych. Na koncie 221 Urzad Gminy w Loniowie ujmuje takze naleznosci i wplaty z
tytulu podatkow i optat pobieranych przez wiasciwy organ JST. W ksigdze gtdéwnej jednostki
urzedu zapisy z tego tytutlu dokonywane sg na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie miesi¢cznych sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty ).

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych i
zwroty nadpftat z tytulu dochodéw nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci uprzednio ustalonych naleznosci.

Ewidencja szczegoétowa do konta 221 prowadzona jest wedlug dluznikow 1 podziatek
klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz budzetow, ktérych nalezno$ci dotycza.

Konto szczegotowe prowadzi si¢ dla kazdego podatnika - odrebne konto w kazdym podatku i
naleznosci.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat
w tych dochodach.

Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest na nastepujacych kontach:

- ,halezno$ci z tytutu podatkéw i optat lokalnych”

- ,haleznosci z tytutu dochodow budzetowych innych niz dochody podatkowe”

- ,,naleznosci z tytutu dochodow realizowanych w zwigzku z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami”.

Na koncie 221 s3 ujmowane nalezno$ci wytacznie z tytutu dochodéw objetych planem
finansowym jednostki Urzedu Gminy.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
dochodow budzetowych.

Wedlug potrzeb prowadzi si¢ analityke konta 222 dla poszczegdlnych projektow
finansowanych ze srodkow unijnych.

Na stronie Wn konta 222 ewidencjonuje si¢ w korespondencji z kontem 130 przelewy
zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych, ktore przekazuje si¢ okresowo na
rachunek biezacy budzetu Gminy.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ okresowe przeniesienia zrealizowanych dochodow
budzetowych na konto 800 — na podstawie sprawozdan budzetowych o dochodach.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan zrealizowanych dochodow
budzetowych, ale nieprzelanych na rachunek bankowy budzetu Gminy Loniow.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
W Urzedzie Gminy zapisy na stronie Ma konta 222 dokonywane sg na podstawie
sprawozdan miesi¢cznych Rb- 27S i kwartalnych sprawozdan Rb — 27 ZZ.

Do konta 222 prowadzone sg nastepujgce konta analityczne:

- ,,Rozliczenie dochodow budzetowych objetych planem jednostki budzetowe;j”

-,,Rozliczenie dochodow budzetowych z tytutu realizacji zadan z zakresu administracji
rzagdowej 1 innych zadan zleconych ustawami”

Konto 222 stuzy rowniez do ewidencji dochoddéw budzetowych nie wplywajacych
bezposrednio na rachunek jednostki Urzgdu Gminy.
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Ewidencja zrealizowanych wptywéw z tytulu dotacji i subwencji oraz zrealizowanych
udziatow w podatku dochodowym od o0sob fizycznych realizowanym przez Ministerstwo
Finanséw prowadzona jest nastepujaco:

Whn 222 / Ma 720 ( z klasyfikacja )

Zapiséw dokonuje si¢ na koniec kazdego miesigca na podstawie dokumentu PK .

Wn 800 / Ma 222 ( rozliczenie dochodéw na podstawie sprawozdania Rb 27 S
miesi¢cznych lub rocznego )

Ewidencja wptywow z podatkow realizowanych przez Urzedy Skarbowe przedstawia sie
nastepujaco:

Whn 222 / Ma 221 ( z klasyfikacjg )

Wn 800 / Ma 222 ( rozliczenie dochodow na podstawie sprawozdania Rb 27S )

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
wydatkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych przewidzianych w
jej planie finansowym.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

1) na koniec miesigca lub na koniec roku budzetowego przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych oraz wydatkow w
ramach wspotfinansowania programoéw 1 projektow realizowanych ze $rodkow
europejskich na konto 800,

2) okresowe przelewy srodkow pienigznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspotfinansowania programow 1 projektow realizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:

1 ) okresowe wplywy s$rodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programow i
projektéw realizowanych ze $rodkoéw europejskich oraz przeznaczonych dla dysponentéw
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

2 ) okresowe wplywy Srodkoéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentdow nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia Srodkow pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130.

W przypadku wydatkow objetych planem finansowym urzgdu, realizowanych bezposrednio z
rachunku biezacego budzetu ( rowniez dla wydatkéw wspotfinansowanych programami 1
projektami realizowanymi ze $rodkow europejskich ) traktowane sa jak Srodki otrzymane
przez urzad na pokrycie tych wydatkow. Realizowane w ten sposob wyptaty uymowane sg w
urzedzie na podstawie wyciggéw bankowych do rachunku budzetu i Poleceniem ksiggowania
nastepujacymi operacjami:

Whn 201 Ma 223 (wydatek z klasyfikacja )

Whn 223 Ma 800 ( zaksiegowanie sprawozdania Rb 28S )

Do konta 223 prowadzone sg nastepujace konta analityczne:

- ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych objetych planem jednostki budzetowej”

-,,Rozliczenie wydatkdw budzetowych objetych planem niewygasajacych wydatkow jednostki
budzetowej”
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Na koncie 223 — rozliczenie zrealizowanych wydatkow objetych planem finansowym
wydatkow niewygasajacych jednostki budzetowej prowadzi nast¢gpujace operacje finansowe:
Na stronie Wn ujmuje sig:
1) roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych
wydatkéw niewygasajacych na konto 800,
2) zwrot niewykorzystanych srodkow na dochody w korespondencji z kontem
130
Na stronie Ma ujmuje sig:
1) okresowe przelewy S$rodkow budzetowych na pokrycie wydatkow
niewygasajacych, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich”

Konto 224 stuzy do rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez organ dotujacy, a na stronie
Ma konta 224 warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z
kontem 810.

Ewidencja szczegdlowa do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia warto$ci
przekazanych dotacji, wedlug jednostek ich przeznaczenia.

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sa ujmowane na koncie 221.

Typowe zapisy na koncie 224 ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Lp. Wn Ma
1. |Przelew przyznanych dotacji budzetowych 224 130
2. | Uznanie dotacji za rozliczone 810 224
3. | Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130 224
4. | Przypis dotacji do zwrotu 221 720
5. | Zwrot dotacji w roku nastgpnym 130 221

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
podatkoéw, nadwyzek §rodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami. Na stronie
Wn konta 225 ujmuje si¢:

1) przekazane zaliczki na podatek dochodowy od oso6b fizycznych oraz korekty powodujace
zmniejszenie podatku dochodowego

2 ) przelew podatku VAT na rachunek urzedu skarbowego

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢:
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1) zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

W systemie komputerowym zastosowano podziat na:

Konto 225 — podatek dochodowy

Konto 225 — podatek VAT

Konto 225 — PUP Sandomierz

Konto 225 - pozostale

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec budzetow.

Ewidencja rozliczen podatku VAT w imieniu Gminy jako czynnego podatnika VAT
prowadzona jest na koncie 225 w Urzedzie Gminy. Jednostki budzetowe podatek VAT
nalezny do US odprowadzajg na rachunek dochodow Urzedu Gminy.

Ewidencja ksiggowa — Podatku VAT na podstawie informacji miesigcznych przedktadanych
przez samorzadowe jednostki budzetowe dokonujace wptat VAT na rachunek urzedu gminy
w kwocie podlegajacej odprowadzeniu do US:

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Lp. Whn Ma
1. | VAT nalezny poszczegdlnych jednostek budzetowych za 241 225

miesigc objety informacjami podatkowymi ( deklaracja
czastkowa ) pod datg ostatniego dnia miesigca, za ktory jest
sporzadzana deklaracja VAT -7

2. | VAT naliczony zarachowany przez poszczego6lne jednostki 225 241
budzetowe na odliczenie od VAT naleznego ( deklaracja
czastkowa ) pod datg ostatniego dnia miesigca, za ktory jest
sporzadzana deklaracja VAT - 7

3. | VAT podlegajacy odprowadzeniu do US, wptacony przez 130 241
poszczegblne jednostki budzetowe na rachunek urzedu JST,
w wysokosci roznicy miedzy VAT naleznym 1 VAT
naliczonym

4. | Wptata VAT z rachunku urzedu do Urzedu Skarbowego w 225 130
kwocie stanowigcg sum¢ podatku poszczeg6lnych jednostek
budzetowych ( wlacznie z Urzedem Gminy )

Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych nalezno$ci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem, ktérych dtugoterminowy charakter wynika z przepisoOw uor.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Dhugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem Ma 840,a takze przeniesienie
naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosSci:

przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do kréotkoterminowych w wysokosci raty naleznej
na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.
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Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do rozrachunkow publicznoprawnych z tytutu ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych, z tytutu sktadek na PFRON
W zakresie konta 229 ustala si¢ prowadzenie nast¢pujacych kont analitycznych:

229/01 ewidencja sktadek ubezpieczenia spotecznego,

229/02 ewidencja sktadek ubezpieczenia zdrowotnego,

229/03 ewidencja sktadek na Fundusz Pracy

229/04 ewidencja sktadek na FEP

229/05 ewidencja sktadek PFRON

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenic zobowigzan, a na
stronie Ma konta 229 - zobowigzania, splate¢ 1 zmniejszenie naleznoSci z tytutu
rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutow rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktoérymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzegdu Gminy w Loniowie i
innymi osobami fizycznymi z tytulu wyptat pienieznych i §wiadczen rzeczowych zaliczanych,
zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczeg6lnosci nalezno$ci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartos¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty lub straty nadzwyczajne,

2) naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

3) naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,

4) ujete w listach wynagrodzen ekwiwalenty za nalezne pracownikom $§wiadczenia,

5) przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu wynagrodzen,

6) wyksiggowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen.
Do konta nalezy prowadzi¢ imienng szczegdlowa ewidencj¢ wynagrodzen poszczegdlnych
pracownikow 1 innych oséb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.
Imienna ewidencja wynagrodzen powinna umozliwi¢ ustalenie podstawy do naliczen
zasitkow, emerytur, rent oraz podatkow obcigzajacych pracownika.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma stan
zobowigzan z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z

innych tytutow niz wynagrodzenia.
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Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow

jednostki,
2) zwrot wydatkow dokonanych ze srodkow wiasnych pracownika, a zwigzanych z
dziatalnoscia jednostki,

3) obcigzenia za odptatne S$wiadczenia jednostKi na rzecz pracownika,

4) naleznosci od pracownikéw z tytutu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe,

5) naleznosci z tytulu niedoborow i szkdd oraz kar obcigzajgcych pracownika,

6) zaplacone zobowigzania wobec pracownika,

7) odpisane zobowigzania wobec bylego pracownika z tytutu przedawnienia.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wplaty nalezno$ci od pracownikow,

2) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki,

3) rozliczone zaliczki i zwroty srodkdéw pieni¢znych.
Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé¢ do czasu ich
rozliczenia wedtug warto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu nalezno$ci, roszczen 1 zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug
rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen, a saldo
Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznos$ci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 rdznego rodzaju rozliczen, a takze krotko i
dlugoterminowych naleznos$ci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan, a w szczegdlnosci: wyplaty udzielonych pozyczek, z wyjatkiem
udzielonych pracownikom, ktére ewidencjonuje si¢ na koncie 234 ,,Pozostate rozrachunki z
pracownikiem”, sptaty zaciagnigtych pozyczek, wyplaty sum na zlecenie, sum depozytowych
(wadia, kaucje), niedobory i1 szkody, rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majatkowych,
btedy i korekty w wyciagach bankowych, roszczenia sporne, odpisanie przedawnionych
zobowigzan.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie
naleznosci 1 roszczen, a w szczegolnosci: sptaty udzielonych pozyczek, wptywy zaciggnietych
pozyczek, wplywy sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), nadwyzki w
sktadnikach majatkowych, rozliczenie niedoboroéw 1 szkdéd w sktadnikach majatkowych, btedy
1 korekty w wyciggach bankowych, potracenia na listach plac inne niz zaliczki na podatek
dochodowy od oséb fizycznych 1 sktadki na ubezpieczenia spoteczne, odpisanie naleznos$ci
umorzonych, nieistotnych, zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan.

Konto 241 ,,Rozrachunki z jednostkami budzetowymi z tytulu VAT”
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Konto 241 stuzy do rozliczenia z tytutu podatku VAT jednostek budzetowych podlegajacych
centralizacji VAT z Jednostka Samorzadu Terytorialnego.

Na stronie Wn konta 241 ujmuje si¢ kwote podatku naleznego poszczegélnej jednostki
budzetowej wynikajacg z deklaracji czastkowej, w korespondencji z kontem 225.

Na stronie Ma konta 241 ujmuje si¢ VAT naliczony od podatku naleznego poszczegélnej
jednostki budzetowej wynikajacy z deklaracji czastkowej, w korespondencji z kontem 225
oraz wptaty na rachunek urzgdu a tytulu VAT podlegajacego odprowadzeniu do urzedu
skarbowego.

Konto 245 ,, Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutlu
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegodlnosci: przeksiggowanie kwoty wyjasnionych
wptat na konto ujmujace naleznosci, ktorych dotycza wptaty, zwroty kwot uznanych w toku
wyjasnienia za nienalezne.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci kwoty niewyjasnionych wptat.
Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wg poszczegolnych niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wykazuje stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma — zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Zespol 3 ,,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,,Materialy i towary” shuza do ewidencji zapaséw materiatdéw — konto 310.
Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapasOw materiatow znajdujacych si¢ w magazynach
wlasnych 1 obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z
zakupem odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatow na koncie 310 wycenia si¢ wedtug cen
zakupu.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwickszenie ilosci i warto$ci zapasow materiatdw, a na
stronie Ma jego zmniejszenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zapaséw wedlug miejsc ich znajdowania si¢ 1 0sob, ktorym powierzono piecze nad
nimi, a w odniesieniu do zapasoOw materialow objetych ewidencja iloSciowo-wartosciowa —
takze wedtug ich poszczego6lnych rodzajow i grup.

Konto 310 ,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materialdow, znajdujacych si¢ w magazynach
wtlasnych i obcych.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i warto$ci stanu zapaséw materiatow,
a na stronie Ma konta 310 jego zmniegjszenia.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materiatdw, w cenach
zakupu czy nabycia.
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W Urzedzie Gminy ewidencj¢ na koncie 310 prowadzi si¢ jedynie w odniesieniu do ujgcia
ilosci zapasu wegla na dzien 31 grudzien na podstawie spisu z natury.
Pozostate materiaty typu paliwo sa rozliczane w kosztach zakupu.

Zespol 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

W Urzedzie Gminy Lonidow ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespotu 4 ,,Koszty
wedlug rodzajow i ich rozliczenie”.

Konta zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji zwigzanych z
dziatalnoscia operacyjna:
1 ) kosztow prostych w uktadzie rodzajowym,
2 ) kosztéw amortyzacji
Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminy ich zaptaty.
Zmniejszenie uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentow
korygujacych koszty. Dopuszcza si¢ zmniejszanie kosztow z tytutu refundacji wynagrodzen z
Powiatowego Urzgdu Pracy w danym roku budzetowym. Przy ksiggowaniu zmniejszen
uprzednio przyjetych kosztow nie obowigzuje zasada ,,czystosci obrotow”, tzn., ze ksigguje
si¢ je na kontach 400 — 405, 409, 410, 411 po stronie Ma.
W jednostce Urzad Gminy ewidencje kosztow prowadzi si¢ na kontach 400 — 405, 409, 410
i411.
Ujmowanie operacji ksiggowych na kontach 401- 405, 409, 410 i 411 dotyczacych

a) danego miesigca roku obrotowego dokonuje si¢ memoriatowo do dnia

8 nastgpnego miesigca,

Nie stosuje si¢ uproszczen w kosztach na przetomie roku. W ksiggach urzedu stosownie do
zasady nadrz¢dnosci rachunkowosci ujmuje si¢ wszystkie zdarzenia gospodarcze do 31 marca
roku nastepnego ( 85 dni po dniu bilansowym ).
Nie prowadzi si¢ ewidencji kosztow dotyczacych przysziych okreséw sprawozdawczych na
koncie 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw”. Koszty dotyczace przysztych okresow
sprawozdawczych ujmowane sa w cato$ci w ksiegach rachunkowych roku, w ktorym
wystawiony zostat dowod Zrodlowy potwierdzajacy powstanie kosztu.
Optaty za abonamenty, prenumeraty dotyczace nastgpnego roku obrotowego ujmuje si¢
kasowo zgodnie z zasada istotno$ci rachunkowosci. Ujecie w koszty wyzej wymienionych
operacji nie zmieni istotnej oceny sytuacji majatkowej i finansowej jednostki. Jednostka nie
stosuje rozliczenia migdzyokresowego kosztow, jezeli dotyczy to kosztdéw mato istotnych, co
do ich znaczenia lub kosztow przechodzacych z roku na rok w przyblizonej wysokosci 1 tego
samego rodzaju.
Wedlug potrzeb prowadzi si¢ analityke kosztow dla poszczegdlnych projektow
finansowanych ze $rodkéw unijnych.

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnych od §rodkow trwatych i
wartosci niematerialnych 1 prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ewentualne
korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na
wynik finansowy.
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Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$é
kosztow amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.
Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow : zuzycia materialow i wyposazenia oraz energii
ponoszonych na cele podstawowej, pomocnicze] dziatalnosci jednostki 1 ogdlnego zarzadu.
(Dla nastepujacych §§ wydatkowych: 421, 422, 423, 424, 426 )

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow i energii,
a na stronie Ma konta 401 — ich zmniejszenia.

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztéw. Saldo konta 401 przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na konto
860.

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci. W szczegdlnosci konto
dostosowuje si¢ do potrzeb sporzadzania rachunku zyskow 1 strat w wariancie
porownawczym.

Konto 402 ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki. ( Dla nastepujacych §§ wydatkowych: 427, 428, 429,
430, 433, 434, 435, 436, 437, 438, 439, 440, 470.)

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych , a na stronie Ma konta
402 — ich zmniejszenia.

Konto 402 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw. Saldo konta 402 przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na konto
860.

Konto 403 ,, Podatki i oplaty”

Konto 403 shuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomo$ci i1 podatku od $rodkow transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty
skarbowej i optaty administracyjnej. ( Dla nastepujacych §§ wydatkowych: 285, 443, 451,
452, 454, 459, 460, 461 .)

W ciagu roku podatki i optaty zwigkszajace koszty dziatalno$ci podstawowej ujmuje si¢ na
stronie Wn konta 403, za$ ich zmniejszenia po stronie Ma.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 shuizy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej jednostki z tytulu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzialo, umowy agencyjnej 1 innych umow
zgodnie z odrebnymi przepisami. ( Dla nastepujacych §§ wydatkowych: 401, 404, 410, 417.)
Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto.
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Na stronie Ma konta 404 ksig¢guje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej jednostki z tytutu ro6znego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.( Dla
nastepujacych §§ wydatkowych: 302, 411, 412, 413, 414, 428, 444.)

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i
$wiadczen spolecznych na rzecz pracownikoéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto 1 innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ksieguje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczen
spotecznych i §wiadczen spolecznych na rzecz pracownikdéw i 0sob fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stluzy do ewidencji kosztow dzialalno$ci podstawowej jednostki, ktore nie
kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405. Ewidencja analityczna na koncie 409
prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego i prowadzona dla potrzeb
analiz oraz w sposdb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i
innych okreslonych w odrebnych przepisach, m.inn. w celu wykorzystania w sprawozdaniu
Rachunek zyskow i strat.

Na koncie 409 ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodow
prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadkow
przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i1
pozostatych kosztow operacyjnych.( Dla nastepujacych §§ wydatkowych: 300, 430, 302, 441,
442, 443, 456, 457.)

Na stronie Wn kont 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z wyzej wym. tytulow, a na stronie Ma
ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860.

Konto 410 ,,Inne Swiadczenia finansowane z budzetu”.

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej jednostki, ktore nie
kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405, 409. Ewidencja analityczna na koncie 410
prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego i prowadzona dla potrzeb
analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i
innych okreslonych w odregbnych przepisach, m.inn. w celu wykorzystania w sprawozdaniu
Rachunek zyskow 1 strat.

Na koncie 410 ujmuje si¢ m. inn. koszty nastgpujacych wydatkow; nagrody o charakterze
szczegolnym niezaliczane do wynagrodzen, zasadzone renty, $wiadczenia spoleczne,
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stypendia dla uczniow, stypendia rézne i inne formy pomocy dla ucznidow. ( Dla
nastepujacych §§ wydatkowych: 303, 304, 305, 311, 324, 325, 326, 430.)

Na stronie Wn kont 410 ujmuje si¢ poniesione koszty z wyzej wym. tytutéw, a na stronie Ma
ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860.

Konto 411 ,,Pozostale obciagzenia”

Konto 411 shuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej jednostki, ktére nie
kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach 400-405, 409, 410. Ewidencja analityczna na koncie 411
prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego i prowadzona dla potrzeb
analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i
innych okreslonych w odrebnych przepisach, m.inn. w celu wykorzystania w sprawozdaniu
Rachunek zyskow 1 strat.

Na koncie 411 ujmuje si¢ m. inn. koszty nastgpujacych wydatkdw; wplaty gminy na rzecz
innych jednostek samorzadu terytorialnego na dofinansowanie zadan biezacych, zwrot dotacji
oraz platnosci pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wplaty jednostki do
budzetu panstwa, sktadki do organizacji mig¢dzynarodowych. ( Dla nastgpujacych §§
wydatkowych: 290, 291, 293, 416.)

Na stronie Wn kont 411 ujmuje si¢ poniesione koszty z wyzej wym. tytutdéw, a na stronie Ma
ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na
konto 860.

Zespot 7 ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania” stuzg do ewidencji

1 ) przychodow i kosztow ich osiggnigcia z tytulu sprzedazy produktow, towardw,
przychodéw 1 kosztow operacji finansowych oraz pozostalych przychodow 1 kosztow
operacyjnych,

2 ) podatkow nieujetych na koncie 403

3 ) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczania podatkow.

Konto 720 ,, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, a w szczeg6lnosci dochodow, do ktorych
zalicza si¢ podatki, sktadki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umow
mig¢dzynarodowych”.
W Urzedzie Gminy ujmuje si¢ takze przychody z tytutu tych dochodéw samorzadu
terytorialnego, ktore nie sg ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych 1 wptywaja bezposrednio na rachunek budzetu ( konto 133 ).
Przychody z tego tytutlu ksiegowane s3:
a) miesi¢cznie dla dochodoéw realizowanych przez urzedy skarbowe na podstawie
sprawozdania Rb — 27 s z budzetu przez nastgpujacy zapis
Wn 222 / Ma 221 — wptyw dochodow na rachunek budzetui réwnoczesny
zapis przypis przychodéw Wn 221 /Ma 720,
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b) miesigcznie dla udzialow w podatku dochodowym od o0séb fizycznych na
podstawie sprawozdania Rb — 27 s z budzetu przez nastepujacy zapis Wn
222 | Ma 720 — wptyw dochodow na rachunek budzetu

€) miesi¢cznie dla subwencji i dotacji na podstawie sprawozdania Rb — 27 s z
budzetu przez nastgpujacy zapis Wn 222 / Ma 720 — wptyw dochodéw na
rachunek budzetu

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 720 prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy
wyodrebnienie przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu
finansowego — wg podziatek klasyfikacji budzetowej. W zakresie podatkowych i
niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest prowadzona wedlug
zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne
organy ewidencj¢ szczegOlowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

Wedhlug potrzeb prowadzi si¢ analityke dla poszczegdlnych projektow finansowanych ze
srodkdw unijnych.

Przychody z tytulu podatkéw i oplat pobieranych przez organy podatkowe samorzadu
terytorialnego podlegaja ewidencji wg zasad okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci i planéw kont
dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. Nr 208, poz.1375).
Przychody z tytulu dochodéw budzetowych, ktérych ewidencja prowadzona jest wg wyzej
podanych przepiséw, ujmowane sg na koncie 720 — miesigcznie, na podstawie sprawozdan z
ewidencji podatkowej.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ksieguje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w
szczegb6lnosci

1) przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych,

2 ) przychody z udziatow i akcji,

3) dywidendy,

4) odsetki od udzielonych pozyczek,

5) dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych,

6) odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, z wyjatkiem odsetek dotyczacych naleznosci z
tytulu przychodoéw od zaleglosci we wptatach podatkow lokalnych ujmowanych na koncie
720,

7) dodatnie réznice kursowe,

8) oprocentowania lokat terminowych 1 $rodkéw na rachunkach bankowych z wyjatkiem
oprocentowania $rodkow ZFSS, panstwowych funduszy celowych oraz depozytow i sum
obcych.

Ewidencje analityczng do przychodow ujmowanych na koncie 750 prowadzi si¢ z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodoéw finansowych z tytutu udzialu w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwtoke od naleznosci.
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Na koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860 ( Wn
konta 750 ). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750 wykazuje si¢ w
grupie G. Przychody finansowe.

Konto 751 ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ koszty operacji finansowych obejmujace W
szczegblnosci,

1 ) warto$¢ sprzedanych udziatéw, akcji i papieréw warto§ciowych,

2 ) odsetki od sprzedanych obligacji wiasnych,

3) odsetki od kredytow i1 pozyczek zaciagnigtych przez jst,

4 ) odsetki za zwlok¢ w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w
okresie realizacji oraz ZFSS i funduszy celowych,

5) dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych,

6) ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie realizacji,

7) odpisy aktualizujace warto$¢ aktywow finansowych,

8) odpisy naleznosci z tytutu operacji finansowych,

9) odpisy aktualizujace nalezno$ci dotyczace przychodéw finansowych.

W celu sporzadzenia rachunku zyskow i strat ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta
751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie tytuldéw w zakresie kosztow operacji finansowych, z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W celu sporzadzenia rachunku zyskow 1 strat ewidencja szczegblowa powinna zapewnic
wyodrebnienie kosztow z tytulu zarachowanych odsetek od pozyczek i odsetki za zwtoke od
zobowigzan.

W rachunku zyskow i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje si¢ w grupie H. Koszty
finansowe.

Na koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty finansowe na strong Wn konta 860 ( Ma
konta 751 ). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla
dziatalno$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 720 i 750.

W szczego6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materialtow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie ( inwestycji ),

3) pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, oOtrzymane odszkodowania, kary, darowizny,
nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo,
rzeczowe aktywa obrotowe,

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne:
na strong Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto
760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”
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Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykta dziatalno$cia
jednostki.

W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1 ) koszty osiggniecia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow;

2 ) pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci kary, odpisane
przedawnione , umorzone i nie$ciggalne naleznos$ci, jezeli nie sg pokrywane z uprzednio
dokonanego odpisu aktualizacyjnego, odpisy aktualizujgce naleznosci od dluznikéw ( w
korespondencji z Ma konta 290 na koniec roku obrotowego ), koszty postgpowania spornego
i egzekucyjnego ( minn. optata komornicza w egzekucji podatkow Urzedu Gminy ) oraz
nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale koszty operacyjne na strong¢ Wn konta
860, w korespondencji ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje
salda.

Zespol 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
na przyszte zobowigzania i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
Zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma konta 800 jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego (ujemny wynik finansowy) z konta
860,

2) zrealizowane dochody budzetowe przeksiggowywane z konta 222 ,,Rozliczenie
dochodéw budzetowych” pod datg sprawozdania budzetowego 0 dochodach
budzetowych,

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) zmniejszenie wartosci podstawowych $rodkow trwatych z tytulu zarzadzonej
aktualizacji ( obnizenia wartosci ewidencyjnej brutto ) — Ma 011

5) wartos¢ sprzedanych, nicodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego ( aportu ) srodkdéw trwatych, wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie — Ma 080

6) zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem
warto$ci poczatkowej podstawowych srodkéw trwalych w wyniku aktualizacji — Ma
071

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego (dodatni wynik finansowy) z
konta 860,

2) przeksiggowanie pod data sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) rownowartos¢ srodkow budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetowa na
sfinansowanie jej inwestycji ( w jednostce zapis rownolegly do zaptaty Wn 810 Ma
800)
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4) zwigkszenie dotychczasowej wartosci brutto srodkow trwatych na skutek zarzadzone;j
aktualizacji ,

5) réwnowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od otrzymanych nicodptatnie przez
samorzadowy zaklad budzetowy, a takze S$rodkow  trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, na sfinansowanie ktorych samorzadowy zaktad
budzetowy otrzymat srodki pieni¢zne, w korespondencji ze strona Ma konta 760,

6) nieodptatnie otrzymanie §rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkoéw trwatlych w budowie.

Do konta 800 nalezy tak prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdotowa aby zapewni¢ mozliwosé
ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji:

1) dotacji przekazywanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone
dla jednostek budzetowych, instytucji kultury oraz na inne cele wskazane w ustawie o
finansach publicznych, ktére na podstawie odrebnych przepiséw zostaty uznane za
wykorzystane lub rozliczone,

2) roéwnowarto$ci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu
na finansowanie $rodkow trwatych w budowie, zakupu Srodkoéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych ( zapis rownolegly do zaptaty Wn 810 Ma 800 )

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez jednostki budzetowe w czeSci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone w korespondencji z kontem 224 oraz réwnowarto$¢
srodkow budzetowych wykorzystanych na finansowanie $rodkéw trwatych w budowie,
zakupu srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Ewidencje¢ analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedlug jednostek, ktorym dotacje
przekazano i przeznaczenia dotacji. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie
Whn konta 840 ich zmniejszenie badz rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ roéwniez powstanie 1 zwigkszenie rozliczen
mig¢dzyokresowych przychodow, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie do
przychodéw roku obrotowego.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszenia lub zmniejszenia,

2) rozliczen mig¢dzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytuldw oraz przyczyn

ich zwigkszen i1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktoére oznacza stan rezerw 1 rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”
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Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i1 przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Wszystkie zwiekszenia ZFSS ( tacznie z przychodami z tej dziatalnosci ) ksigguje sie na
koncie 851 po stronie Ma, za$ zmniejszenia funduszu tacznie z kosztami dziatalnosci
socjalnej ujmuje sie po stronie Wn.
Ewidencja szczegoétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
1) stanu zwiekszen i1 zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z
podziatem wedtug Zrédet zwickszen i kierunkéw zmniejszen,
2) wysokosci poniesionych kosztow 1 wysoko$ci uzyskanych przychodow przez
poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 860 ,,\Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 jednostka ujmuje sume:

1) poniesionych kosztow w korespondencji z kontami: 400, 401,402, 403, 404, 405 i 409,

2 ) warto$¢ sprzedanych materialow w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji z kontem
760,

3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychod6éw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strat¢ netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800.

W realizacji zadan wspotfinansowanymi srodkami unijnymi wykorzystuje si¢ konta
bilansowe jednostki Urzedu Gminy wymienione wyzej z zastosowaniem odpowiedniej
analityki zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - Dz. U. z 2017 r., poz. 760 z
pozn. zm.), celem wyszczeg6lnienia ewidencji danego projektu.

2. Konta pozabilansowe
Konto 975 ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturalnych . Na stronie
Ma konta 975 ujmuje si¢ taczng wartos¢ wydatkéw strukturalnych poniesionych w ciagu
roku wg klasyfikacji wydatkow strukturalnych jednym zapisem na koniec roku budzetowego.
Na stronie Wn konta 975 przeksiggowuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe celem
zamkniecia konta. Ewidencja odbywa si¢ przy uzyciu komputera przy wykorzystaniu
dodatkowej funkcji programu finansowo — ksiegowego PUMA.
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Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 shluzy do ewidencji kwot wynikajagcych ze wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego .
Na koncie 976 ujmuje si¢ rozliczenia z innymi samorzgdowymi jednostkami organizacyjnymi
( szkotami, przedszkolami ) jednostki samorzadu terytorialnego ( urzedu gminy ).
Wylaczenia wzajemnych rozliczen dotyczg w szczegdlnosci:
1 ) wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkow o
podobnym charakterze,
2 ) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy
jednostkami, o ktérych mowa w ust. 1 rozporzadzenia ...
Ewidencje¢ prowadzi si¢ dla kazdego przedmiotu wytaczen oddzielnie.
Ewidencj¢ wzajemnych rozliczen prowadzi si¢ dla:
1 ) przychodéw i kosztow — ewidencja obejmuje ksiegowane oddzielnie narastajaco
przychody i koszty. Ewidencja szczegdtowa do oddzielnych kont 976 dla przychodow
(ewidencja na stronie Ma ) i kosztow (ewidencja na stronie Wn ) powinna dostarczac
informacji o strukturze przychodéw i1 kosztow wg pozycji sprawozdania.
2 ) nalezno$ci i zobowigzan wzajemnych — nalezno$ci od jednostek z grupy objetej
sprawozdaniem sg ewidencjonowane na stronie Wn konta 976 ( wzajemne naleznosci ),
natomiast na stronie Ma tego konta ksieguje si¢ zapisy o ich zaptacie. Saldo konta bedzie
oznaczato stan nalezno$ci do wytaczenia w sprawozdaniu tgcznym.

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
korekty (zwigkszenia ,,+”, zmniejszenia ,,-,, poprzez ksiggowania na PK)

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) réwnowartos$¢ zrealizowanych (wykonanych) wydatkow budzetowych (konto 130),

2 ) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym
(uchwata Rady Gminy o niewygasajacych wydatkach). Rownowartos¢ wydatkow
niewygasajacych do realizacji w roku nastgpnym,

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 prowadzona jest w szczegdlnosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 ,,Plany finansowe niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych
wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie
finansowym niewygasajgcych wydatkow jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych niewygasajacych
wydatkéw budzetowych obcigzajacych ten plan a takze cze$¢ niezrealizowang lub wygasta
planu.

Ewidencja szczegdtowa do konta 981 prowadzona jest w szczegdlnosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.
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Na koniec roku nie powinno wystgpowac saldo.
Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym na podstawie dokumentu ksiggowego Polecenie ksiegowania.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2 )rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obciagzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji
i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezagcym. Pozostate zaangazowanie wydatkow ksieguje si¢ przy
ksiggowaniu kosztow.

Do konta 998 prowadzona jest ewidencja szczegbtowa wg podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow z wyodrgbnieniem zaangazowania dotyczacego planu niewygasajacych z
poprzedniego roku wydatkéw.

Ujete na koncie 998 zaangazowanie wydatkoéw jednostka budzetowa Urzad Gminy wykazuje
W sprawozdaniach miesigcznym Rb 28S z wyjatkiem za grudzien. W przypadku niepelnego
zrealizowania planu wydatkéw mimo zaangazowania, przewyzke zaangazowania ponad
zrealizowane w danym roku wydatki, czyli saldo konta 998, przeksiggowuje si¢ 31 grudnia na
konto 999, gdyz stanowi¢ to bedzie zaangazowanie przysztych lat. Wowczas na koniec
roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.
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Zatacznik nr 5

do Zarzadzenia nr RG 0151.184.2017
Wojta Gminy Loniow

z dnia 12 czerwca 2017 r.

OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO UZYWANEGO DO
PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH JEDNOSTKI
ORAZ ZASAD OCHRONY DANYCH I ICH ZBIOROW

Ksiegi rachunkowe w jednostce prowadzone sg przy uzyciu komputerow z
wykorzystaniem finansowo — ksiggowego systemu informatycznego PUMA — wersja 03.460,
zakupionego w Firmie ZETO OLSZTYN.

Zgodnie z decyzja kierownika jednostki program zostal wprowadzony do uzytkowania od
dnia 1 stycznia 2015 roku i jest na biezaco aktualizowany.

W oznaczonej wersji wykorzystywany jest od 1 stycznia 2015 roku.
Oprogramowanie sktada si¢ z nastgpujacych modutow wykorzystywanych na stacjach
roboczych pracownikow ksiggowosci:

- budzet,

- FK,

- kadry,

- kontrahenci,

- OPJ — podatek od os6b prawnych,
- optaty rdzne,

- ptace,

- podatek — osoby fizyczne,
- POST,

- srodki trwate,

- windykacja,

- faktury.

System PUMA funkcjonuje w Urzegdzie w wersji wielostanowiskowej i pracuje pod
kontrola systemu operacyjnego Windows w sieci lokalnej.
Moduty systemu zapewniajg kompleksowg obstuge w zakresie rachunkowosci jednostki
Urzgdu Gminy i Organu, stluzy do obstugi kont zarzadu ( budzetu ), do obstugi kont jednostki
i do obstugi zdefiniowanych zadan ( np. inwestycyjnych ).
Modut FK stuzy do ewidencji ksiegowej dochodow, wydatkow, przychodoéw, kosztow,
zobowigzan, nalezno$ci, zaangazowania, zmian w stanie majatkowym jednostki oraz innych
zdarzen gospodarczych, na odpowiednich kontach syntetycznych i analitycznych. Z modutu
generowane sg sprawozdania finansowe 1 budzetowe jednostki.
W wykorzystywanej wersji wielozadaniowej systemu PUMA zarzadza jedng baza danych.
Kazde z wymienionych modutoéw jest oddzielnie wywotywane przez podanie swojej nazwy.
Do poszczeg6lnych modutéw odpowiedni pracownicy majg uprawnienia przez przypisanie im
odpowiednich haset. System PUMA umieszczony jest na serwerze w serwerowni.
Szczegotowy opis podstawowych funkcji wraz z opisem algorytmow i1 parametréw
oraz programowych zasad ochrony danych, wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi
rachunkowe, ulokowanych na serwerze jednostki, z okresleniem ich struktury, wzajemnych
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powigzan oraz ich funkcji w organizacji calosci ksigg rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych, zawarte jest w instrukcji uzytkownika poszczegolnych modutow.
System Puma oraz wszystkie moduty wchodzace w sktad systemu sg na biezaco
aktualizowane. Dokument potwierdzajacy nanoszone zmiany w systemie 1 modutach wraz
z oznaczonymi aktualnymi wersjami jest kazdorazowo zatwierdzany przez wojta gminy.

Ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz sprawozdania
finansowe po zamknieciu roku obrotowego, po uptywie roku przechowywane sg w
archiwum. Archiwum znajduje si¢ w pomieszczeniu, ktdre posiada zabezpieczenia fizyczne
chronigce przed nieupowaznionym dost¢pem. Zbiory z archiwum sg udostepniane za zgoda
kierownika jednostki. W trakcie roku obrotowego oraz przez rok nastepny zbiory, o ktorych
mowa wyzej, przechowywane sg w referacie Budzetu i Finanséw w szafach zamykanych na
Klucz.

Ochrona danych i bezpieczenstwo uzytkowania systemu zapewnione sg przez funkcje
administratora systemu oraz okreslenie uzytkownikéw i ich uprawnien do dostgpu do
poszczegdlnych sesji. Szczegdlnej ochronie podlega system rachunkowosci informatycznej.
Stad realizowana jest polityka bezpieczenstwa, ktora stanowi zestaw zabezpieczen
organizacyjnych i fizycznych, w tym procedury i instrukcje okreslajace zasady uzytkowania,
administracji i ochrony systemu informatycznego.

W ramach polityki bezpieczenstwa wprowadzono:

1.Zabezpieczenia fizyczne:

a ) monitory ustawione sg w sposob uniemozliwiajgcy ogladanie ich ekranéw przez okna,
drzwi 1 z miejsc ogodlnodostepnych;

b ) w pomieszczeniach, w ktorych znajduje si¢ sprzet komputerowy, obowigzuje zakaz
uzywania otwartego ognia i palenia tytoniu,

C ) sprzgt komputerowy wyposazony jest w odpowiednie zasilacze awaryjne

na wypadek zaniku napigcia.

2.Zasady korzystania ze stacji roboczych:

- na stacjach roboczych zainstalowane jest jedynie oprogramowanie niezbedne do pracy, na
ktore zakupione sg licencje;

- uzytkownik nie ma prawa samodzielnego instalowania nowego oprogramowania;

- potrzeba zainstalowania nowego oprogramowania musi by¢ zgtaszana przez uzytkownika
zgodnie z obowigzujaca procedura;

- na biezaco prowadzona jest inwentaryzacja oprogramowania zainstalowanego na stacjach
roboczych;

- na stacjach roboczych nie mogg by¢ przechowywane dane sklasyfikowane jako wymagajace
szczeg6lnej ochrony;

- przed zakonczeniem pracy uzytkownik zamyka system operacyjny i wylacza komputer,
monitor oraz urzadzenia peryferyjne.

3. Zabezpieczenia oparte na identyfikacji i autoryzacji uzytkownikow:

- dostep do danych na serwerze posiada jedynie skarbnik i uprawnieni pracownicy
posiadajacy konta logowania na serwerze 1 korzystajacy ze stacji roboczych podtaczonych do
sieci lokalnej;

- kazdy uzytkownik systemu posiada konto logowania na serwerze;

- z kazdego konta moze korzysta¢ tylko jedna osoba;

- kierownik jednostki okre$la zasady zaktadania kont dla nowych pracownikow oraz sytuacje,
w ktorych konto uzytkownika ma zosta¢ zablokowane;
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- Uuzytkownicy podzieleni sg grupy. Kazda grupa posiada dostep jedynie do tych danych, ktore
sg niezbedne w ich pracy, np. dostgp do danych

finansowo — ksiggowych maja jedynie cztonkowie grupy ,.ksiggowosci”;

- wprowadzono zakaz udostepnienia hasta wspotpracownikom ani zadnym innym osobom:;

- hasta nie moga by¢ zapisywane na kartkach papieru ani notowane w zadnej innej formie.

4 Scisle zasady archiwizacji danych:

- wszystkie dane systemowe podlegaja codziennej archiwizacji po zakonczeniu pracy
uzytkownikéw systemu na wydzielonym serwerze,

- kopie zapasowe przechowywane sg biezaco w miejscu zabezpieczonym przed dostepem
niepowotanych osob i przed zagrozeniami losowymi;

- po zamknigciu kazdego miesigca tworzona jest dodatkowa kopia zapasowa na odpowiednim
nos$niku danych, ktora przechowywana jest w ogniotrwatej szafie pancernej;

- dostegp do kopii maja jedynie osoby upowaznione,

- dane przechowywane sg przez czas nie krotszy od wymaganego do przechowywania ksiag
rachunkowych.

5.0chrone¢ antywirusowa prowadzi si¢ wedlug ponizszych zasad:

- na wszystkich stacjach roboczych i serwerach zainstalowane jest oprogramowanie
antywirusowe;

- konfiguracja oprogramowania antywirusowego moze by¢ zmieniana jedynie przez
upowaznione osoby;

- uzytkownik nie moze deinstalowa¢ ani wylacza¢ oprogramowania antywirusowego;

- definicje szczepionek aktualizuje si¢ nie rzadziej niz raz na tydzien;

- wszystkie pliki wprowadzone do systemu z no$nikow zewnetrznych takich, jak dyskietki lub
ptyty CD-ROM oraz pobieranie z Internetu musza by¢ wezesniej sprawdzone przez
oprogramowanie antywirusowe;

- wiadomosci poczatkowe przed otwarciem muszg by¢ sprawdzone przez oprogramowanie
antywirusowe;

- wszystkie dyski lokalne serwera 1 stacji roboczych raz w tygodniu skanowane sg pod katem
zawartos$ci wirusow.

6.Zasady dostepu do Internetu:

- dostep do Internetu posiadajg wytgcznie uprawnione osoby;

- kazdy uzytkownik posiada dostep jedynie do tych ustug internetowych, ktore sa wymagane
W jego pracy;

- zabrania si¢ instalowania i uruchamiania jakichkolwiek programéw pobranych z Internetu
przez uzytkownika.
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