ZARZADZENIE NR RG.0151.107.2016
WOJTA GMINY LONIOW

z dnia 25 maja 2016 1.

w sprawie zmiany zarzgdzenia Wojta Gminy Loniéw nr RG 0151.6. 11
z dnia 2 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia ,,Zasad (polityki ) rachunkowosci” w Urzedzie Gminy w
Loniowie

Na podstawie art. 10 ust.1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pozn.
zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowos$ci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 1. p0oz.289 z p6zn. zm.)
Wéjt Gminy Loniéwzarzadza, co nastepuje :

§1.

1. Zatacznik nr 4 Zaktadowy Plan Kont dla Jednostki Budzetowej Urzedu Gminy Lonidow otrzymuje brzmienie
zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujaca od 01.01. 2016 1.

Wojt Gminy Loniow

Szymon Kolacz
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Zatacznik nr 1 do

Zarzadzenia nr RG 0151 . 107 . 2016
Wojta Gminy Loniow

z dnia 25 maja 2016 roku

Wykaz kont dla Urzedu Gminy Loniow

(wedtug zatacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w

sprawie szczegbdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow

jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow

budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych

majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - Dz. U. z 2013 r., poz. 289 z

pézn. zm.)

Zespol 0 — Majatek trwaly

011

Srodki trwate

013

Pozostate $rodki trwate

020

Warto$ci niematerialne i prawne

030

Dlugoterminowe aktywa finansowe

071

Umorzenie §rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072

Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

080

Srodki trwate w budowie ( inwestycje )

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130

Rachunek biezacy jednostki budzetowej

135

Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139

Inne rachunki bankowe

140

Krotkoterminowe aktywa finansowe

141

Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222

Rozliczenie dochodéw budzetowych

223

Rozliczenie wydatkdéw budzetowych

224

Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

225

Rozrachunki z budzetami

226

Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
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229

Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234

Pozostate rozrachunki z pracownikami

240

Pozostate rozrachunki

245

Wplywy do wyjasnienia

290

Odpisy aktualizujgce naleznos$ci

Zespol 3 — Materialy i towary

310

Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 Pozostate obcigzenia

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720

Przychody z tytutu dochodow budzetowych

750

Przychody finansowe

751

Koszty finansowe

760

Pozostale przychody operacyjne

761

Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800

Fundusz jednostki

810

Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje

840

Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodoéw
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851

Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

860

Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

rodzajowych §rodkow trwatych w
porzadku chronologicznym z
ustaleniem komorek
organizacyjnych lub osob gdzie
znajduja si¢ srodki trwate.

Dla potrzeb jednostki mozliwa
analityka ze wzgledu na Zrodia
finansowania tj. z Srodkow
finansowanych przez uni¢
europejska.

Identyfikacja na podstawie wpisu
naniesionego w ksiedze
inwentarzowej.

Druki przychodu 1 rozchodu, ktore
sa wprowadzone do ewidencji
analitycznej — OT, PT i protokoty
likwidacji LT zawieraja
nastepujaca numeracje:

Numer kolejny /miesiac / rok —
nadawany przez osobg
odpowiedzialng za prowadzenie
ksiag.

975 Wydatki strukturalne
976 Wzajemne rozliczenia mig¢dzy jednostkami
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
081 Plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
Zasady ewidencji analitycznej dla Urzedu Gminy Loniow
Zespot | Numer Wyszczegoblnienie
kont | konta Nazwa konta Ewidencja analityczna uwagi
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
011 Srodki trwale Ksigga inwentarzowa prowadzona | Technika
do poszczegdlnych grup komputerowa
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013 Pozostale $rodki|Ksigga inwentarzowa prowadzona | Technika
trwale wedlug obiektow 1 dla kazdego | komputerowa
rodzaju przedmiotow osobno.
Identyfikacja na podstawie wpisu
naniesionego w ksiedze
inwentarzowey.
Dla potrzeb jednostki mozliwa
analityka ze wzgledu na zrédta
finansowania tj. z srodkow
finansowanych przez uni¢
europejska.

020 Wartosci Ewidencja prowadzona wedtug | Technika
niematerialne i |poszczegdlnych tytutlow wartosci | komputerowa
prawne niematerialnych i prawnych z

jednoczesnym  grupowaniem w
przekrojach  niezbednych  do
ustalenia umorzenia na koncie 071
lub 072.

030 Dlugoterminowe |Ewidencja analityczna prowadzona | Technika
aktywa wedlug poszczegdlnych warto$ci | komputerowa
finansowe sktadnikow dhlugoterminowych

aktywow finansowych

071 Umorzenie Ewidencja szczegotowa | Technika
srodkow prowadzona jest dla| komputerowa
trwalych oraz | poszczegdlnych $rodkow trwatych
wartoSci oraz warto$ci niematerialnych i
niematerialnych i | prawnych wedlug  zasad
prawnych okreslonych dla konta 011 i 020.

072 Umorzenie Umorzenie w 100% w miesigcu | Technika
pozostalych wydania do uzywania — ewidencja | komputerowa
srodkow prowadzona wedhug zasad
trwalych, okreslonych do konta 013 i 020.
wartosci
niematerialnych i
prawnych oraz
zbiorow
bibliotecznych

073 Odpisy Stuzy do ewidencji odpisow | Technika
aktualizujace aktualizujacych dhugotrwate | komputerowa
dlugotrwale aktywa finansowe
aktywa
finansowe

080 Srodki trwale w |Ewidencja prowadzona oddzielnie | Technika
budowie dla kazdego zadania komputerowa
- inwestycje inwestycyjnego. Dla potrzeb

jednostki mozliwa analityka ze
wzgledu na Zrddta finansowania tj.
z srodkoéw finansowanych przez
uni¢ europejska.
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Srodki pieniezne i rachunki
bankowe

130

Rachunek
biezacy jednostki
budzetowej

W jednostce prowadzone sa
subkonta do wydatkéw i1 dochodow
jednostki. Ewidencja analityczna
prowadzona jest wg Klasyfikacji
budzetowej dostosowana do
sporzadzania sprawozdan
budzetowych z wykonania
dochodow 1 wydatkow
budzetowych jednostki. Konto 130
oznaczone jest w ewidencji
komputerowej nastgpujaco:
130/dziat/rozdzial/paragrat/00.
Funkcjonuja rowniez zapisy na
kontach
130/dzialt/rozdziat/paragraf/01
...02.....otwieranych w
przypadkach realizacji wydatkow
wspotfinansowanych srodkami
unijnymi realizowanych
bezposrednio z budzetu ( wspdlny
rachunek ) — rachunek techniczny.
Ewidencja na wyzej wym. kontach
ma charakter wtérny. Ksiggowania
sg dokonywane na podstawie
dokumentéw PK sporzadzonych w
oparciu 0 dokumenty bankowe do
konta 133 oraz na podstawie PK.

Technika

komputerowa,

135

Rachunki
sSrodkow
funduszy
specjalnego
przeznaczenia

Prowadzone odrgbnie dla kazdego
wyodrebnionego funduszu.

Technika

komputerowa

139

Inne rachunki
bankowe

Ewidencja  powinna  zapewnié
ustalenie stanow srodkow
pienieznych wg poszczegdlnych
tytutow

Technika

komputerowa

140

Krotkotermino-
we aktywa
finansowe

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢
wg  wartoSci  poszczegdlnych
krétkoterminowych aktywow
finansowych 1 wartos$ci
krétkoterminowych papieréw
warto$ciowych 1 innych $rodkow
pieni¢znych

Technika

komputerowa

141

Srodki pieniezne
w drodze

Ewidencja $rodkow w  drodze
prowadzona na przetomie okresow
sprawozdawczych

Technika

komputerowa
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Rozrachunki i roszczenia

201

Rozrachunki
z odbiorcami
i dostawcami

Ewidencja analityczna prowadzona
wedlug poszczegbdlnych
kontrahentéw  ze  wskazaniem
podziatek klasyfikacji budzetowe;j i
umozliwiajaca ustalenie nalezno$ci
1 zobowigzan dla celow
sprawozdawczych i bilansowych.

Technika
komputerowa

221

Naleznosci

z tytulu
dochodow
budzetowych

Ewidencja analityczna prowadzona
jest wg dluznikow 1 podziatek
klasyfikacji budzetowej dochodéw
oraz budzetdéw, ktorych naleznosci
dotycza.

Wyszczegoblnienie rozrachunkow z
tytulu dochodéw pobieranych w
zwigzku z  realizacja  zadan
zleconych, finansowanych z
budzetu panstwa.

Konta szczegbélowe prowadzone sg
do kont analitycznych i1 shuza do
rozrachunkow z  podatnikami,
inkasentami i innymi podmiotami.
Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi
si¢ stosownie do rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 25
pazdziernika 2010 r. (Dz. U. 208,
poz. 1375) a mianowicie w
zakresie:

- Podatkow 1 oplat stanowig karty
kontowe podatnikow wg
poszczegbdlnych tytutow (nazw),
zobowigzan 1 naleznosci — dla
kazdego podatnika 1 inkasenta
prowadzi si¢ odrebne konto w
kazdym podatku, jak i1 dla kazdej
jednostki w referacie ksiggowosci
podatkowej.

- W zakresie dochodow nieobjetych
ordynacjag podatkowa ewidencje
stanowig rozliczenia wg
kontrahentow.

Ewidencja prowadzona jest zgodnie
z klasyfikacja podatkowa.

Technika
komputerowa

222

Rozliczenie
dochodow
budzetowych

Stuzy do ewidencji rozliczenia
pobranych przez Urzad Gminy
Loniéw dochodéw budzetowych.
Analityka konta 222 prowadzona
dla ewidencji dochodow jednostki
Urzad gminy 1 wplywajacych
bezposrednio na rachunek budzetu

Technika
komputerowa
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(zapis z klasyfikacjg ).

Dla potrzeb jednostki mozliwa
analityka ze wzgledu na zrédta
finansowania tj. z Srodkow
finansowanych przez uni¢
europejska.

223

Rozliczenie
wydatkow
budzetowych

Stuzy do rozliczenia Urzedu Gminy
Loniow ze $rodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie
wydatkoéw budzetowych. Analityka
konta 223  prowadzona dla
ewidencji wydatkow
wspotfinansowanych srodkami
unijnymi dla wspdlnego konta
bankowego budzetu i jednostki

( zapis z klasyfikacja ). Analityka
dla wydatkow niewygasajacych.
Analityka konta 223 prowadzona
dla ewidencji wydatkow jednostki
Urzad gminy i wydatkowanych
bezposrednio z rachunku budzetu
(zapis z klasyfikacja ).

Technika
komputerowa

224

Rozliczenie
dotacji
budzetowych
oraz platnosci z
budzetu Srodkow
europejskich

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi
si¢ W  sposOb  zapewniajacy
ustalenia wartosci przekazanych
dotacji poszczegdlnym jednostkom
oraz zaliczek z tytutlu ptatnosci z
budzetu $rodkéw  europejskich
wedtug jednostek oraz
przeznaczenia tych srodkow.

Technika
komputerowa

225

Rozrachunki
z budzetami

Ewidencja analityczna prowadzona
jest wg Kklasyfikacji budzetowe;j
dostosowana do  sporzadzania
sprawozdan budzetowych.
Ewidencj¢ szczegoétowa prowadzi
si¢ odrebnie dla m.in.n.:

- Podatku dochodowego od os6b
fizycznych  (wynagrodzenia z
osobowego funduszu ptac)
—rozliczenie z PUP

- Z tytulu podatku VAT

Technika
komputerowa do
programu
sporzadzania list
plac

226

Dlugoterminowe
naleznosci
budzetowe

Ewidencj¢ szczegdétowa prowadzi
si¢ wg dhuznikow, od ktorych
nalezno$ci przystuguja, ze
wskazaniem okresow
wymagalnosci.

Technika
komputerowa

229

Pozostale
rozrachunki
publicznoprawne

Ewidencja analityczna prowadzona
w sposOb umozliwiajacy ustalenie
stanu naleznosci

1 zobowigzan wedlug tytutow

Technika
komputerowa,
ZUS, Fundusz
Pracy, PFRON itp.
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rozrachunkow oraz instytucji,

z  ktérymi  dokonywane  s3
rozliczenia 1 wg  podziatek
klasyfikacji budzetowej

231

Rozrachunki z
tytulu
wynagrodzen

Ewidencja analityczna prowadzona
szczegblowo dla wynagrodzen i
swiadczen poszczegbdlnych
pracownikow 1 innych osob fiz.
otrzymujacych wynagrodzenia 1
$wiadczenia zaliczane do
wynagrodzen. Ewidencja
szczegodtowa umozliwiajaca
rozliczenie list plac 1 ustalenie
imiennych nalezno$ci i
zobowigzan.

Technika
komputerowa do
programu
sporzadzania list
wyplat
wynagrodzen

234

Pozostale
rozrachunki
z pracownikami

Prowadzona w
zapewniajacy  ustalenie  stanu
naleznosci, roszczen
1 zobowigzan z poszczegdlnymi
pracownikami  wedlug  tytulu
rozrachunkow.

Sposob

Wg 0s6b
oznaczonych przy
technice
komputerowej

240

Pozostale
rozrachunki

Ewidencja szczegblowa
prowadzona W sposob
umozliwiajacy ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen
z poszczegdlnych tytutow i1 kont
bankowych

Wg kontrahentow
oznaczonych przy
technice
komputerowej

245

Wplywy do

wyjasnienia

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢
wg poszczeg6lnych
niewyjasnionych wptat

Technika
komputerowa

290

Odpisy
aktualizujace
naleznoSci

Ewidencja odpisow aktualizujacych
nalezno$ci  zapewnia  ustalenie
odpisow od  poszczegdlnych
naleznosci.

Technika
komputerowa

Materialy i towary

310

Materialy

Ewidencje stanowi sporzadzony wg
ceny zakupu spis z natury nie
zuzytych  skladnikow  majatku
obrotowego na  koniec  roku
budzetowego

Technika
komputerowa

Koszty wedlug rodzajow i ich
rozliczenie

400

Amortyzacja

Ewidencja  kosztow  amortyzacji
srodkow  trwatych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych od
warto$ci  okreslonej w  ustawie

Technika
komputerowa,
podzial wg
srodkow trwatych 1
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o podatku dochodowym od oséb
prawnych, do ktérych  odpisy
umorzeniowe Y] dokonywane
stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych, metoda liniowa.
Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej i moze byc¢
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
rachunku zyskoéw 1 strat

wartosci
niematerialnych i
prawnych

401

Zuzycie
materialow i
energii

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
W spos6b umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych i1 innych
okreslonych w odrgbnych przepisach

Technika
komputerowa

402

Uslugi obce

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
w Sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych i innych
okreslonych w odrebnych przepisach

Technika
komputerowa

403

Podatki i oplaty

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
w Sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych i innych
okreslonych w odrgbnych przepisach

Technika
komputerowa

404

Wynagrodzenia

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
w Sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych 1 innych
okreslonych w odrgbnych przepisach

Technika
komputerowa

405

Ubezpieczenia
spoleczne i inne
Swiadczenia

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
w Sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych 1 innych
okreslonych w odrgbnych przepisach

Technika
komputerowa
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409

Pozostale koszty
rodzajowe

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
w Sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych i innych
okreslonych w odrebnych przepisach

Technika
komputerowa

410

Inne Swiadczenia
finansowane z
budzetu

Prowadzona jest wedlug podziatek
Klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
W sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych i innych
okreslonych w odrgbnych przepisach

Technika
komputerowa

411

Pozostale
obciazenia

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
W sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych i innych
okreslonych w odrgbnych przepisach

Technika
komputerowa

Przychody, dochody i koszty

720

Przychody z
tytulu dochodow
budzetowych

Ewidencja szczegdtowa do konta
720 zapewnia wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodow
budzetowych wg planu finansowego
zgodnie z podziatka klasyfikacji
budzetowej.

Technika
komputerowa

750

Przychody
finansowe

Ewidencja szczegotowa do konta
750 zapewnia wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytutu
udzialu w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne odsetki od
pozyczek 1 zaptacone odsetki za
zwloke naleznos$ci oraz z
uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej

Technika
komputerowa

751

Koszty finansowe

Ewidencja szczegotowa do konta
751 zapewnia wyodrebnienie
kosztow finansowych - zarachowane
odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowigzan z
uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowe;j

Technika
komputerowa

760

Pozostale
przychody
operacyjne

Ewidencja prowadzona dla
przychodow operacyjnych z
uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowe;j

Technika
komputerowa
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761 Pozostale koszty | Ewidencja prowadzona dla | Technika
operacyjne pozostatych kosztow operacyjnych z | komputerowa
uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej
8 Fundusze, rezerwy i wynik
finansowy

800 Fundusz Ewidencja prowadzona | Technika
jednostki umozliwiajgca ustalenie przyczyn | kKomputerowa

zwigkszen 1 zmniejszen w celu
sporzadzenia sprawozdania
,zestawienie zmian w funduszu
jednostki”

810 Dotacje Prowadzona jest wedlug zadan, na | Technika
budzetowe, ktore przekazano dotacje  jak | komputerowa
platnosci z 1 rozliczen z jednostkami ktorym
budzetu §rodkow |przekazano dotacje
europejskich oraz
srodki z budzetu
na inwestycje

840 Rezerwy i Ewidencja szczegblowa | Technika
rozliczenia zapewniajgca ustalenie rezerw oraz | komputerowa
miedzyokresowe |poszczegdlnych tytulow rozliczen
przychodow mig¢dzyokresowych przychodow

851 Zakladowy Ewidencja prowadzona jest w/|Technika
Fundusz sposéb  umozliwiajacy  ustalenie | komputerowa
Swiadczen zwigkszenia, zmniejszenia oraz stanu
Socjalnych funduszu

860 Wynik finansowy | Ewidencja prowadzona dla wyniku | Technika

finansowego jednostki komputerowa

Konta pozabilansowe

975 Wydatki Ewidencje¢ prowadzi si¢ wg klasyfikacji wydatkow
strukturalne strukturalnych celem wykazania ich w
sprawozdaniu
976 Wzajemne Ewidencj¢ prowadzi si¢ dla kazdego przedmiotu
rozliczenia mi¢dzy wylaczen oddzielnie
jednostkami
980 Plan finansowy Ewidencja planu wydatkéw budzetowych
wydatkow dysponenta srodkow budzetowych oraz jego korekt
budzetowych
981 Plan finansowy Ewidencja planu niewygasajacych wydatkow oraz
niewygasajacych réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow
wydatkow obcigzajacych ten plan, a takze czesci
niezrealizowanej lub wygaslej
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998 Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
wydatkow budzetowych, ujetych w planie finansowych
budzetowych roku | jednostki budzetowej danego roku budzetowego.
biezacego Ewidencja prowadzona wedlug podziatek

klasyfikacji budzetowe;j

999 Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
wydatkow budzetowych przysztych lat. Ewidencja
budzetowych szczegotowa prowadzona wg podzialek klasyfikacji
przyszlych lat budzetowej

Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy Loniéw
czes¢ opisowa do zalgcznika nr 4
do Zakladowego Planu Kont

1. Konta bilansowe
Zespol 0 — ,Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuza do ewidenc;ji:
a) rzeczowego majatku trwalego,
b) wartosci niematerialnych i prawnych,
c) finansowego majatku trwatego,
d) umorzenia majatku,
e) srodki trwate w budowie ( inwestycje )
f) odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére sg umarzane stopniowo
oraz gruntow 1 nie podlegaja uje¢ciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
1 warto$ci poczatkowej $rodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia §rodkow trwatych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci — w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

Przychody nowych lub uzywanych s$rodkéw trwatych pochodzacych z
zakupu gotowych Srodkow trwalych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen
011 | 130,080 |zwigkszajacych wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych

011 | 800 Przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych
Nieodptatne przejecie srodkoéw trwatych
011 | 071 Warto$¢ umorzona
800 Warto$¢ nieumorzona ( Warto$¢ netto )
Zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek
011 | 800 aktualizacji ich wyceny
Ujawnienie nadwyzek ( w warto$ci godziwej )
011 | 240 Pozyskanie §rodka trwalego na podst. umowy leasingu finansowego
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Przeniesienie wlasnosci rzeczy bedacych srodkami trwatymi na rzecz Gminy
Loniéw z tytutu zaptaty za zaleglosci podatkowe w formie niepieni¢zne;j (art.
011 | 221 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej)

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci — w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

Wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania

071 |011 Warto$¢ dotychczasowego umorzenia ( Warto$¢ netto )

800 Warto$¢ nieumorzona

Oddanie nieruchomosci jednostce organizacyjnej w trwaty zarzad :

071 |011 Umorzenie ( dotyczy budynkow i budowli ),

800 Warto§¢ nieumorzona z tytulu trwalej utraty wartosci 1 odpisow
aktualizacyjnych

800 |011 Ujawnione niedobory §rodkow trwatych
Zmniejszenia warto$ci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na
800 (011 skutek aktualizacji ich wyceny

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

a) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych,

b) ustalenia os6b lub komoérek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,

C) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwatych w wartoSci
poczatkowe;j.

Konto 013 ,,Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 shuizy do ewidencji stanu zwigkszen i1 zmniejszen warto$ci poczatkowej
pozostatych $rodkéw trwatych, nie podlegajacych ujeciu na koncie 011 ,$rodki trwale”,
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki.
Podlegaja one umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
Do srodkow tych nalezg srodki trwate o okresie uzytkowania dtuzszym niz rok:
a) bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa, jak: $rodki dydaktyczne, odziez
1 umundurowanie, meble, dywany oraz inwentarz zywy,

b) wszystkie §rodki o wartosci poczatkowej powyzej 400 zt i ponizej 3.500,- zt.
Przyjmuje si¢, ze pozostate $rodki trwate o wartosci od 1 zt do 399 zt zaliczane s3 do
materialow
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 013 zmniejszenia
stanu poczatkowego pozostalych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu. Umorzenia
pozostatych §rodkéw trwatych w uzywaniu ewidencjonuje si¢ na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostatych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Whn Ma Rodzaj operacji
013 201,080 Pozostale srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji

013 240 Ujawnione nadwyzki §rodkow trwatych w uzywaniu
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013 072,760 Nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

072 013 Wycofanie pozostatych srodkow trwatych z uzywania na skutek
likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania
oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej

240 013 Ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu (rownoczes$nie
nalezy wyksiegowa¢ umorzenie z konta 072 na Ma 240)

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej 1 ilosci poszczegdlnych pozostatych srodkéw trwatych oddanych do uzywania
oraz 0sOb, u ktorych znajduja si¢ pozostate Srodki trwate lub komorek organizacyjnych, u
ktérych znajdujg sie pozostale srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa objetych
ewidencja ksiegowa pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci
poczatkowe;j.

Konto 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stluzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
warto$ci niematerialnych 1 prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia a na stronie Ma konta 020
wszelkie zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 1 072.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
020 130, 201, | Przycho6d warto$ci niematerialnych i prawnych
240
020 080 Przyjg¢cie warto$ci niematerialnych i prawnych w zwiazku z zakonczeniem
inwestycji
020 800,760 | Nieodptatne otrzymanie wartos$ci niematerialnych i prawnych
020 240 Nadwyzki inwentaryzacyjne wartos$ci niematerialnych i prawnych

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
071, 020 Rozchod wartosci niematerialnych 1 prawnych, gdy okre§lone prawa
072 wygasty lub sg gospodarczo przydatne
240 020 Niedobor wartosci niematerialnych i prawnych

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podzial wedtug ich tytulow lub osob
odpowiedzialnych.
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Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych
1 prawnych w warto$ci poczatkowe;.

Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci
akcji 1 innych dlugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dluzszym niz
rok, niestanowigcych inwestycji, a w szczegolnosci:
1) akcji i udzialdbw w obcych podmiotach gospodarczych ( udziaty gieldy Rolno —
Ogrodniczej Ziemi Sandomierskiej ),
2) akcji 1 innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych, o terminie wykupu
dhuzszym niz rok,
3) innych dtugoterminowych aktywow finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 030 zmniejszenia
stanu dtugoterminowych aktywow finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
030 130, Nabycie dhugoterminowych papieréw wartosciowych i innych aktywow
240 za $rodki ptatnicze
030 750 Podwyzszenie wartosci udziatbw w wyniku przeznaczenia kapitatu
zapasowego lub rezerwowego na kapitat udziatlowy lub akcyjny
jednostki, w ktorej Gmina Loniow posiada udziaty (akcje)
030 750 Kapitalizowane  odsetki od obligacji 1 innych dluznych
dlugoterminowych papierow wartosciowych

Na stronie Ma konta 030 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kotami):

Wn Ma Rodzaj operacji
751 030 Rozchéd dhugoterminowych aktywoéw finansowych
130, 030 Uzyskane w wyniku likwidacji sktadniki masy likwidacyjnej lub
011,013, upadtosciowej w postaci $rodkéw pienieznych, $rodkow trwatych (wg
310 wartos$ci wyceny), pozostalych srodkow trwatych, materiatow
140 030 Przekwalifikowanie  dlugoterminowych aktywow finansowych do
krotkoterminowych aktywdéw finansowych

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie warto$ci
poszczegbdlnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja”.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 071 zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych.
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Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

071 |011,020 |Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych $rodkow
trwatych oraz  wartosci niematerialnych 1 prawnych wycofanych z
eksploatacji

800 |011 Warto$¢ netto

071 {800 Urzedowe zmniejszenie warto§ci umorzenia na skutek zmniejszenia
wartos$ci srodkow trwalych w wyniku aktualizacji.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ w szczegdlnosci ( w korespondencji z kontami ):

Wn Ma Rodzaj operacji

400 071 Naliczone za okres umorzenie podstawowych srodkow trwatych oraz
warto$§ci niematerialnych 1 prawnych zwigzanych z wykonywang
dziatalno$cig jednostki umarzanych stopniowo

011, 071 Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od

020 innej jednostki lub zaktadu budzetowego $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

011 800 Warto$¢ nieumorzona

800 071 Urzgdowe zwickszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacja wartos$ci

poczatkowej §rodkow trwatych podlegajacych stopniowemu umarzaniu.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych do kont 011 i 020.
Do kont 011, 020 i 071 prowadzi si¢ wspolng ewidencje szczegdélowa. Konto 071 moze
wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci §rodkow trwatych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wysokosci, w miesigcu wydania ich do wuzywania. Umorzenie ksiggowane jest
w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow 1 energii”.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 072 zmniejszenia
umorzenia warto$ci  poczatkowej pozostatych §rodkéw trwatych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
072 013,020, | Wyksigegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych $rodkéw
240 trwalych oraz pozostatych warto$ci niematerialnych 1 prawnych

rozchodowanych =z tytulu likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania, niedoboru lub szkody, wytaczenia z ewidencji ksiggowej
ilosciowo-wartosciowe;.
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Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci (w korespondenciji):

Wn Ma Rodzaj operacji

401, 851 |072 Odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych
srodkow trwatych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i
prawnych wilaczonych do ewidencji ksiggowej, sfinansowanych ze
srodkow na wydatki biezace lub otrzymanych nieodplatnie

013,020 (072 Dotychczasowe umorzenie pozostatych $rodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych otrzymanych na podstawie
decyzji administracyjnej od innej jednostki

800 072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze $rodkow na
inwestycje.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
pozostalych s$rodkéw trwatych oraz pozostalych warto$ci niematerialnych 1 prawnych
umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stluzy do ewidencji odpisow aktualizujacych z tytutu trwatej utraty wartosci
dlugoterminowych aktywow finansowych.

Odpisow z tytutu trwalej utraty warto$ci dokonuje si¢ nie pdzniej niz na koniec okresu
sprawozdawczego.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktoére oznacza warto$§¢ odpiséw aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 ,, Srodki trwale w budowie ( inwestycje )”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczania kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie prowadzonych zaréwno we
wlasnym zakresie jak i przez obcych wykonawcow,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktoére powoduja zwiekszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego,

4) Nieodptatne przejecie srodkoéw trwatych w budowie.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1) Warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzywania
srodkéw trwatych oraz sfinansowanych ze $rodkow na inwestycje wartoSci
niematerialnych i prawnych,

2) rozchdd sprzedanych i nieodptatnie przykazanych srodkow trwatych w budowie,

3) rozliczenie naktadow bez efektow.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwatych.
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Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow inwestycji wedlug poszczegolnych rodzajow efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkow
trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty niezakonczonych srodkow
trwatych w budowie ( inwestycji ) 1 ulepszen.

Zespot 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne rachunki bankowe” stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych, przechowywanych w kasach
2) krotkoterminowych papierow wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych, lokowanych na rachunkach w
bankach,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych 1 zagranicznych S$rodkach
pienieznych,
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych.
Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany Srodkow
pieni¢znych oraz krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowej”

W zakresie konta 130 ustala si¢ prowadzenie ksigg pomocniczych do nastgpujacych
rachunkéw bankowych:

1) 130/ dzial / rozdzial / paragraf /00 —wydatki ( 1 - dziennik cze$ciowy )

2 )130/ dzial / rozdzial / paragraf / 01 ...02 -Wtorne rachunki biezace jednostki
budzetowej do ewidencji wydatkow Srodkéw pomocowych wspélne z rachunkiem
budzetu lub z rachunkiem kredytowym budzetu ( 134 ), utworzone w miar¢ potrzeb
jednostki ( dzienniki czeSciowe )

3) 130 / dzial / rozdzial / paragraf /10 — niewygasajace wydatki w zakresie dziennika
czesciowego wydatki

4) 130 / dzial / rozdzial / paragraf / 00 — dochody ( 2 - dziennik czeSciowy )

Konto 130 stuzy do:

1) ewidencji stanu $rodkow pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytutu wydatkéw 1 dochodow (wpltywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

2) Ujmowania operacji na podstawie wyciggow bankowych do rachunku budzetu
(subkonto srodkow pomocowych) lub do rachunku kredytowego, jezeli uruchomienie
kredytu zaciggnigtego przez jednostke odbywa si¢ w formie realizacji zlecen
platniczych nastepuje w cigzar rachunku kredytowego.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych z tytutu:

1) zrealizowanych przez jednostk¢ budzetowg dochoddéw budzetowych — ewidencja
szczegotowa prowadzona wedhug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych — w
korespondencji z kontem 221 lub innym wlasciwym kontem,

2) otrzymanych z rachunku  podstawowego budzetu na realizacje wydatkow
budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentdw nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 223

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie :
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1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowe;j
na realizacje wydatkow budzetowych — ewidencja szczegoétowa prowadzona wedlug
podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych — w korespondencji z wlasciwymi
kontami zespotu 1, 2, 3,4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222,

3) okresowe przelewy s$rodkow pienigznych dla dysponentdéw nizszego stopnia
(ewidencja szczegotowa wedlug dysponentow, ktorym przelano $rodki pienigzne ), W
korespondencji z kontem 223,

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggow bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt, wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny
(czerwony) po obu stronach konta.

W przypadku ewidencji srodkow pomocowych na koncie bankowym wspolnym z budzetem,
zapisy na koncie 130 dokonywane sa na podstawie wyciggow bankowych do rachunku
podstawowego budzetu. Zapisy te majg charakter wtérny. Ksiggowania odbywaja si¢ na
podstawie dokumentoéw PK sporzadzonych w oparciu o dokumenty bankowe do konta 133.
Typowe zapisy na kontach budzetu i jednostki beda wygladaty nastepujaco:

- wydatek w budzecie na podstawie wyciagu bankowego — zbiorczy zapis Wn 223, Ma 133
lub Wn 223, Wn 134,

- zapis rOwnolegly w jednostce : Wn odpowiednie konta zespotu 0,1, 2, 3, 4, lub 7, Ma 223
(zapisy wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow )

- taczna suma wydatkéw budzetowych zaksiggowanych zapisami Wn odpowiednie konta
zespotu 0,1, 2, 3, 4, lub 7, Ma 223, stanowigca operacje rownowazng z otrzymaniem §rodkow
z rachunku biezacego budzetu na pokrycie wydatkéw jednostki budzetowej — w budzecie
Whn 902, Ma 223 — rozliczenie wydatkéw objetych sprawozdaniem Rb — 28 S)

- przeksiggowanie na podstawie sprawozdania wydatkow w jednostce Wn 223 Ma 800

Dla optaty komornicze;j:

Wn 222 / Ma 720 ( z klasyfikacjg dla 222 dla celéw sprawozdawczych )
Wn 800 / Ma 222

Dla kosztow komorniczych:

Ma 761 / Wn 223 ( z klasyfikacja dla 223 dla celéw sprawozdawczych )
Wn 223 / Ma 800

W budzecie natomiast dokonuje si¢ rownolegltych zapisow:

Whn 223 Ma 222 na koniec kazdego miesigca,

Wn 222 Ma 901 zaksiggowanie sprawozdania Rb — 27 s,

Wn 902 Ma 223 zaksiggowanie sprawozdania Rb — 28 s.

Sprawozdania kwartalne jednostki Urzedu Gminy Rb — 27 s wykonuje si¢ w terminie
umozliwiajagcym doksiegowanie dochodow wynikajacych ze sprawozdan przekazanych przez
Urzedy Skarbowe. ( po otrzymaniu sprawozdan Rb — 27 z urzedow skarbowych ).

Konto 135 ,,Rachunki sSrodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

W systemie komputerowym zastosowano podziat na nastepujace ksiegi pomocnicze :
135 Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
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Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkow zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw pienieznych na rachunek bankowy, a
na stronie Ma konta 135 — wyptaty srodkow z rachunku bankowego.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunku
bankowym funduszu.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace 1 specjalnego przeznaczenia.
W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetows,

2) czekow potwierdzonych,

3) sum depozytowych,

4) sum na zlecenie,

5) s$rodkéw obcych na inwestycje

6) srodkow obcych minn. PERON.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dowodow bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta 139 migdzy ksiegowoscia
jednostki a ksiegowoscig banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkow pienigznych
z rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkow pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podzial wydzielonych
srodkow na rodzaje, a takze wedtug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych w postaci papierow
wartosciowych nabytych w celu odsprzedazy 1 innych srodkoéw pienieznych, ktorych wartosé¢
wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (W tym czeki i weksle obce),
o ile sg platne lub wymagalne w ciggu 3 miesigcy.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych papierow
wartosciowych 1 innych $rodkéw pienieznych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papieréw warto$ciowych 1 innych $rodkow pienigznych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych i innych
srodkow pienieznych, wyrazonych w walucie polskiej i obcej, stanu poszczegdlnych
krotkoterminowych papieréw wartoSciowych 1 innych $rodkow pienig¢znych z
podzialem na poszczegolne waluty obce,

2) wartosci krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkéw pienigznych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papierow
wartosciowych 1 innych srodkoéw pienieznych.
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Konto 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkoéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia srodkoéw pienieznych w drodze , a na stronie Ma —
zmniejszenia stanéw Srodkoéw pienieznych w drodze.

Srodki pienigzne w drodze ewidencjonowane sa tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Zespot 2 ,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen s$rodkéw budzetowych, $rodkow
europejskich 1 innych $rodkow pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wg podziatek
klasyfikacji budzetowej 1 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup
rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen,
roszczen spornych i zobowigzan z podzialem wedlug kontrahentow oraz, jesli dotycza
rozliczen w walutach obcych — wedlug poszczegolnych walut, a przy rozliczaniu $rodkow
europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy i projekty.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodéow finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore
ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale nalezno$ci 1 roszczenia oraz splat¢ i1 zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate 1 zmniejszenie nalezno$ci
1 roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
naleznos$ci 1 zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegélnych kontrahentow
oraz wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen a saldo Ma —
Stan zobowigzan.

221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki budzetowej z tytulu dochodéw
budzetowych. Na koncie 221 Urzad Gminy w Loniowie ujmuje takze nalezno$ci i wptaty z
tytutu podatkow i optat pobieranych przez whasciwy organ JST. W ksiedze glownej jednostki
urzedu zapisy z tego tytulu dokonywane sg na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie miesigcznych sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty ).

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i
zwroty nadpftat z tytutu dochod6éw nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu.
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Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci uprzednio ustalonych naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzona jest wedlug dluznikow i1 podziatek
klasyfikacji budzetowej dochodow oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Konto szczegotowe prowadzi si¢ dla kazdego podatnika - odrgbne konto w kazdym podatku i
naleznosci.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat
w tych dochodach.

Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest na nast¢pujgcych kontach:

- ;naleznosci z tytulu podatkow i optat lokalnych”

- ,haleznosci z tytutu dochodéw budzetowych innych niz dochody podatkowe”

- ,,naleznosci z tytutu dochodow realizowanych w zwigzku z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzgdowej 1 innych zadan zleconych ustawami”.

Na koncie 221 sa ujmowane nalezno$ci wylacznie z tytulu dochodéw objetych planem
finansowym jednostki Urzedu Gminy.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowsa
dochodéw budzetowych.

Wedlug potrzeb prowadzi si¢ analityke konta 222 dla poszczegdlnych projektow
finansowanych ze §rodkéw unijnych.

Na stronie Wn konta 222 ewidencjonuje si¢ w korespondencji z kontem 130 przelewy
zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych, ktore przekazuje si¢ okresowo na
rachunek biezacy budzetu Gminy.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ okresowe przeniesienia zrealizowanych dochodow
budzetowych na konto 800 — na podstawie sprawozdan budzetowych o dochodach.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktoére oznacza stan zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ale nieprzelanych na rachunek bankowy budzetu Gminy toniow.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
W Urzedzie Gminy zapisy na stronie Ma konta 222 dokonywane sa na podstawie
sprawozdan miesigcznych Rb- 27S i kwartalnych sprawozdan Rb — 27 ZZ.

Do konta 222 prowadzone sg nastepujace konta analityczne:

- ,,Rozliczenie dochodow budzetowych objetych planem jednostki budzetowej”

-,Rozliczenie dochodow budzetowych z tytutu realizacji zadah z zakresu administracji
rzagdowej 1 innych zadan zleconych ustawami”

Konto 222 stuzy rowniez do ewidencji dochodéw budzetowych nie wptywajacych
bezposrednio na rachunek jednostki Urzedu Gminy.

Ewidencja zrealizowanych wpltywoéw z tytulu dotacji i subwencji oraz zrealizowanych
udziatow w podatku dochodowym od o0séb fizycznych realizowanym przez Ministerstwo
Finanséw prowadzona jest nastepujaco:

Whn 222 / Ma 720 ( z klasyfikacja )

Zapisow dokonuje si¢ na koniec kazdego miesigca na podstawie dokumentu PK .

Whn 800 / Ma 222 ( rozliczenie dochodow na podstawie sprawozdania Rb 27 S )

Ewidencja wptywow z podatkow realizowanych przez Urzedy Skarbowe przedstawia si¢
nastepujaco:

Wn 222 / Ma 221 ( z klasyfikacja )
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Wn 800 / Ma 222 ( rozliczenie dochodow na podstawie sprawozdania rocznego Rb 27S )
Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
wydatkow budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych przewidzianych w
jej planie finansowym.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:

1) na koniec roku budzetowego przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkow budzetowych oraz wydatkow w ramach wspotinansowania
programow i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800,

2) okresowe przelewy srodkow pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspotfinansowania programow 1 projektow realizowanych ze
srodkoéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:
1 ) okresowe wplywy s$rodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programéw i
projektow realizowanych ze $rodkoéw europejskich oraz przeznaczonych dla dysponentéw
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.
2 ) okresowe wplywy $rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentdow nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.
Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130.
W przypadku wydatkéw objetych planem finansowym urzedu, realizowanych bezposrednio z
rachunku biezacego budzetu ( rowniez dla wydatkoéw wspoOtfinansowanych programami i
projektami realizowanymi ze $rodkow europejskich ) traktowane sa jak $rodki otrzymane
przez urzad na pokrycie tych wydatkow. Realizowane w ten sposdéb wyptaty ujmowane sa w
urzegdzie na podstawie wyciggdw bankowych do rachunku budzetu i Poleceniem ksiggowania
nastgpujacymi operacjami:
Whn 201 Ma 223 (wydatek z klasyfikacjg )
Wn 223 Ma 800 ( zaksieggowanie sprawozdania Rb 28S )
Do konta 223 prowadzone sg nastepujace konta analityczne:
- ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych objetych planem jednostki budzetowe;j”
-,,Rozliczenie wydatkow budzetowych objetych planem niewygasajacych wydatkow jednostki
budzetowej”
Na koncie 223 — rozliczenie zrealizowanych wydatkow objetych planem finansowym
wydatkow niewygasajacych jednostki budzetowej prowadzi nastepujace operacje finansowe:
Na stronie Wn ujmuje sig:

1) roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych

wydatkéw niewygasajacych na konto 800,
2) zwrot niewykorzystanych srodkow na dochody w korespondencji z kontem
130
Na stronie Ma ujmuje sig¢:
1) okresowe przelewy $rodkow budzetowych na pokrycie wydatkow
niewygasajacych, w korespondencji z kontem 130.
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Konto 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich”

Konto 224 stuzy do rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez organ dotujacy, a na stronie
Ma konta 224 warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z
kontem 810.

Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji, wedlug jednostek ich przeznaczenia.

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sg uymowane na koncie 221.

Typowe zapisy na koncie 224 ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Lp. Wn Ma
1. |Przelew przyznanych dotacji budzetowych 224 130
2. | Uznanie dotacji za rozliczone 810 224
3. | Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130 224
4. | Przypis dotacji do zwrotu 221 720
5. | Zwrot dotacji w roku nastepnym 130 221

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
podatkoéw, nadwyzek §rodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami. Na stronie
Wn konta 225 ujmuje sig:

1) przekazane zaliczki na podatek dochodowy od oso6b fizycznych oraz korekty powodujace
zmniejszenie podatku dochodowego

2 ) przelew podatku VAT na rachunek urzedu skarbowego

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sig:

1) zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegdlowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
naleznosci 1 zobowigzan wedlug kazdego z tytuléw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

W systemie komputerowym zastosowano podziat na:

Konto 225 — podatek dochodowy

Konto 225 — podatek VAT

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
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Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych nalezno$ci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem, ktérych dtugoterminowy charakter wynika z przepisoOw uor.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Dhugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem Ma 840,a takze przeniesienie
naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:

przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej
na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci.

Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do rozrachunkéw publicznoprawnych z tytutu ubezpieczen spolecznych i
zdrowotnych, z tytutu sktadek na PFRON
W zakresie konta 229 ustala si¢ prowadzenie nast¢pujacych kont analitycznych:

229/51 ewidencja sktadek ubezpieczenia spolecznego,

229/52 ewidencja sktadek ubezpieczenia zdrowotnego,

229/53 ewidencja sktadek na Fundusz Pracy

229/00 ewidencja sktadek PFRON

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma konta 229 — zobowigzania, sptate 1 zmniejszenie naleznoSci z tytutu
rozrachunkoéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznos$ci i zobowigzan wedhug tytutow rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktoérymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami Urzgdu Gminy w Loniowie i
innymi osobami fizycznymi z tytulu wyptat pienieznych i §wiadczen rzeczowych zaliczanych,
zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegdlnosci nalezno$ci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty lub straty nadzwyczajne,

2) naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

3) naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,

4) ujete w listach wynagrodzen ekwiwalenty za nalezne pracownikom $§wiadczenia,

5) przedawnione lub umorzone naleznosci z tytulu wynagrodzen,

6) wyksiggowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen.
Do konta nalezy prowadzi¢ imienng szczegdtowa ewidencje wynagrodzen poszczegdlnych
pracownikow i innych 0sob fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.

Id: 2EEAEDO00-ES8BC-40CC-80AE-35DB1822702C. Podpisany Strona 26



Imienna ewidencja wynagrodzen powinna umozliwi¢ ustalenie podstawy do naliczen
zasitkow, emerytur, rent oraz podatkow obcigzajacych pracownika.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznos$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z
innych tytutow niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnos$ci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow

jednostki,
2) zwrot wydatkow dokonanych ze srodkow wiasnych pracownika, a zwigzanych z
dziatalno$cig jednostki,

3) obciazenia za odptatne Swiadczenia jednostki na rzecz pracownika,

4) naleznosci od pracownikow z tytutu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe,

5) naleznosci z tytutu niedoboroéw i szkdd oraz kar obcigzajacych pracownika,

6) zaplacone zobowigzania wobec pracownika,

7) odpisane zobowigzania wobec bylego pracownika z tytutu przedawnienia.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wptaty naleznosci od pracownikow,

2) wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki,

3) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow pieni¢znych.
Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé¢ do czasu ich
rozliczenia wedtug wartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen 1 zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug
rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo
Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznos$ci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢é uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 rdznego rodzaju rozliczen, a takze krotko i
dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan, a w szczegolnosci: wyplaty udzielonych pozyczek, z wyjatkiem
udzielonych pracownikom, ktore ewidencjonuje si¢ na koncie 234 ,,Pozostate rozrachunki z
pracownikiem”, splaty zaciggnietych pozyczek, wyplaty sum na zlecenie, sum depozytowych
(wadia, kaucje), niedobory i szkody, rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majatkowych,
btedy 1 korekty w wyciggach bankowych, roszczenia sporne, odpisanie przedawnionych
zobowigzan.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie
naleznosci 1 roszczen, a w szczegolnosci: sptaty udzielonych pozyczek, wptywy zaciggnietych
pozyczek, wpltywy sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), nadwyzki w
sktadnikach majatkowych, rozliczenie niedoboréw i szkdd w sktadnikach majatkowych, bledy
i korekty w wyciagach bankowych, potracenia na listach plac inne niz zaliczki na podatek
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dochodowy od osob fizycznych i sktadki na ubezpieczenia spoteczne, odpisanie naleznosci
umorzonych, nieistotnych, zasgdzonych lub oddalonych roszczen spornych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen 1 rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan.

Konto 245 ,, Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegodlnosci: przeksiggowanie kwoty wyjasnionych
wptlat na konto ujmujace naleznosci, ktorych dotycza wplaty, zwroty kwot uznanych w toku
wyjasnienia za nienalezne.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Ewidencj¢ analityczna prowadzi si¢ wg poszczegolnych niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wykazuje stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujgcych
nalezno$ci, a na stronie Ma — zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Zespol 3 ,,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,,Materialy i towary” stuzg do ewidencji zapaséw materiatow — konto 310.
Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapaséw materiatow znajdujacych si¢ w magazynach
wlasnych 1 obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z
zakupem odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatow na koncie 310 wycenia si¢ wedlug cen
zakupu.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwickszenie iloSci i warto$ci zapasow materiatdw, a na
stronie Ma jego zmniejszenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu zapaséw wedlug miejsc ich znajdowania si¢ 1 osob, ktorym powierzono piecz¢ nad
nimi, a w odniesieniu do zapasoOw materialow objetych ewidencja iloSciowo-wartosciowa —
takze wedtug ich poszczego6lnych rodzajow i grup.

Konto 310 ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialdéw, znajdujacych si¢ w magazynach
wiasnych i obcych.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i warto$ci stanu zapaséw materiatow,
a na stronie Ma konta 310 jego zmniegjszenia.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapasOw materialdow, w cenach
zakupu czy nabycia.

W Urzedzie Gminy ewidencje¢ na koncie 310 prowadzi si¢ jedynie w odniesieniu do ujecia
ilosci zapasu wegla na dzien 31 grudzien na podstawie spisu z natury.
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Pozostate materialy typu paliwo sg rozliczane w kosztach zakupu.
Zespol 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

W Urzedzie Gminy Lonidow ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespotu 4 ,,Koszty
wedlug rodzajow i ich rozliczenie”.
Konta zespotu 4 ,, Koszty wedtug rodzajow 1 ich rozliczenie” stuzg do ewidencji zwigzanych z
dziatalno$cig operacyjna:
1 ) kosztow prostych w uktadzie rodzajowym,
2 ) kosztow amortyzacji
Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminy ich zaptaty.
Zmniejszenie uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentow
korygujacych koszty. Dopuszcza si¢ zmniejszanie kosztow z tytutu refundacji wynagrodzen z
Powiatowego Urzgdu Pracy w danym roku budzetowym. Przy ksiggowaniu zmniejszen
uprzednio przyjetych kosztow nie obowiazuje zasada ,,czystosci obrotow”, tzn., ze ksigguje
si¢ je na kontach 400 — 405, 409, 410, 411 po stronie Ma.
W jednostce Urzad Gminy ewidencje kosztow prowadzi si¢ na kontach 400 — 405, 409, 410 i
411.
Ujmowanie operacji ksiggowych na kontach 401- 405, 409, 410 i 411 dotyczacych

a) danego miesigca roku obrotowego dokonuje si¢ memoriatowo do dnia 5

nastg¢pnego miesigca,
b) danego kwartatu roku obrotowego ( za | — Il kw. ) dokonuje si¢ memoriatowo
do dnia 10 nastgpnego miesigca,

Nie stosuje si¢ uproszczen w kosztach na przelomie roku. W ksiggach urzgdu stosownie do
zasady nadrzgdno$ci rachunkowosci ujmuje si¢ wszystkie zdarzenia gospodarcze do 31 marca
roku nastgpnego ( 85 dni po dniu bilansowym ).
Oplaty za abonamenty, prenumeraty dotyczace nastgpnego roku obrotowego ujmuje si¢
kasowo zgodnie z zasada istotno$ci rachunkowosci. Ujecie w koszty wyzej wymienionych
operacji nie zmieni istotnej oceny sytuacji majatkowej 1 finansowej jednostki. Jednostka nie
stosuje rozliczenia miedzyokresowego kosztow, jezeli dotyczy to kosztow mato istotnych, co
do ich znaczenia lub kosztow przechodzacych z roku na rok w przyblizonej wysokosci i tego
samego rodzaju.
Wedlug potrzeb prowadzi si¢ analityke kosztoéw dla poszczegdlnych projektow
finansowanych ze srodkow unijnych.

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnych od srodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych 1 prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ewentualne
korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na
wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$é
kosztow amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.

Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”
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Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow : zuzycia materiatow 1 wyposazenia oraz energii
ponoszonych na cele podstawowej, pomocnicze] dziatalnosci jednostki i ogdlnego zarzadu.
(Dla nastepujacych §§ wydatkowych: 421, 422, 423, 424, 426 )

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow i energii,
a na stronie Ma konta 401 — ich zmniejszenia.

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw. Saldo konta 401 przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na konto
860.

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczosci. W szczegolnosci konto
dostosowuje si¢ do potrzeb sporzadzania rachunku zyskow 1 strat w wariancie
poroOwnawczym.

Konto 402 ,,Ushlugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztoéw z tytulu uslug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki. ( Dla nastepujacych §§ wydatkowych: 427, 428, 429,
430, 433, 434, 435, 436, 437, 438, 439, 440, 470.)

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych , a na stronie Ma konta
402 — ich zmniejszenia.

Konto 402 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw. Saldo konta 402 przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na konto
860.

Konto 403 ,, Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczego6lnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomos$ci i1 podatku od $rodkow transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty
skarbowej 1 optaty administracyjnej. ( Dla nastgpujacych §§ wydatkowych: 285, 443, 451,
452, 454, 459, 460, 461 .)

W ciagu roku podatki i oplaty zwigkszajace koszty dzialalno$ci podstawowej ujmuje si¢ na
stronie Wn konta 403, za$ ich zmniejszenia po stronie Ma.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 shuizy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej jednostki z tytulu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzialo, umowy agencyjnej i innych umow
zgodnie z odrebnymi przepisami. ( Dla nastgpujacych §§ wydatkowych: 401, 404, 410, 417.)
Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto.

Na stronie Ma konta 404 ksieguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong WWn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”
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Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej jednostki z tytutu réznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikdw i o0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.( Dla
nastepujacych §§ wydatkowych: 302, 411, 412, 413, 414, 428, 444.)

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i
$wiadczen spolecznych na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto 1 innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ksigguje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczen
spotecznych i §wiadczen spotecznych na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stluzy do ewidencji kosztow dzialalno$ci podstawowej jednostki, ktore nie
kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405. Ewidencja analityczna na koncie 409
prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego i prowadzona dla potrzeb
analiz oraz w sposdb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i
innych okreslonych w odrebnych przepisach, m.inn. w celu wykorzystania w sprawozdaniu
Rachunek zyskow i strat.

Na koncie 409 ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodoéw
prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw
przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i
pozostatych kosztow operacyjnych.( Dla nastepujacych §§ wydatkowych: 300, 430, 302, 441,
442, 443, 456, 457.)

Na stronie Wn kont 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z wyzej wym. tytutow, a na stronie Ma
ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860.

Konto 410 ,,Inne swiadczenia finansowane z budzetu”.

Konto 410 shluzy do ewidencji kosztow dzialalno$ci podstawowej jednostki, ktore nie
kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405, 409. Ewidencja analityczna na koncie 410
prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego i prowadzona dla potrzeb
analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych 1
innych okreslonych w odrgbnych przepisach, m.inn. w celu wykorzystania w sprawozdaniu
Rachunek zyskow 1 strat.

Na koncie 410 ujmuje si¢ m. inn. koszty nastepujacych wydatkow; nagrody o charakterze
szczegolnym niezaliczane do wynagrodzen, zasadzone renty, $wiadczenia spoleczne,
stypendia dla uczniow, stypendia rézne i inne formy pomocy dla uczniow. ( Dla
nastepujacych §§ wydatkowych: 303, 304, 305, 311, 324, 325, 326, 430.)

Na stronie Wn kont 410 ujmuje si¢ poniesione koszty z wyzej wym. tytutdw, a na stronie Ma
ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860.

Konto 411 ,,Pozostale obciagzenia”
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Konto 411 stluzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej jednostki, ktore nie
kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405, 409, 410. Ewidencja analityczna na koncie 411
prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego i prowadzona dla potrzeb
analiz oraz w sposdb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i
innych okreslonych w odrebnych przepisach, m.inn. w celu wykorzystania w sprawozdaniu
Rachunek zyskow i strat.

Na koncie 411 ujmuje si¢ m. inn. koszty nastepujacych wydatkow; wplaty gminy na rzecz
innych jednostek samorzadu terytorialnego na dofinansowanie zadan biezacych, zwrot dotacji
oraz ptatnosci pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wptaty jednostki do
budzetu panstwa, sktadki do organizacji mig¢dzynarodowych. ( Dla nastgpujacych §§
wydatkowych: 290, 291, 293, 416.)

Na stronie Wn kont 411 ujmuje si¢ poniesione koszty z wyzej wym. tytutéw, a na stronie Ma
ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860.

Zespot 7 ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania” stuza do ewidencji

1 ) przychodéow i kosztow ich osiagniecia z tytulu sprzedazy produktow, towarow,
przychodoéw i kosztow operacji finansowych oraz pozostalych przychodow i1 kosztéw
operacyjnych,

2 ) podatkow nieujetych na koncie 403

3 ) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczania podatkow.

Konto 720 ,, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, a w szczeg6lnosci dochodow, do ktorych
zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umow
mig¢dzynarodowych”.
W Urzedzie Gminy ujmuje si¢ takze przychody z tytutu tych dochodéw samorzadu
terytorialnego, ktére nie sg ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych 1 wptywaja bezposrednio na rachunek budzetu ( konto 133 ).
Przychody z tego tytutu ksiggowane s3:
a) miesigcznie dla dochodéw realizowanych przez urz¢dy skarbowe na podstawie
sprawozdania Rb — 27 s z budzetu przez nastepujacy zapis
Wn 222/ Ma 221 — wptyw dochodow na rachunek budzetui réwnoczesny
zapis przypis przychodéw Wn 221 /Ma 720,
b) miesiecznie dla udziatéw w podatku dochodowym od osoéb fizycznych na
podstawie sprawozdania Rb — 27 s z budzetu przez nastepujacy zapis Wn
222 | Ma 720 — wptyw dochodéw na rachunek budzetu
€) miesi¢cznie dla subwencji i dotacji na podstawie sprawozdania Rb — 27 s z
budzetu przez nastgpujacy zapis Wn 222 / Ma 720 — wptyw dochodéw na
rachunek budzetu
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Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 720 prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy
wyodrebnienie przychodéw z tytulu dochodow budzetowych wedlug pozycji planu
finansowego — wg podziatek klasyfikacji budzetowej. W zakresie podatkowych i
niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdlowa jest prowadzona wedlug
zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne
organy ewidencj¢ szczegdélowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

Wedlug potrzeb prowadzi si¢ analityke dla poszczegdlnych projektow finansowanych ze
srodkdéw unijnych.

Przychody z tytulu podatkéw i oplat pobieranych przez organy podatkowe samorzadu
terytorialnego podlegaja ewidencji wg zasad okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci i planow kont
dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. Nr 208, poz.1375).
Przychody z tytulu dochodéw budzetowych, ktérych ewidencja prowadzona jest wg wyzej
podanych przepisow, ujmowane sg na koncie 720 — miesi¢cznie, na podstawie sprawozdan z
ewidencji podatkowej.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ksigguje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w
szczegolnosci

1) przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych,

2 ) przychody z udziatow i akcji,

3) dywidendy,

4) odsetki od udzielonych pozyczek,

5) dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow warto§ciowych,

6) odsetki za zwloke w zaptacie nalezno$ci, z wyjatkiem odsetek dotyczacych naleznosci z
tytutu przychodow od zalegtosci we wplatach podatkow lokalnych ujmowanych na koncie
720,

7) dodatnie réznice kursowe,

8) oprocentowania lokat terminowych i $rodkéw na rachunkach bankowych z wyjatkiem
oprocentowania $rodkow ZFSS, panstwowych funduszy celowych oraz depozytow i sum
obcych.

Ewidencje analityczng do przychodéw ujmowanych na koncie 750 prowadzi si¢ z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytulu udzialu w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki od pozyczek 1 zaptacone odsetki za zwtoke od naleznosci.

Na koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 ( Wn
konta 750 ). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750 wykazuje sie w
grupie G. Przychody finansowe.

Konto 751 ,,Koszty finansowe”
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Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ koszty operacji finansowych obejmujgce W
szczegolnosci;

1 ) wartos¢ sprzedanych udziatow, akcji 1 papierow warto§ciowych,

2 ) odsetki od sprzedanych obligacji wlasnych,

3 ) odsetki od kredytéw i pozyczek zaciggnietych przez jst,

4 ) odsetki za zwlok¢ w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w
okresie realizacji oraz ZFSS i funduszy celowych,

5) dyskonto przy sprzedazy weksli, czekoéw obcych i papieréw warto§ciowych,

6) ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie realizacji,

7) odpisy aktualizujgce warto$¢ aktywow finansowych,

8) odpisy naleznosci z tytutu operacji finansowych,

9) odpisy aktualizujgce nalezno$ci dotyczace przychodéw finansowych.

W celu sporzagdzenia rachunku zyskow i strat ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta
751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie tytutow w zakresie kosztow operacji finansowych, z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W celu sporzadzenia rachunku zyskow i strat ewidencja szczegdélowa powinna zapewnic
wyodrebnienie kosztow z tytutu zarachowanych odsetek od pozyczek i1 odsetki za zwtoke od
zobowigzan.

W rachunku zyskow 1 strat koszty uymowane na koncie 751 wykazuje si¢ w grupie H. Koszty
finansowe.

Na koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty finansowe na strong¢ Wn konta 860 ( Ma
konta 751 ). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na
kontach 720 i 750.

W szczegolnoscei na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie ( inwestycji ),

3) pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, Kkary, darowizny,
nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo,
rzeczowe aktywa obrotowe,

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne:
na stron¢g Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto
760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykta dziatalnoscia
jednostki.

W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1 ) koszty osiggnigcia pozostatych przychodéw w warto$ci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

2 ) pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary, odpisane
przedawnione , umorzone i nie$ciggalne nalezno$ci, jezeli nie sa pokrywane z uprzednio
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dokonanego odpisu aktualizacyjnego, odpisy aktualizujgce naleznosci od dtuznikow ( w
korespondencji z Ma konta 290 na koniec roku obrotowego ), koszty postgpowania spornego
I egzekucyjnego ( minn. optata komornicza w egzekucji podatkow Urzedu Gminy ) oraz
nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale koszty operacyjne na strong Wn konta
860, w korespondencji ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje
salda.

Zespol 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
na przyszte zobowigzania i rozliczen mi¢gdzyokresowych przychodow.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
Zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma konta 800 jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego (ujemny wynik finansowy) z konta
860,

2) zrealizowane dochody budzetowe przeksiggowywane z konta 222 ,,Rozliczenie
dochodéw budzetowych” pod data sprawozdania budzetowego o dochodach
budzetowych,

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) zmniejszenie wartosci podstawowych $rodkow trwatych z tytulu zarzadzonej
aktualizacji ( obnizenia warto$ci ewidencyjnej brutto ) — Ma 011

5) wartos$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego ( aportu ) srodkow trwalych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie — Ma 080

6) zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem
wartosci poczatkowej podstawowych $rodkow trwalych w wyniku aktualizacji — Ma
071

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego (dodatni wynik finansowy) z
konta 860,

2) przeksiggowanie pod data sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) rownowartos¢ srodkow budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetowg na
sfinansowanie jej inwestycji ( w jednostce zapis rownolegly do zaptaty Wn 810 Ma
800)

4) zwigkszenie dotychczasowej wartosci brutto srodkow trwatych na skutek zarzadzonej
aktualizacji ,

5) réwnowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od otrzymanych nieodptatnie przez
samorzagdowy zaklad budzetowy, a takze Srodkow  trwatlych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, na sfinansowanie ktorych samorzadowy zaktad
budzetowy otrzymat $rodki pieni¢zne, w korespondencji ze strona Ma konta 760,
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6) nieodptatnie otrzymanie §rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatlych w budowie.
Do konta 800 nalezy tak prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdotowa aby zapewni¢ mozliwosé
ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji:

1) dotacji przekazywanych z budzetu w cz¢séci uznanej za wykorzystane lub rozliczone
dla jednostek budzetowych, instytucji kultury oraz na inne cele wskazane w ustawie o
finansach publicznych, ktére na podstawie odrebnych przepiséw zostaty uznane za
wykorzystane lub rozliczone,

2) roéwnowartosci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu
na finansowanie $rodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych ( zapis rownolegly do zaptaty Wn 810 Ma 800 )

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez jednostki budzetowe w czeSci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone w korespondencji z kontem 224 oraz réwnowarto$¢
srodkow budzetowych wykorzystanych na finansowanie $rodkéw trwatych w budowie,
zakupu srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Ewidencj¢ analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedlug jednostek, ktorym dotacje
przekazano i przeznaczenia dotacji. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwickszenie rezerwy, a na stronie
Wn konta 840 ich zmniejszenie badz rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ roéwniez powstanie 1 zwigkszenie rozliczen
mie¢dzyokresowych przychodow, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie do
przychodéw roku obrotowego.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszenia lub zmniejszenia,

2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutdow oraz przyczyn

ich zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktoére oznacza stan rezerw 1 rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 ,,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki
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majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow 1 przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Wszystkie zwickszenia ZFSS ( lacznie z przychodami z tej dziatalno$ci ) ksieguje si¢ na
koncie 851 po stronie Ma, za$§ zmniejszenia funduszu tgcznie z kosztami dziatalnosci
socjalnej ujmuje si¢ po stronie Wn.
Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:
1) stanu zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z
podziatem wedtug Zrédet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen,
2) wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 jednostka ujmuje sume:

1) poniesionych kosztow w korespondencji z kontami: 400, 401,402, 403, 404, 405 i 409,

2 ) warto$¢ sprzedanych materiatdbw w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji z kontem
760,

3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym na konto 800.

W realizacji zadan wspotfinansowanymi srodkami unijnymi wykorzystuje si¢ konta
bilansowe jednostki Urzedu Gminy wymienione wyzej z zastosowaniem odpowiedniej
analityki zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - Dz. U. z 2013 r., poz. 289 z
pozn. zm.), celem wyszczegolnienia ewidencji danego projektu.

2. Konta pozabilansowe

Konto 975 ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturalnych . Na stronie
Ma konta 975 ujmuje si¢ tgczng wartos¢ wydatkéw strukturalnych poniesionych w ciggu
roku wg klasyfikacji wydatkow strukturalnych jednym zapisem na koniec roku budzetowego.
Na stronie Wn konta 975 przeksiggowuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe celem
zamkniecia konta. Ewidencja odbywa si¢ przy uzyciu komputera przy wykorzystaniu
dodatkowej funkcji programu finansowo — ksiegowego PUMA.

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Id: 2EEAEDO00-E8BC-40CC-80AE-35DB1822702C. Podpisany Strona 37



Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego .
Na koncie 976 ujmuje si¢ rozliczenia z innymi samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi
( szkotami, przedszkolami ) jednostki samorzadu terytorialnego ( urzedu gminy ).
Wylaczenia wzajemnych rozliczen dotyczg w szczeg6lnosci:
1 ) wzajemnych naleznos$ci 1 zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o
podobnym charakterze,
2 ) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy
jednostkami, o ktorych mowa w ust. 1 rozporzadzenia ...
Ewidencje prowadzi si¢ dla kazdego przedmiotu wytgczen oddzielnie.
Ewidencje wzajemnych rozliczen prowadzi si¢ dla:
1 ) przychodéw i kosztow — ewidencja obejmuje ksiegowane oddzielnie narastajaco
przychody i koszty. Ewidencja szczegotowa do oddzielnych kont 976 dla przychodow
(ewidencja na stronie Ma ) i kosztow (ewidencja na stronie Wn ) powinna dostarczac
informacji o strukturze przychodéw i kosztow wg pozycji sprawozdania.
2 ) naleznosci i zobowigzan wzajemnych — naleznosci od jednostek z grupy objetej
sprawozdaniem s3 ewidencjonowane na stronie Wn konta 976 ( wzajemne naleznosci ),
natomiast na stronie Ma tego konta ksieguje si¢ zapisy o ich zaptacie. Saldo konta bgdzie
oznaczato stan nalezno$ci do wytaczenia w sprawozdaniu tgcznym.

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkoéw budzetowych oraz jego
korekty (zwigkszenia ,,+”, zmniejszenia ,,-,, poprzez ksiggowania na PK)

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) rownowartos¢ zrealizowanych (wykonanych) wydatkow budzetowych (konto 130),

2 ) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym
(uchwata Rady Gminy o niewygasajacych wydatkach). Réwnowarto$¢ wydatkow
niewygasajacych do realizacji w roku nastepnym,

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 prowadzona jest w szczegdlnosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 ,,Plany finansowe niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych
wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie
finansowym niewygasajacych wydatkow jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych niewygasajgcych
wydatkow budzetowych obcigzajacych ten plan a takze cze$¢ niezrealizowang lub wygasta
planu.

Ewidencja szczegotowa do konta 981 prowadzona jest w szczegdlnosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Na koniec roku nie powinno wystepowac saldo.

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”
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Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym na podstawie dokumentu ksiggowego Polecenie ksiegowania.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) réwnowartos$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2 Jrownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ uméw, decyzji
1 innych postanowien, ktéorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym. Pozostale zaangazowanie wydatkow ksieguje si¢ przy
ksiegowaniu kosztow.

Do konta 998 prowadzona jest ewidencja szczegdtowa wg podzialek klasyfikacji budzetowe;j
wydatkow z wyodrebnieniem zaangazowania dotyczacego planu niewygasajacych z
poprzedniego roku wydatkow.

Ujete na koncie 998 zaangazowanie wydatkoéw jednostka budzetowa Urzad Gminy wykazuje
w sprawozdaniach miesigcznym Rb 28S z wyjatkiem za grudzien. W przypadku niepetnego
zrealizowania planu wydatkéw mimo zaangazowania, przewyzke zaangazowania ponad
zrealizowane w danym roku wydatki, czyli saldo konta 998, przeksiggowuje si¢ 31 grudnia na
konto 999, gdyz stanowi¢ to bedzie zaangazowanie przysziych lat. Wowczas na koniec
roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;j
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.

W realizacji zadan wspotfinansowanymi srodkami unijnymi wykorzystuje si¢ konta
pozabilansowe jednostki Urzedu Gminy wymienione wyzej zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej - Dz. U. Z 2013 r., poz. 289 z pézn. zm.), dla poszczegdlnych
projektow.
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