ZARZADZENIE NR RG.0151.79.2015
WOJTA GMINY LONIOW

z dnia 23 listopada 2015 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2015 r. i powolanie przewodniczacego Kkomisji
inwentaryzacyjnej do jej przeprowadzenia

Na podstawie § 3 pkt.2 Instrukcji  inwentaryzacyjnej stanowiacej zalacznik do Zarzadzenia
Nr.RG.0151.141.2013. Wojta Gminy z dnia 8 stycznia 2013 r. oraz stosownie do art 4,5 1 26 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci /Dz..U. z 2009 r. Nr.152 poz. 1223 z pdz. zm/

zarzadzam co nastepuje:

§1.
Ustala si¢ nastepujacy zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji w 2015 r. w Urzedzie Gminy w
Loniowie:
1) drogg spisu z natury:

a) srodki trwate i pozostate $rodki trwale ,,wartosci niematerialne i prawne bgdace wlasnoscig innych Jednostek
oddane do uzywania Gminie Lonioéw .

b) $rodki trwate oddane do uzywania przez Gming Loniéw innym jednostkom.
2) droga potwierdzenia sald:

a) srodki pieni¢zne znajdujace si¢ w bankach, na rachunkach biezacych, na rachunkach lokat, w depozytach
itp..

b) naleznosci, w tym pozyczki (z wytaczeniem naleznos$ci spornych, watpliwych, publicznoprawnych i od 0sob
nie prowadzacych ksigg rachunkowych)

c) zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikéw i publicznoprawnych
3) drogg weryfikacji — pordwnania danych z ewidencji z dokumentacjg i ich analiza:
a) srodki trwate do ktorych dostegp jest utrudniony (bez gruntow i praw),/budowle podziemne/
b) grunty, budynki i budowle, prawa wieczystego uzytkowania i prawa spoldzielcze,
¢) udziaty w spoétkach kapitatowych i papiery wartosciowe.
d) rozrachunki publiczno-prawne i z budzetami
e) naleznosci i zobowigzania z pracownikami
f) inwestycje rozpoczete,
g) warto$ci niematerialne i prawne,

h) wszystkie inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywow i1 pasywow/pozostate rozrachunki/

§2.

Ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji w Urzgdzie Gminy w Loniowie w 2015 r. stanowiacy zalacznik do
zarzadzenia. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z tym harmonogramem.

§3.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2015 1.
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§4.
Powoluje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;.

1. Bernys$ Henryka — Kierownik Referatu Organizacyjnego

§ 5.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2015 1.

§ 6.

Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji czyni si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej
Urzedu Gminy w Loniowie.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Loniow

Szymon Kolacz
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Zatacznik do zarzadzenia Nr RG.0151.79.2015

Wojta Gminy Loniow

z dnia 23 listopada 2015 r.

Zalacznik nr 1 do instrukcji

Zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji

w Urzedzie Gminy w Loniowie

HARMONOGRAM PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI

Czynnos¢ . Etap . Termin od.... Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji | do....
1. Powotanie komisji - .
. o Przygotowa-wczy | 24-30.11.15 Wojt drodze zarzadzenia
inwentaryzacyjnej
2. Powolame ! usta_l enie Przygotowa-wczy | 24-30.11.15 Wt drodze zarzadzenia
harmonogramu inwentaryzacji
3. Przeszkolenie zespotow
spisowych, przygotowanie . -
i doreczenie zarzadzen, | Przygotowa-wczy | 28-30.11.15 Pr;e wodniczgcy kpnpsp
L inwentaryzacyjnej
formularzy, materialow
koniecznych do spisu
fl. Przygotow‘ame dokumentow Przygotowa-wezy | 30.11.2015 Przgwodmczqcy kpnpsp
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
5. Przygotowanie pola spisowego Osoba materialnie
Przygotowa-wczy | 30.11.2015 odpowiedzialna —
wyznaczony pracownik
6. Przeprowadzenie spisu z natury Spisowy 1-15.12.15 C;lonkoww zespotow
spisowych, kontrolerzy
7. Kontrola prawidtowosci spisu Spisowy 16-17.12.15 Prz;wodnlczqcy kpnpsp
inwentaryzacyjnej
8. Wycena spisanych sktadnikow
majatku, ustalemq ich War’t(.)s‘m Spisowy 20-31.12.15 Skarbnik
oraz ustalenie roéznic
inwentaryzacyjnych
- Iqweptaryzaqa w drodze Spisowy 1-15.01.16 Pracownik ksiggowosci
uzgodnienia sald
10. Inwentaryzacja w drodze
poréwnania z dokumentacja Spisowy 1-15.01.16 Pracownik ksiggowosci
ksiegowa
'1 1. Prqtokol roznic Rozliczeniowy 1-15.01.16 Czlonkoww komlsgl
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
‘12. WyJasmen}e przyczyn rdznic Rozliczeniowy 1-15.01.16 Przgwodmczqcy kpnpsy
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
}3. Protokot 'rozhczenla roéznic Rozliczeniowy 1620.01.16 Przgwodmczqcy kpnysp
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
14. Zaopiniowanie wnioskow
komisji inwentaryzacyjnej Rozliczeniowy 16-20.01.16 Radca prawny
w przypadku uznania niedoborow
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za niemieszczace si¢ w granicach
norm
15.‘ Urzyskame ’;atwwrdzema Rozliczeniowy 16-20.01.16 Przgwodmczqcy kpnysp
wnioskoéw przez Wojta inwentaryzacyjnej
16. Podjecie decyzji w sprawie
rozliczenia roéznic Rozliczeniowy 16-20.01.16 Woit
inwentaryzacyjnych
17. Ujecie roéznic
1nw§ntaryzacyjnych ! ich Rozliczeniowy 16-20.01.16 Pracownik ksiggowosci
rozliczenie w ksiegach
rachunkowych
18. Sporzadzenie wykazu
skladnikow majatku Cztonkowie komisji
podlegajacych likwidacji Rozliczeniowy 16-20.01.16 ! )
. . . inwentaryzacyjnej
i przekazanie przewodniczacemu
komisji likwidacyjnej
Wéjt Gminy Loniow

Szymon Kotlacz
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