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Zasady i tryb przeprowadzania
konsultacji z mieszkancami Gminy Loniéow

§ 1.
Konsultacje z mieszkancami gminy Loniéw przeprowadza sie w przypadkach:
- przewidzianych ustawami,
- w innych sprawach waznych dla gminy Lonidw, o ile rada tak postanowi odrebng
uchwatla.

§ 2.
W konsultacjach maja prawo braé udziat mieszkafcy gminy.
W razie watpliwosci, co do uprawnienia osoby zainteresowanej udziatem w konsultacjach
stosuje si¢ odpowiednio zasady obowigzujace przy ustalaniu prawa wyborczego do rad
gminy.

§3.
W toku konsultacji mieszkancy wypowiadaja opinie, co do sposobu rozstrzygniecia sprawy
poddanej konsultacji.
Opinia mieszkancow moze byé wyrazona w formie:
a) bezposredniej — poprzez.osobiste sktadanie podpiséw na listach konsultacyjnych przez

mieszkancow,
b) przedstawicielskiej — “poprzez uchwaly organéw jednostek pomocniczych gmin
z obszaru gminy Loniéw, ewentualnie stanowiska organizacji spotecznych.

§ 4.
Do wszezgeia konsultacji w przypadku, gdy obowiazek ich przeprowadzenia przewiduje
ustawa uprawniony jest wojt w czasie umozliwiajacym terminowe jej przeprowadzenie.

§ 5.

Wszezgeie konsultacji w innych sprawach waznych dla gminy Eoniéw, nastepuje, o ile rada
gminy w swej uchwale tak postanowi. Rada gminy moze postanowié o przeprowadzeniu
konsultacji w okreslonej sprawie z inicjatywy whasnej lub na wniosek.
Z wnioskiem mogg wystepowag:

- sofltysi,

- przewodniczacy organizacji spotecznych, zwigzkowych.
Postanawiajac o przeprowadzeniu konsultacji rada gminy formutuje przedmiot konsultacji
oraz cele i przewidywane skutki projektowanego rozstrzygniecia.

§ 6.
W przypadku wszczecia konsultacji na podstawie § 4 i 5 uchwaly wéjt wyznacza:
- kalendarz czynnosci konsultacyjnych,
- obwody konsultacyjne,
- peinomocnikéw do spraw konsultacji.



§7.

Kalendarz czynnosci, obwody konsultacyjne oraz imiona, nazwiska, siedziby pelnomocnikéw
podaje si¢ do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w urzedzie gminy oraz w obwodach
konsultacyjnych.

§ 8.
Kalendarz czynnosci konsultacyjnych zawiera:
- date rozpoczecia i zakonczenia konsultacji,
- wskazanie formy wyrazania opinii poprzez mieszkancow,
- termin przygotowania zestawien zbiorczych,
- termin i miejsce podania wynikéw konsultacji do publicznej wiadomosci.

§9.
Konsultacje przeprowadza si¢ w obwodach konsultacyjnych, ktére w zaleznosci od
przedmiotu konsultacji moga obejmowaé granice jednostek pomocniczych lub ich czedci.

§ 10.

W poszczegdlnych obwodach konsultacyjnych dziataja petnomocnicy do spraw konsultacji.
Pelnomocnikiem moze by¢ radny gminy lub inna osoba godna zaufania.
Pelnomocnik:

- czuwa nad sprawnym i prawidlowym przebleglem konsultacyi,

- gromadzi dokumenty,

- sporzadza zestawienie opinii z terenu obwodu konsultacyjnego.
Wojt zapewnia siedzibe pelnomocnikom oraz warunki materialno-techniczne dla realizacji ich
dziatan.

§11.
Na podstawie zestawien opmn z poszczegdlnych obwodéw konsultacyjnych, wyniki zbiorcze
konsultacji opracowuje wojt i przedstawia je radzie gminy.

§ 12.
Zbiorcze wyniki konsultacji z mieszkaficami podaje sie do wiadomosci publicznej poprzez
ogloszenie w urzedzie.

§ 14.
Koszty zwiazane z przeprowadzeniem konsultacji pokrywane sa z budzetu gminy.
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Zatacznik Nr 4

Regulamin komisji rewizyjnej
Rady Gminy w Loniowie

§ 1.

Komigja rewizyjna, zwana dalej ,,komisja”, jest powolana do przeprowadzania kontroli
dziatalnosci woéjta, gminnych jednostek organizacyjnych i jednostek pomocniczych gminy.

§ 2.

Komisja dziata na podstawie ustawy o samorzadzie gminnym i Statutu.
§3.

Komisja podlega wyltacznie radzie i dziata w jej imieniu.
§ 4.

Komisja podejmuje kontrole zgodnie z planem pracy zatwierdzonym przez rade na dany rok
kalendarzowy oraz wylacznie na zlecenie rady.

§ 5.
.
Roczny plan kontroli przedkiadany jest do wiadomosci wojtowi, kierownikom jednostek
organizacyjnych i jednostkom pomocniczym gminy. O kontroli nie objetej planem
przewodniczacy komisji zawiadamia wojta, kierownika jednostki kontrolowanej oraz soltysa
co najmniej na 3 dni przed przystapieniem do kontroli.

§ 6.

Rada moze zleci¢ komisji przeprowadzenie kontroli o charakterze doraznym, poza planem
pracy .Rada zlecajac komisji przeprowadzenie kontroli okredla szczegbtowy zakres
1 przedmiot kontroli oraz termin jej przeprowadzenia.

§7.

1. Do kierowania praca komisji czfonkowie komisji wybieraja przewodniczacego.
2. Przewodniczacy komisji:

organizuje prace komisji,

- zwoluje posiedzenia i kieruje obradami komisji,

sktada radzie sprawozdanie z dzialalnosci komisji,



§8.

Czlonkowie komisji zobowiazani sg do:

1

przestrzegania regulaminu komisji,
aktywnego uczestnictwa w pracach komisjt.

§9.

. Posiedzenia komisji zwolywane sg przez przewodniczacego komisji w miarg potrzeb.
. Posiedzenie jest prawomocne, gdy uczestniczy w nim co najmniej dwoch cztonkow

komisji.

. Uchwaly podejmowane przez komisje zapadaja wigkszoscig glosow.

§ 10.

. Rozstrzygniecia komisji maja forme opinii lub wnioskéw pokontrolnych i sg przedkiadane

radzie.

. Komisja sktada pisemne sprawozdanie ze swej dziatalnosci raz do roku.

§11.

Komisja wspotpracuje z innymi komisjami rady.

1.
2.

§12.

Podstawowa forma dziatania komisji sa kontrole.
Przedmiotem kontroli jest dziatalno$¢ wojta, gminnych jednostek organizacyjnych oraz
jednostek pomocniczych gminy w zakresie:
gospodarki finansowo — ekonomiczne;j,
gospodarki mieniem komunalnym,
przestrzegania i realizacji postanowien Statutu, uchwat rady, Statutu solectwa oraz innych
przepisow,
realizacja biezacych zadan gminy.

§13.

Komisja przeprowadza kontrole w oparciu o nastepujace kryteria:

a)

b)
c)

legalnosci (badanie zgodnosci dziatania kontrolowanych jednostek z przepisami prawa
oraz uchwatami rady), '
gospodarnoscl,

rzetelnoéci (badanie ,czy powierzone obowiazki sq wykonywane w sposob sumienny,
uczciwy, solidny).

§14. -

Przewodniczacy komisji zawiadamia wojta (kierownika jednostki kontrolowanej) o zamiarze
przeprowadzenia kontroli co najmniej na 7 dni przed terminem kontroli, z wyjatkiem sytuacji
okreSlonej w § 5.
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§15.

1. Cztonkowie komisji dziataja na podstawie imiennego upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli, wystawionego przez przewodniczacego komisji.

2. W upowaznieniu winny by¢ wyszczegdlnione:

- termin,

- przedmiot,

- zakres,

- 0soby przeprowadzajace kontrole.

§ 16.

Kontrolujacy upowaznieni sa do:

- wstepu do pomieszczen oraz innych obiektow jednostki kontrolowanej,

- wgladu do akt i dokumentdw znajdujacych sie w kontrolowanej jednostce i zwiazanych
z jej dziatalnoScia,

- zabezpieczenia dokumentéw oraz innych dowodéw,

- Zadania od pracownikéw jednostki kontrolowanej ustnych i pisemnych wyjasnie
dotyczacych przedmiotéw kontroli,

- przyjmowanie o$wiadczen od pracownikéw kontrolowanej jednostki.

§17.

Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowiazany do zapewnienia kontrolujacym
odpowiednich warunkéw i érodkéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli.

§ 18.

Zadaniem kontrolujacych jest:

- rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego,

- ustalenie nieprawidtowosci i uchybien oraz skutkéw i przyczyn ich powstawania, jak
réwniez oséb odpowiedzialnych za ich powstanie,

- wskazanie przykiadéw dobrej i sumiennej pracy.

§19.

1. Z przebiegu kontroli sporzadzany jest protokét, ktory podpisuja wszyscy kontrolujacy oraz
kierownik jednostki kontrolowane;j.

2. W protokole ujmuje sie fakty shuzace do oceny jednostki kontrolowanej, uchybienia
i nieprawidtowosci, ich przyczyny i skutki, osoby odpowiedzialne, jak rowniez osiagniecia
i przykfady dobrej pracy. '

3. Protokét powinien ponadto zawieraé:

- nazwe jednostki kontrolowanej oraz gtéwne dane osobowe kierownika,

- imiona i nazwiska oséb kontrolujacych,

- okredlenie zakresu przedmiotu kontroli,

- czas trwania kontroli,

- wykaz zatacznikdw.

4. Kierownik jednostki ma prawo zgtaszania do protokofu uwag, co do tresci protokotu oraz
przebiegu kontroli.



Uwagi w formie pisemnej przekazywane sa przewodniczacemu komisji w terminie 14 dni
i stanowig zatacznik do protokohi pokontrolnego.

5. Oryginat protokofu przechowywany jest przez przewodniczacego komisji rewizyjnej.
Odpisy przekazywane s przewodniczacemu rady gminy oraz kierownikowi jednostki
kontrolowanej, a takze wéjtowi w przypadku kontroli jednostki organizacyjne;.

6. Po otrzymaniu protokotu kontroli przewodniczacy rady na najblizszej sesji umieszcza
w porzadku obrad punkt dotyczacy przyjecia zalecen pokontrolnych.

§ 20.

Obstuge techniczno-biurows komisji prowadzi komorka organizacyjna okreslona
w regulaminie organizacyjnym urzedu.
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Zalacznik Nr 5~ .......

Regulamin
Rady_Gmmy w Loniowie

L Postanowienia ogélne

§1.

I Rada dziata na sesjach przy pomocy komisji i wojta.
2. Komisje rady dziataja pod kontrola rady, ktorej skladaja sprawozdania ze Swojej
dziatalno$ci.

. Sesja Rady Gminy
§2.

Rada rozpatruje i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy nalezace do jej
kompetencji, ktére sa okreslone w ustawie ustrojowej, a takze we wiasnych przepisach.

§ 3.

1. W okresie 3-ech miesiecy od rozpoczecia kadencji rady, na wniosek jej
przewodniczacego, rada okresla uchwalg gléwne kierunki pracy i sposoby realizacji
zadan rady.

2. Do kofica stycznia danego roku rada, na wniosek przewodniczacego, uchwala ramowy
plan pracy i sposoby jego realizacji w danym roku.

3. Rada w kazdym czasie moze dokonaé¢ zmian i usprawnien planu pracy wskazanym
wust. 2.

Ol Przygotowanie sesji
§ 4.

I. Sesj¢ zwohije przewodniczacy rady zgodnie z ustawa ustrojows, planem pracy
I wystepujacymi potrzebami.

2. Sesjg przygotowuje, ustalajac porzadek obrad, miejsce, dziefi i godzine rozpoczecia
przewodniczgcy rady, w porozumieniu z wéjtem. Termin sesji 1 porzadek obrad
powinien by¢ tak ustalony, aby wojt, zgodnie z tokiem swojej pracy mogt zajac
stanowisko, co do spraw bedacych w porzadku obrad.

3. O terminie i miejscu obrad rady powiadamia si¢ jej cztonkéw nie pdzniej niz na 7 dni
przed terminem obrad, za pomoca listéw lub w inny skuteczny sposéb, o ile nie
zachodzi przypadek okreslony w § 40 Statutu.

4. W zawiadomieniu o sesji nalezy podaé porzadek obrad oraz dotaczyé projekty uchwat
1 inne niezbedne dokumenty zwiazane z porzadkiem obrad. W razie niedotrzymania



terminu, o ktorym mowa w pkt 3 rada moze podja¢ uchwale o odroczeniu sesji
1 wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia.

Rada Gminy moze wprowadzié¢ zmiany w porzadku obrad bezwzgledna, wiekszoscia
glosdéw ustawowego sktadu rady.

§5.

Przed kazda sesja przewodniczacy rady w porozumieniu z wojtem ustala szczegdlows
liste 0sdb zaproszonych na sesje.

§6.

Wojt zobowiazany jest udzieli¢ radzie wszelkiej pomocy technicznej i organizacyjnej
w przygotowaniu i przeprowadzeniu sesji.

)

Iv. Obrady

§7.

Na wniosek prowadzacego obrady rady, badZz radnych mozna postanowié
o0 przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie, na drugim
posiedzeniu tej samej sesji.

O przerwaniu sesjii w trybie przewidzianym w ust. | mozna postanowi¢
w szczegOlnodci ze wzgledu na niemozno$é wyczerpania porzadku obrad lub
koniecznosci jego rozszerzenia, potrzeba uzyskania dodatkowych materialéw lub inne
nieprzewidziane przeszkody uniemozliwiajace radzie wiasciwe obradowanie badz
rozstrzygniecie sprawy.

§8.

W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcje posiedzenia, przewodniczacy
przerywa obrady i — jezeli nie mozna zwola¢ quorum — wyznacza nowy termin tej
samej sesjl.

Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona radnych, ktérzy bez nalezytego
usprawiedliwienia opuscili obrady, odnotowuje sie w protokole.

§9.

Zgodnie z ustawa ustrojowa zadaniem przewodniczacego jest wylacznie
organizowanie pracy rady oraz prowadzenie jej obrad.

Przewodniczacy moze wyznaczy¢ do wykonywania swoich zadad jednego
z wiceprzewodniczacych.

§ 10.

Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez przewodniczacego formuty:
,Otwieram sesje Rady Gminy w Loniowie”.

Po otwarciu sesji przewodniczacy stwierdza na podstawie listy obecnosci
prawomocno$¢ obrad, a w przypadku braku quorum stosuje przepis § 8 niniejszego
regulaminu.



§11.

Po stwierdzeniu prawomocnosci obrad przewodniczacy przedstawia porzadek obrad.
Porzadek obrad winien przewidywaé przyjecie przez rade protokolu z poprzednie;
sesji, ktory jest udostgpniony radnym do osobistego zapoznania sie z jego trescia
przed terminem obrad. Protokél, o ktérym mowa, moze byé odczytany w czasie sesji
w catodci lub czesci wytacznie na wniosek jednego z radnych.

§ 12.

W porzadku obrad na poczatku kazdej sesji nalezy przewidzieé zglaszanie interpelacji
przez radnych. Porzadek powinien réwniez przewidywaé udzielenie odpowiedzi na
interpelacje.

Interpelacje skfada si¢ w istotnych sprawach wspélnoty samorzadowej, przy czym
winny one by¢ sformutowane jasno i zwieZle.

Wojt lub upowazniona przez niego osoba, udziela odpowiedzi na interpretacje
najpdZniej na nastepnej sesji.

Interpelacje moga by¢ ziozone na piSmie na rece przewodniczacego obrad w czasie
sesji lub przed jej rozpoczeciem.

§ 13.

Porzadek obrad rady winien obejmowaé sprawozdanie wojta z dziatalnosci za okres
pomiedzy sesjami. ,
Sprawozdanie sktada wojt lub jego zastepca.

§ 14.

Przewodniczacy obrad prowadzi je wediug porzadku obrad, otwierajac i zamykajac
dyskusje nad kazdym z punktow.

Przewodniczacy udziela glosu wedlig kolejnosci zgloszefi, moze jednak
w uzasadnionych przypadkach udzieli¢ glosu poza kolejnoscia,

§ 15.

Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym ich przebiegiem, zwlaszcza nad
zwigzloScia wystapien radnych oraz innych oséb uczestniczacych w sesii.
Przewodniczacy moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu ich
wystapien, a w szczegolnie uzasadnionych przypadkach przywolaé méwcee | do
rzeczy’”.

Jezeli temat lub forma wystapienia albo zachowania radnego w sposéb oczywisty
zaki6caja porzadek obrad badz uchybiaja powadze sesji, przewodniczacy przywotuje
radnego do porzadku, a gdy przywotanie nie odniosto skutku, mozna odebraé mu glos,
nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole. - )

Postanowienie ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio do 0séb spoza rady zaproszonych na
sesje 1 publicznosé. '
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§ 16,

Na wniosek radnego przewodniczacy przyjmuje do protokohu sesji  wystapienie
radnego zgloszone na pismie, lecz nie wygloszone w toku obrad, informujac o tym
niezwlocznie rade.

- Przewodniczacy moze udziela¢ glosu poza kolejnodcia w sprawie wnioskéw natury

formalnej, a w szczegolnosci:

- stwierdzenia quorum,

- zmiany porzadku obrad,

- zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaly,

- zamkniecia listy méwcédw lub kandydatéw,

- ograniczenia czasu wystapienia dyskutantow,

- przeliczenia glosdw,

- W sprawie przestrzegania porzadku obrad.
Whiosek formalny moze zlozyé kazdy radny. Wniosek ten przewodniczacy poddaje
pod glosowanie cztonkow rady, po dopuszczeniu w dyskusji nie wiecej niz dwoch
glosow ,,za” i dwoch glosow »przeciw” wnioskowi, po czym rozstrzyga sie sprawe
w glosowaniu.

§17.

Przewodniczacy obrad moze udzielié glosu osobie-sposrdd publicznosci.

Po uprzednim ostrzezeniu przewodniczacy moze nakazaé opuszczenie sali tym
osobom sposrdd publicznosci, ktére swoim zachowaniem lub wystapieniem zaklocaja
porzadek obrad, badz naruszaja powage sesji.

§ 18.

Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy konczy sesje wypowiadajac formute:
~Zamykam sesje Rady Gminy w Eoniowie”.

Czas trwania sesji do jej zakonczenia uwaza sig za czas trwania sesji.

Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wiecej niz jedno posiedzenie.

§ 19.

Do wszystkich 0séb pozostajacych w miejscu obrad po zakoficzeniu sesji lub posiedzenia
maja zastosowanie ogdlne przepisy porzadkowe, whasciwe dla danego miejsca.

o

§ 20.

Pracownicy wyznaczeni przez wojta do obstugi sesji rady sporzadzaja protokét obrad,
w ktérym musza byé odnotowane podejmowane rozstrzygniecia.

Do protokolu dotacza sie liste obecnosci radnych oraz odrebna liste zaproszonych
gosci, teksty przyjetych przez rade uchwal, zlozone na pismie usprawiedliwienia 0s6b
nieobecnych, oéwiadczenia i inne dokumenty zfozone na piSmie na rece
przewodniczacego.

Odpis protokotu z kopiami uchwat oraz zataczniki dorecza sie najpbzniej w ciagu
7 dni od dnia zakonczenia sesji wojtowi, ktéry podejmuje stosowne dzialania
zmierzajace do wykonania uchwat i ustales podjetych przez rade.
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4 Protokot z sesji jawnej wyktada si¢ do publicznego wgladu w siedzibie rady oraz na
kazdej nastepnej sesji.

5 W trakcie obrad lub nie poZniej niz na najblizszej sesji radni moga zgtaszaé poprawki
lub uzupelnienia do protokoh, o ich uwzglednieniu rozstrzyga przewodniczacy po
wyshuchaniu protokolanta.

6 Jeseli wniosek wskazany w ust. 5 nie bedzie uwzgledniony, wnioskodawca moze
odwotla¢ sig¢ do rady.

§21.

Obstuge sesji (wysylanie zawiadomied, protokotowanie, rejestrowanie uchwat itp.)
sprawuje komoérka urzedu okreslona w regulaminie organizacyjnym.

§ 22.

1. Protokét z sesji rady powinien odzwierciedlac jej rzeczywisty przebieg,
a wszczegdlnosel:
- numer, date i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i zakonczenia
oraz wskazywa¢ numer uchwal, nazwisko i imie przewodniczacego
i protokolanta,
- stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,
- pazwiska i imiona nieobecnych cztonkéw rady z podaniem przyczyn
nieobecnosct, :
- odnotowanie faktu przyjecia protokétu z poprzednie] sesji,
- porzadek obrad, i
- przebieg obrad, a w szczegblnosci: tresc wystapiei albo ich streszczenie,
teksty ogloszonych, jak réwniez uchwalonych wnioskow, a nadto odnotowanie
faktow zgloszénia pisemnych wystapien,
- przebieg glosowania z wyszczegolnieniem liczby glosoéw ,.za
_wstrzymujacych si¢”,
- podpis przewodniczacego i 0soby sporzadzajacej protokol.
2. Protokoly numeruje si¢ kolejnymi cyframi rzymskimi odpowiadajacymi numerowi
sesjii w danej kadencji i oznaczeniem roku kalendarzowego.

3

, »przeciw”,

V. Uchwaly
§ 23.

Sprawy rozpatrywane na sesjach, rada rozstrzyga podejmujac uchwatly, ktére sa
odrebnymi  dokumentami, z wyjatkiem uchwat o charakterze proceduralnym
odnotowanych w protokole sesji.

§24.

1. Z inspiracja wykonania inicjatywy uchwatodawczej, w stosunku do podmiotoéw
wymienionych w § 44 Statutu, moga wystepowaé organizacje spoteczne i zawodowe
dziatajace na terenie gminy oraz mieszkancy w drodze postulatow zgtaszanych na
spotkaniach z radnymi.

2. Podmiot uprawniony do wykonania inicjatywy uchwalodawczej powinien przedstawic
swoje propozycje wojtowi. Do projektu uchwaty wojt moze dotaczy¢ uzasadnienie jej



podjecia lub swoje stanowisko w sprawie. Projekt uchwaly za poérednictwem komorki
urzedu okreSlonej W regulaminie organizacyjnym powinien uzyskaé opini¢
whasciwych komisji.

_ Przedstawiony wyzej tryb okreslony w ust. 11 2 nie dotyczy uchwal w sprawach
osobowych rady.

_ Jezeli podmiot uprawniony do podjecia inicjatywy uchwatodawczej przedstawi swoje
propozycje wojtowi W terminie nie pozwalajacym na wiasciwe przygotowanie
projektu uchwaty lub zajecia stanowiska w sprawie, wojt odmowi przygotowania
stosownego projektu powiadamiajac o tym przewodniczacego rady.

Jezeli podmiot uprawniony do podjecia inicjatywy uchwalodawczej przedstawi te
inicjatywe z pominieciem trybu opisanego wyzej, objecie tego projektu obradami sesji
moze nastapi¢ jedynie w uzasadnionych wypadkach, po dokladnym, pisemnym
sprecyzowaniu brzmienia projektu uchwaty, ktory bedzie spefniat okreSlone wymogi
reakcyjne. W innych przypadkach rada powinna odestaé projekt wojtowl celem
przygotowania projektu uchwaly. Rada moze wypowiedzie¢ sig, co do terminu
rozpatrzenia tego projektu.

. Na wniosek wojta przewodniczacy rady jest obowiazany wprowadzi¢ — zgodnie
z ustawa, ustrojowq — do porzadku obrad najblizszej sesji rady projekt uchwaly, jezeli
wptynat on do rady, co najmniej na 7 dni przed dniem rozpoczecia sesji rady.

. Wojt udziela odpowiedzi na wnioski zgloszone przez komisje rady w sprawozdaniu
z dziatalno$ci wéjta pomiedzy sesjami rady.

§25.

. Uchwaly rady powinny by¢ zredagowane w sposob czytelny, odzwierciedlajacy ich
rzeczywista tres¢ i zawieraé przede wszystkim:

- date, tytut i kolejny numer,

- doktadna, merytoryczna tre§¢ uchwaly,

- okreélenie organu, ktéremu powierza si¢ wykonanie uchwaty,

- termin wejécia w zycie uchwaly i ewentualnie czas jej obowiazywania,

- nadto inne elementy w razie koniecznoSci np. opisowa czgS¢ wstepna,

wskazanie adresatow, uzasadnienie itp.

. Uchwaty rady podpisuje przewodniczacy rady.
. Uchwaty numeruje sie okre$lajac: numer sesji — cyframi rzymskimi, kolejny numer
uchwaty — cyframi arabskimi i rok podjecia uchwaty. '
. Oryginaty uchwat ewidencjonuje w rejestrze uchwat i przechowuje wraz z protokotem
sesji komoérka urzedu okreslona w regulaminie organizacyjnym.

§ 26.

. Wbjt obowiazany jest do przedfozenia Wojewodzie uchwat rady w ciagu 7 dni od dnia
ich podjecia. Akty ustanawiajace przepisy porzadkowe wojt przekazuje w ciagu 2 dni
od ich podjecia.

. Wojt przedkiada Regionalnej Izbie Obrachunkowej, na zasadach okreslonych w ust. 1,
uchwate budzetows, uchwale sprawie absolutorium oraz inne uchwaly rady
i zarzadzenia wojta objete zakresem nadzoru tej Izby.
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V1. Komisje rady
§ 27.

Komisje rady moga odbywac¢ wspolne posiedzenia.

Komisje rady moga podejmowaé wspolprace z odpowiednimi komisjami rady innych
gmin, zwilaszcza sasiednich, a nadto z organizacjami spofecznymi i zawodowymi
dziatajacymi na obszarze miasta i gminy.

Przewodniczacy rady moze w kazdym czasie poleci¢ przewodniczacemu komisji
zwolanie posiedzenia lub ztozenie informacji z jej pracy.

§ 28.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji. W przypadku niemoznosci pelnienia
przez niego funkcji, komisji przewodniczy zastgpca przewodniczacego.

Komisja pracuje na posiedzeniach, w ktorych dla ich prawomocnosci winna
uczestniczy¢ co najmniej potowa skiadu komisji.

Szczegotowe zasady dzialania, w tym odbywanie posiedzen, obradowanie,
powolywanie podkomisji i zespotéw komisje ustalaja w miarg potrzeb we whasnym
zakresie.

§ 29.

Przewodniczacy statych komisji rady, co najmniej 1 raz w roku przedstawiajg na sesji
rady sprawozdania z pracy komisji. :
Postanowienie ust. 1 stosuje sie odpowiednio do niestatych komisji.

§ 30.

Opinie i wnioski komisji uchwalane sg W glosowaniu jawnym zwykla wiekszoscia
glosow.

VII. Przewodniczacy rady

§31.

Przewodniczacy rady wytacznie organizuje prace rady i prowadzi jej obrady.
Przewodniczacy odpowiada przed rada w zakresie petnionej przez siebie funkcji.
Do obowiazkéw przewodniczacego nalezy:
. ustalanie w porozumieniu z wojtem terminu zwolania sesji 1 porzadku obrad,
- przewodniczenie obradom,
- koordynowanie prac komisji,
. nadzorowanie terminowosci udzielania odpowiedzi na interpelacje radnych
sktadane w okresie migdzy sesjami, _ :
. kierowanie spraw wyniklych w okresie miedzy sesjami do wiasciwych
rzeczowo komisji, jezeli nie byty one ujete w planach pracy komisji,
- pelnienie dyzurow w okre$lonych terminach i godzinach.



VIIL Radni
§32.

1. Radni winni uczestniczy¢ czynnie w sesjach rady i pracach komisji, do ktorych zostali
wybrani.
2. Radni maja obowigzek utrzymania statej wiezi z wyborcami poprzez:
- konsultowanie spraw wnoszonych pod obrady rady,
- propagowanie zamierzen i dokonan rady,
- informowanie mieszkafcoOw o swojej dzialalno§ci w radzie, przyjmowanie
postulatow, wnioskéw i skarg mieszkancow gminy.

§33.

1. Radni moga domaga¢ sie wniesienia pod obrady sesji rady lub posiedzen komisji
innych spraw niz te przewidziane w planie, jezeli uwazaja je za spolecznie pilne
i uzasadnione.

2. Radni moga kierowaé do wojta interpretacje we wszystkich sprawach pubhcznych
wspolnoty samorzadowej.

3. Radni moga tworzy¢ kluby radnych dziatajace na zasadach okreslonych w Statucie.

§ 34.

1. Radni potwierdzaja swoja obecno$¢ na seSJach i pos1edzemach komisji podpisem na
liscie obecnosci.

2. Radny w ciagu 7 dni od zakoniczenia sesji rady lub posiedzenia komisji, winien
usprawiedliwi¢ swa nieobecno$é skladajac stosowne pisemne wyjasnienie na rece
przewodniczacego rady lub przewodniczacego komisji.

§ 35.

Radny reprezentuje wyborcéw, utrzymuje stala wiez z mieszkancami oraz ich
organizacjami, przyjmuje zglaszane postulaty i przedstawia je organom gminy do
rozpatrzenia, nie jest jednak zwiazany instrukcjami wyborcow.

§ 36.

1. Radni ponosza przed rada i wyborcami odpowiedzialno§¢ za swa dziatalno$¢ w radzie
1 wyniki jej pracy.

2. Przewodniczacy rady dokonuje okresowych ocen udziatu radnych w pracach rady,
a w uzasadnionych wypadkach zwraca uwage radnych na niedociagniecia lub
uchybienia w ich pracy.

§37.

1. W przypadku wniosku zakladu pracy zatrudniajacego radnego, w przedmiocie
rozwigzania z nim stosunku pracy, rada moze powofaé komisj¢ lub zespédt dla
szczegbtowego zbadania wszystkich okoliczno$ci sprawy.

2. Komisja lub zesp6t powotany w trybie ust. 1 przedktada swoje ustalenia i propozycje
na pi$mie przewodniczacemu rady.



3. Przed podjeciem decyzji W przedmiotowe] sprawie, rada winna wystucha¢ radnego.
§ 38.

W celu udzielenia przez pracodawce zwolnienia radnego od pracy zawodowe] w trybie
art. 25 ust. 3 ustawy ustrojowey, przewodniczacy wystawia zawiadomienie, zaproszenie
lub upowaznienie do wykonywania danych prac, zawierajace okreslenie terminu
i charakteru zajec.

§ 39.

1. Przewodniczacy rady wystawia radnym dokument, w ktorym stwierdza si¢ pelnienie
funkcji radnego.

2. Wojt udziela pomocy W realizowaniu ich uprawnien i pomaga W wykonywaniu ich
obowiazkow.

3 Radni moga zwracal sie bezpoérednio do rady na sesji we wszystkich sprawach
zwiazanych z petnieniem przez nich funkcji radnego.

IX. Tryb glosowania

§ 40.

W glosowaniu moga braé udziat wylacznie radni.

§ 41.

1 Glosowanie jawne odbywa sie przez podniesienie reki.

2. Glosowanie jawne pfzeprowadza przewodniczacy obrad przeliczajac gtosy oddane
za”, ,przeciw’ i wstrzymujace sie”, porownujac liczbe gtosujacych z lista radnych
obecnych na sesji i nakazujac odnotowanie wynikOw glosowania W protokole.

3. Do przeliczenia glosow przewodniczacy moze wyznaczy¢ radnych.

4. Wyniki glosowania jawnego ogltasza przewodniczacy obrad.

5. Uchwaly, dla ktorych podjgcia wymagana jest zwykla wiekszos¢ glosow, zapadaja

gdy liczba glosoéw _za” jest wigksza od liczby glosow przeciw”. Glosy wstrzymujace
nie majg wplywu na wynik glosowania. »

§ 42.

1. Glosowanie tajne przeprowadza 3 osobowa komisja skrutacyjna wybrana przez
radnych.

2. Glosowanie tajne przeprowadza sie przy pomocy sporzadzonych kart do glosowania
zgodnie z procedura podang przez przewodniczacego obrad.

3. W glosowaniu tajnym O liczbie gtosujacych decyduje liczba kart wrzuconych do urny.
Radni, ktorzy nie wrzucili karty uznawani sa za nieobecnych.

4. W glosowaniu tajnym liczy sie gtosy ,,za”, ,przeciw” 1 _WStrzymujace sie”.

5. Wyniki glosowania tajnego na podstawie protokotu sporzadzonego przez komisje
skrutacyjng ogtasza przewodniczacy obrad.
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§ 43.

Uchwaty, ktorych podjecie wymaga zwyklej wiekszosci gloséw zapadaja, gdy
wieksza jest liczba ,za” od gloséw ,przeciw”. Gloséw wstrzymujacych nie
uwzglednia sig.

. Bezwzgledna wigkszoé¢ gloséw oznacza co najmniej o jeden glos wigcej od sumy
pozostatych waznie oddanych gloséw tj. przeciwnych i wstrzymujacych sie.

. Bezwzgledna wigkszos¢ ustawowego skladu rady oznacza liczbg catkowita glosow
oddanych za wnioskiem, przewyzszajaca pofowe ustawowego skladu rady, a zarazem
tej polowie najblizsza.

X. Absolutorium

§ 44.

. Komisja rewizyjna opiniuje wykonanie budzetu gminy i wystgpuje z wnioskiem do
rady w sprawie udzielenia lub nie udzielenia absolutorium wojtowi. Wniosek
w sprawie absolutorium podlega zaopiniowaniu przez Regionalng Izbg
Obrachunkowa.

. Whniosek komisji rewizyjnej, o ktérej mowa w ust. 1, powinien zawiera¢ uzasadnienie.
. Ustalenia w sprawie absolutorium komisja rewizyjna winna przekaza¢ wojtowi przed
wniesieniem  stosownego wniosku na sesje, W terminie umozliwiajacym
ustosunkowanie sig¢ do ich tresci. ‘

. Tryb podejmowania uchwaly w sprawie absolutorium okresla ustawa ustrojowa.
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Zatacznik Nr 6 .....

Regulamin pracy Wéjta Gminy Eoniow

L Postanowienia ogélne

§ 1.
Gminy, zwany dalej ,,wojtem”, jest organem wykonawczym gminy.
. Zadania wéjta

§ 2.

Wojt realizuje zadania wynikajace z przepisow prawa, Statutu 1 uchwat rady.

Wéjt wykonuje swoje zadania przy pomocy urzedu.

Organizacj¢ i zasady funkcjonowania urzedu okresla regulamin organizacyjny nadany
przez wojta w drodze zarzadzenia.

§ 3.

Dzialalno$¢ wojta w  zakresie wykonania budzetu gminy pddlega ocenie rady
(absolutorium).

Tryb postgpowania zwigzanego z odwotaniem wojta z przedmiotowego tytulu okresla
ustaw ustrojowa. '

II.  Tryb pracy wéjta

§ 4.

Za przygotowanie materiatéw wojtowi oraz za prowadzenie kancelarii odpowiada
wyodrebniona  organizacyjnie  komérka urzgdu  okreSlona w  regulaminie
organizacyjnym.

Za posrednictwem sekretarza wojtowi dorecza si¢ propozycje wnioskow, projektow
uchwat rady lub zarzadzen wéijta z krotkim uzasadnieniem oraz sposobem ich realizacji.
Materialy przygotowujg, pracownicy urzedu w spos6b zwigzly i przejrzysty.

Pracownicy poszczegédlnych komérek urzedu dostarczaja projekty uchwat sekretarzowi,
po zaopiniowaniu ich pod wzgledem formalno-prawnym przez radce prawnego.
Dostarczenie projektéw radcy prawnemu winno nastapi¢ w czasie umozliwiajacym
wydanie przez niego opinii, nie krétszym niz 7 dni.

§5s.

Zarzadzenia wojta sa oznaczane nastepujaco:
- kolejny numer zarzadzenia,
- rok.
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Zarzadzenia wojta ewidencjonuje si¢ w rejestrze prowadzonym przez wilasciwag
komorke organizacyjna.

Odpisy zarzadzen wojta dorgcza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych, ktérym
powierzono realizacj¢ zarzadzen.

Decyzje i inne zarzadzenia woéjta dorecza sie kierownikom komérek badz pracownikom
na samodzielnych stanowiskach pracy w celu ich wykonania.

§6.

Wojt wydaje decyzje w trybie przepisow kpa oraz innych wilasciwych przepisow.
Decyzje podpisuje wijt.

§7.

W sprawach nie cierpiacych zwloki, wojt wydaje przepisy porzadkowe w formie
zarzadzenia. Zarzadzenie podporzadkowe podlega zatwierdzeniu na najblizsze] sesji
rady.

Prowadzenie ewidencji zarzadzen wojta nalezy do wyodrebnionej komérki urzedu,
nadzor nad ich realizacja nalezy do sekretarza.

§8.

Sprawy do rozpatrzenia na sesj¢ rady (sprawozdania, informacje, projekty uchwal),
terminy i sposoby ich opracowania wojt ustala w porozumieniu z przewodniczacym
rady.

Wojt wyznacza osoby odpowiedzialne za opracowanie materialdw na sesjg rady.

. W przypadku podjecia inicjatywy uchwatodawczej przez komisje, grupe radnych, woijt

wyraza swoje stanowisko do projektu uchwaty. Opinie woéjta do projektu uchwaty
przedstawia na sesji wojt lub jego zastepca.

Projekty uchwat rady przygotowywane przez wojta opiniowane sg przez merytoryczne
komisje.

. Materialy na sesje budzetowe woéjt opracowuje wedlug odrebnych harmonogramoéw

ustalonych w porozumieniu z poszczeg6lnymi komisjami.

§9.

Po sesji rady wojt ustala sposédb i terminy wykonania uchwat rady.
Informacje w sprawie wykonania uchwat rady i zarzadzen wojta, sklada wojtowi
sekretarz.

§10.

. Wojt realizuje zadania wynikajace z kierunkow pracy rady oraz rocznego planu pracy

rady. , .
Sprawozdanie z dziatalnosci wojta przedstawia radzie wojt fub jego zastepea.

§11.

Nad sprawnym i rzetelnym prowadzeniem dokumentacji pracy wéjta czuwa sekretarz.



§12.

1. Wéjt kieruje biezacymi sprawami gminy oraz reprezentuje gming na zewnatrz.
2. Wojt wykonuje zadania wynikajace z ustawy ustrojowej oraz z innych wlasciwych
przepisdw.
Do zadan i kompetencji wéjta naleza nastepujace sprawy:
- kierowanie biezacymi sprawami gminy,
- reprezentowanie gminy na zewnatrz oraz prowadzenie negocjacjii w sprawach
dotyczacych gminy,
- kierowanie urzedem w rozumieniu Kodeksu pracy,
- przygotowanie sprawozdan ze swojej dziatalnosci,
- oglaszanie budzetu gminy oraz nadzor nad jego realizacja,
- oglaszanie sprawozdaf z wykonania budzetu,
- wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach indywidualnych z zakresu
administracji publicznej, o ile wladciwe przepisy nie stanowig, inaczej,
- wykonanie uprawnien wynikajacych z art. 7 ustawy o pracownikach
samorzadowych,
- Wwprowadzenie w zycie regulaminéw wewnetrznych dotyczacych dziatalnodci
urzedu.
4. Wojt jest szefem obrony cywilne;.
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§13.

[u—y

Sekretarz prowadzi sprawy gminy powierzone przez wojta.
2. Szczegdtowy zakres zadan oraz kompetencji sekretarza okresla regulamin organizacyjny
urzedu.

§ 14.

I. Wojt realizuje zadania z zakresu gospodarki finansowe; przy pomocy skarbnika.
Szczegbtowe zadania oraz kompetencje skarbnika okresla regulamin organizacyjny
urzedu.

2

IV.  Zasady podpisywania pism
oraz skladania e$wiadczen woli w imieniu gminy

§ 15.

Os$wiadczenia woli w imieniu gminy w zakresie zarzadu mieniem sklada jednoosobowo
wojt albo na podstawie upowaznienia wojta jego zastgpca samodzielnie albo wraz z inng
upowazniona przez wojta osoba.

§ 16.

Jezeli czynno$¢ prawna moze spowodowaé powstanie zobowiazan pienieznych, do jej
skutecznoéci potrzebna jest kontrasygnata skarbnika lub osoby przez niego upowaznione;.



§17.

Wojt moze upowazni¢ swojego zastepce b innych pracownikow urzedu do wydawania
ego imieniu.

indywidualnych decyzit administracyjnych Wi



