Zarzadzenie Nr 6.2021
Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej w Loniowie

z dnia 5 lipca 2022 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentow oraz

kontroli wewnetrznej dowodow ksiegowych

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r., poz.

217 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 8.2021 z dnia 20 pazdziernika 2021 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentow oraz kontroli wewngtrznej dowoddw ksiegowych

otrzymuje nowe brzmienie, jak w Zalaczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik O$rodka Pomocy Spoteczne;j
w Loniowie
Jolanta Grudzien



WZORY PODPISOW

Zalacznik Nr 1

do instrukcji obiegu dokumentéw
oraz kontroli wewnetrznej
dowodow ksiegowych

Karta wzorow podpisu os6b upowaznionych do kontroli merytorycznej
w Osrodku Pomocy Spolecznej w Loniowie

Rodzaj Imie i nazwisko | Imie¢ i nazwisko Wzor podpisu | Wzoér podpisu
dokumentéw oraz oraz stanowisko upowaznionego | zastepujacego
ksiegowych stanowisko stuzbowe upowaznionego
stuzbowe zastepujacego
upowaznionego | upowaznionego
Faktury rachunki/ Natalia Nieradka
listy ptac / listy Jolanta Grudzien | Starszy pracownik
wyptat dla Kierownik socjalny
podopiecznych / Barbara Kucwaj
PK Starszy pracownik
socjalny

Karta wzorow podpisu oséb upowaznionych do kontroli formalno — rachunkowej

Rodzaj dokumentéow Imie i nazwisko Wzo6r podpisu
ksiegowych oraz stanowisko upowaznionego
sluzbowe
upowaznionego
Faktury/ rachunki / listy ptac / listy wyptat podopiecznych | Alicja Lokie¢
/ PK Gtowny ksiggowy
Faktury/ rachunki / listy ptac / listy wyptat podopiecznych | Anna Lipiec
/ PK Referent

Karta wzorow podpisu 0s6b upowaznionych do zatwierdzenia dowodu

Rodzaj dokumentéw
ksiegowych

Imie¢ i nazwisko
oraz stanowisko
stuzbowe

upowaznionego

Wzér podpisu
upowaznionego

Zatwierdzanie do wyptaty z podziatem na
klasyfikacje budzetowa

Jolanta Grudzien
Kierownik

Natalia Nieradka

Starszy pracownik socjalny

Barbara Kucwaj

Starszy pracownik socjalny




Jolanta Grudzien
Kierownik
Zatwierdzenie zgodnoS$ci operacji gospodarczych

1 finansowych z planem finansowym zgodnie z art. | Alicja Lokie¢
54 ust.1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych Gtowny ksiegowy

Anna Lipiec
Referent

Wzory podpisu 0s6b upowaznionych do zatwierdzania przelewow bankowych,
pisma skierowane do banku, KW (kasa wyplaci)

L.p.. Imie i nazwisko Wzor podpisu
Lewa Strona Prawa Strona Lewa Strona Prawa Strona

L Alicja Lokieé Jolanta Grudzieh

Glowny ksiegowy Kierownik OPS
2. Anna Lipiec Natalia Nieradka

Referent Starszy pracownik socjalny
3. Barbara Kucwaj

Starszy pracownik socjalny

Karta wzorow podpisu oséb upowaznionych do kontroli merytorycznej
w OSrodku Pomocy Spolecznej

Rodzaj dokumentow Imie i nazwisko oraz Wzér podpisu
ksiegowych stanowisko sluzbowe upowaznionego
upowaznionego
Listy wyptat dla Rafat Beksinski
podopiecznych Starszy pracownik socjalny
Listy wyptat dla Barbara Kucwaj
podopiecznych Starszy pracownik socjalny
Listy wyptat dla Natalia Nieradka
podopiecznych Starszy pracownik socjalny
Listy wyptat dla Anna Lipiec
podopiecznych referent
Listy wyptat dla llona Mazur
podopiecznych Referent




