ZARZADZENIE NR RG.0050.167.2025
WOJTA GMINY LONIOW

z dnia 20 czerwca 2025 r.

w sprawie wyznaczenia pracownika obslugujacego Punkt Ewidencji Materialow Niejawnych w Urzedzie
Gminy w Loniowie

Na podstawieart. 14 ust. 1 ustawy zdnia 5Ssierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz.U.2024.632 t.j.), zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Do pelienia funkcji pracownika obstugujacego Punkt Ewidencji Materialow Niejawnych
w Urzedzie Gminy w Loniowie z dniem 25 czerwca 2025 r. wyznaczam:Paniag Marie Letowska — Z-ce
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Loniowie.

§2.

W celu wlasciwej realizacji zadan wynikajacych z obstugi Punktu Ewidencji Materiatow Niejawnych
w Urzedzie Gminy w Loniowie, Panig Mari¢ Letowska upowazniam do:

a) przyjmowania i wysytania materialow niejawnych;

b) rejestrowania materialow otrzymanych i wysytanych w obiegu korespondencyjnym oraz wytworzonych
w Urzedzie Gminy;

¢) prowadzenia urzadzen ewidencyjnych ikart, o ktorych mowa w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia
7 grudnia 2011 r. w sprawie organizacji ifunkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposobu i trybu
przetwarzania informacji niejawnych (Dz.U.2017.1558 t.j.);

d) niezwlocznego powiadamiania adresatéw z Urzedu Gminy o otrzymaniu materiatu;

e) udostepniania lub wydawania materiatow zarejestrowanych w Punkcie Ewidencji Materialow Niejawnych
uzytkownikom z Urzedu Gminy;

f) sprawowania nadzoru nad materiatami pozostajagcymi na stanie ewidencyjnym Punktu Ewidencji Materiatéw
Niejawnych;

g) wykonywania prac techniczno-ewidencyjnych zwigzanych z wykonywaniem kopii, odpisu, wypisu,
wyciggu, wydruku lub tlumaczenia dokumentdéw, atakze zmiang albo zniesieniem klauzuli tajnosci
materialow, zarejestrowanych w Punkcie Ewidencji Materiatow Niejawnych;

h) przygotowywania materiatow niejawnych zarejestrowanych w Punkcie Ewidencji Materiatlow Niejawnych
w celu ich archiwizacji;

1) brakowania materialéw niejawnych.

§ 3.

W zakresie realizacji zadan zwigzanych z obstlugg Punktu Ewidencji Materiatdéw Niejawnych pracownik
podlega Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych.
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§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Loniow

Martyna Pawlowska
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