ZARZADZENIE NR RG.0050.260.2026
WOJTA GMINY LONIOW

z dnia 12 lutego 2026 .

w sprawie sposobu postepowania pracownikéw Urzedu Gminy Loniéw wobec dzialan podejmowanych
przez podmioty wykonujgce zawodowa dzialalno$¢ lobbingowa oraz podmioty wykonujace bez wpisu do
rejestru czynnosci z zakresu zawodowej dzialalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2025r.
poz. 1153 z pdzn.zm) w zwigzku z art. 16 ust. 2 ustawy zdnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej
w procesie stanowienia prawa (Dz. U. z 2025 r. poz. 677) zarzadza sig¢, co nastepuje.

§1.

Ustala si¢ sposob postgpowania pracownikow Urzedu Gminy Lonidéw wobec dziatan podejmowanych przez
podmioty wykonujace zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa oraz czynnosci z zakresu zawodowej dziatalnosci
lobbingowej bez wpisu do rejestru; atakze sposob dokumentowania podejmowanych kontaktow przez te
podmioty z pracownikami Urzedu.

§2.
1. Wystgpienia podmiotow, o ktorych mowa w § 1, kierowane do Urzedu moga mie¢ forme:

1) pisemnego zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem aktu prawa miejscowego, w tym zglaszania
pisemnych propozycji zmian do tych projektow,

2) pisemnej propozycji spotkania wcelu omowienia okre§lonej kwestii uregulowanej prawnie lub
wymagajacej takiej regulacji, ze wskazaniem przedmiotu spotkania.

2. llekro¢ w ust. 1 mowa jest formie zgloszenia badz propozycji spotkania rozumie si¢ przez to ztozenie
dokumentacji zaro6wno w formie:

1) papierowej (na adres Urzgdu Gminy Lonidow, Loniow 56, 27-670 Lonidw), opatrzonej wilasnorgcznym
podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu, o ktorym mowa w § 1, badz

2) elektronicznej na adres skrzynki do dorgczen elektronicznych Urzedu Gminy toniow (e-Dorgczenia):
AE:PL-53059-30725-JSEIG-20 opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, o ktorym mowa
w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej lub podpisem
zaufanym w rozumieniu przepisow ustawy zdnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotow realizujacych zadania publiczne.

§3.

1. Podmioty, o ktorych mowa w § 1 skladajac wystapienia zobowiazane sa spelnia¢ wymogi, o ktérych
mowa w art. 7 ust. 4-5a ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa.

2. W przypadku stwierdzenia braku ktéregokolwiek =z elementow, o ktorych mowa w ust. 1 lub
stwierdzenia brakow formalnych zgloszenia, wzywa si¢ podmiot do dokonania uzupelnienia brakow
wyznaczajagc mu termin nie duzszy niz 7 dni kalendarzowych. Nieuzupehienie brakéw w wyznaczonym
terminie jest tozsame z uznaniem za rezygnacj¢ podmiotu z wystgpienia.

§ 4.

1. W przypadku wystgpienia, wymagajacego udzielenia podmiotowi pisemnej odpowiedzi oraz
w przypadku zgloszonych pisemnych propozycji zmian do projektow aktu prawa miejscowego, Urzad udziela
odpowiedzi lub zajmuje pisemne stanowisko, w terminach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2025 r. poz. 1691) dla zatatwienia sprawy.

2. W przypadku wystgpienia majacego posta¢ propozycji spotkania, odbywa si¢ ono zgodnie
z ustaleniami dokonanymi przez Sekretarza Gminy Loniéw.
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3. W spotkaniu, o ktorym mowa w ust. 2, bierze udzial, po stronie Urzedu, Sekretarz, kierownik referatu
oraz pracownik tego referatu odpowiedzialny merytorycznie za tematyke spotkania. Ponadto w spotkaniu moze
wzig¢ udzial rowniez kazdy inny pracownik Urzedu, jesli wymagaja tego okolicznosci. Decyzje w tej materii
podejmuje Sekretarz.

4. Ze spotkania, o ktérym mowa w ust. 2, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za tematyke spotkania,
sporzadza notatke stuzbowa, zgodnie z obowigzujacym w Urzedzie wzorem i przekazuje ja Sekretarzowi

5. Niezaleznie od postanowien ust. 3, w spotkaniu moze wzigé¢ udzial Wojt Gminy Lonidow, Zastepca
Wojta Gminy Loniow oraz Skarbnik Gminy Loniow.

§ 5.

W przypadku niezachowania przez podmioty, o ktorych mowa w § 1 jednej z form, o ktérych mowa
w § 2 ust. 2, w szczegdlnosci poprzez kontakty na ogodlnodostgpne adresy poczty elektronicznej Urzedu, czy
rozmowy telefoniczne z pracownikami Urzedu, pracownicy sa zobowigzani do sporzadzenia ztego faktu
pisemnej notatki stuzbowej, zgodnie z obowigzujacym w Urzedzie wzorze iprzekazanie jej niezwlocznie
Sekretarzowi.

§ 6.

1. Wystapienia, o ktorych mowa w § 2, przyjmuje i przygotowuje projekt rozpatrzenia Sekretarz Gminy
Loniow.

2. Calo$¢ dokumentacji zwiazanej z realizacja zarzadzenia gromadzi, przechowuje i udostgpnia Sekretarz.

3. Sekretarz, z upowaznienia kierownika Urzedu, odpowiada za wykonanie obowigzku, o ktorym mowa
w art. 18 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnos$ci lobbingowej w procesie stanowienia prawa.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Loniow.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Loniow

Martyna Pawlowska
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